LAMPIRAN : PERATURAN WALI KOTA BANDUNG

NOMOR
TANGGAL

:84 TAHUN 2021
:26 Agustus 2021

PERANGKAT DAERAH : 1. SEKRETARIAT DAERAH

NO

UNIT KERJA / JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

ASISTEN PEMERINTAHAN
DAN KESEJAHTERAAN
RAKYAT

1.1

Bagian Tata
Pemerintahan

Sub Bagian Administrasi
Pemerintahan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 | Melakukan kegiatan
(Diploma-Empat) Bidang | analisis dan penelaahan
1) Analis Pemerintah Pemerintahan/ Manajemen/ | dalam rangka
Daerah Kebijakan Publik atau | penyusunan rekomendasi
bidang lain yang relevan | dibidang pemerintah
dengan tugas jabatan daerah
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntapsﬂ Manajemen/ Adm Melakukan kegiatan
inistrasi/ Teknik eneelolaan dan
2) Pengelola Keuangan Infomatika/ Manajemen pens .
. . penyusunan laporan di
Teknik  Infomatika  atau | ..
. . bidang keuangan
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
3) Pengelola Kegiatan dan Adm1n1§tras1/ T eknik | pengelolaan dan .
Aneearan Infomatika/ Manajemen | penyusunan laporan di
&8 Teknik  Infomatika  atau | bidang kegiatan dan
bidang lain yang relevan | anggaran

dengan tugas jabatan

https://jdih.bandung.go.id/
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UNIT KERJA / JABATAN

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

No PELAKSANA MINIMAL TUGAS JABATAN
Melakukan kegiatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma- | pencatatan dan
Dua)/D-3 (Diploma-Tiga) | pendokumentasian bahan
bidang Manajemen | dan
. . Perkantoran/  Administrasi | dokumen umum
4) Pengadministrasi Umum
perkantoran/ Tata
Perkantoran atau bidang lain
yang relevan dengan tugas
jabatan
Sub Bagian Administrasi
b .
Kewilayahan
S-1 (Strata-Satu)/ D=4 | 11 kan kegiatan
(Diploma-Empat) bidang .
. . . . analisis dan penelaahan
1) Analis Pemerintah Pemerintahan/ Manajemen/
.. . dalam rangka penyusunan
Daerah Kebijakan Publik atau . . .
. . rekomendasi di bidang
bidang lain yang relevan .
. pemerintah daerah
dengan tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/Sosial dan | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Perangkat Pohjuk / Adm1n1stras1 / . pengelolaan daq
K Sosiologi/ Pemerintahan | penyusunan laporan di
ecamatan . . .
atau bidang lain yang | bidang perangkat
relevan dengan tugas | kecamatan
jabatan
c Sub Bagian Otonomi

Daerah

1) Analis Pemerintahan
Umum dan Otonomi
Daerah

S-1 (Strata-Satu)/ D-4
(Diploma-Empat) bidang
Pemerintahan/ Manajemen/
Kebijakan Publik atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka penyusunan
rekomendasi di bidang
pemerintahan umum dan
otonomi daerah

2) Pengelola
Penyelenggaraan
Otonomi Daerah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/Sosial dan
Politik/

Administrasi/Sosiologi/Peme
rintahan atau bidang lain
yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan

dibidang penyelenggaraan
otonomi daerah

https://jdih.bandung.go.id/
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UNIT KERJA / JABATAN

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

No PELAKSANA MINIMAL TUGAS JABATAN
1.2 Bagian Kesejahteraan
"~ | Rakyat
a Sub Bagian Bina Sosial
Keagamaan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4
(Diploma-Empat) bidang | Melakukan kegiatan
Syariah/ Dakwah/ | analisis dan penelaahan
1) Analis Bina Kehidupan Komunikasi dan Penyiaran | dalam rangka penyusunan
Agama Islam/ Sosial dan Politik/ | rekomendasi kebijakan di
Sosiologi atau bidang lain | bidang bina kehidupan
yang relevan dengan tugas | agama
jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Maqaj emen/ Admlplstra31 /Pe Melakukan kegiatan
merintahan /Teknik eneelolaan dan
2) Pengelola Urusan Agama | Infomatika/ Manajemen peng sunan laporan  di
Teknik  Infomatika atau | Pooo™ P
. . bidang urusan agama
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan
b Sub Bagian Kesejahteraan
Sosial
s-1 (Strata-Satu)/D-4 | Melakukan kegiatan
(Diploma-Empat) bidang ana11.31s dan penelaahan
Sosial dan Politik / kesejahteraan rakyat
1) Analis Kesejahteraan . . .. . dalam rangka penyusunan
Sosiologi/Kebijakan Publik/ . ..
Rakyat . . rekomendasi kebijakan
Psikologi Masyarakat atau dibidan encendalian
bidang lain yang relevan gk P gk 1
dengan tugas jabatan penduduk  dan - keluarga
berencana
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Kesejahteraan Sosial/ .
Sosiologi/ Sosial dan Politik Melakukan .keg1atan
atau bidang lain yang pengelolaan kesejahteraan
relevan dengan tugas sosial
jabatan
c Sub Bagian Kesejahteraan
Masyarakat
S-1 (Strata-Satu)/ D-4
(Diploma-Empat) bidang | Melakukan kegiatan

1) Analis Kemasyarakatan

Sosial dan Politik/ Sosiologi/
Kebijakan Publik/ Psikologi
Masyarakat atau bidang lain
yang relevan dengan tugas
jabatan

analisis dan penelaahan
dalam rangka penyusunan
rekomendasi kebijakan di
bidang kemasyarakatan

https://jdih.bandung.go.id/
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NO

UNIT KERJA / JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

2) Pengelola Kesejahteraan
Sosial

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Kesejahteraan Sosial/
Sosiologi/ Sosial dan Politik
atau bidang lain yang
relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan kesejahteraan
sosial

3) Pengelola Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen /
Administrasi/ Teknik
Infomatika/ Manajemen
Teknik  Infomatika  atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang keuangan

kegiatan

4) Pengelola Kegiatan dan
Anggaran

D-3
Akuntansi/

(Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/
Administrasi/ Teknik
Infomatika/ Manajemen
Teknik  Infomatika  atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan
pengelolaan
penyusunan
bidang kegiatan
anggaran

kegiatan
dan

laporan di
dan

5) Pengadministrasi Umum

SLTA/DI/
Dua)/D-3
bidang

D-2  (Diploma-
(Diploma-Tiga)
Manajemen
Perkantoran/  Administrasi
perkantoran/ Tata
Perkantoran atau bidang lain
yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian bahan
dan dokumen umum

1.3

Bagian Hukum

Sub Bagian Peraturan
Perundang-undangan

1) Analis Produk Hukum

S-1 (Strata-Satu) Hukum

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka penyusunan

rekomendasi di bidang
produk hukum
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-
Dua)/D-3 (Diploma-Tiga)
bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
2) Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
Hukum perkantoran/ Tata | pendokumentasian di

Perkantoran atau bidang lain
yang relevan dengan tugas
jabatan

bidang hukum

https://jdih.bandung.go.id/
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UNIT KERJA / JABATAN

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

No PELAKSANA MINIMAL TUGAS JABATAN
b Sub Bagian Bantuan
Hukum
Melakukan kegiatan
penyusunan dan
1)Penyusun Bahan S-1 (Strata-Satu) Hukum peqelahaan data obyek
Bantuan Hukum kerja di
bidang bahan bantuan
hukum
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Nierllaleillj) Il{eizln kegla(‘izg
2) Pengelola Fasilitasi Administrasi atau bidang pens .
. penyusunan laporan di
Bantuan Hukum lain yang relevan dengan |;. e
4 bidang fasilitasi bantuan
tugas jabatan hukurm
Sub Bagian Evaluasi,
c | Dokumentasi dan

Informasi Hukum

1) Analis Produk Hukum

S-1 (Strata-Satu) Hukum

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka

penyusunan rekomendasi
di bidang produk hukum

D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan

. Administrasi/ Manajemen | pengelolaan dan
2) Pengelola Informasi . .
atau bidang lain yang | penyusunan laporan
Produk Hukum

relevan dengan tugas | dibidang informasi produk

jabatan hukum

D-3 (Diploma-Tiga) bidang

3) Pengelola Keuangan

Akuntansi/Manajemen/Adm

inistrasi/ Teknik Melakukan kegiatan
Infomatika/ Manajemen nggd;l;j; laporan da(ﬁ
Teknik  Infomatika  atau | Dooo o P

. . bidang keuangan
bidang lain yang relevan

dengan tugas jabatan

4) Pranata Kearsipan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Kearsipan atau bidang lain
yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pengolahan, pelayanan
dan evaluasi hasil kerja
dibidang kearsipan

5) Pengelola Kegiatan dan
Anggaran

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/
Administrasi/ Teknik
Infomatika/ Manajemen
Teknik  Infomatika  atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang kegiatan dan
anggaran

https://jdih.bandung.go.id/
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UNIT KERJA / JABATAN

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

No PELAKSANA MINIMAL TUGAS JABATAN
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-
Dua)/D-3 (Diploma-Tiga) | yr o1y kan kegiatan
bidang Manajemen
. . | pencatatan dan
. : Perkantoran/  Administrasi .
6) Pengadministrasi Umum pendokumentasian bahan
perkantoran/ Tata d
. . an
Perkantoran atau bidang lain
dokumen umum
yang relevan dengan tugas
jabatan
1.4 | Bagian Kerja Sama
a Sub Bagian Fasilitasi
Kerja Sama Dalam Negeri
S-1 (Strata-Satu)/ - D-4 |10y kan kegiatan
(Diploma-Empat) bidang I
. . analisis dan penelaahan
. . Hukum/ Ekonomi/ Teknik/
1) Analis Kerjasama . . . dalam rangka penyusunan
Sosial/ Komunikasi atau R
. . rekomendasi di bidang
bidang lain yang relevan .
d . kerja sama
engan tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/ Administrasi/ | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Informasi Kerja Tekml; Infomatlke}/ pengelolaan daq
Sama Manajemen Teknik | penyusunan laporan di
Infomatika atau bidang lain | bidang informasi Kerja
yang relevan dengan tugas | Sama
jabatan
b Sub Bagian Fasilitasi

Kerja Sama Luar Negeri

1) Analis Kerja Sama Luar
Negeri

S-1 (Strata-Satu)/ D-4

(Diploma-Empat) bidang
Hubungan Internasional/
Kajian Wilayah/

KetahananNasional/Komuni
kasi/ Pemasaran/Sosial dan
Politik / Ekonomi
Pembangunan/ Manajemen
Teknik  Infomatika  atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
Kerja Sama luar negeri
dalam rangka penyusunan
rekomendasi kebijakan di
bidang politik luar negeri

2) Pengelola Informasi Kerja
Sama

D-3 (Diploma-Tiga) bidang

Manajemen/ Administrasi/
Teknik Infomatika/
Manajemen Teknik

Infomatika atau bidang lain
yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan

dibidang informasi Kerja
Sama

https://jdih.bandung.go.id/
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NO

UNIT KERJA / JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sub Bagian Evaluasi Kerja
Sama

1) Analis Kerjasama

S-1 (Strata-Satu)/ D-4
(Diploma-Empat) bidang
Hukum/ Ekonomi/ Teknik/
Sosial/ Komunikasi atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka penyusunan
rekomendasi di bidang
kerja sama

2) Pengelola Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen /
Administrasi/ Teknik
Infomatika/ Manajemen
Teknik  Infomatika  atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang keuangan

kegiatan

3) Pengelola Kegiatan dan
Anggaran

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/
Administrasi/ Teknik
Infomatika/ Manajemen
Teknik  Infomatika  atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang kegiatan dan
anggaran

kegiatan

4) Pengadministrasi Umum

SLTA/DI/
Dua)/D-3
bidang

D-2 (Diploma-
(Diploma-Tiga)
Manajemen
Perkantoran/  Administrasi
perkantoran/ Tata
Perkantoran atau bidang lain
yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian bahan
dan

dokumen umum

ASISTEN
PEREKONOMIAN DAN
PEMBANGUNAN

2.1

Bagian Perekonomian

Sub Bagian Pembinaan
BUMD

1) Analis Investasi Dan
Permodalan Usaha

S-1 (Strata-Satu)/D-4
(Diploma-Empat) bidang
Manajemen/ Ekonomi atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
investasi dan permodalan
usaha dalam rangka
penyusunan rekomendasi
kebijakan di bidang
penanaman modal

https://jdih.bandung.go.id/
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UNIT KERJA / JABATAN

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

No PELAKSANA MINIMAL TUGAS JABATAN
D-3 (Diploma-Tiga) bidang |1 1 an kegiatan
. | Ekonomi/AdministrasiPerka
2) Pengelola Program Dunia : ) pengelolaan program
ntoran atau bidang lain yang ; L
Usaha dunia wusaha di bidang
relevan dengan tugas
. penanaman modal
jabatan
Sub Bagian Pengendalian
b | dan Distribusi
Perekonomian Makro
S-1 (Strata-Satu)/D-4 | Melakukan kegiatan
(Diploma-Empat) bidang | analisis dan penelaahan
1) Analis Perekonomian Manajemen/ Ekonomi atau | dalam rangka penyusunan
bidang lain yang relevan | rekomendasi kebijakan di
dengan tugas jabatan bidang perekonomian
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
2) Pengelola Distribusi Dan Eko_noml / kesgahtaragn Melakukan _ .keg'latan
P sosial atau bidang lain yang | pengelolaan distribusi dan
emasaran
relevan dengan tugas | pemasaran
jabatan
Sub Bagian
c | Pengembangan Ekonomi
Mikro
S-1 (Strata-Satu)/D-4 | Melakukan kegiatan
(Diploma-Empat) bidang | analisis dan penelaahan

1) Analis Perekonomian

Manajemen/ Ekonomi atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

dalam rangka penyusunan
rekomendasi kebijakan di
bidang perekonomian

2) Pengelola Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/Manajemen/Adm
inistrasi/ Teknik
Infomatika/ Manajemen
Teknik  Infomatika  atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang keuangan

3) Pengelola Program dan
Kegiatan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/
Ekonomi Pembangunan atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang program dan
kegiatan

https://jdih.bandung.go.id/
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UNIT KERJA / JABATAN

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

No PELAKSANA MINIMAL TUGAS JABATAN
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-
Eigz)r{;_s (Dli/}zrr?:j_er[r‘fe? Melakukan kegiatan
s . | pencatatan dan
. . Perkantoran/ Administrasi .
4) Pengadministrasi Umum perkantoran/ Tata pendokumentasian bahan
Perkantoran atau bidang lain giﬁumen wmum
yang relevan dengan tugas
jabatan
Bagian Administrasi
2.2
Pembangunan
a Sub Bagian Penyusunan
Program
S-1 (Strata-Satu)/ D-4
g{fj&ﬁ?}%ﬁgi} bidang | yrejakukan kegiatan
Administrasi Negara/ analisis dan penelaahan
1) Analis Pembangunan . .. dalam rangka penyusunan
Pemerintahan /Kebijakan rekomendasi kebiiakan di
Publik atau bidang lain yang bidane pemban rJl an
relevan dengan tugas &P gy
jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
E:;;imen Infom’Ia‘zc gﬁ{{ Melakukan kegiatan
2) Pengelola Kegiatan Jen . pengelolaan dan
: Infomatika/ manajemen/ .
Survei dan iy . penyusunan laporan di
Administrasi perkantoran | ;. .
Perencanaan . . bidang survei dan
atau bidang lain yang erencanaan
relevan dengan tugas P
jabatan
b Sub Bagian Pengendalian
Program
S-1 (Strata-Satu)/ D-4
Diploma-Empat bidang | Melakukan kegiatan
(Dip p g g
Ekonomi/ Sosial/ | analisis dan penelaahan
1) Analis Pembangunan Administrasi Negara/ | dalam rangka
gy Pemerintahan / Kebijakan | penyusunan rekomendasi
Publik atau bidang lain | kebijakan di bidang
yang relevan dengan tugas | pembangunan
jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Pembinaan Tek'ml}{{ Sblp(;l/ Telin.lk gengelolaan pemblnle.la.n
Pembangunan Arsitektur atau bidang lain | dan analisis
yang relevan dengan tugas | pembangunan
jabatan infrastruktur di bidang
pekerjaan umum dan

penataan ruang

https://jdih.bandung.go.id/
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NO

UNIT KERJA / JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sub Bagian Evaluasi Dan
Pelaporan

1) Analis Monoitoring,
Evaluasi dan Pelaporan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4

(Diploma-Empat) bidang
Teknik Sipil/ Teknik
Lingkungan/ Teknik

Arsitektur dan Perencanaan
Wilayah Kota Manajemen/
Administrasi

Negara/Administrasi Publik/
Ekonomi Studi
Pembangunan atau bidang
lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka penyusunan
rekomendasi di bidang
monoitoring, evaluasi dan
Pelaporan

2) Pengelola Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/Manajemen/Adm
inistrasi/ Teknik
Infomatika/ Manajemen
Teknik  Infomatika  atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang keuangan

3) Pengelola Pengendalian,
Monitoring dan Evaluasi
Pembangunan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen /
Administrasi / Pemerintahan
/ Teknik Infomatika
/Manajemen Teknik
Infomatika atau bidang lain
yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang pengendalian atau
monitoring dan evaluasi
pembangunan

4) Pengelola Kegiatan dan
Anggaran

D-3 (Diploma-Tiga) bidang

Akuntansi/ Manajemen/
Administrasi/ Teknik
Infomatika/ Manajemen

Teknik Infomatika atau

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang kegiatan dan

bidang lain yang relevan | anggaran
dengan tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-
Dua)/D-3 (Diploma-Tiga)

5) Pengadministrasi Umum bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
perkantoran/ Tata | pendokumentasian bahan

Perkantoran atau bidang lain
yang relevan dengan tugas
jabatan

dan
dokumen umum

https://jdih.bandung.go.id/
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UNIT KERJA / JABATAN

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

No PELAKSANA MINIMAL TUGAS JABATAN
Bagian Pengadaan Barang
2.3
dan Jasa
Sub Bagian Pengelolaan
a | Pengadaan Barang dan
Jasa
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 | Melakukan kegiatan
(Diploma-Empat) bidang | pengkajian, pemeriksaan
1) Perancang Kebijakan Manajemen/ Administrasi/ | dan penyusunan konsep
Pengadaan Barang/ Jasa | Pemerintahan atau bidang | perancangan di bidang
lain yang relevan dengan | kebijakan pengadaan
tugas jabatan barang dan jasa
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
Manajemen/ Administrasi/ | pengelola bahan dan
2) Pranata Barang dan Jasa | Pemerintahan atau bidang | penyusunan laporan
lain yang relevan dengan | pengadaan barang atau
tugas jabatan jasa.
Sub Bagian Pengelolaan
b | Layanan Pengadaan
Secara Elektronik
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 | Melakukan kegiatan
(Diploma-Empat) bidang | analisis dan penelaahan
. . . Manajemen/ Pemerintahan/ | dalam rangka
1) Analis Klasifikasi Barang . . . .
Akuntansi atau bidang lain | penyusunan rekomendasi
yang relevan dengan tugas | kebijakan di bidang
jabatan klasifikasi barang
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
Manajemen/ Administrasi/ | pengelola  bahan  dan
2) Pranata Barang dan Jasa | Pemerintahan atau bidang | penyusunan laporan
lain yang relevan dengan | pengadaan barang atau
tugas jabatan jasa.
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Teknik Infomatika/ | Melakukan kegiatan
3) Pengelola Sistem dan Meflnajer.r;{en - Te.llinik. pengelolaan c}an .
Jaringan Infomati .a/ Tele omunikasi | penyusunan laporan di
atau bidang lain yang | bidang sistem dan
relevan dengan tugas | jaringan
jabatan
Sub Bagian Pembinaan
c | dan Advokasi Pengadaan

Barang dan Jasa

1) Penelaah Kebijakan
Pengadaan Barang dan
Jasa

S-1 (Strata-Satu)/ D-4
(Diploma-Empat) bidang
Akuntansi/
Manajemen/Administrasi
atau bidang lain yang
relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
penelaahaan dan
penyusunan konsep hasil
telaah dibidang kebijakan
pengadaan barang dan
jasa

https://jdih.bandung.go.id/
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NO

UNIT KERJA / JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

2) Pengelola Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/Manajemen/Adm
inistrasi/ Teknik
Infomatika/ Manajemen
Teknik  Infomatika  atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang keuangan

kegiatan

3) Pengelola Kegiatan dan
Anggaran

D-3 (Diploma-Tiga)
Akuntansi/

bidang
Manajemen/
Administrasi/ Teknik
Infomatika/ Manajemen
Teknik  Infomatika  atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang kegiatan dan
anggaran

4) Pengadministrasi Umum

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-
Dua)/D-3 (Diploma-Tiga)
bidang Manajemen
Perkantoran/  Administrasi
perkantoran/ Tata
Perkantoran atau bidang lain
yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian bahan
dan

dokumen umum

ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM

3.1

Bagian Organisasi

Sub Bagian Kelembagaan
dan Analisis Jabatan

1) Analis Kelembagaan

S-1 (Strata-Satu)/
(Diploma-Empat) bidang
Pemerintahan/ Hukum/
Administrasi Negara/ Sosial
Politik atau bidang lain yang
relevan dengan tugas
jabatan

D-4

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka
penyusunan rekomendasi
di bidang kelembagaan

Sub Bagian
Ketatalaksanaan dan
Pelayanan Publik

1) Analis Tata Laksana

S-1 (Strata-Satu)/
(Diploma-Empat) bidang
Manajemen/ Administrasi
Negara/Publik atau bidang
lain yang relevan dengan
tugas jabatan

D-4

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka penyusunan
rekomendasi kebijakan di
bidang tata laksana

https://jdih.bandung.go.id/
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UNIT KERJA / JABATAN

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

No PELAKSANA MINIMAL TUGAS JABATAN
Sub Bagian Akuntabilitas
c | Kinerja dan Reformasi
Birokrasi
S-1 (Strata-Satu)/ D-4
(Diploma-Empat) bidang | Melakukan kegiatan
Ekonomi/Sosial/ analisis dan penelaahan
1) Analis Akuntabilitas Administrasi Negara/ | dalam rangka penyusunan
Kinerja Aparatur Pemerintahan/ Kebijakan | rekomendasi kebijakan di
Publik atau bidang lain yang | bidang akuntabilitas
relevan dengan tugas | kinerja aparatur
jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntar.lm/ Manajemen/ Adm Melakukan kegiatan
inistrasi/ Teknik enselolaan dan
2) Pengelola Keuangan Infomatika/ Manajemen pens .
. . penyusunan laporan di
Teknik  Infomatika  atau | ..
. . bidang keuangan
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
3) Pengelola Kegiatan dan Adm1n1s:tras1/ T'ekmk pengelolaan dan .
Aneearan Infomatika/ Manajemen | penyusunan laporan di
&8 Teknik Infomatika atau | bidang kegiatan dan
bidang lain yang relevan | anggaran
dengan tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-
Dua)/D-3 (Diploma-Tiga) | \ro1o11kan kegiatan
bidang Manajemen
s . | pencatatan dan
. . Perkantoran/  Administrasi .
4) Pengadministrasi Umum pendokumentasian bahan
perkantoran/ Tata dan
Perkantoran atau bidang lain
dokumen umum
yang relevan dengan tugas
jabatan
Bagian Protokol dan
3.2 ol e T s
Komunikasi Pimpinan
a | Sub Bagian Protokol

1) Analis Protokol

S-1 (Strata-Satu)/ D-4
(Diploma-Empat) bidang
Komunikasi atau bidang lain
yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka penyusunan
rekomendasi di bidang
protokol

https://jdih.bandung.go.id/
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UNIT KERJA / JABATAN

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

No PELAKSANA MINIMAL TUGAS JABATAN
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Komunikasi/ .
AdministrasiNegara/ Publik/ Melakukan kegiatan
2) Petugas Protokol . . .” | keprotokolan pada
Manajemen atau bidang lain | . . .
instansi pemerintah
yang relevan dengan tugas
jabatan
b Sub Bagian Komunikasi
Pimpinan
S-1  (Strata-Satu)/ D4 |y kan kegiatan
(Diploma-Empat) bidang .
Komunikasi/Desain analisis dan penelaahan
1) Analis Publikasi . . . dalam rangka penyusunan
Komunikasi Visual atau rekomendasi di bidan
bidang lain yang relevan eul;)likzlsi S g
dengan tugas jabatan P
S-1 (Strata-Satu)/ D-4
(Diploma-Empat) bidang
Manajemen/ Ekonomi/ | Melakukan kegiatan
Pemerintahan/ penyusunan dan
2) Penyusun Naskah Administrasi/ kebijakan | pembuatan laporan di
publik/Hukum atau bidang | bidang penyiapan naskah
lain yang relevan dengan
tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang .
Teknik Informatika/ Meialoigflaalllq kegla(‘;zg
3) Pengolah Data Manajemen Informatika atau peng I .
bidang lain yang relevan pendp ument;smn serta
dengan tugas jabatan penginputan data
c Sub Bagian Dokumentasi

Pimpinan

1) Analis Data dan
Informasi

S-1 (Strata-Satu)/ D-4

(Diploma-Empat) bidang
Statistik/Manajemen/

Teknik Infomatika/ Sistem
Informasi/Ekonomi atau

bidang lainyang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka penyusunan
rekomendasi di bidang
data dan informasi

2) Penata Liputan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Komunikasi/
Penyiaran/Bahasaatau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan penataan
bahan liputan serta
penyusunan laporan di
bidang peliputan

https://jdih.bandung.go.id/
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UNIT KERJA / JABATAN

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

No PELAKSANA MINIMAL TUGAS JABATAN
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntapm/ Manajemen/ Adrp Melakukan kegiatan
inistrasi/ Teknik enoelolaan dan
3) Pengelola Keuangan Infomatika/ Manajemen peng .
. . penyusunan laporan di
Teknik  Infomatika  atau | .
. . bidang keuangan
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
4) Pengelola Kegiatan dan Admlms_tra31 / T.ekmk pengelolaan daq
Aneearan Infomatika/ Manajemen | penyusunan laporan di
&8 Teknik  Infomatika  atau | bidang kegiatan dan
bidang lain yang relevan | anggaran
dengan tugas jabatan
SLTA/D-I (Diploma-Satu)/
D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
5) Pengadministrasi Umum Manajemen Perkantoran/ | pencatatan dan
g Administrasi  perkantoran/ | pendokumentasian bahan
Tata Perkantoran atau | dan dokumen umum
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan
3.3 | Bagian Umum
a Sub Bagian TU Pimpinan

dan Staf Ahli

1) Analis Tata Usaha

S-1 (Strata-Satu)/ D-4
(Diploma-Empat) bidang
Manajemen/ Ekonomi/
Pemerintahan/

Administrasi/ kebijakan
publik/Hukum atau bidang
lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangkapenyusunan
rekomendasi kebijakan di
bidang tata usaha

2) Ajudan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Administrasi atau bidang
lainyang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan pengecekan
jadwal, persiapan dan
pendampingan pada
kegiatan pimpinan

3) Pengelola Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/Manajemen/Adm
inistrasi/ Teknik
Infomatika/ Manajemen
Teknik  Infomatika  atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang keuangan

https://jdih.bandung.go.id/
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NO

UNIT KERJA / JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

TUGAS JABATAN

4) Sekretaris

MINIMAL
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Sekretaris/ Administrasi/
Tata

Perkantoran atau bidang lain
yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
penyiapan bahan dan
pengaturan jadwal

kegiatan pimpinan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
5) Pengelola Kegiatan dan Adm1n1§tras1/ T.ekmk pengelolaan dan .
Ancearan Infomatika/ Manajemen | penyusunan laporan di
&8 Teknik Infomatika atau | bidang kegiatan dan
bidang lain yang relevan | anggaran
dengan tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
Kearsipan atau bidang lain | pengolahan, pelayanan

6) Pranata Kearsipan

yang relevan dengan tugas
jabatan

dan evaluasi hasil kerja
dibidang kearsipan

7) Pengadministrasi
Persuratan

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-
Dua)/D-3 (Diploma-Tiga)
bidang Manajemen
Perkantoran/  Administrasi
perkantoran/ Tata

Perkantoran atau bidang lain
yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian surat

8) Pengadministrasi Umum

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-
Dua)/D-3 (Diploma-Tiga)
bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
perkantoran/ Tata

Perkantoran atau bidang lain
yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian bahan
dan

dokumen umum

9) Pengemudi

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-
Dua)/D-3 (Diploma-Tiga)
bidang yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pemeriksaan dan
pelayanan transportasi

yang bersifat kedinasan
dengan kendaraan dinas.

https://jdih.bandung.go.id/
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UNIT KERJA / JABATAN

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

No PELAKSANA MINIMAL TUGAS JABATAN
b | Sub Bagian Perlengkapan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 | Melakukan kegiatan
1) Penyusun Kebutuhan (Dlplo.ma—Empat) ‘pldang penyusunan dan
Barane Inventaris Manajemen/ Ekonomi atau | penelahaan data obyek
& bidang lain yang relevan | kerja dibidang kebutuhan
dengan tugas jabatan barang inventaris
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Tekn11.< . Me.sm/ Melakukan kegiatan
Manajemen/Administrasi/ encelolaan dan
2) Pengelola Pemanfaatan Pemerintahan/ Teknik peng sunan laporan  di
Barang Milik Daerah Infomatika/Manajemen Ei d aYIlll ergan faatan
Teknik  Infomatika  atau & P
. . barang milik daerah
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Teknik Mesin/ Manajemen/
Administrasi/ Melakukan kegiatan
3) Pengelola Kendaraan Pemerm_tahan / Tteknlk pengelolaan dag
Infomatika/ Manajemen | penyusunan laporan di
Teknik  Infomatika  atau | bidang kendaraan
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan
SLTA/DI/D-2 (Diploma-
Dua)/D-3 (Diploma-Tiga) | yro1-1ican kegiatan
4) Pemelihara Kendaraan bldgng . Teknik pemeliharaan di bidang
Mesin /Transportasi atau kendaraan
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-
Dua)/D-3 (Diploma-Tiga) | 111 11an kegiatan
bidang Manajemen pencatatan dan
5) Pengadministrasi Sarana | Perkantoran/ Administrasi endokumentasian di
dan Prasarana Perkantoran/ Tata gi dan sarana dan
Perkantoran atau bidang lain rasafana
yang relevan dengan tugas P
jabatan
c Sub Bagian Rumah

Tangga

1) Penyusun Rencana
Kebutuhan Rumah
Tangga dan
Perlengkapan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4
(Diploma-Empat) bidang
Manajemen/ Ekonomi atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penyusunan dan
penelahaan data obyek
kerja di bidang rencana
kebutuhan rumah tangga
dan perlengkapan

https://jdih.bandung.go.id/
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UNIT KERJA / JABATAN

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

No PELAKSANA MINIMAL TUGAS JABATAN
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/ Administrasi/ | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Sarana dan Pemerm.tahan / T.ekmk pengelolaan daq
Prasarana Kantor Infomatika/ Manajemen | penyusunan laporan di
Teknik  Infomatika  atau | bidang sarana dan
bidang lain yang relevan | prasarana kantor
dengan tugas jabatan
SLTA/ DI/ D-2 (Diploma- | Melakukan kegiatan
3) Komandan Petugas Dua)/D-3 (Diploma-Tiga) | koordinasi, penjagaan,
Keamanan bidang yang relevan dengan | pemeriksaan dan evaluasi
tugas jabatan keamanan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-
Dua)/D-3 (Diploma-Tiga) | yr o1y kan kegiatan
bidang Manajemen encatatan dan
4) Pengadministrasi Sarana | Perkantoran/ Administrasi P . .
pendokumentasian di
dan Prasarana Perkantoran/ Tata | ;.
. . | bidang sarana dan
Perkantoran atau bidang lain
prasarana
yang relevan dengan tugas
jabatan
SLTA/DI/ - D-2  (Diploma- | ;o1 4 iean kegiatan
Dua)/D-3 (Diploma-Tiga) eneaturan envaian
bidang Gizi/Pariwisata/Tata peng penyal
5) Pranata Jamuan . . jamuan dan pemeliharaan
Boga atau bidang lain yang
peralatan atau
relevan dengan tugas erlenckapan makan
jabatan P gxap |
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-
Dua)/D-3 (Diploma-Tiga)
bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
6) Pengadministrasi Umum Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
g perkantoran/ Tata | pendokumentasian bahan
Perkantoran atau bidang lain | dandokumen umum
yang relevan dengan
tugasjabatan
Bagian Perencanaan,
3.4 | Keuangan dan
Kepegawaian
a | Sub Bagian Perencanaan

1) Penyusun Program
Anggaran dan Pelaporan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4
(Diploma-Empat) bidang
Ekonomi pembangunan/
Akuntansi/ Manajemen atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penyusunan dan
penelahaan data obyek
kerja di bidang program
anggaran dan Pelaporan

https://jdih.bandung.go.id/
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UNIT KERJA / JABATAN

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

No PELAKSANA MINIMAL TUGAS JABATAN
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Program dan Adm1n1§tras1 / ’Itekmk pengelolaan dar}
Laporan Infomatika/ Manajemen | penyusunan laporan di
p Teknik  Infomatika  atau | bidang program dan
bidang lain yang relevan | laporan
dengan tugas jabatan
b | Sub Bagian Keuangan
S-1 (Strata-Satw)/ D=4 | 11 ikan kegiatan
(Diploma-Empat) bidang
. . penyusunan dan
1) Penyusun Laporan Ekonomi/ Manajemen/
. . . | penelahaan data obyek
Keuangan Akuntansi atau bidang lain . o
kerja dibidang laporan
yang relevan dengan tugas I
" euangan
jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
2) Bendahara A.kuntans1/. manajemen atau | penerimaan, pengeluarap
bidang lain yang relevan |dan pembukuan terkait
dengan tugas jabatan transaksi keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntasi/ Manajeman/ | Melakukan kegiatan
. Administrasi Perkantoran | verifikasi terhadap
3) Verifikator Keuangan . . .
atau bidang lain yang | dokumen usulan pencaian
relevan dengan tugas | anggaran
jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntar'lm/ Manajemen/ Adrp Melakukan kegiatan
inistrasi/ Teknik enoelolaan dan
4) Pengelola Keuangan Infomatika/ Manajemen pens .
. . penyusunan laporan di
Teknik  Infomatika  atau | .
. . bidang keuangan
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan
c | Sub Bagian Kepegawaian

1) Analis Pengembangan
SDM Aparatur

S-1 (Strata-Satu)/ D-4
(Diploma-Empat) bidang
Manajemen/ Ekonomi/

Administrasi/ Psikologi atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka penyusunan
rekomendasi di bidang
pengembangan SDM
Aparatur

https://jdih.bandung.go.id/
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NO

UNIT KERJA / JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

2) Pengelola Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/Manajemen/Adm
inistrasi/ Teknik
Infomatika/ Manajemen
Teknik  Infomatika  atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di

bidang keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
3) Pengelola Kegiatan dan Adminigtrasi / Teknik pengelolaan dan.
Anggaran Infomatlka/ Manajemen penyusunan .laporan di
Teknik  Infomatika  atau | bidang kegiatan dan
bidang lain yang relevan | anggaran
dengan tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-
Dua)/D-3 (Diploma-Tiga)
bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
4) Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
Kepegawaian perkantoran/ Tata | pendokumentasian di

Perkantoran atau bidang lain
yang relevan dengan tugas
jabatan

bidang kepegawaian

5) Pengadministrasi Umum

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-
Dua)/D-3 (Diploma-Tiga)
bidang Manajemen
Perkantoran/  Administrasi
perkantoran/ Tata
Perkantoran atau bidang lain
yang relevan dengan
tugasjabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian bahan
dandokumen umum

https://jdih.bandung.go.id/
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PERANGKAT DAERAH : 2 SEKRETARIAT DPRD KOTA BANDUNG

UNIT KERJA / JABATAN

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

Dan Risalah

NO PELAKSANA MINIMAL TUGAS JABATAN
1 Bagian Persidangan Dan
Perundang-Undangan
a Sub Bagian Kajian
Perundang-Undangan
Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
1) Analis Peraturan dalam rangka penyusunan
Perundang-undangan S-1 (Strata-Satu) Hukum rekomendasi di  bidang
dan Rancangan peraturan perundang-
Perundang-undangan undangan dan rancangan
peraturan perundang-
undangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakukan kegiatan
L. . . pengelolaan bahan dan
2) Pengelola Peraturan Administrasi/ Manajemen .
. . penyusunan laporan di
Perundang-undangan atau bidang lain yang relevan .
. bidang peraturan
dengan tugas jabatan
perundang-undangan
b Sub Bagian Persidangan

1) Penyusun Risalah

Sarjana (S1)/ Diploma IV di
bidang Manajemen/
Ekonomi/ Ilmu
pemerintahan/ Ilmu
administrasi/ kebijakan
publik/ [lmu Hukum atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penerimaan, pengumpulan,
pengklasifikasian dan
penelahaan data obyek
kerja di bidang risalah

2) Pengelola Persidangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen /Administrasi/Pe
merintahan/ Teknik
Infomatika/ Manajemen
Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di

bidang persidangan

https://jdih.bandung.go.id/
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NO

UNIT KERJA / JABATAN

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

TUGAS JABATAN

PELAKSANA MINIMAL

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma- fieszii;ﬁumentasmn bahan

Dua)/D-3 (Diploma-Tiga)

bidang Manajemen

3) Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi

Risalah perkantoran/ Tata

Perkantoran atau bidang lain

yang relevan dengan tugas

jabatan
c Sub Bagian Humas,

Protokol Dan Publikasi

Melakukan kegiatan yang

Sarjana (S1)/ Diploma IV di meliputi . pengu mpulan,
. pengklasifikasian dan
. bidang Ilmu Hukum/ Ilmu
1) Analis Protokol . . . . penelaahan untuk
Komunikasi atau bidang lain .
menyimpulkan dan
yang relevan dengan tugas R
X menyusun rekomendasi di
jabatan .
bidang hubungan
kemasyarakatan dan
protocol
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakukan kegiata
Komunikasi/ pengelolaan dan penataan
2) Penata Liputan Penyiaran/Bahasa atau bahan liputan serta
bidang lain yang relevan penyusunan laporan di
dengan tugas jabatan bidang peliputan
SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang Melakukan kegiatan

3) Petugas Protokol

Administrasi/ Manajemen
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

keprotokolan pada instansi
pemerintah

4) Ajudan

SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang
Administrasi atau bidang lain
yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan pengecekan
jadwal, persiapan dan
pendampingan pada

kegiatan pimpinan
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NO

UNIT KERJA / JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Bagian Umum

Sub Bagian Tata Usaha
Dan Kepegawaian

1) Analis Pengembangan
SDM Aparatur

S-1
(Diploma-Empat)
Manajemen/

Administrasi/ Psikologi atau
bidang relevan

dengan tugas jabatan

(Strata-Satu)/
Ekonomi/

lain yang

D-4
bidang

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka penyusunan

rekomendasi di  bidang
pengembangan SDM
Aparatur

2) Pranata Kearsipan

Minimal Diploma III di bidang
Kearsipan atau bidang lain
yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan yang

meliputi pengumpulan,
pengolahan, pelayanan dan
evaluasi hasil kerja di

bidang kearsipan

3) Sekretaris

Diploma III di bidang Ilmu
Sekretaris atau bidang lain

Melakukan kegiatan yang
meliputi penyiapan bahan

yang relevan dengan tugas dan pengaturan jadwal

jabatan pimpinan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang

Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
4) Pengelola Kegiatan dan Admlnlgtra31/ 'Iteknlk pengelolaan daq

Ancoaran Infomatika/ Manajemen | penyusunan laporan di
&8 Teknik Infomatika atau | bidang
bidang lain yang relevan | kegiatan dan anggaran

dengan tugas jabatan

5) Pengadministrasi
Persuratan

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang
manajemen perkantoran/
administrasi perkantoran/
tata perkantoran atau bidang
lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan yang

meliputi penerimaan,
pencatatan dan
pendokumentasian di

bidang persuratan

6) Pengadminsitrasi
Umum

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang
manajemen perkantoran/
administrasi perkantoran/
tata perkantoran atau bidang
lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan yang

meliputi penerimaan,
pencatatan dan
pendokumentasian

dokumen administrasi
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NO

UNIT KERJA / JABATAN

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

TUGAS JABATAN

PELAKSANA MINIMAL
b Sub Bagian Rumah
Tangga
Melakukan kegiatan
1) Penyusun Rencana Sarjana (S1)/ Diploma IV di penerimaan, pengumpulan,
Kebutuhan Rumah bidang Manajemen/ Ekonomi | pengklasifikasian dan
Tangga dan atau bidang lain yang relevan | penelahaan data obyek
Perlengkapan dengan tugas jabatan kerja di bidang rencana
kebutuhan rumah tangga
dan perlengkapan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Meialgll(l) lf:ann kegla(‘;:E
2) Pengelola Rumah Administrasi/ Sosial/ penge:
pemeliharaan gedung,
Tangga Kesehatan Masyarakat/
Teknik sarana pendukung, dan
keamanan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma- Melakukan kegiatan
Dua)/D-3 (Diploma-Tiga) pengaturan penyajian
3) Pranata Jamuan bidang Gizi/Pariwisata/Tata |jamuan dan pemeliharaan
Boga atau bidang lain yang peralatan atau
relevan dengan tugas jabatan | perlengkapan makan
c | Sub Bagian Perlengkapan
Melakukan kegiatan
1) Penyusun Rencana Sarjana (S1)/ Diploma IV di penerimaan, pengu mpulan,
) . . | pengklasifikasian dan
Kebutuhan Rumah bidang Manajemen/ Ekonomi
. . penelahaan data obyek
Tangga dan atau bidang lain yang relevan . .
. kerja di bidang rencana
Perlengkapan dengan tugas jabatan

kebutuhan rumah tangga
dan perlengkapan

2) Pengelola Penataan
Sarana dan Prasarana

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/ Administrasi/
Pemerintahan/ Teknik
Infomatika/ Manajemen
Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang penataan sarana

dan prasarana
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NO

UNIT KERJA / JABATAN

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

TUGAS JABATAN

PELAKSANA MINIMAL
Bagian Fasilitasi
3 Penganggaran Dan
Pengawasan
a Sub Bagian Fasilitasi
Penganggaran
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 Melakukan kegiatan
(Diploma-Empat) bidang analisis dan penelaahan
. Akuntansi / Manajemen/ penganggaran dalam
1) Analis Penganggaran Ekonomi Pebangunan atau rangka penyusunan
bidang lain yang relevan rekomendasi kebijakan di
dengan tugas jabatan bidang keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Teknik
Infomatika/Manajemen Melakukan kegiatan
2) Pengolah Data Teknik Infomatika/ pendokumentasian dan
Perencanaan . . oy
Administrasi pengolahan di bidang data
Penganggaran .
Perkantoran/Manajemen atau | perencanaan penganggaran
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-
Dua)/D-3 (Diploma-Tiga)
bidang Manajemen Melakukan kegiatan
3) Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi pencatatan dan
Anggaran perkantoran/ Tata pendokumentasian di
Perkantoran atau bidang lain | bidang anggaran
yang relevan dengan tugas
jabatan
b Sub Bagian Fasilitasi
Pengawasan
(SD_ll Sgigriatalg / biljn Melakukan kegiatan
p P g analisis dan penelaahan

1) Analis Pengawasan

Akuntansi/
Manajemen/Hukum atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

dalam rangka penyusunan
rekomendasi di bidang
pengawasan
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UNIT KERJA / JABATAN | KUALIFIKASI PENDIDIKAN

PELAKSANA MINIMAL TUGAS JABATAN

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/

Administrasi/Teknik Meialeill(l)lliaa;n keglaézg
2) Pengelola Pengawasan Infomatika/ Manajemen peng sunan  laporan  di
Teknik Infomatika atau | PETU p

bidang lain yang relevan bidang pengawasan

dengan tugas jabatan

Sub Bagian Kerjasama
Dan Aspirasi

S-1 (Strata-Satu)/D-4
(Diploma-Empat) bidang
Hukum/ Ekonomi/ Teknik/
Sosial/ Komunikasi atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka penyusunan
rekomendasi di bidang
kerja sama

1) Analis Kerja Sama

D-3 (Diploma-Tiga) bidang

Manajemen/ Administrasi/ Melakukan kegiatan
2) Pengelola Informasi Teknik Infomatika/ pengelolaan dan
Kerjasama Manajemen Teknik Infomatika | penyusunan laporan di

atau bidang lain yang relevan | bidang informasi kerjasama
dengan tugas jabatan

Bagian Program Dan
Keuangan

Sub Bagian Perencanaan
Dan Penganggaran

S-1 (Strata-Sata)/ D-4 | yro1o1kan kegiatan
(Diploma-Empat) bidang envuSUnAn dan
1) Penyusun Program Ekonomi pembangunan/ penyu

penelahaan data obyek
kerja di bidang program
anggaran dan Pelaporan

Anggaran dan Pelaporan | Akuntansi/ Manajemen atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan

2) Pengelola Program dan Akgntan31/ Manajemen/Ekon | pengelolaan dag

Keoiatan omi Pembangunan atau | penyusunan laporan di

& bidang lain yang relevan | bidang program dan
dengan tugas jabatan kegiatan
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NO

UNIT KERJA / JABATAN

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

TUGAS JABATAN

PELAKSANA MINIMAL
b | Sub Bagian Verifikasi
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 Melakukan kegiatan
(Diploma-Empat) bidang analisis dan penelaahan
1) Analis Pelaporan dan Ekonomi/ Manajemen/ dalam rangka penyusunan
Transaksi Keuangan Akuntansi atau bidang lain rekomendasi di bidang
yang relevan dengan tugas Pelaporan dan transaksi
jabatan keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
2) Bendahara A'kuntansa/. manajemen atau | penerimaan, pengeluarap
bidang lain yang relevan |dan pembukuan terkait
dengan tugas jabatan transaksi keuangan
D-3  (Diploma-Tiga) bidang |\ .10 11an kegiatan
Akuntasi/ Manajeman/ verifikasi terhada
3) Verifikator Keuangan Administrasi Perkantoran cap
. . dokumen usulan pencairan
atau bidang lain yang relevan
. anggaran
dengan tugas jabatan
c Sub Bagian Akuntansi

Dan Pelaporan

1) Penyusun Laporan
Keuangan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4
(Diploma-Empat) bidang
Ekonomi/ Manajemen/
Akuntansi atau bidang lain
yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
penyusunan dan
penelahaan data obyek
kerja  dibidang laporan
keuangan

2) Pengelola Akuntansi

D-3 (Diploma-Tiga) bidang

Akuntansi/ Manajemen/
Administrasi/ Teknik
Infomatika/ Manajemen

Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang akuntansi

3) Pengelola Keuangan

Minimal Diploma III di bidang

Akuntansi/ Manajemen/
Administrasi/ Teknik
Infomatika/ Manajemen

Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan yang meliputi
penyiapan bahan,

koordinasi dan penyusunan
laporan di bidang keuangan
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PERANGKAT DAERAH : 3 INSPEKTORAT DAERAH

NO

UNIT KERJA / JABATAN

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

TUGAS JABATAN

SDM Aparatur

Administrasi/ Psikologi atau

PELAKSANA MINIMAL
Sekretariat Inspektorat
1
Daerah
a Sub Bagian Umum dan

Kepegawaian
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 | Melakukan kegiatan
(Diploma-Empat) bidang | analisis dan penelaahan

1) Analis Pengembangan Manajemen/ Ekonomi/ | dalam rangka penyusunan

rekomendasi di  bidang

2) Penyusun Kebutuhan
Barang Inventaris

bidang lain yang relevan | pengembangan SDM
dengan tugas jabatan Aparatur

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 | Melakukan kegiatan
(Diploma-Empat) bidang | penyusunan dan

Manajemen/ Ekonomi atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

penelahaan data  obyek
kerja dibidang kebutuhan
barang inventaris

3) Pengelola Pemanfaatan
Barang Milik Daerah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Teknik Mesin/ Manajemen/

Administrasi/

Pemerintahan /Teknik
Infomatika/ Manajemen
Teknik Infomatika atau

bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang pemanfaatan barang
milik daerah

4) Pengelola Kegiatan dan
Anggaran

D-3 (Diploma-Tiga) bidang

Akuntansi/ Manajemen/
Administrasi/ Teknik
Infomatika/ Manajemen
Teknik Infomatika atau

bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang kegiatan dan
anggaran

S)Pengadministrasi
Persuratan

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-

Dua)/D-3 (Diploma-Tiga)
bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
perkantoran/ Tata

Perkantoran atau bidang lain
yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian surat
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UNIT KERJA / JABATAN

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

No PELAKSANA MINIMAL TUGAS JABATAN
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-
Dua)/D-3 (Diploma-Tiga)
bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
6) Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
Umum perkantoran/ Tata | pendokumentasian bahan
Perkantoran atau bidang lain | dan dokumen umum
yang relevan dengan tugas
jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-
Dua)/D-3 (Diploma-Tiga)
bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
7) Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
Kepegawaian perkantoran/ Tata | pendokumentasian di
Perkantoran atau bidang lain | bidang kepegawaian
yang relevan dengan tugas
jabatan
b Sub Bagian Program dan

Keuangan

1) Penyusun Program
Anggaran dan
Pelaporan

S-1 (Strata-Satu)/D-4
(Diploma-Empat) bidang
Ekonomi pembangunan/

Akuntansi/ Manajemen atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penyusunan dan
penelahaan data obyek
kerja dibidang program
anggaran dan Pelaporan

2) Penyusun Laporan
Keuangan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4
(Diploma-Empat) bidang
Ekonomi/Manajemen/
Akuntansi atau bidang lain
yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
penyusunan dan
penelahaan data  obyek
kerja  dibidang laporan
keuangan

3) Bendahara

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ manajemen atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penerimaan, pengeluaran
dan pembukuan terkait
transaksi keuangan

4) Pengelola Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang

Akuntansi/ Manajemen/
Administrasi/ Teknik
Infomatika/ Manajemen
Teknik Infomatika atau

bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang keuangan

5) Verifikator Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntasi/ Manajeman/
Administrasi Perkantoran
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
verifikasi terhadap
dokumen usulan pencaian
anggaran
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UNIT KERJA / JABATAN

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

No PELAKSANA MINIMAL TUGAS JABATAN
Sub Bagian Bagian
c | Analisis, Evaluasi dan

Pelaporan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4
(Diploma-Empat) bidang
Teknik Sipil/ Teknik .
Lingkungan / Teknik Melakukan kegiatan

1) Analis Monitoring,
Evaluasi dan Pelaporan

Arsitektur dan Perencanaan
Wilayah Kota/ Manajemen/
Administrasi Negara/
Administrasi Publik/ Ekonomi
Studi Pembangunan atau
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

analisis dan penelaahan
dalam rangka penyusunan
rekomendasi di  bidang
monoitoring, evaluasi dan
Pelaporan

2) Pengelola Data Laporan
dan Pengaduan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/ Administrasi/
Teknik Infomatika/
Manajemen Teknik Infomatika
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan data dan
penyusunan laporan di
bidang pengaduan

3) Pengelola Pengawasan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/
Manajemen/Administrasi/
Teknik Infomatika/
Manajemen Teknik Infomatika
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang pengawasan

4) Pranata Teknologi
Informasi Komputer

SLTA/ DI/ D-2 (Diploma-
Dua)/D-3 (Diploma-Tiga)
bidang Administrasi
perkantoran atau bidang lain
yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pelayanan administrasi dan
penyusunan laporan
pengelolaan teknologi

informasi komputer
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PERANGKAT DAERAH : 4.1 DINAS PENDIDIKAN

UNIT KERJA /

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

NO JABATAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA MINIMAL
1 Sekretariat Dinas
Pendidikan
a Sub Bagian Umum

dan Kepegawaian

. Melakukan kegiatan
. S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | " nG o qan peneliahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/ dalam rangka penyusunan
Pengembangan Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi rekomendasi  di . bidan
SDM Aparatur atau bidang lain yang relevan &
. pengembangan SDM
dengan tugas jabatan A
paratur
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
2) Penyusun . : penyusunan dan
Empat) bidang Manajemen/
Kebutuhan . . . penelahaan data  obyek
Ekonomi atau bidang lain yang

Barang Inventaris

relevan dengan tugas jabatan

kerja dibidang kebutuhan
barang inventaris

3) Pengelola
Pemanfaatan
Barang Milik
Daerah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Mesin/ Manajemen/ Administrasi/
Pemerintahan/ Teknik Infomatika/
Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan
dibidang pemanfaatan

barang milik daerah

4) Sekretaris

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Sekretaris/ Administrasi/ Tata
Perkantoran atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penyiapan bahan dan
pengaturan jadwal kegiatan
pimpinan

b-3 (D1ploma Tiga) 'bldang Melakukan kegiatan
Akuntansi/ Manajemen/
5) Pengelola . . . . pengelolaan dan
) Administrasi/ Teknik Infomatika/ .
Kegiatan dan . . . penyusunan laporan di
Manajemen Teknik Infomatika atau | ;. .
Anggaran . : bidang kegiatan dan
bidang lain yang relevan dengan
X anggaran
tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
Informatika/ Manajemen | pengolahan dan
6) Pengolah Data Informatika atau bidang lain yang | pendokumentasian serta

relevan dengan tugas jabatan

penginputan data
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UNIT KERJA /

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

NO JABATAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA MINIMAL
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
. . (Diploma-Tiga) -bidang Mar‘la:]emer% Melakukan kegiatan
7) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi
pencatatan dan
Persuratan perkantoran/ Tata Perkantoran .
. . pendokumentasian surat
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Mar.la:]emer% Melakukan kegiatan
. . | Perkantoran/ Administrasi
8) Pengadministrasi pencatatan dan
perkantoran/ Tata Perkantoran .
Umum . . pendokumentasian bahan
atau bidang lain yang relevan
dan dokumen umum
dengan tugas
jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
9) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
Kepegawaian perkantoran/ Tata Perkantoran | pendokumentasian di
atau bidang lain yang relevan | bidang kepegawaian
dengan tugas jabatan
Sub Bagian
b
Keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Penyusun Empat) bidang | penyusunan dan
Laporan Ekonomi/Manajemen/ Akuntansi | penelahaan data obyek
Keuangan atau bidang lain yang relevan | kerja  dibidang laporan
dengan tugas jabatan keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
Akuntansi/ manajemen atau | penerimaan, pengeluaran
2) Bendahara bidang lain yang relevan dengan | dan pembukuan terkait

tugas jabatan

transaksi keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
3) Pengelola Administrasi/ Teknik Infomatika/ | pengelolaan dan
Keuangan Manajemen Teknik Infomatika atau | penyusunan laporan di
bidang lain yang relevan dengan | bidang keuangan
tugas jabatan
b-3 _(Diploma-Tiga) bidang | ;o1 1cukan kegiatan
. Akuntasi/ Manajeman/ . .
4)Verifikator . . verifikasi terhadap
Administrasi Perkantoran atau .
Keuangan dokumen usulan pencaian

bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

anggaran
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UNIT KERJA /

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

NO JABATAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA MINIMAL
Sub Bagian
c | Program, Data dan
Informasi
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Penyusun . .
Empat) bidang Ekonomi | penyusunan dan
Program .
A d pembangunan/ Akuntansi/ | penelahaan data obyek
nggaran dan . . . . s
Manajemen atau bidang lain yang | kerja dibidang program
Pelaporan :
relevan dengan tugas jabatan anggaran dan Pelaporan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
Informatika/ Manajemen | pengolahan dan
2) Pengolah Data Informatika atau bidang lain yang | pendokumentasian serta
relevan dengan tugas jabatan penginputan data
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakukan kegiatan
3) Pengelola . . > | pengelolaan dan
Akuntansi/ Manajemen/ Ekonomi .
Program dan ! . | penyusunan laporan di
; Pembangunan atau bidang lain |;.
Kegiatan . bidang program dan
yang relevan dengan tugas jabatan Keo:
eglatan
Bidang Pembinaan
9 dan Pengembangan
PAUD, Pendidikan
Masyarakat
a Seksi Pendidikan
Anak Usia Dini
1) Penyusun S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Program Empat) bidang Manajemen/ | penyusunan program
Pengembangan Administrasi/Psikologi atau bidang | pengembangan pendidikan
Pendidikan Anak |lain yang relevan dengan tugas |anak  usia dini dan
Usia Dini jabatan nonformal
2) Pengelola Melakukan kegiatan
& D-3 (Diploma-Tiga) bidang | pengelolaan pembinaan dan
Pembinaan Dan . . . ) .
Manajemen /Administrasi/Psikologi | penyelenggaraan
Penyelenggaraan ) . . . .
1 atau bidang lain yang relevan | pendidikan anak usia dini
Pendidikan Anak . C .
Usia Dini dengan tugas jabatan di bidang pendidik anak

usia dini
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UNIT KERJA /

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

NO JABATAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA MINIMAL
b Seksi Kemitraan
dan Kelembagaan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Penyusun Empat) bidang Pemerintahan/ | penyusunan dan
Program Hukum/ Administrasi | penelahaan data  obyek
Kelembagaan dan | Negara/Sosial Politik atau bidang | kerja dibidang program
Kerjasama lain yang relevan dengan tugas | kelembagaan dan
jabatan kerjasama
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Manajemen/Administrasi/Psikologi | pengelolaan bahan dan
Kelembagaan atau bidang lain yang relevan | penyusunan laporan
Pendidikan dengan tugas jabatan kelembagaan di bidang
pendidikan
c Seksi Pendidikan
Masyarakat
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Manajemen | analisis dan penelaahan
1) Analis Pendidikan | /Ekonomi/Administrasi/Psikologi dalam rangka penyusunan
atau bidang lain yang relevan | rekomendasi kebijakan di
dengan tugas jabatan bidang pendidikan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
2) Pengelola Manajemen/Administrasi/Psikologi | Melakukan kegiatan
Pendidikan atau bidang lain yang relevan | pengelolaan pendidikan
dengan tugas jabatan
Bidang Pembinaan
3 dan Pengembangan
Sekolah Dasar
a Seksi Kurikulum
SD
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- Melakgkan kegiatan
Empat) bidang Pendidikan/ 1a{na}}1<81i dan  penelaahan
1) Analis Kurikulum | Manajemen/Hukum/ Administrasi urreiim dan
: . . . ..... | pembelajaran dalam rangka
DanPembelajaran | Negara/Psikologi/Sosial dan Politik .
atau bidang lain yang relevan penyusunan r.ekomepda31
dengan tugas jabatan kebijakan di bidang
pendidikan
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UNIT KERJA /

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

NO JABATAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA MINIMAL
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | ;1o 1ukan kegiatan
2) Pengelola Manajemen /Administrasi/Psikologi . .
; . . pengelolaan kurikulum di
Kurikulum atau bidang lain yang relevan bidane pendidikan
dengan tugas jabatan gP
Seksi Kelembagaan
b dan Peserta
Didik SD
1) Penyusun S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- 1y yan kegiatan
Program Empa) bidang penyusunan dan
Pemerintahan/Hukum/Administra
Kelembagaan . : " . penelahaan data  obyek
. si Negara/Sosial Politik atau bidang . .
dan Kerjasama . kerja dibidang program
lain yang relevan dengan tugas kelembagaan dan
jabatan kerjasama
Melakukan kegiatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang pengelolaan bahan dan
2) Pengelola . . . . > | penyusunan laporan
Manajemen/Administrasi/Psikologi . i
Kelembagaan ) . kelembagaan di bidang
.1 atau bidang lain yang relevan . 1
Pendidikan . pendidikan
dengan tugas jabatan
c Seksi Sarana dan
Prasarana SD
Melakukan kegiatan
. erancangan sarana dan
1) Perancang S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- grasaranag pendidikan
Empat) bidang Manajemen/

Sarana Dan
Prasarana
Pendidikan

Administrasi/Psikologi atau bidang
lain yang relevan dengan tugas
jabatan

2) Pengadministrasi
Sarana dan
Prasarana

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
Perkantoran/ Tata Perkantoran
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian di
bidang sarana dan
prasarana
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UNIT KERJA /

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

NO JABATAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA MINIMAL
Bidang Pembinaan
4 dan Pengembangan
Sekolah Menengah
Pertama
a Seksi Kurikulum
SMP
Sarjana (S1)/ Diploma IV di bidang | Melakukan kegiatan
. . Manajemen/ Hukum/ Administrasi | analisis dan penelaahan
1) Analis Kurikulum . . . .
Dan Negara/ Psikologi/ Sosial dan | kurikulum dan
. politik/ Teknik Infomatika/ | pembelajaran dalam rangka
Pembelajaran
manajemen Teknik Infomatika atau | penyusunan rekomendasi
bidang lain yang relevan dengan | kebijakan di bidang
tugas jabatan pendidikan
Minimal Diploma III di bidang .
2) Pengelola Manajemen/ Administrasi/ Melalukan . keglatag
; . . . . pengelolaan kurikulum di
Kurikulum Psikologi atau bidang lain yang | . .1
. bidang pendidikan
relevan dengan tugas jabatan
Seksi Kelembagaan
b | dan Peserta Didik
SMP
Sarjana (S1)/ Diploma IV di bidang Melalukan kegiatan
1) Penyusun : penyusunan dan
IImu Pemerintahan/ Ilmu Hukum/
Program . . . ... | penelahaan data obyek
Administrasi Negara/ Sosial politik . .
Kelembagaan dan . . kerja dibidang program
Kerjasama atau bidang lain yang relevan kelembagaan dan
dengan tugas jabatan .
kerjasama
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakukan kegiatan
3) Pengelola . . o > | pengelolaan bahan dan
Manajemen/Administrasi/Psikologi
Kelembagaan atau  bidane lain vane relevan | PeAyusunan laporan
Pendidikan g, yang kelembagaan dibidang
dengan tugas jabatan .
pendidikan
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UNIT KERJA /

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

Kependidikan

Negara/ Psikologi /Sosial dan
Politik atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

NO JABATAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA MINIMAL
c Seksi Sarana dan
Prasarana SMP
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Perancang . ;
Empat) bidang Manajemen/ | perancangan sarana dan
Sarana Dan o . . . . L 1
Prasarana Ac.1m1n1stra31/ Psikologi atau bidang | prasarana pendidikan
Pendidikan }am yang relevan dengan tugas
jabatan
. _ | SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | yr1.yxan kegiatan
2) Pengadministrasi | (Diploma-Tiga) bidang Manajemen
. . | pencatatan dan
Sarana dan Perkantoran/ Administrasi . .
pendokumentasian di
Prasarana Perkantoran/ Tata Perkantoran | .
; . bidang sarana dan
atau bidang lain yang relevan
. prasarana
dengan tugas jabatan
Bidang Pembinaan
dan Pengembangan
5 Pendidik dan
Tenaga
Kependidikan
Seksi Pendidik dan
Tenaga
a Kependidikan
PAUD dan
Pendidikan
Masyarakat
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Analis Tenaga Empat) bidang Pendidikan/ | analisis dan penelaahan
g Manajemen/Hukum/ Administrasi | tenaga kependidikan

dalam rangka penyusunan
rekomendasi kebijakan di
bidang pendidikan
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UNIT KERJA /

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

NO JABATAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA MINIMAL
2) Pengelola Data D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Pemetaan Mutu | Manajemen/Administrasi/Pemerint | Melakukan kegiatan
Pendidikan ahan/Teknik Infomatika/ | pengelolaan data pemetaan
Infomatika atau bidang lain yang | mutu pendidikan dibidang
relevan dengan tugas jabatan pendidikan
Seksi Pendidik dan
b | Tenaga
Kependidikan SD
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Pendidikan/ | analisis dan penelaahan
1) Analis Tenaga Manajemen/Hukum/ Administrasi | tenaga kependidikan dalam
Kependidikan Negara/Psikologi/Sosial dan Politik | rangka penyusunan
atau bidang lain yang relevan | rekomendasi kebijakan di
dengan tugas jabatan bidang pendidikan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/ Administrasi/ | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Data . . .
Pemetaan Mutu Pemepntahan /T e}«:mk Infomatlka/ pengelolaan. dgta pemgtaan
Pendidikan Manajemep Teknik Infomatika atau mutu pendldlkan dibidang
bidang lain yang relevan dengan | pendidikan
tugas jabatan
Seksi Pendidik dan
c | Tenaga

Kependidikan SMP

1) Analis tenaga
kependidikan

S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma-
Empat) bidang Pendidikan/
Manajemen/ Hukum/ Administrasi
Negara/Psikologi/ Sosial dan
Politik atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
tenaga kependidikan

dalam rangka penyusunan
rekomendasi kebijakan di
bidang pendidikan

2) Pengelola Data
Pemetaan Mutu
Pendidikan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/ Administrasi/
Pemerintahan /Teknik Infomatika/
Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan data pemetaan
mutu pendidikan dibidang
pendidikan
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UNIT KERJA /

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

NO JABATAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA MINIMAL
6 Unit Pelaksana
Teknis Daerah
UPTD Satuan
Pendidikan Anak
Usia Dini (PAUD)
a | dan Pendidikan
Masyarakat/
Sanggar Kegiatan
Belajar
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
1) Pengelola Administrasi/ Teknik Infomatika/ | pengelolaan dan
Keuangan Manajemen Teknik Infomatika atau | penyusunan laporan di
bidang lain yang relevan dengan | bidang keuangan
tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
2) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran | pendokumentasian bahan
atau bidang lain yang relevan | dan dokumen umum
dengan tugas jabatan
UPTD Satuan
b | Pendidikan TK
Negeri
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
1) Pengelola Administrasi/ Teknik Infomatika/ | pengelolaan dan
Keuangan Manajemen Teknik Infomatika atau | penyusunan laporan di

bidang keuangan

2) Pengadministrasi
Umum

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
perkantoran/ Tata Perkantoran
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian bahan

dan dokumen umum

3) Pramu Kelas

SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang yang
dibutuhkan atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
persiapan peralatan dan
penyajian kebutuhan
proses mengajar dan
belajar di kelas
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UNIT KERJA /

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

NO JABATAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA MINIMAL
UPTD Satuan
c | Pendidikan Formal
Sekolah Dasar
Sarjapa (S1)/ Diploma IY di bidang Melakukan kegiatan
Manajemen/ Ekonomi/ [Imu ..
. . . ., | analisis dan penelaahan
1) Analis Tata pemerintahan/ Ilmu administrasi/ dalam rancka benvusunan
Usaha kebijakan publik/ Imu Hukum gxa penyu )
. . rekomendasi kebijakan di
atau bidang lain yang relevan || .
. bidang tata usaha
dengan tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Administrasi/ Teknik Infomatika/ | pengelolaan dan
Keuangan Manajemen Teknik Infomatika atau | penyusunan laporan di
bidang lain yang relevan dengan | bidang keuangan
tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
3) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran | pendokumentasian bahan
atau bidang lain yang relevan | dan dokumen umum
dengan tugas jabatan
SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
. i . persiapan peralatan dan
(Diploma-Tiga) bidang yang .
4) Pramu Kelas . . . penyajian kebutuhan
dibutuhkan atau bidang lain yang .
relevan dengan tugas jabatan proses mengajar dan
& £as ] belajar di kelas
UPTD Satuan
d Pendidikan Formal
Sekolah Menengah
Pertama
SarJar}a (S1)/ Diploma IV di bidang Melakukan kegiatan
Manajemen/ Ekonomi/ [Imu . .
analisis dan penelaahan

1) Analis Tata
Usaha

pemerintahan/ [lmu administrasi/

kebijakan publik/ I[Imu Hukum

dalam rangka penyusunan
rekomendasi kebijakan di

atau bldang' lain yang relevan bidang tata usaha
dengan tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Administrasi/ Teknik Infomatika/ | pengelolaan dan
Keuangan Manajemen Teknik Infomatika atau | penyusunan laporan di

bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

bidang keuangan
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NO

UNIT KERJA /
JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

3) Pengadministrasi
Umum

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
perkantoran/ Tata Perkantoran
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian bahan

dan dokumen umum

4) Pramu Kelas

SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang yang
dibutuhkan atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
persiapan peralatan dan
penyajian kebutuhan
proses mengajar dan
belajar di kelas
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PERANGKAT DAERAH : 4.2. DINAS KESEHATAN

NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sekretariat Dinas
Kesehatan

Sub Bagian Umum
dan Kepegawaian

. Melakukan kegiatan
. S-1 (Strata—Satu)/ b-4 (Dl.p loma- analisis dan peneliahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen / dalam rangka penyusunan
Pengembangan Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi . . .

. . rekomendasi di bidang

SDM Aparatur atau bidang lain yang relevan b
dengan tugas jabatan pengembangan SDM

A tur

para
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Melakulkan kegiatan
2) Penyusun E . ; penyusunan dan
mpat) bidang Manajemen /

Kebutuhan Barang Ekonomi atau bidane lain van penelahaan data obyek
Inventaris & yang kerja dibidang kebutuhan

relevan dengan tugas jabatan

barang inventaris

3) Pranata Barang
dan Jasa

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/ Administrasi/
Pemerintahan atau bidang lain

yang relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelola  bahan dan
penyusunan laporan

pengadaan barang atau
jasa.

4) Pengelola
Pemanfaatan
Barang Milik
Daerah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Mesin/ Manajemen/Administrasi/
Pemerintahan/ Teknik Infomatika/
Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang pemanfaatan

barang milik daerah

5) Sekretaris

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Sekretaris/  Administrasi/ Tata
Perkantoran atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penyiapan bahan dan
pengaturan jadwal

kegiatan pimpinan

0) Pengelola Kegiatan
dan Anggaran

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/
Administrasi/ Teknik Infomatika/
Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang kegiatan dan
anggaran
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%;E;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
7) Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
Kepegawaian perkantoran/ Tata Perkantoran | pendokumentasian di
atau bidang lain yang relevan | bidang kepegawaian
dengan tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
. . (Diploma-Tiga) bidang Mar.laqemer% Melakukan kegiatan
8)Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi
pencatatan dan
Persuratan perkantoran/ Tata Perkantoran .
. . pendokumentasian surat
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Mar.lagemer} Melakukan kegiatan
. .| Perkantoran/ Administrasi
9) Pengadministrasi pencatatan dan
perkantoran/ Tata Perkantoran .
Umum . . pendokumentasian bahan
atau bidang lain yang relevan
dan dokumen umum
dengan tugas
jabatan
b Sub Bagian
Keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Ekonomi/ | penyusunan dan
1) Penyusun Laporan Manajemen/ Akuntansi atau | penelahaan data obyek
Keuangan . . . s
bidang lain yang relevan dengan | kerja dibidang laporan
tugas jabatan keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
Akuntansi/ manajemen atau | penerimaan, pengeluaran
2) Bendahara bidang lain yang relevan dengan |dan pembukuan terkait

tugas jabatan

transaksi keuangan

3) Pengelola
Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/
Administrasi/ Teknik Infomatika/
Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan

dibidang keuangan

https://jdih.bandung.go.id/



https://jdih.bandung.go.id/

44

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIIEE‘L:;II;TEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 _(Diploma-Tiga) bidang | \re1o1ukan kegiatan
. Akuntasi/ Manajeman/ . .
4)Verifikator .. . verifikasi terhadap
Administrasi  Perkantoran atau .
Keuangan . . dokumen usulan pencaian
bidang lain yang relevan dengan
. anggaran
tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
(Dip g g y g
. . Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
5) Pengadministrasi . .
Keuanean perkantoran/Tata pendokumentasian di
g Perkantoran atau bidang lain yang | bidang
relevan dengan tugas | keuangan
jabatan
Sub Bagian Program,
| Data dan Informasi
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Penyusun Program | Empat) bidang Ekonomi | penyusunan dan
Anggaran dan pembangunan/Akuntansi/ penelahaan data obyek
Pelaporan Manajemen atau bidang lain yang | kerja dibidang program
relevan dengan tugas jabatan anggaran dan Pelaporan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
Informatika/Manajemen pengolahan dan
2) Pengolah Data Informatika atau bidang lain yang | pendokumentasian serta
relevan dengan tugas jabatan penginputan data
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Meialgll:) lfj;n kegla(‘iczg
3) Pengelola Program | Akuntansi/Manajemen/Ekonomi pens .
. . .| penyusunan laporan di
dan Kegiatan Pembangunan atau bidang lain |,.
. bidang program dan
yang relevan dengan tugas jabatan Keoi
eglatan
2 Bidang Kesehatan
Masyarakat
a Seksi Kesehatan
Keluarga dan Gizi
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Kesehatan | analisis dan penelaahan
1) Analis Gizi Masyarakat/Kebijakan Kesehatan | dalam rangka penyusunan

atau bidang lain yang relevan

dengan tugas jabatan

rekomendasi kebijakan di
bidang gizi
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;;:;E;;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Meiakukan kegiatan
. analisis dan penelaahan
Empat) bidang Kesehatan dalam rancka
2) Analis Kesehatan Masyarakat/ Kebijakan Kesehatan £
. . penyusunan rekomendasi
atau bidang lain yang relevan . . .
. kebijakan di bidang
dengan tugas jabatan kesehatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
3) Pengelola Program | Kesehatan Masyarakat/ Kebijakan | pengelolaan dan
Gizi Kesehatan atau bidang lain yang | penyusunan laporan di
relevan dengan tugas jabatan bidang program gizi
Seksi Promosi dan
b | Pemberdayaan
Masyarakat

1) Analis Kesehatan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Kesehatan
Masyarakat/ Kebijakan Kesehatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka penyusunan

atau bidang lain yang relevan | rekomendasi kebijakan di
dengan tugas jabatan bidang kesehatan
2) Pengelola Melakukan kegiatan
P g D-3 (Diploma-Tiga) bidang | pengelolaan dan
enggerak Peran ..
Kesehatan Masyarakat/ Kebijakan | penyusunan laporan
Serta Masyarakat . . o
di bidang Kesehatan atau bidang lain yang | dibidang penggerak peran
relevan dengan tugas jabatan serta masyarakat di
Kesehatan X
bidang kesehatan
Seksi Kesehatan
o Lingkungan,
Kesehatan Kerja dan
Olah Raga
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Kesehatan | analisis dan penelaahan

1) Analis Kesehatan

Masyarakat/ Kebijakan Kesehatan
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

dalam rangka penyusunan
rekomendasi kebijakan di
bidang kesehatan

2) Analis Kesehatan
Kerja

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Keselamatan dan
Kesehatan Kerja / Kesehatan
Masyarakat/ Kebijakan Kesehatan
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka penyusunan
rekomendasi kebijakan di
bidang kesehatan kerja
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%E;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
3) Pengelola Urusan Kesehatan Masyarakat/ | pengelolaan dan
Kesehatan Administrasi Pemerintah/ Sosiologi | penyusunan laporan di
Masyarakat atau bidang lain yang relevan | bidang urusan kesehatan
dengan tugas jabatan masyarakat
Bidang Pencegahan
3 | dan Pengendalian
Penyakit
Seksi Pencegahan
a | dan Pengendalian
Penyakit Menular
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
. . Empat) bidang Kesehatan | analisis dan penelaahan
1) Analis Penyakit ..
Masyarakat/Kebijakan Kesehatan | dalam rangka penyusunan
Menular . . . I .
atau bidang lain yang relevan | rekomendasi kebijakan di
dengan tugas jabatan bidang penyakit menular
Melakukan kegiatan
2) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang | pengelolaan dan
Pemberantasan Kesehatan Masyarakat/ Kebijakan | penyusunan laporan
Penyakit Menular Kesehatan atau bidang lain yang | dibidang pemberantasan
Langsung relevan dengan tugas jabatan penyakit menular
langsung
. . SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | \ro1 1 11can kegiatan
3) Pengadministrasi (Diploma-Tiga) bidang Manajemen
. s . | pencatatan dan
Program Perkantoran/ Administrasi .
pendokumentasian bahan
Pemberantasan perkantoran/ Tata Perkantoran
. : ) program pemberantasan
Penyakit Menular atau bidang lain yang relevan .
d . penyakit menular
engan tugas jabatan
b Seksi Surveilans dan
Imunisasi
1) Pengawas S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | \popy 0 pan kegiatan
Monitoring dan Empat) blda}p & Kesehatan pengawasan di bidang
Masyarakat/Kebijakan Kesehatan

Evaluasi Imunisasi
Puskesmas

atau bidang lain yang relevan

dengan tugas jabatan

monitoring dan evaluasi
imunisasi puskesmas
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%E;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
2) Pengelola D—C_S (D.1ploma—T1ga) bidang | Melakukan kegiatan
Epidemologi/ Kesehatan | pengelolaan dan
Pengamatan ..
P . Masyarakat /Kebijakan Kesehatan | penyusunan laporan
enyakit dan . . o
S atau  bidang lain yang relevan | dibidang pengamatan
Imunisasi : . . i .
dengan tugas jabatan penyakit dan imunisasi
Seksi Pencegahan
dan Pengendalian
c | Penyakit Tidak
Menular dan
Kesehatan Jiwa
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Kesehatan | analisis dan penelaahan
1) Analis Kesehatan Masyarakat/ Kebijakan Kesehatan | dalam rangka penyusunan
atau bidang lain yang relevan | rekomendasi kebijakan di
dengan tugas jabatan bidang kesehatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Melakukan keglatan
2) Penyuluh . penyuluhan, evaluasi dan
Empat) bidang Kesehatan
Kesehatan dan .. penyusunan laporan
Masyarakat/Kebijakan Kesehatan | 7. .
Pencegahan . . dibidang kesehatan dan
. atau bidang lain yang relevan . .
Penyakit . pencegahan hiv atau aids,
dengan tugas jabatan .
ims dan bahaya nafza
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Meiale(; 11(;;11 keg1ac‘1tea£
3) Pengelola Penyakit | Kesehatan Masyarakat/ Kebijakan peng .
. . . penyusunan laporan di
Tidak Menular Kesehatan atau bidang lain yang | ;. . .
. bidang penyakit tidak
relevan dengan tugas jabatan
menular
4 Bidang Pelayanan
Kesehatan
Seksi Pelayanan
a | Kesehatan Primer
dan Tradisional
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Kesehatan | analisis dan penelaahan

1) Analis Kesehatan

Masyarakat/ Kebijakan Kesehatan
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

dalam rangka penyusunan
rekomendasi kebijakan di
bidang kesehatan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFII:ﬁ;ImI;IiII\IDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Melakukan kegiatan
3) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang | pengelolaan dan
Pelayanan Adminsitrasi Rumah Sakit atau | penyusunan laporan di
Kesehatan bidang lain yang relevan dengan | bidang pelayanan
tugas jabatan kesehatan
b Seksi Pelayanan
Kesehatan Rujukan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Kesehatan | analisis dan penelaahan

1) Analis Kesehatan

Masyarakat/ Kebijakan Kesehatan

dalam rangka penyusunan

atau bidang lain yang relevan | rekomendasi kebijakan di
dengan tugas jabatan bidang kesehatan
2) Pengelola Rujukan | D-3 (Diploma-Tiga) bidang Meialéll(l) ll{aa:lln keglac‘lczg
Kesehatan Kesehatan Masyarakat/ Kebijakan pens
. . penyusunan laporan
Kesehatan atau bidang lain yang|. . :
. dibidang rujukan
relevan dengan tugas jabatan
kesehatan
Seksi Mutu
c | Pelayanan
Kesehatan
1) Inspektur Sarana S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan pemeriksaan
dan Prasarana Empat) bidang Kesehatan | terkait kelayakan sarana
Fasilitas Masyarakat/ Kebijakan Kesehatan | dan prasarana
Pelayanan atau bidang lain yang relevan | fasilitas pelayanan
Kesehatan dengan tugas jabatan kesehatan
Melakukan kegiatan
2) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang szgGISi?lglar;l la 0(11‘2?1
g Adminsitrasi Rumah Sakit atau |5 o P
Pelayanan bidang lain yang relevan dengan dibidang pelayanan
Kesehatan & yang & kesehatan

tugas jabatan
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NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Bidang Sumber Daya
Kesehatan

Seksi Farmasi dan
Alat Kesehatan

1) Analis Obat dan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Keselamatan dan
Kesehatan Kerja / Kesehatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka penyusunan

Makanan Masyarakat/ Kebijakan Kesehatan rekomendasi kebijakandi
atau bidang lain yang relevan bidang obat dan makanan
dengan tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melalcukan kegiatan

2) Pengelola Obat dan o : . pengelolaan dan
Adminsitrasi Rumah Sakit atau .
Alat -Alat penyusunan laporan di

Kesehatan

bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

bidang obat dan alat -alat
kesehatan

Seksi Jaminan,
Pembiayaan dan
Regulasi Kesehatan

1) Analis Kesehatan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Kesehatan
Masyarakat/ Kebijakan Kesehatan
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka penyusunan
rekomendasi kebijakan di
bidang kesehatan

2) Analis Pembayaran
Jaminan
Kesehatan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Akuntansi/
Manajeman/Kebijakan Publik atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka

penyusunan rekomendasi
di bidang pembayaran
jaminan kesehatan

3) Pengelola Program
Jaminan
Pemeliharaan
Kesehatan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Kesehatan Masyarakat/Kebijakan
Kesehatan atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang program jaminan
pemeliharaan kesehatan

kegiatan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%E;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
. Seksi Sumber Daya
Manusia Kesehatan
. Melakukan kegiatan
. S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | @ o qan peneliahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen / dalam rangka penyusunan
Pengembangan Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi rekomendasi  di . bidan
SDM Aparatur atau bidang lain yang relevan &
. pengembangan SDM
dengan tugas jabatan Aparatur
. D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melalcukan kegiatan
2) Pengelola Profesi . .. s > | pengelolaan bahan dan
Manajemen/ Administrasi/Psikologi
Sumber Daya . . penyusunan laporan
Manusia atau bldang. lain * yang  relevan dibidang profesi sumber
dengan tugas jabatan daya manusia
6 Unit Pelaksana
Teknis Daerah
a UPTD Laboratorium
Kesehatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | ;o1 o1ukan kegiatan
Manajemen/ Administrasi/
1) Pengelola . . . . pengelolaan laporan
. Psikologi atau bidang lain yang .
Laboratorium . laboratorium
relevan dengan tugas jabatan
Melakukan kegiatan
4) Teknisi SLTA/ DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | pemasangan, perbaikan
. (Diploma-Tiga) bidang yang relevan | dan  pengecekan  serta
Laboratorium . .
dengan tugas jabatan pemeliharaan
laboratorium
Sub Bagian UPTD
b | Laboratorium
Kesehatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
1) Pengelola Administrasi/ Teknik Infomatika/ | pengelolaan dan
Keuangan Manajemen Teknik Infomatika atau | penyusunan laporan di

bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

bidang keuangan

2) Pengadministrasi
Umum

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
perkantoran/ Tata Perkantoran
atau bidang lain yang relevan
dengan tugasjabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian bahan
dan dokumen umum
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%E;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
o UPTD Pelayanan
Kesehatan Terpadu
1) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang Meialgll(l)lf:;n kegla&ZE
& Adminsitrasi Rumah Sakit atau | P8
Pelayanan . . penyusunan laporan
bidang lain yang relevan dengan | ...
Kesehatan X dibidang pelayanan
tugas jabatan
kesehatan
. SLTA/ DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan - persiapan,
2) Pengemudi . . ) perawatan dan
(Diploma-Tiga) bidang yang relevan . .
Ambulan . mengemudikan mobil
dengan tugas jabatan
ambulan
Sub Bagian TU UPTD
d | Pelayanan
Kesehatan Terpadu
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | yre1okukan kegiatan
Akuntansi/Manajemen/Administra
1) Pengelola . . . . pengelolaan dan
si/ Teknik Infomatika/ Manajemen .
Keuangan penyusunan laporan di

Teknik Infomatika atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

bidang keuangan

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen

. s . | Melakukan kegiatan
. . Perkantoran/ Administrasi
2) Pengadministrasi pencatatan dan
perkantoran/ Tata Perkantoran .
Umum . . pendokumentasian bahan
atau bidang lain yang relevan
dan dokumen umum
dengan tugas
jabatan
e | UPTD Puskesmas
Sub Bagian TU UPTD
Puskesmas
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
1) Pengelola Administrasi/ Teknik Infomatika/ | pengelolaan dan
Keuangan Manajemen Teknik Infomatika atau | penyusunan laporan di

bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

bidang keuangan
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NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

2) Pengadministrasi
Umum

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen

Perkantoran/ Administrasi
perkantoran/ Tata Perkantoran
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas

jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian bahan
dan dokumen umum
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UNIT KERJA : 4.2.1 RUMAH SAKIT UMUM DAN DAERAH KOTA BANDUNG

1) Analis Kesehatan

Masyarakat/ Kebijakan Kesehatan
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%:II:;IEAIEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
1 Bidang Pelayanan
Medik
Seksi Pelayanan
a | Medik Rawat Jalan
dan Rawat Inap
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Kesehatan | analisis dan penelaahan
1) Analis Kesehatan Masyarakat/ Kebijakan Kesehatan | dalam rangka penyusunan
atau bidang lain yang relevan | rekomendasi kebijakan di
dengan tugas jabatan bidang kesehatan
2) Pengelola b-3 (Diploma-Tiga) bidang Meerialgllj)ll{:;n kegla;:g
g Adminsitrasi Rumah Sakit atau | 2¢°8 .
Pelayanan . . penyusunan laporan di
bidang lain yang relevan dengan |, .
Kesehaan ; bidang
tugas jabatan
pelayanan kesehatan
Seksi Pelayanan
b Medik Gawat
Darurat dan Rawat
Khusus
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Kesehatan | analisis dan penelaahan
1) Analis Kesehatan Masyarakat/ Kebijakan Kesehatan | dalam rangka penyusunan
atau bidang lain yang relevan | rekomendasi kebijakan di
dengan tugas jabatan bidang kesehatan
2) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang Meialg;j)lf;;n keglac‘itzg
& Adminsitrasi Rumah Sakit atau |28 .
Pelayanan . . penyusunan laporan di
bidang lain yang relevan dengan |, .
Kesehaan X bidang pelayanan
tugas jabatan
kesehatan
Bidang Pelayanan
2
Keperawatan
Seksi Pelayanan
a Keperawatan Rawat
Jalan dan Rawat
Inap
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Kesehatan | analisis dan penelaahan

dalam rangka penyusunan
rekomendasi kebijakan di
bidang kesehatan
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UNIT KERJA KA KA
NO /JABATAN KUALIFI MIEIH\I;IT:‘DIDI N TUGAS JABATAN
PELAKSANA
2) P Lol D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melaklu 11<an kegla(‘;an
cngeloia Adminsitrasi Rumah Sakit atau | De1&e0aan an
Pelayanan . . penyusunan laporan di
bidang lain yang relevan dengan |;.
Kesehatan . bidang pelayanan
tugas jabatan
kesehatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 |y .y 1xan kegiatan
. . (Diploma-Tiga) bidang Manajemen
3) Pengadministrasi . . | pencatatan dan
. Perkantoran/ Administrasi .. . .
Rekam Medis dan pengadministrasian di
. perkantoran/ Tata  Perkantoran | . .
Informasi . ) bidang rekam medis dan
atau bidang lain yang relevan |. .
. informasi
dengan tugas jabatan
SLTA atau sederajat bidang yang Melakukan kegiatan
. e > | penyiapan peralatan dan
. dibutuhkan/ Administrasi .
4) Pramu Bakti . . penyajian kebutuhan
Perkantoran/ atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan untuk pelaksanaan
& 8as ] kegiatan di kantor
Seksi Pelayanan
b Keperawatan Gawat
Darurat dan Rawat
Khusus
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Kesehatan | analisis dan penelaahan

1) Analis Kesehatan

Masyarakat/ Kebijakan Kesehatan

dalam rangka penyusunan

atau bidang lain yang relevan | rekomendasi kebijakan di
dengan tugas jabatan bidang kesehatan
2) Pengelola b-3 (Diploma-Tiga) bidang Meialg;j)lf;;n keglac‘itzg
& Adminsitrasi Rumah Sakit atau |28 .
Pelayanan . . penyusunan laporan di
bidang lain yang relevan dengan |, .
Kesehatan ; bidang pelayanan
tugas jabatan
kesehatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 |y .y 1xan kegiatan
. . (Diploma-Tiga) bidang Manajemen
3) Pengadministrasi . . | pencatatan dan
. Perkantoran/ Administrasi .. . .
Rekam Medis dan pengadministrasian di
perkantoran/ Tata  Perkantoran

Informasi

atau bidang lain yang relevan

dengan tugas jabatan

bidang rekam medis dan
informasi

5) Pramu Bakti

SLTA atau sederajat bidang yang
dibutuhkan/ Administrasi
Perkantoran/ atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penyiapan peralatan dan
penyajian kebutuhan
untuk pelaksanaan

kegiatan di kantor
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;;:;IH\I,;T:‘DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
3 Bidang Pelayanan
Penunjang
a Seksi Pelayanan

Penunjang Medik

1) Analis Kesehatan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Kesehatan
Masyarakat/ Kebijakan Kesehatan
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka penyusunan
rekomendasi kebijakan di
bidang kesehatan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
Informatika/Manajemen pengolahan dan
2) Pengolah Data Informatika atau bidang lain yang | pendokumentasian serta
relevan dengan tugas jabatan penginputan data
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | yr1.y 1xan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang ensaturan envaiian
3) Pranata Jamuan Gizi/Pariwisata/Tata Boga atau peng penyaj
. . jamuan dan pemeliharaan
bidang lain yang relevan dengan
peralatan atau

tugas jabatan

perlengkapan makan.

4) Pramu Bakti

SLTA atau sederajat bidang yang
dibutuhkan/ Administrasi
Perkantoran/ atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penyiapan peralatan dan
penyajian kebutuhan
untuk pelaksanaan

kegiatan di kantor

5) Pengadministrasi
Gudang Farmasi

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3

(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
Perkantoran/ Tata Perkantoran

atau bidang lain yang relevan

dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian di

bidang gudang farmasi

6) Pengadministrasi
Rekam Medis dan
Informasi

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
perkantoran/ Tata  Perkantoran
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pengadministrasian di

bidang rekam medis dan
informasi
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NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Seksi
Penunjang
Medik

Pelayanan
Non

1) Analis Standar
Mutu Bahan dan
Peralatan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Akuntansi/
Ekonomi Pembangunan/ Kebijakan
Publik/Hukum/

Manajemen/ Ekonomi/
Pemerintahan/ Administrasi atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka penyusunan
rekomendasi kebijakan di
bidang standar mutu
bahan dan peralatan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
Informatika/Manajemen pengolahan dan
2) Pengolah Data Informatika atau bidang lain yang | pendokumentasian serta
relevan dengan tugas jabatan penginputan data
SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
3) Pemeliharaa (Diploma-Tiga) bidang  kualifikasi | pemeliharaan,
Peralatan pendidikan yang relevan dengan | pemeriksaan dan

tugas jabatan

perbaikan peralatan

4) Binatu Rumah
Sakit

SLTA/ DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penerimaan, pemisahan
dan pencucian linen kotor

Melakukan kegiatan
SLTA/ DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | pembersihan,
) E:Ir?alif}faraan (Diploma-Tiga) bidang yang relevan | penyimpanan,
dengan tugas jabatan pengeluaran dan
sterilisasi jenazah
6) Teknisi Peralatan SLTA/ DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 Meerfaksiia{aln ekr%gal?;ealrri
S > | (Diploma-Tiga) bidang mesin/ listrik p gan, P
Listrik dan atau  bidane lain  vane relevan dan pengecekan  serta
Elektronika g yang pemeliharaan  peralatan,

dengan tugas jabatan

listrik dan elektronika

7) Teknisi Gedung
atau Bangunan

SLTA/ DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang mesin/
listrik atau bidang lain yang relevan
dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pemasangan, perbaikan,
pengecekan, dan

pemeliharaan gedung atau
bangunan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFII;;:;IH\I,’ITI\-T‘DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
4 | Bagian Umum
Sub Bagian Tata
a | Usaha dan Rumah

Tangga

1) Penyusun
Kebutuhan
Barang Inventaris

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Manajemen/
Ekonomi atau bidang lain yang

relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penyusunan dan
penelahaan data obyek

kerja dibidang kebutuhan
barang inventaris

2) Pengelola
Pemanfaatan
Barang Milik
Daerah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik

Mesin/ Manajemen/
Administrasi/ Pemerintahan/
Teknik Infomatika/Manajemen

Teknik Infomatika atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang pemanfaatan

barang milik daerah

3) Pengelola Barang
Persediaan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Administrasi atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

Melakukan
pengelolaan  di
barang persediaan

kegiatan
bidang

4) Pengelola
Kendaraan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Mesin/ Manajemen/ Administrasi/
Pemerintahan/ Teknik Infomatika/
Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di

bidang kendaraan

5) Pranata Barang
dan Jasa

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/ Administrasi/
Pemerintahan atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelola bahan dan
penyusunan laporan

pengadaan barang atau
jasa.

0) Pranata Kearsipan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Kearsipan atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengolahan, pelayanan
dan evaluasi hasil kerja
dibidang kearsipan

7)Pengadministrasi
Persuratan

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
perkantoran/ Tata  Perkantoran
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian surat
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;I};?H\I;ITEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Mar.laqemer% Melakukan kegiatan
. . Perkantoran/ Administrasi
8) Pengadministrasi pencatatan dan
perkantoran/ Tata Perkantoran .
Umum . . pendokumentasian bahan
atau bidang lain yang relevan
dan dokumen umum
dengan tugas
jabatan
Melakukan kegiatan
9) Pengemudi SL.TA/ DI/ _ D-2 (];)1ploma—[?ua) /D-3 | pemeriksaan daq
(Diploma-Tiga) bidang lain yang | pelayanan transportasi
Ambulan . .
relevan dengan tugas jabatan menggunakan mobil
ambulan
Sub Bagian Hukum,
b | Humas dan
Pemasaran
Melakukan kegiatan
. analisis dan penelaahan
1) Analis Produl S-1 (Strata-Satu) Hukum dalam rangka
Hukum .
penyusunan rekomendasi
di bidang produk hukum
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Melakukan kegiatan
. Empat) bidang Ekonomi/ analisis dan penelaahan
2) Analis Pemasaran . . .
d . Manajemen/ Akuntansi atau bidang | dalam rangka penyusunan
an Kerjasama . . . .
lain yang relevan rekomendasi di bidang
dengan tugas jabatan pemasaran dan kerjasama
D-3 = (Diploma-Tiga) = bidang | ;i1 1an kegiatan
Administrasi/Komunikasi/Teknik
3) Pengelola . . pengelolaan dan
. Infomatika/ Teknik Komputer/ .
Pengaduan Publik . . penyusunan laporan di
atau bidang lain yang relevan | . .
. bidang pengaduan publik
dengan tugas jabatan
Bagian
5 Kepegawaian,
Pendidikan dan
Pelatihan
Sub Bagian
a .
Kepegawaian
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Melgkgkan kegiatan
. . ; analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/
. Y . . . | dalam rangka penyusunan
Pengembangan Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi K . . .
SDM Aparatur atau bidang lain yang relevan rekomendasi di  bidang
pengembangan SDM

dengan tugas jabatan

Aparatur
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFHI{\;:;IH\I;IT:‘DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
Manajemen/ Administrasi | pengelolaan bahan dan
2) Pengelola . . .
. Negara/Publik atau bidang lain | penyusunan laporan
Kepegawaian . o .
yang relevan dengan tugas jabatan | dibidang kepegawaian
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
. . Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
3) Pengadministrasi . :
. perkantoran/ Tata  Perkantoran | pendokumentasian di
Kepegawaian . . . :
atau bidang lain yang relevan | bidang kepegawaian
dengan tugas jabatan
Sub Bagian
b | Pendidikan dan
Pelatihan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Manajemen/ | analisis dan penelaahan
1) Analis Program Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi | dalam rangka penyusunan
Diklat atau bidang lain yang relevan | rekomendasi di bidang
dengan tugas jabatan program diklat.
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melgkukan kegiatan
. .2 | persiapan dan
Manajemen/ Ekonomi/ lak
Administrasi/ Psikologi atau bidang pelaxsanaan program
2) Pranata Diklat . kegiatan pendidikan dan
lain yang relevan dengan tugas . .
. pelatihan sesuai dengan
jabatan .y .. .
visi dan misi organisasi
6 Bagian Program dan
Keuangan,
a | Sub Bagian Program;

1) Penyusun Program
Anggaran dan
Pelaporan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Ekonomi
pembangunan/ Akuntansi/

Manajemen atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penyusunan dan
penelahaan data obyek
kerja

di bidang program

anggaran dan Pelaporan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;ﬁ;i;igDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
. Empat) bidang Ekonomi/Sosial/ |analisis dan penelaahan
2) Analis Laporan o .
Akutabilitas Administrasi Negara/ | dalam rangka penyusunan
o Pemerintahan/ Kebijakan Publik | rekomendasi kebijakan di
Kinerja . . .
atau bidang lain yang relevan | bidang Pelaporan
dengan tugas jabatan akuntabilitas kinerja
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- Melgkgkan kegiatan
. .. | analisis dan penelaahan
Empat) bidang Teknik | . . .
s . . .. | sistem  informasi dan
3) Analis Sistem Infomatika/manajemen Teknik | . .
. . . jaringan dalam rangka
Informasi dan Infomatika Manajemen/Hukum/ .
. . . . ./ | penyusunan rekomendasi
Jaringan Administrasi Negara/ Psikologi/ . . .
. - . .| kebijakan di bidang
Sosial dan Politik/atau bidang lain | . .
. Sistem  Informasi dan
yang relevan dengan tugas jabatan. .
Jaringan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Meiale?g 11<:;n kegla(‘iczg
4) Pengelola Program | Akuntansi/Manajemen/Ekonomi pens .
. . .| penyusunan laporan di
dan Kegiatan Pembangunan atau bidang lain | .
yang relevan dengan tugas jabatan bidang program dan
kegiatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
. Infomatika/ Manajemen  Teknik | pengelolaan dan
5) Pengelola Sistem . o
. Infomatika/ Telekomunikasi atau | penyusunan laporan
dan Jaringan . . o .
bidang lain yang relevan dengan | dibidang sistem dan
tugas jabatan jaringan
b Sub Bagian
Keuangan;
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Ekonomi | penyusunan dan
1) Penyusunan . .
Laboran Keuanoan /Manajemen/ Akuntansi atau | penelahaan data obyek
p g bidang lain yang relevan dengan | kerja di bidang laporan
tugas jabatan keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
3) Bendahara Akuntan31/ manajemen atau bidang | penerimaan, pengeluarap
lain yang relevan dengan tugas |dan pembukuan terkait

jabatan

transaksi keuangan

4) Pengelola
Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/
Administrasi /Teknik Infomatika/

Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang keuangan

kegiatan
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NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

5) Verifikator
Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntasi/ Manajeman/
Administrasi  Perkantoran  atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
verifikasi terhadap
dokumen usulan pencaian
anggaran

6) Pengadminstrasi
Keuangan

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
perkantoran/Tata Perkantoran atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian di
bidang

keuangan
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UNIT KERJA : 4.2.2 RUMAH SAKIT KHUSUS GIGI DAN MULUT

Usaha

UNIT KERJA

NO /JABATAN KUALIFHI{\;:?I;I??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA

1 Direktur RSKGM

9 Sub Bagian Tata

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
. . : analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/
. .S . . . | dalam rangka
Pengembangan Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi .
. . penyusunan rekomendasi
SDM Aparatur atau bidang lain yang relevan |7. .
dengan tugas jabatan di bidang pengembangan
SDM Aparatur
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
2) Penyusun Laporan Empat) bidang Ekonomi/ | penyusunan dan
yu P Manajemen/ Akuntansi atau bidang | penelahaan data obyek
Keuangan . . e
lain yang relevan dengan tugas |kerja dibidang laporan
jabatan keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
3) Penyusun Program | Empat) bidang Ekonomi | penyusunan dan
Anggaran dan pembangunan/ Akuntansi/ | penelahaan data obyek
Pelaporan Manajemen atau bidang lain yang | kerja dibidang program
relevan dengan tugas jabatan anggaran dan Pelaporan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Melakukan kegiatan
4) Penyusun Empat) bidang Manajemen/ penyusunan dan
Kebutuhan Barang Ekonomi atau bidane lain van penelahaan data obyek
Inventaris g yang kerja dibidang kebutuhan

relevan dengan tugas jabatan

barang inventaris

5) Pengelola
Pemanfaatan
Barang Milik
Daerah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik

Mesin/ Manajemen/
Administrasi/ Pemerintahan/
Teknik Infomatika/Manajemen

Teknik Infomatika atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang pemanfaatan

barang milik daerah

6) Bendahara

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ manajemen atau bidang
lain yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
penerimaan, pengeluaran
dan pembukuan terkait
transaksi keuangan

7)Verifikator
Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntasi/Manajeman/Administrasi
Perkantoran atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
verifikasi terhadap
dokumen usulan

pencairan anggaran
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;IAI?HSK?DIDIKAN TUGAS JABATAN

PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakukan kegiatan
Akuntansi/Manajemen/Administrasi

8) Pengelola . . . pengelolaan dan
Keuanoan /Teknik Infomatika /Manajemen envusunan  laporan  di
g Teknik Infomatika atau bidang lain Ei q grlll Keuan anp
yang relevan dengan tugas jabatan & g
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen Melakukan kegiatan
9)Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi
pencatatan dan

Persuratan perkantoran/TataPerkantoran atau .

. . pendokumentasian surat
bidang lain yang relevan dengan
tugasjabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen Melakukan kegiatan
. . | Perkantoran/ Administrasi

10) Pengadministrasi pencatatan dan
perkantoran/ Tata Perkantoran .

Umum ! . pendokumentasian bahan
atau bidang lain yang relevan dan dokumen umum
dengan tugas
jabatan

Seksi Pelayanan
3 Kesehatan Gigi Dan
Mulut
. Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- analisis dan peneliahan
Empat) bidang Kesehatan dalam ranoka
1) Analis Kesehatan Masyarakat/ Kebijakan Kesehatan gxa
: . penyusunan rekomendasi
atau bidang lain yang relevan kebijakan di bidang
dengan tugas jabatan
kesehatan
. . . Melakukan kegiatan
2) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang pengelolaan © dan
Adminsitrasi Rumah Sakit atau .
Pelayanan . . penyusunan laporan di
bidang lain yang relevan dengan |;.
Kesehatan ; bidang pelayanan
tugas jabatan kesehatan
4 | Seksi Keperawatan
. Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satw)/ D-4 (Diploma- | ' “0°"500 penelaglahan
Empat) bidang Kesehatan dalam rangka

1) Analis Kesehatan

Masyarakat/ Kebijakan Kesehatan
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

penyusunan rekomendasi
kebijakan di bidang
kesehatan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFII;I“?;II;IZE\IFJDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melalukan kegiatan
2) Pengelola A . pengelolaan dan
Keperawatan atau bidang lain yang .
Keperawatan . penyusunan laporan di
relevan dengan tugas jabatan .
bidang keperawatan
5 Seksi Sarana

Prasarana

1) Penyusun Rencana
Kebutuhan Sarana
dan Prasarana

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Manajemen/
Ekonomi atau bidang lain yang

relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penyusunan dan
penelahaan data obyek
kerja dibidang rencana

2) Pengelola Obat dan
Alat -Alat
Kesehatan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Adminsitrasi Rumah Sakit atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

kebutuhan sarana dan
prasarana

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di

bidang obat dan alat -alat
kesehatan

3) Pemelihara
Peralatan

SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang kualifikasi
pendidikan yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pemeliharaan,
pemeriksaan dan

perbaikan peralatan
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UNIT KERJA : 4.2.3 RUMAH SAKIT KHUSUS IBU DAN ANAK

NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sub Bagian Tata
Usaha

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | cakukan keglatan
. . : analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/
. .S i . . | dalam rangka
Pengembangan Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi .
. . penyusunan rekomendasi
SDM Aparatur atau bidang lain yang relevan di bid b
dengan tugas jabatan 1 olang pengembangan
SDM Aparatur
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
2) Penyusun Laporan Empat) bidang Ekonomi/ | penyusunan dan
yu P Manajemen/ Akuntansi atau bidang | penelahaan data obyek
Keuangan . . o
lain yang relevan dengan tugas |kerja dibidang laporan
jabatan keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
3) Penyusun Program | Empat) bidang Ekonomi | penyusunan dan
Anggaran dan pembangunan/ Akuntansi/ | penelahaan data obyek
Pelaporan Manajemen atau bidang lain yang | kerja dibidang program
relevan dengan tugas jabatan anggaran dan Pelaporan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Melakukan kegiatan
4) Penyusun . ; penyusunan dan
Empat) bidang Manajemen/
Kebutuhan Barang Ekonomi atau bidane lain van penelahaan data obyek
Inventaris g yang kerja dibidang kebutuhan

relevan dengan tugas jabatan

barang inventaris

5) Pengelola
Pemanfaatan
Barang Milik
Daerah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Mesin/ Manajemen/
Administrasi/ Pemerintahan/
Teknik Infomatika/Manajemen

Teknik Infomatika atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang pemanfaatan

barang milik daerah

6) Bendahara

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ manajemen atau bidang
lain yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
penerimaan, pengeluaran
dan pembukuan terkait
transaksi keuangan

7)Verifikator
Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntasi/Manajeman/Administrasi
Perkantoran atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
verifikasi terhadap
dokumen usulan

pencairan anggaran
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NO U/N.IlgBIf\]?I‘l:\‘l{IA KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA MINIMAL
D-3 (Diploma-Tiga) _bidang |y vukan kegiatan
Akuntansi/Manajemen /Administrasi
8) Pengelola . : . pengelolaan dan
Keuanoan /Teknik Infomatika /Manajemen envusunan  laporan  di
g Teknik Infomatika atau bidang lain Ei q grlll keuan anp
yang relevan dengan tugas jabatan & &
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
9)Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi | Melakukan kegiatan
PGI'S%J ratan perkantoran/Tata pencatatan dan
Perkantoran atau bidang lain yang | pendokumentasian surat
relevan dengan tugas
jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Mar'laqemer} Melakukan kegiatan
10) Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi pencatatan dan
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran endokumentasian bahan
atau bidang lain yang relevan p
dengan tugas dan dokumen umum
jabatan
3 Seksi Pelayanan dan
Penunjang Medis
1) Analis S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- zdrf;zliil;;lskagan enkeiifl"EZE
Empat) bidang Kesehatan p
Kesehatan dalam rangka

Masyarakat /Kebijakan Kesehatan

penyusunan rekomendasi

atau bidang lain yang relevan kebiiakamn di bidan
dengan tugas jabatan Kes eJhatan &
. . . Melakukan kegiatan
2) Pengelola b-3 (Diploma-Tiga) bidang pengelolaan ® dan
Adminsitrasi Rumah Sakit atau .
Pelayanan . . penyusunan laporan di
bidang lain yang relevan dengan |;.
Kesehatan ; bidang pelayanan
tugas jabatan Kkesehatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 Melakukan kegiatan
. . (Diploma-Tiga) bidang Manajemen
3) Pengadministrasi Perkantoran / Administrasi pencatatan dan
Rekam Medis dan pengadministrasian di

Informasi

perkantoran/ Tata Perkantoran atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

bidang rekam medis dan
informasi
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UNIT KERJA KA KA
NO /JABATAN KUALIFI Mlilml;lilgDIDI N TUGAS JABATAN
PELAKSANA
4 | Seksi Keperawatan
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Kesehatan Empat) bidang Kesehatan | dalam rangka
Ibu dan Anak Masyarakat/ Kebijakan Kesehatan | penyusunan rekomendasi
atau bidang lain yang kebijakan di bidang
kesehatan ibu dan anak
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakukan kegiatan
2) Pengelola A . pengelolaan dan
Keperawatan atau bidang lain yang .
Keperawatan . penyusunan laporan di
relevan dengan tugas jabatan .
bidang keperawatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | yro1 1 11an kegiatan
. . (Diploma-Tiga) bidang Manajemen
3) Pengadministrasi . . | pencatatan dan
. Perkantoran/ Administrasi . . .
Rekam Medis dan pengadministrasian di
. perkantoran/ Tata Perkantoran atau | ;. .
Informasi . . bidang rekam medis dan
bidang lain yang relevan dengan |. .
X informasi
tugas jabatan
SLTA atau sederajat bidang yang Melakukan kegiatan
. S i penyiapan peralatan dan
. dibutuhkan/Administrasi .

4) Pramu Bakti . . penyajian kebutuhan
Perkantoran/atau bidang lain yang K lak
relevan dengan tugas jabatan untu pelaksanaan

kegiatan di kantor
5 Seksi Sarana dan

Prasarana

1) Penyusun Rencana
Kebutuhan Sarana
dan Prasarana

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Manajemen/
Ekonomi atau bidang lain yang

relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penyusunan dan
penelahaan data obyek
kerja dibidang rencana
kebutuhan sarana dan

prasarana
SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan

2) Pemelihara (Diploma-Tiga) bidang kualifikasi | pemeliharaan,
Peralatan pendidikan yang relevan dengan | pemeriksaan dan

tugas jabatan

perbaikan peralatan

3) Pemelihara
Kendaraan

SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Teknik
Mesin /Transportasi atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pemeliharaan dibidang
kendaraan
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PERANGKAT DAERAH : 4.3 DINAS PEKERJAAN UMUM

NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sekretariat Dinas
Pekerjaan Umum

Sub Bagian Umum,
Kepegawaian, Data
dan Informasi

Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/ | dalam rangka
Pengembangan Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi | penyusunan
SDM Aparatur atau bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi di bidang
tugas jabatan pengembangan SDM
Aparatur
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | penyusunan dan
2) Penyusun . . .
Kebutuhan Empat) bidang Manajemen/ Ekonomi | penelahaan data obyek
. atau bidang lain yang relevan dengan | kerja dibidang
Barang Inventaris .
tugas jabatan kebutuhan barang
inventaris
D—3. (Diploma-Tiga) bidang .Tekmk Melakukan kegiatan
3) Pengelola Mesin/ Manajemen/ eneelolaan dan
Pemanfaatan Administrasi/ Pemerintahan/ Teknik peng sunan lavoran di
Barang Milik Infomatika/Manajemen Teknik gi d ayrlll errfan faatan
Daerah Infomatika atau bidang lain yang & P

relevan dengan tugas jabatan

barang milik daerah

4) Pengolah Data

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Informatika/ Manajemen Informatika
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengolahan dan
pendokumentasian serta
penginputan data

5) Sekretaris

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Sekretaris/ Administrasi/ Tata
Perkantoran atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penyiapan bahan dan
pengaturan jadwal
kegiatan pimpinan

0) Pengelola Kegiatan
dan Anggaran

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/
Administrasi/ Teknik Infomatika/

Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang kegiatan dan
anggaran
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;:;EII;I?\IEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
. . Perkantoran/ Administrasi | Melakukan kegiatan
7) Pengadministrasi
Persuratan perkantoran/Tata pencatatan dan
Perkantoran atau bidang lain yang | pendokumentasian surat
relevan dengan tugas
jabatan
SLTA/DI/ ~D-2. (Diploma-Dua)/D-3 | ;o1 1 ipcan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
o . s . | pencatatan dan
8) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi .
pendokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran
. . bahan dan dokumen
atau bidang lain yang relevan dengan
. umum
tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
9) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
Kepegawaian perkantoran/ Tata Perkantoran atau | pendokumentasian di
bidang lain yang relevan dengan | bidang kepegawaian
tugas jabatan
Kepala Sub Bagian
b | Program dan

Keuangan

1) Bendahara

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ manajemen atau bidang

Melakukan kegiatan
penerimaan, pengeluaran

lain yang relevan dengan tugas | dan pembukuan terkait
jabatan transaksi keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
2) Penyusun Empat) bidang Ekonomi/ | penyusunan dan
Laporan Manajemen/ Akuntansi atau bidang | penelahaan data obyek
Keuangan lain yang relevan dengan tugas |kerja dibidang laporan
jabatan keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
3) Penyusun . .
Empat) bidang Ekonomi | penyusunan dan
Program .
pembangunan/ Akuntansi/ | penelahaan data obyek
Anggaran dan . . . . -
Pelaporan Manajemen atau bidang lain yang | kerja dibidang program

relevan dengan tugas jabatan

anggaran dan Pelaporan

4) Pengelola
Program dan
Kegiatan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ Ekonomi
Pembangunan atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang program dan
kegiatan
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Jalan

jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%EIH\I:I?:DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntasi/ | Melakukan kegiatan
5) Verifikator Manajeman/ Administrasi | verifikasi terhadap
Keuangan Perkantoran atau bidang lain yang | dokumen usulan
relevan dengan tugas jabatan pencairan anggaran
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
6) Pengelola Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
Keuangan perkantoran/ Tata Perkantoran atau | pendokumentasian di
bidang lain yang relevan dengan | bidang keuangan
tugas jabatan
o Bidang Jalan dan
Jembatan
Seksi Perencanaan
a | Jalan dan
Jembatan
Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- | jalan jembatan dalam
1) Analis Jalan Empat) bidang Teknik Sipil atau |rangka penyusunan
Jembatan bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi kebijakan
tugas jabatan di bidang  pekerjaan
umum dan penataan
ruang
Melakukan kegiatan
2) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | pengelolaan
Pembangunan Sipil/Teknik Arsitektur atau bidang | pembangunan dan
Dan Peningkatan |lain yang relevan dengan tugas | peningkatan jalan di

bidang pekerjaan umum
dan penataan ruang

3) Pengadministrasi
Sistem Informasi
Pengendalian
Pembangunan

SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi

Perkantoran/Tata Perkantoran

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian
sistem informasi
pengendalian
pembangunan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIF“ﬁ;EIml:If\IEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi
Pembangunan dan
b | Pemeliharaan
Jalan dan
Jembatan;
Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- | jalan jembatan dalam
1) Analis Jalan Empat) bidang Teknik Sipil atau | rangka penyusunan
Jembatan bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi kebijakan
tugas jabatan di bidang  pekerjaan
umum dan penataan
ruang
Melakukan kegiatan
2) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | pengelolaan
Pembangunan Sipil/Teknik Arsitektur atau bidang | pembangunan dan
Dan Peningkatan |lain yang relevan dengan tugas |peningkatan jalan di
Jalan jabatan bidang pekerjaan umum
dan penataan ruang
Melakukan kegiatan
3) Pengadministrasi | SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | pencatatan dan
Sistem Informasi | (Diploma-Tiga) bidang Manajemen | pendokumentasian
Pengendalian Perkantoran/ Administrasi | sistem informasi
Pembangunan Perkantoran/Tata Perkantoran pengendalian
pembangunan
Seksi Pengendalian
c dan Pemanfaatan
Jalan dan
Jembatan;
Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- | jalan jembatan dalam
1) Analis Jalan Empat) bidang Teknik Sipil atau | rangka penyusunan
Jembatan bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi kebijakan
tugas jabatan di bidang  pekerjaan
umum dan penataan
ruang
Melakukan kegiatan
2) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | pengelolaan
Pembangunan Sipil/Teknik Arsitektur atau bidang | pembangunan dan
Dan Peningkatan |lain yang relevan dengan tugas | peningkatan jalan di

Jalan

jabatan

bidang pekerjaan umum
dan penataan ruang
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%EII;I?:DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Melakukan kegiatan
3) Pengadministrasi | SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | pencatatan dan
Sistem Informasi | (Diploma-Tiga) bidang Manajemen | pendokumentasian
Pengendalian Perkantoran/ Administrasi | sistem informasi
Pembangunan Perkantoran/Tata Perkantoran pengendalian
pembangunan
3 Bidang Sumber
Daya Air (SDA)
a Seksi Perencanaan
Sumber Daya Air
Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- | sumber daya air dalam
1) Analis Sumber Empat) bidang Teknik Sipil atau | rangka penyusunan
Daya Air bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi kebijakan
tugas jabatan di bidang  pekerjaan
umum dan penataan
ruang
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik Melakukan ke.glatan.
2) Pengelola . . . . pengelolaan pengairan di
. Sipil/Pengairan atau bidang lain yang | ;. .
Pengairan . bidang pekerjaan umum
relevan dengan tugas jabatan d
an penataan ruang
Melakukan kegiatan
3) Petugas Operasi SMK Teknik/SMA IPA atau bidang | persiapan, pengecekan,
Dan Pemeliharaan | lain yang relevan dengan tugas | pengoperasian, dan
Sumber Daya Air | jabatan pemeliharaan sumber
daya air
Seksi
b Pembangunan dan
Pemeliharaan
Sumber Daya Air
Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- | sumber daya air dalam
1) Analis Sumber Empat) bidang Teknik Sipil atau | rangka penyusunan
Daya Air bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi kebijakan
tugas jabatan di bidang  pekerjaan
umum dan penataan
ruang
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFII;:;EII;I?:DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
2) Pengolah Sarana InII:omat%llza/ Manajemen "ljekml? Melakukan kegiatan
Dan Prasarana {pn ci{matl a/ M . Adm1né§;clras1 pengolahan sarana dan
Pengairan le.r antoran/Manajemen atau bidang prasarana pengairan
ain yang relevan dengan tugas
jabatan
SMK Teknik/SMA IPA atau bidang | Melakukan kegiatan
3) Petugas Operasi lain yang relevan dengan tugas | persiapan, pengecekan,
Dan Pemeliharaan | jabatan pengoperasian, dan
Sumber Daya Air pemeliharaan sumber
daya air
Seksi Pengendalian
c | dan Pemanfaatan
Sumber Daya Air
Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- | sumber daya air dalam
1) Analis Sumber Empat) bidang Teknik Sipil atau | rangka penyusunan
Daya Air bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi kebijakan
tugas jabatan di bidang  pekerjaan
umum dan penataan
ruang
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Infomatika/Manajemen Teknik | Melakukan kegiatan
2) Pengolah Sarana | Infomatika/ Administrasi | pengolahan sarana dan

Dan Prasarana
Pengairan

Perkantoran/Manajemen atau bidang
lain yang relevan dengan tugas
jabatan

prasarana pengairan

3) Petugas Operasi
Dan
Pemeliharaan
Sumber Daya Air

SMK Teknik/SMA IPA atau bidang
lain yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
persiapan, pengecekan,
pengoperasian, dan
pemeliharaan sumber
daya air
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NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Bidang Penerangan
Jalan Umum (PJU)

Seksi Perencanaan
Penerangan Jalan
Umum (PJU);

. S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Analis . . -
Pengembanga Empat) bidang Planologi | analisis dan penelaahan
a /Perencanaan Wilayah /Teknik | pengembangan
Sipil/Lansekap atau bidang lain yang | infrastruktur dalam
Infrastruktur .
relevan dengan tugas jabatan rangka penyusunan
rekomendasi  kebijakan
dibidang pekerjaan
umum dan penataan
ruang
Melakukan kegiatan

2) Pengelola
Penerangan Jalan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Sipil/Teknik Arsitektur atau bidang
lain yang relevan dengan tugas

pengelolaan penerangan
jalan di bidang pekerjaan

jabatan umum dan penataan
ruang
3) Pemelihara SL.TA /DI/ D—Q (.Dlploma—Dua.) / D—3 Melak}{an kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang kualifikasi | pemeliharaan,
Penerangan Jalan - 1 .
pendidikan yang relevan dengan | pemeriksaan, dan
tugas jabatan perbaikan  penerangan
jalan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFII;II;:IH\IEE\IEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi
Pembangunan dan
b | Pemeliharaan
Penerangan Jalan
Umum (PJU)
Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- | pengembangan
1) Analis Empat) bidang Planologi | infrastruktur dalam
Pengembangan /Perencanaan Wilayah /Teknik | rangka penyusunan
Infrastruktur Sipil/Lansekap atau bidang lain yang | rekomendasi kebijakan
relevan dengan tugas jabatan dibidang pekerjaan
umum dan penataan
ruang
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik Meerllale{;j) lfjell’ln eniiiftzg
2) Pengelola Sipil/Teknik Arsitektur atau bidang pengeiotas p &
: jalan di bidang pekerjaan
Penerangan Jalan |lain yang relevan dengan tugas
. umum dan penataan
jabatan
ruang
SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan —— kegiatan
. } . . . . | pemeliharaan,
3) Pemelihara (Diploma-Tiga) bidang kualifikasi .
- 1 pemeriksaan, dan
Penerangan Jalan | pendidikan yang relevan dengan .
. perbaikan penerangan
tugas jabatan :
jalan
Seksi pengendalian
dan pemanfaatan
c
Penerangan Jalan
Umum (PJU)
Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- | pengembangan
1) Analis Empat) bidang Planologi | infrastruktur dalam
Pengembangan /Perencanaan Wilayah /Teknik | rangka penyusunan
Infrastruktur Sipil/Lansekap atau bidang lain yang | rekomendasi kebijakan
relevan dengan tugas jabatan dibidang pekerjaan
umum dan penataan
ruang
Melakukan kegiatan

2) Pengelola
Penerangan Jalan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Sipil/Teknik Arsitektur atau bidang
lain yang relevan dengan tugas
jabatan

pengelolaan penerangan
jalan di bidang pekerjaan
umum dan penataan
ruang
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Keuangan

Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFHﬁ;;IH\l:IﬁgDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3 | Mekukan — kegiatan
3) Pemelihara (Diploma-Tiga) bidang kualifikasi P . ’
- 1 pemeriksaan, dan
Penerangan Jalan | pendidikan yang relevan dengan .
. perbaikan  penerangan
tugas jabatan .
jalan
5 Unit Pelaksana
Teknis Daerah
UPTD Operasional
a | Pemeliharaan
Bojonegara
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Mciakukan keglatan
1) Pengelola . . ; . pengelolaan
. Sipil/Teknik Arsitektur atau bidang . . .
Pemeliharaan : pemeliharaan jalan di
lain yang relevan dengan tugas |,. .
Jalan . bidang pekerjaan umum
jabatan d
an penataan ruang
SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
2) Pemelihara Jalan (Dlplgma-Tlga) bidang  kualifikasi pemeh.haraan,
pendidikan yang relevan dengan | pemeriksaan dan
tugas jabatan perbaikan jalan
SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3 | Meakukan — kegiatan
3) Operator Alat (Diploma-Tiga) bidang  kualifikasi P
- 1 kelengkapan dan
Berat pendidikan yang relevan dengan .
tugas jabatan pengoperasian
alat berat
Sub Bagian TU
UPTD Operasional
b .
Pemeliharaan
Bojonegara
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
1) Pengelola Administrasi/ Teknik Infomatika/ | pengelolaan dan

penyusunan laporan di
bidang keuangan

2) Pengadministrasi
Umum

SLTA/DI/ D-2
(Diploma-Tiga)

(Diploma-Dua)/D-3
bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
perkantoran/ Tata Perkantoran
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian
bahan dan dokumen
umum
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%EIII\I::\?'DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
UPTD Operasional
c | Pemeliharaan
Cibeunying
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik Melakukan kegiatan
1) Pengelola Sipi . ; . pengelolaan
. ipil/Teknik Arsitektur atau bidang . . .
Pemeliharaan : pemeliharaan jalan di
lain yang relevan dengan tugas |;. .
Jalan - batan bidang pekerjaan umum
J dan penataan ruang
SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
2) Pemelihara Jalan (Dlplgma—Tlga) bidang  kualifikasi pemeh.haraan,
pendidikan yang relevan dengan | pemeriksaan dan
tugas jabatan perbaikan jalan
SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3 | Moakukan — kegiatan
3) Operator Alat (Diploma-Tiga) bidang kualifikasi P
- kelengkapan dan
Berat pendidikan yang relevan dengan .
tugas jabatan pengoperasian
alat berat
Sub Bagian TU
UPTD Operasional
d .
Pemeliharaan
Cibeunying
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 Melakukan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
1) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi pencatatan . dan
pendokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran
. . bahan dan dokumen
atau bidang lain yang relevan dengan
. umum
tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen Melakukan kegiatan
Perkantoran/ Administrasi
2) Pengelola I T pencatatan dan
Keuangan perkantoran/ . . ata pendokumentasian
Perkantoran atau bidang lain yang dibidane keuanean
relevan dengan tugas & g
jabatan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%EII;I??'DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
UPTD Operasional
e | Pemeliharaan
Tegallega
Melakukan kegiatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | pengelolaan
1) Pengelola . . ; . . .
. Sipil/Teknik Arsitektur atau bidang | pemeliharaan jalan
Pemeliharaan . o )
lain yang relevan dengan tugas |dibidang pekerjaan
Jalan .
jabatan umum dan penataan
ruang
SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
2) Pemelihara Jalan (D1p19ma—T1ga) bidang  kualifikasi pemeh.haraan,
pendidikan yang relevan dengan | pemeriksaan dan
tugas jabatan perbaikan jalan
SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
3) Operator Alat (Diploma-Tiga) bidang kualifikasi | pemeriksaan
Berat pendidikan yang relevan dengan | kelengkapan dan
tugas jabatan pengoperasian alat berat
Sub Bagian TU
UPTD Operasional
f .
Pemeliharaan
Tegallega
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
. . | Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
1) Pengadministrasi .
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran | pendokumentasian
atau bidang lain yang relevan dengan | bahan dan dokumen
tugas umum
jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
Keuangan perkantoran/ Tata Perkantoran atau | pendokumentasian di
bidang lain yang relevan dengan | bidang keuangan
tugas jabatan
UPTD Operasional
g | Pemeliharaan
Karees

1) Pengelola
Pemeliharaan
Jalan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Sipil/Teknik Arsitektur atau bidang
lain yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan
pemeliharaan jalan di

bidang pekerjaan umum
dan penataan ruang
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFII;:;EIH\IEE\?'DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
2) Pemelihara Jalan (D1p19ma—T1ga) bidang  kualifikasi pemeh.haraan,
pendidikan yang relevan dengan | pemeriksaan dan
tugas jabatan perbaikan jalan
3) Operator Alat SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
Berat (Diploma-Tiga) bidang kualifikasi | pemeriksaan
pendidikan yang relevan dengan | kelengkapan dan
tugas jabatan pengoperasian alat berat
Sub Bagian TU
UPTD Operasional
h .
Pemeliharaan
Karees
SLTA/DI/ 'D-2  (Diploma-Dua)/D-3 | s 1 1 1ean kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
. . . . | pencatatan dan
1) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi .
pendokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran
. . bahan dan dokumen
atau bidang lain yang relevan dengan
. umum
tugas jabatan
SLTA/DI/ ~D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | ;o1 1 1pcan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
.3 . | pencatatan dan
2) Pengelola Perkantoran/ Administrasi . .
pendokumentasian di
Keuangan perkantoran/ Tata Perkantoran atau bidan
bidang lain yang relevan dengan K &
; euangan
tugas jabatan
UPTD Operasional
i | Pemeliharaan
Ujungberung
Melakukan kegiatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | pengelolaan
1) Pengelola . . ; . . .
: Sipil/Teknik Arsitektur atau bidang | pemeliharaan jalan
Pemeliharaan B o .
lain yang relevan dengan tugas |dibidang pekerjaan
Jalan .
jabatan umum dan penataan
ruang
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;:;?H\I;E\I:DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
2) Pemelihara Jalan (Dlplgma—Tlga) bidang  kualifikasi pemeh‘haraan,
pendidikan yang relevan dengan | pemeriksaan dan
tugas jabatan perbaikan jalan
SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3 | Meakukan — kegiatan
3) Operator Alat (Diploma-Tiga) bidang kualifikasi PeIneriLs
- s kelengkapan dan
Berat pendidikan yang relevan dengan .
tugas jabatan pengoperasian
alat berat
Sub Bagian TU
. | UPTD Operasional
J| Pemeliharaan
Ujungberung
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang | 112 kukan kegiatan
Manajemen Perkantoran/ &
1) Pengelola o . pencatatan dan
Administrasi perkantoran/ Tata . .
Keuangan . . pendokumentasian di
Perkantoran atau bidang lain yang | ;.
bidang keuangan
relevan dengan tugas
jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 .
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen Meerllii':izg kegla;:?l
2) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi pen dokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran | >
. . bahan dan dokumen
atau bidang lain yang relevan dengan
. umum
tugas jabatan
UPTD Operasional
k | Pemeliharaan
Gedebage
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik Meerllaleill(l) lljl;n kegiatan
1) Pengelola Sipil/Teknik Arsitektur atau bidang penge; . .
pemeliharaan jalan di

Pemeliharaan Jalan

lain yang
jabatan

relevan dengan tugas

bidang pekerjaan umum
dan penataan ruang

2) Operator Alat
Berat

SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang  kualifikasi
pendidikan yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pemeriksaan
kelengkapan dan

pengoperasian alat berat
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;:;:IH\I:I?:DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
3) Pemelihara Jalan (Dlplgma—Tlga) bidang  kualifikasi pemeh.haraan,
pendidikan yang relevan dengan | pemeriksaan dan
tugas jabatan perbaikan jalan
Sub Bagian TU
1 UPTD Operasional
Pemeliharaan
Gedebage
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
1) Pengelola Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
Keuangan perkantoran/ Tata | pendokumentasian
Perkantoran atau bidang lain yang | dibidang keuangan
relevan dengan tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
. . | Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
2) Pengadministrasi .
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran | pendokumentasian
atau bidang lain yang relevan dengan | bahan dan dokumen
tugas umum
jabatan
m UPTD Peralatan
dan Perbengkelan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/ Administrasi | Melakukan kegiatan

1) Pengelola Bengkel

Negara/Teknik Mesin atau bidang
lain yang relevan dengan tugas
jabatan

pengelolaan bengkel di
bidang industri

2) Teknisi Peralatan
dan Mesin

SLTA/ DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang mesin/ listrik
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan
pemasangan, perbaikan
dan pengecekan serta
pemeliharaan peralatan
dan mesin

kegiatan

3) Operator Alat
Berat

SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang kualifikasi
pendidikan yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pemeriksaan
kelengkapan dan
pengoperasian

alat berat

https://jdih.bandung.go.id/



https://jdih.bandung.go.id/

82

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;ﬁ:Iml:IﬁgDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Sub Bagian TU
n | UPTD Peralatan
dan Perbengkelan
D-3 (Diploma-Tiga) _ bidang |y kukan kegiatan
Akuntansi/Manajemen/Administrasi/
1) Pengelola . . . pengelolaan dan
Keuanean Teknik Infomatika/ Manajemen envusunan laporan di
& Teknik Infomatika atau bidang lain penyu p
: bidangkeuangan
yang relevan dengan tugas jabatan
SL.TA/ DI/ . D-2 .(Dlploma—Dua.)/ D-3 Melakukan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
.. . s . | pencatatan dan
2) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi .
pendokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran
. . bahan dan dokumen
atau bidang lain yang relevan dengan
. umum
tugas jabatan
o UPTD Produksi
Campuran Aspal
Melakukan kegiatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | pengelolaan
1) Pengelola . . ; . . . .
. Sipil/Teknik Arsitektur atau bidang | pemeliharaan jalan di
Pemeliharaan Jalan B . . .
lain yang relevan dengan tugas jabata | bidang pekerjaan umum
dan penataan ruang
SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
2) Pemelihara Jalan (Dlplgma—Tlga) bidang  kualifikasi pemeh.haraan,
pendidikan yang relevan dengan | pemeriksaan dan
tugas jabatan perbaikan jalan
SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3 Meeéiﬁf;r;n kegiatan
3) Operator Alat (Diploma-Tiga) bidang kualifikasi P
- 1 kelengkapan dan
Berat pendidikan yang relevan dengan .
tugas jabatan pengoperasian
alat berat
Sub Bagian TU
p | UPTD Produksi
Campuran Aspal
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
Akuntansi/Manajemen/Administrasi/ | pengelolaan dan

1) Pengelola
Keuangan

Teknik Infomatika/ Manajemen
Teknik Infomatika atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

penyusunan laporan di
bidang
keuangan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%EIII\I::\?'DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 Melakukan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen encatatan dan
2) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi pen dokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran gahan dan  dokumen
atau bidang lain yang relevan dengan wmum
tugas jabatan
UPTD
q | Laboratorium
Bahan Konstruksi
Melakukan kegiatan
1) Penguji S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- | pengujian laboratorium
Laboratorium Empat) bidang Teknik Sipil/ Teknik | tanah, aspal dan beton
Tanah, Aspal Dan Arsitektur atau bidang lain yang | dibidang pekerjaan
Beton relevan dengan tugas jabatan umum dan penataan
ruang
. . . Melakukan kegiatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang pengelolaan & dan
2) Pengelola Sampel | Manejemen/ Administrasi/Teknik envUSUnAD laporan
Pengujian Infomatika atau bidang lain yang gibiﬁz a srfl)m el
relevan dengan tugas jabatan pengujign p
Sub Bagian TU
r UPTD
Laboratorium
Bahan Konstruksi
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ .
1) Pengelola Administrasi/ Teknik Infomatika/ Meillaleill; 11?;1 kegla;ZE
Keuangan Manajemen Teknik Infomatika atau llzeuagm an
bidang lain yang relevan dengan &
tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 Melakukan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen encatatan dan
2) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi pen dokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran gahan dan  dokumen
atau bidang lain yang relevan dengan Wi
tugas jabatan
s UPTD Daerah
Aliran Sungai
Melakukan kegiatan
. pengoperasian dan
;LiiﬁgszSI Dan D.3 Teknik Sipil atau bidang lain | pemeliharaan sumber
. yang relevan dengan tugas jabatan daya air di bidang
Sumber Daya Air pekerjaan umum dan

penataan ruang
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%EI\I:I?\?‘DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Melakukan kegiatan
2) Pranata Daerah D-3 (D1ploma—T1ga) bidang Pengairan | pemasangan, perbaikan,
. . atau bidang lain yang relevan dengan | pengecekan, dan
Aliran Sungai . .
tugas jabatan pemeliharaan daerah
aliran sungai
SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3 M:éf;ﬁif;n kegiatan
3) Operator Alat (Diploma-Tiga) bidang  kualifikasi P
- 1 kelengkapan dan
Berat pendidikan yang relevan dengan .
tugas jabatan pengoperasian
alat berat
Sub Bagian TU
t | UPTD Daerah
Aliran Sungai
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
1) Pengelola Administrasi/ Teknik Infomatika/ | pengelolaan dan

Keuangan

Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

penyusunan laporan di
bidang keuangan

2) Pengadministrasi

Umum

SLTA/DI/ D-2
(Diploma-Tiga)

(Diploma-Dua)/D-3
bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
perkantoran/ Tata Perkantoran
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian
bahan dan dokumen
umum
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PERANGKAT DAERAH : 4.4. DINAS PENATAAN RUANG

NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sekretariat Dinas
Penataan Ruang

Sub Bagian Umum,
Kepegawaian, Data
dan Informasi

Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/ | dalam rangka
Pengembangan SDM | Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi | penyusunan
Aparatur atau bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi di bidang
tugas jabatan pengembangan SDM
Aparatur
Melakukan kegiatan
2) Penyusun S-1 (Strgta-Satu)/ . D-4 (D1ploma-. penyusunan dan
Empat) bidang Manajemen/ Ekonomi | penelahaan data obyek
Kebutuhan Barang . . . o
. atau bidang lain yang relevan dengan | kerja dibidang
Inventaris .
tugas jabatan kebutuhan barang
inventaris
D—3. (Diploma-Tiga) bidang .Tekmk Melakukan kegiatan
Mesin/ Manajemen/
3) Pengelola L . . .| pengelolaan dan
Administrasi/ Pemerintahan/ Teknik .
Pemanfaatan Barang Infomatika /Manajemen Teknik | PEyusunan laporan di
Milik Daerah J bidang pemanfaatan

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

barang milik daerah

4) Pengolah Data

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Informatika/ Manajemen Informatika
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengolahan dan
pendokumentasian serta
penginputan data

D-3 (Biploma-Tiga) bidang | ;1o ukan kegiatan
Sekretaris/ Administrasi/ Tata .
. . . penyiapan bahan dan
5) Sekretaris Perkantoran atau bidang lain yang o dwal
relevan dengan tugas pengaturan jagwa
g & kegiatan pimpinan
jabatan
D-3 (Biploma-Tiga) bidang | ;1o 1ukan kegiatan
Akuntansi/ Manajemen /
6) Pengelola . . . . pengelolaan dan
. Administrasi/  Teknik Infomatika/ .
Kegiatan dan . . . penyusunan laporan di
Manajemen Teknik Infomatika atau |. .
Anggaran : . bidang kegiatan dan
bidang lain yang relevan dengan anggaran

tugas jabatan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFII;::;IH\I;IT:‘DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
.. . | Perkantoran/ Administrasi | Melakukan kegiatan
7) Pengadministrasi
Persuratan perkantoran/Tata pencatatan dan
Perkantoran atau bidang lain yang | pendokumentasian surat
relevan dengan tugas
jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
. . | Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
8) Pengadministrasi .
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran | pendokumentasian
atau bidang lain yang relevan dengan | bahan dan dokumen
tugas umum
jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
9) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
Kepegawaian perkantoran/ Tata Perkantoran atau | pendokumentasian di
bidang lain yang relevan dengan | bidang kepegawaian
tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | 11 11an kegiatan
10) (Diploma-Tiga) bidang Manajemen
. . s . | pencatatan dan
Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi . .
pendokumentasian di
Sarana dan Perkantoran/ Tata Perkantoran atau bidan
Prasarana bidang lain yang relevan dengan &
; sarana dan prasarana
tugas jabatan
Melakukan kegiatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Pemeriksaan dan
. . . . pelayanan transportasi
11) Pengemudi (Diploma-Tiga) bidang yang relevan yang
dengan tugas jabatan bersifat kedinasan
dengan kendaraan dinas
Sub Bagian
b | Program dan
Keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Penyusun Empat) bidang Ekonomi | penyusunan dan

Laporan Keuangan

/Manajemen/ Akuntansi atau bidang
lain yang relevan dengan tugas
jabatan

penelahaan data obyek
kerja dibidang laporan
keuangan
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UNIT KERJA KA KA
NO /JABATAN KUALIFI MI%III\I/’ITI\.I.DIDI N TUGAS JABATAN
PELAKSANA
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
2) Penyusun . .
Empat) bidang Ekonomi | penyusunan dan
Program .
pembangunan/ Akuntansi/ | penelahaan data obyek
Anggaran dan . . . .
Manajemen atau bidang lain yang | kerja
Pelaporan . . .
relevan dengan tugas jabatan di bidang program

anggaran dan Pelaporan

3) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
Program dan Akuntansi/ Manajemen/ Ekonomi | pengelolaan dan
Kegiatan Pembangunan atau bidang lain yang | penyusunan laporan di

relevan dengan tugas jabatan bidang program dan
kegiatan

4) Bendahara D-3 .(Diploma—Tiga) bidang Melakukan kegiatan

Akuntansi/ manajemen atau | penerimaan, pengeluaran

bidang lain yang relevan dengan | dan pembukuan

tugas jabatan terkait transaksi
keuangan

5) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melaklu 11<an keglaéan
Keuangan Akuntansi/ Manajemen/ pengeiotaan an

Administrasi/ Teknik Infomatika/ penyusunan laporan  di

Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

bidang keuangan

0) Verifikator
Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntasi/
Manajeman/ Administrasi
Perkantoran atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
verifikasi terhadap
dokumen usulan

pencairan anggaran
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NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Bidang
Perencanaan Tata
Ruang Kota

Seksi Pengukuran
dan Pemetaan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- Zﬁ;vel’ emetgzggu 1;1;1:;;,
1) Analis Survei, Empat) bidang Pertanahan/ P L
. . kadastral dan tematik,
Pengukuran dan Geodesi/Geomatika/Geografi/Planolo serta zona nilai tanah
Pemetaan gi atau bidang lain yang relevan dalam raneka
dengan tugas jabatan &
penyusunan
rekomendasi dibidang
pertanahan
Melakukan kegiatan
2) Teknisi Pemetaan | D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik me\fng; rslist%:;sian dgi?;
Dan Sipil atau bidang lain yang relevan pens ’
: pemetaan, dan
Penggambaran dengan tugas jabatan
penggambaran

berdasarkan objek kerja

3) Pengolah Data D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melalukan keglatap
. . . pengolahan data survei,
Survei Pengukuraan | Geodesi/Geomatika/Geografi/Kompu
pengukuran, dan
dan Pemetaan ter/Ukur/Pengukuran dan Pemetaan
pemetaan
. |SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan — kegiatan
4) Pengadministrasi . . ) . pencatatan dan
. . (Diploma-Tiga) bidang Manajemen .
Sistem Informasi . . | pendokumentasian
. Perkantoran/ Administrasi | *. . .
Pengendalian sistem informasi
Perkantoran/Tata Perkantoran .
Pembangunan pengendalian
pembangunan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;I}:;II;;T:‘DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Perencanaan
b | dan Pengembangan

Tata Ruang Kota

1) Analis Tata Ruang | S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- z/llf:liiglskzr;n penliifﬁjﬁ
Empat) bidang Planologi/ tata ruang dalam
Perencanaan Wilayah atau bidang rangka penyusunan
lain yang relevan dengan tugas| -~ oo kebijakan di
jabatan bidang pekerjaan
umum dan penataan
ruang
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik Melakukan kegiatan

2) Pengelola Tata
Ruang

Sipil/ Teknik
Kota /Planologi atau bidang lain yang

Arsitektur/Rancang

pengelolaan bahan tata
ruang dibidang pekerjaan

relevan dengan tugas jabatan umum - dan  penataan
ruang
o Seksi Perencanaan
Prasarana Kota
Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
. Sarjana (S1)/ Diploma IV di bidang | prasarana  kota dan
1) Analis Prasarana . . . : 3
Manajemen/ Sipil/ Arsitek/ Sosiologi | pedesaan dalam rangka
Perkotaan dan . .
atau bidang lain yang relevan dengan | penyusunan
Pedesaan . . ..
tugas jabatan rekomendasi  kebijakan

dibidang pemberdayaan
masyarakat dan desa

2) Pengelola Tata
Ruang

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Sipil/ Teknik Arsitektur/Rancang
Kota/Planologi atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan bahan tata
ruang di bidang
pekerjaan umum dan
penataan ruang
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%;iﬁigDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Bidang
3 Pemanfaatan
Ruang
Seksi Penataan
a | Bangunan dan
Arsitektur Kota
Melakukan kegiatan yang
meliputi pengumpulan,
1) Analis Bangunan | Sarjana (S1)/ Diploma IV di bidang pengklasifikasian dan
Gedung dan Teknik Sipil atau bidang lain yang penelgaharllk unctluk
Permukiman relevan dengan tugas jabatan menyimputan an
menyusun rekomendasi
di bidang bangunan
gedung dan permukiman
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Administrasi/ Pemerintahan/ Teknik | pengelolaan dan
Bangunan Gedung Infomatika/ Manajemen  Teknik | penyusunan laporan di
Infomatika atau bidang lain yang | bidang bangunan gedung
relevan dengan tugas jabatan
Seksi Pengelolaan
b | Teknis Bangunan

Negara

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
bangunan gedung dan

1) Analis Bangunan S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- permukiman dalam
Empat) bidang Teknik Sipil atau
Gedung dan . . rangka penyusunan
. bidang lain yang relevan dengan . ..
Permukiman . rekomendasi  kebijakan
tugas jabatan . .
dibidang pekerjaan
umum dan penataan
ruang
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Administrasi/ Pemerintahan/ Teknik | pengelolaan dan
Bangunan Gedung Infomatika/ Manajemen  Teknik | penyusunan laporan di

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

bidang bangunan gedung
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;I}:?H\I;IT:‘DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
o Seksi Elemen dan
Dekorasi Kota
Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | pemanfaatan ruang
. Empat) bidang Planologi/ | dalam rangka
1) Analis . .
Perencanaan Wilayah atau bidang | penyusunan
Pemanfaatan Ruang . . . .
lain yang relevan dengan tugas | rekomendasi kebijakan di
jabatan bidang
pekerjaan umum dan
penataan ruang
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik Meiale{llé 11{;:111'1 bahiigli‘iz
2) Pengelola Tata Sipil/Teknik Arsitektur/ Rancang pens . .
. . . ruang di bidang
Ruang Kota/Planologi atau bidang lain yang .
. pekerjaan umum dan
relevan dengan tugas jabatan
penataan ruang
Melakukan kegiatan
3) Pengadministrasi | SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | pencatatan dan
Sistem Informasi (Diploma-Tiga) bidang Manajemen | pendokumentasian
Pengendalian Perkantoran/ Administrasi | sistem informasi
Pembangunan Perkantoran/Tata Perkantoran pengendalian
pembangunan
Bidang Pengawasan
dan Pengendalian
4
Pemanfaatan
Ruang
Seksi Pengawasan
a | Tata Ruang dan
Bangunan
Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | pemanfaatan ruang
. Empat) bidang Planologi/ | dalam rangka
1) Analis . .
Perencanaan Wilayah atau bidang | penyusunan

Pemanfaatan Ruang

lain yang
jabatan

relevan dengan tugas

rekomendasi kebijakan di
bidang

pekerjaan umum dan
penataan ruang

https://jdih.bandung.go.id/



https://jdih.bandung.go.id/

92

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;I}:?I;;T:‘DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | Melakukan kegiatan
2) Pengawas Tata Empat) . bidang . Teknik pengawasan tata ruang
R Planologi/Perencanaan Wilayah atau |di  bidang  pekerjaan
uang . .
bidang lain yang relevan dengan |umum dan penataan
tugas jabatan ruang
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
Akuntansi/ Manajemen/ | pengelolaan dan
Administrasi/ Pemerintahan/ Teknik | penyusunan laporan di
3) Pengelola Infomatika/ Manajemen  Teknik | bidang bangunan gedung
Bangunan Gedung Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan
_|SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan — kegiatan
4) Pengadministrasi . . . . pencatatan dan
. . | (Diploma-Tiga) bidang Manajemen .
Sistem Informasi s . | pendokumentasian
. Perkantoran/ Administrasi | *, . .
Pengendalian sistem informasi
Perkantoran/Tata Perkantoran .
Pembangunan pengendalian
pembangunan
Seksi Pengusutan
b dan Penertiban
Tata Ruang dan
Bangunan
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Pengawas Tata Empat) . bidang . Teknik pengawasan tata ruang
Planologi/Perencanaan Wilayah atau | di  bidang  pekerjaan
Ruang . .
bidang lain yang relevan dengan |umum dan penataan
tugas jabatan ruang
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik Meialgl‘gll‘:;n bahzigliiz
2) Pengelola Tata Sipil/ Teknik Arsitektur/Rancang peng . .
. . . ruang di bidang
Ruang Kota/Planologi atau bidang lain yang .
pekerjaan umum dan

relevan dengan tugas jabatan

penataan ruang
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%;EDI,’I?I:‘DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Dokumentasi
o dan Evaluasi Tata
Ruang dan
Bangunan
Melakukan kegiatan
S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | analisis dan penelaahan
Empat) bidang Planologi/ | tata ruang dalam rangka
1) Analis Tata Ruang | Perencanaan Wilayah atau bidang | penyusunan
lain yang relevan dengan tugas | rekomendasi kebijakan di
jabatan bidang pekerjaan umum
dan penataan ruang
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Kearsipan Melakukan kegiatan
2) Pranata . . pengolahan, pelayanan
. atau bidang lain yang relevan dengan . . .
Kearsipan . dan evaluasi hasil kerja
tugas jabatan o :
dibidang kearsipan
. |SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan = kegiatan
3) Pengadministrasi i i . ; pencatatan dan
. . | (Diploma-Tiga) bidang Manajemen .
Sistem Informasi . s . | pendokumentasian
. Perkantoran/ Administrasi | ©. . .
Pengendalian sistem informasi
Perkantoran/Tata Perkantoran .
Pembangunan pengendalian
pembangunan
5 Unit Pelaksana
Teknis
UPTD Pengelolaan
a | Pemakaman
Wilayah I
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
Manajemen/ Administrasi/ | pengelolaan dan
1) Pengelola Sarana . . . .
Pemerintahan/ Teknik Infomatika/ | penyusunan laporan di
dan Prasarana . . . .
Manajemen Teknik Infomatika atau | bidang sarana dan
Pemakaman Umum . .
bidang lain yang relevan dengan | prasarana pemakaman
tugas jabatan umum
Melakukan kegiatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | penyiapan peralatan dan
2) Pramu . . . i
(Diploma-Tiga) bidang yang relevan | pelaksanaan kegiatan
Pemakaman . .
dengan tugas jabatan terkait dengan
pemakaman
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFHI{\;:?H\I,;T:‘DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Sub Bagian UPTD
b Pengelolaan
Pemakaman
Wilayah I
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
1) Pengelola Administrasi/ Teknik Infomatika/ | pengelolaan dan
Keuangan Manajemen Teknik Infomatika atau | penyusunan laporan di
bidang lain yang relevan dengan | bidang keuangan
tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | yy 1.y xan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
. . s . | pencatatan dan
2) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi .
pendokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran
. . bahan dan dokumen
atau bidang lain yang relevan dengan
: umum
tugas jabatan
UPTD Pengelolaan
c | Pemakaman
Wilayah II
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
Manajemen/ Administrasi/ | pengelolaan dan
1) Pengelola Sarana . . . .
Pemerintahan/ Teknik Infomatika/ | penyusunan laporan di
dan Prasarana . . . )
Manajemen Teknik Infomatika atau | bidang sarana dan
Pemakaman Umum . )
bidang lain yang relevan dengan | prasarana pemakaman
tugas jabatan umum
Melakukan kegiatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | penyiapan peralatan dan
2) Pramu . . . .
(Diploma-Tiga) bidang yang relevan | pelaksanaan kegiatan
Pemakaman . .
dengan tugas jabatan terkait dengan
pemakaman
Sub Bagian UPTD
d Pengelolaan
Pemakaman
Wilayah II
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
1) Pengelola Administrasi/ Teknik Infomatika/ | pengelolaan dan

Keuangan

Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

penyusunan laporan di
bidang keuangan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFII;::;IH\I;IT:‘DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | yro111an kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
. . s . | pencatatan dan
2) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi .
pendokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran
. . bahan dan dokumen
atau bidang lain yang relevan dengan
: umum
tugas jabatan
UPTD Pengelolaan
e | Pemakaman
Wilayah III
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
Manajemen/ Administrasi/ | pengelolaan dan
1) Pengelola Sarana . . . .
Pemerintahan/ Teknik Infomatika/ | penyusunan laporan di
dan Prasarana . . . .
Manajemen Teknik Infomatika atau | bidang sarana dan
Pemakaman Umum . .
bidang lain yang relevan dengan | prasarana pemakaman
tugas jabatan umum
Melakukan kegiatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | penyiapan peralatan dan
2) Pramu . . . .
(Diploma-Tiga) bidang yang relevan | pelaksanaan kegiatan
Pemakaman . .
dengan tugas jabatan terkait dengan
pemakaman
Sub Bagian UPTD
¢ Pengelolaan
Pemakaman
Wilayah III
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
1) Pengelola Administrasi/ Teknik Infomatika/ | pengelolaan dan

Keuangan

Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

penyusunan laporan di
bidang keuangan

2) Pengadministrasi
Umum

SLTA/DI/ D-2
(Diploma-Tiga)

(Diploma-Dua)/D-3
bidang Manajemen

Perkantoran/ Administrasi
perkantoran/ Tata Perkantoran
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas

jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian
bahan dan dokumen
umum
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;I}:;IH\I;IigDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
UPTD Pengelolaan
g | Pemakaman
Wilayah IV
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
Manajemen/ Administrasi/ | pengelolaan dan
1) Pengelola Sarana . . . .
Pemerintahan/ Teknik Infomatika/ | penyusunan laporan di
dan Prasarana . . . .
Manajemen Teknik Infomatika atau | bidang sarana dan
Pemakaman Umum . .
bidang lain yang relevan dengan | prasarana pemakaman
tugas jabatan umum
Melakukan kegiatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | penyiapan peralatan dan
2) Pramu : : : .
(Diploma-Tiga) bidang yang relevan | pelaksanaan kegiatan
Pemakaman . .
dengan tugas jabatan terkait dengan
pemakaman
Sub Bagian UPTD
h Pengelolaan
Pemakaman
Wilayah IV
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
1) Pengelola Administrasi/ Teknik Infomatika/ | pengelolaan dan

Keuangan

Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

penyusunan laporan di
bidang keuangan

2) Pengadministrasi
Umum

SLTA/DI/ D-2
(Diploma-Tiga)

(Diploma-Dua)/D-3
bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
perkantoran/ Tata Perkantoran
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian
bahan dan dokumen
umum
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PERANGKAT DAERAH : 4.5 DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN, PERTANAHAN
DAN PERTAMANAN

NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sekretariat Dinas
Perumahan,
Kawasan
Pemukiman,
Pertanahan dan
Pertamanan

Sub Bagian Umum
dan Kepegawaian

1) Analis
Pengembangan SDM

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Manajemen/
Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka

penyusunan rekomendasi

Aparatur atau bidang lain yang relevan di bidang pengembangan
dengan tugas jabatan
SDM Aparatur
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
2) Penyusun B . . penyusunan dan
mpat) bidang Manajemen/
Kebutuhan Barang Ekonomi atau bidane lain van penelahaan data obyek
Inventaris g yang kerja dibidang kebutuhan

relevan dengan tugas jabatan

barang inventaris

3) Pengelola
Pemanfaatan Barang
Milik Daerah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Mesin/ Manajemen / Administrasi
/Pemerintahan/ Teknik
Infomatika/Manajemen Teknik
Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang pemanfaatan

barang milik daerah

4) Sekretaris

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Sekretaris/ Administrasi/ Tata
Perkantoran atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penyiapan bahan dan
pengaturan jadwal

kegiatan pimpinan

S) Pengelola
Kegiatan dan
Anggaran

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/
Administrasi/ Teknik Infomatika/

Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang  kegiatan dan
anggaran
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFII;E‘L;;E;??DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
o .| Perkantoran/ Administrasi | Melakukan kegiatan
6) Pengadministrasi
Persuratan perkantoran/Tata pencatatan dan
Perkantoran atau bidang lain yang | pendokumentasian surat
relevan dengan tugas
jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Mar.lagemer% Melakukan kegiatan
o .| Perkantoran/ Administrasi
7) Pengadministrasi pencatatan dan
perkantoran/ Tata Perkantoran .
Umum . . pendokumentasian bahan
atau Dbidang lain yang relevan
dan dokumen umum
dengan tugas
jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
8) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
Kepegawaian perkantoran/ Tata Perkantoran atau | pendokumentasian di
bidang lain yang relevan dengan | bidang kepegawaian
tugas jabatan
Sub Bagian
b
Keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Penyusun Empat) bidang Ekonomi/ | penyusunan dan

Laporan Keuangan

Manajemen/ Akuntansi atau bidang

penelahaan data obyek

2) Bendahara

lain yang relevan dengan tugas |kerja dibidang laporan
jabatan keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan

Akuntansi/ manajemen atau bidang
lain yang relevan dengan tugas
jabatan

penerimaan, pengeluaran
dan pembukuan terkait
transaksi keuangan

3) Verifikator
Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntasi/
Manajeman/ Administrasi
Perkantoran atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
verifikasi terhadap
dokumen usulan

pencairan anggaran

https://jdih.bandung.go.id/



https://jdih.bandung.go.id/

99

bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIII{\ﬁ%IH\l;IigDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
4) Pengelola Administrasi/ Teknik Infomatika/ | pengelolaan dan
Keuangan Manajemen Teknik Infomatika atau | penyusunan laporan di
bidang lain yang relevan dengan | bidang keuangan
tugas jabatan
Sub Bagian
c | Program, Data dan
Informasi
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Melakukan kegiatan
. . | penyusunan dan
1) Penyusun Empat) bidang Ekonomi
: . penelahaan data obyek
Program Anggaran pembangunan/Akuntansi/Manajeme keria
dan Pelaporan n atau bidang lain yang relevan | . ] .
. di bidang program
dengan tugas jabatan
anggaran dan Pelaporan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
Informatika/ Manajemen | pengolahan dan
2) Pengolah Data Informatika atau bidang lain yang | pendokumentasian serta
relevan dengan tugas jabatan penginputan data
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakukan kegiatan
. . . | pengelolaan dan
3) Pengelola Program | Akuntansi/ Manajemen/ Ekonomi .
. . . penyusunan laporan di
dan Kegiatan Pembangunan atau bidang lain yang | ;.
. bidang  program  dan
relevan dengan tugas jabatan Keoi
eglatan
2 Bidang Perumahan
Seksi
a | Pengembangan
Perumahan
S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
Empat) bidang Perencanaan Wilayah | Melakukan kegiatan
dan Kota/Teknik Lingkungan/ | analisis dan penelaahan
Teknik Sipil/ Teknik | dalam rangka
1) Analis Perumahan | Arsitektur/Teknik Pengairan/ Studi | penyusunan rekomendasi
Pembangunan /Ekonomi | kebijakan di bidang
Pembangunan/ Transportasi atau | perumahan rakyat dan

kawasan pemukiman

2) Pengelola
Perumahan Dan
Permukiman

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Sipil/ Teknik Lingkungan atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan perumahan
dan permukiman
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%EBI;I??DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Pembangunan
b
Perumahan
S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Teknik Sipil dan | analisis dan penelaahan
Perencanaan Tata Ruang/ | bangunan dan
1) Analis Bangunan | StudiPembangunan/ Ekonomi | perumahan dalam rangka
Dan Perumahan Pembangunan/ Manajemen | penyusunan rekomendasi
Transportasi/Kependudukan/Ketaha | kebijakan dibidang
nan Nasional atau bidang lain yang | perumahan rakyat dan
relevan dengan tugas jabatan kawasan pemukiman
SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
2) Pemelihara (Diploma-Tiga) bidang kualifikasi | pemeliharaan,
Bangunan pendidikan yang relevan dengan | pemeriksaan, dan
tugas jabatan perbaikan bangunan
Seksi Pengawasan
c | dan Pengendalian
Perumahan
S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Pengawas Tata . . . .
Empat) bidang Teknik Sipil/Teknik | pengawasan tata
Bangunan Dan . . X
Lingkungan atau bidang lain yang | bangunan dan
Perumahan .
relevan dengan tugas jabatan perumahan
2) Juru Survei SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
) : : . persiapan, pemeriksaan,
Permukiman (Diploma-Tiga) bidang yang relevan . :
. dan pemeliharaan survei
Perumahan dengan tugas jabatan .
permukiman perumahan
Bidang Kawasan
3 .
Permukiman
Seksi
Pengembangan
a
Kawasan
Permukiman

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
bangunan gedung dan

1) Analis Bangunan S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- permukiman dalam
Empat) bidang Teknik Sipil atau
Gedung dan . . rangka penyusunan
. bidang lain yang relevan dengan . ..
Permukiman ; rekomendasi  kebijakan
tugas jabatan e .
dibidang pekerjaan
umum dan penataan
ruang
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%;EBI;I??DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
2) Juru Survei SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3 Meerl;l;“ﬁn emeﬁf;zln
Permukiman (Diploma-Tiga) bidang yang relevan p pan, P ;
. dan pemeliharaan survei
Perumahan dengan tugas jabatan .
permukiman perumahan
Seksi Pembangunan
b | Kawasan
Permukiman
Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
. S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- bangu nan gedung ~dan
1) Analis Bangunan . . .. permukiman dalam
Empat) bidang Teknik Sipil atau
Gedung dan : . rangka penyusunan
. bidang lain yang relevan dengan . .
Permukiman tuoas abatan rekomendasi  kebijakan
g§as] dibidang pekerjaan
umum dan penataan
ruang
2) Juru Survei SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3 M::;i“f:ﬁ“ em;ﬁ{g;:;n
Permukiman (Diploma-Tiga) bidang yang relevan p pan, b :
A dan pemeliharaan survei
Perumahan dengan tugas jabatan .
permukiman perumahan
Seksi Pengawasan
c dan Pengendalian

Kawasan
Permukiman

S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Pengawas Tata . . - .
Empat) bidang Teknik Sipil/Teknik | pengawasan tata
Bangunan Dan . . !
Lingkungan atau bidang lain yang | bangunan dan
Perumahan .
relevan dengan tugas jabatan perumahan
Melakukan kegiatan
. SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3 | PerSiapan,  pemeriksaan,
2) Juru Survei . . . dan pemeliharaan
. (Diploma-Tiga) bidang yang relevan . .
Permukiman : survei permukiman
dengan tugas jabatan
Perumahan perumahan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIII{\,I‘L;?I;I??‘DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
4 Bidang Prasarana,
Sarana dan Utilitas
Seksi Penyediaan,
Penyerahan dan
Pengelolaan
a
Prasarana, Sarana
dan Utilitas
Perumahan
Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
1) Analis S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- EZEgemEZSEf;lna Sg;?;i
Pengembangan Empat) bidang  Teknik  Sipil/ ran kap envUSUNATL
Sarana Dan Planologi atau bidang lain yang rekgmen dasi P kit‘tl)i'akan
Prasarana relevan dengan tugas abatan dibidang pek eJrjaan
umum dan penataan
ruang
2) Pengelola D-3  (Diploma-Tiga) bidang Teknik | \;oj 1100 kegiatan
Sipil/ Teknik Lingkungan atau
Perumahan Dan . . pengelolaan perumahan
. bidang lain yang relevan dengan .
Permukiman X dan permukiman
tugas jabatan
Kepala Seksi
b | Elemen Estetika
Kota
Melakukan kegiatan
S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- analisis dan penelaahan
. ., | tata ruang dalam
Empat) bidang Planologi/ rangka penyusunan
1) Analis Tata Ruang | Perencanaan Wilayah atau bidang rekomendasi kebiakan di
lain yang relevan dengan tugas bidang pi kerjaan
jabatan umum dan penataan
ruang
. Melakukan kegiatan
SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3 | " * ©C0 "0 perbiikan
2) Teknisi (Diploma-Tiga) bidang kualifikasi en ecekan, dar;
Keciptakaryaan pendidikan yang relevan dengan gem%e liharaa;n
tugas jabatan keciptakaryaan
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1) Analis Pertanahan

S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
Empat) bidang Pertanahan/
Planologi/Ekonomi/Pertanian/
Manajemen/Administrasi/Sosiologi/
Statistik

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIIIEEAL:%II;I??‘DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Pengendalian
dan Pengawasan
c | Prasarana dan
Sarana dan Utilitas
Permukiman
S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Pengawas Tata . . . .
Empat) bidang Teknik Sipil/Teknik | pengawasan tata
Bangunan Dan . . !
Lingkungan atau bidang lain yang | bangunan dan
Perumahan .
relevan dengan tugas jabatan perumahan
Melakukan kegiatan
2) Juru Survei SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | persiapan, pemeriksaan,
Permukiman (Diploma-Tiga) bidang yang relevan | dan pemeliharaan
Perumahan dengan tugas jabatan survei permukiman
perumahan
5 Bidang Pertanahan
Seksi Perencanaan
a | dan Pengadaan
Lahan
Melakukan kegiatan

analisis dan penelaahan
bahan konsolidasi tanah,
landreform, pemantauan

pertanahan,
penatagunaan tanah,
penertiban dan
pendayagunaan tanah
terlantar, pengendalian
dan pengelolaan
pertanahan,
pemberdayaan

masyarakat, penggunaan
dan pemanfaatan tanah
dan penataan wilayah
khusus dalam rangka
penyusunan rekomendasi
kebijakan di  bidang
pertanahan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFHI{\ﬁ?H\l;IigDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Pertanahan/ Administrasi/ | Melakukan kegiatan
2) Pengelola . . .
= Akuntansi/Manajemen atau bidang | pengelolaan  pengadaan
engadaan Tanah .
lain yang relevan dengan tugas |tanah
jabatan
SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
3) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
Pertanahan Perkantoran/Tata Perkantoran atau | pendokumentasian di
bidang lain yang relevan dengan | bidang pertanahan
tugas jabatan
b Seksi Pemanfaatan

Lahan

1) Analis Pertanahan

S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
Empat) bidang Pertanahan/
Planologi/Ekonomi/Pertanian/
Manajemen /Administrasi/Sosiologi/
Statistik

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
bahan konsolidasi tanah,
landreform, pemantauan
pertanahan,

penatagunaan tanah,
penertiban dan
pendayagunaan tanah
terlantar, pengendalian
dan pengelolaan
pertanahan,
pemberdayaan

masyarakat, penggunaan
dan pemanfaatan tanah
dan penataan wilayah
khusus dalam rangka
penyusunan rekomendasi

kebijakan di bidang
pertanahan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Pertanahan/ Manajemen / .
2) Pengelola Data . . . . Melakukan kegiatan
Administrasi/Pemerintahan/Teknik
Penatagunaan : . .._ | pengelolaan data
Infomatika/  Manajemen  Teknik
Tanah penatagunaan tanah

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIIEEAL}%II;I??DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
3) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
Pertanahan Perkantoran/Tata Perkantoran atau | pendokumentasian di
bidang lain yang relevan dengan | bidang pertanahan
tugas jabatan
c Seksi Penanganan
Sengketa
Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
bahan konsolidasi tanah,
landreform, pemantauan
pertanahan, penatagunaan
tanah, penertiban dan
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- | Pendayagunaan  tanah
Empat) bidang Pertanahan / terlantar, pengendalian
. . ; . dan engelolaan
1) Analis Pertanahan | Planologi/Ekonomi/Pertanian/ peng
. L . . . pertanahan,
Manajemen/Administrasi/Sosiologi/
o pemberdayaan
Statistik masyarakat, penggunaan
dan pemanfaatan tanah
dan penataan wilayah
khusus dalam rangka
penyusunan rekomendasi
kebijakan di bidang
pertanahan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
2) Pengelola Pertanahan/Administrasi/Akuntansi | Melakukan kegiatan
Pertanahan /Manajemen atau bidang lain yang | pengelolaan pertanahan
relevan dengan tugas jabatan
6 Bidang Pertamanan
Seksi
a | Pengembangan
Pertamanan

1) Penata Gambar

S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
Empat) bidang Teknik Sipil atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
persiapan, pemeriksaan
dan penggambaran
lokasi
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%EBI;I??DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakulkan kegiatan
2) Pengelola Sarana . . .2 | pengelolaan dan
Manajemen/ Administrasi/ .
dan Prasarana . . . penyusunan laporan di
Pemerintahan atau bidang lain yang | ;.
Taman . bidang sarana dan
relevan dengan tugas jabatan
prasarana taman
Seksi Pembangunan
b
Pertamanan
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Taman Empat) bidang Arsitektur Lansekap | dalam rangka
atau bidang lain yang relevan | penyusunan rekomendasi
dengan tugas jabatan kebijakan di bidang
taman
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakulkan kegiatan
2) Pengelola Sarana . . .2 | pengelolaan dan
Manajemen/ Administrasi/ .
dan Prasarana . . . penyusunan laporan di
Pemerintahan atau bidang lain yang | ;.
Taman . bidang sarana dan
relevan dengan tugas jabatan
prasarana taman
Seksi Pemeliharaan
c
Pertamanan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melalukan kegiatan
1) Pengelola Sarana . .. .2 | pengelolaan dan
Manajemen/ Administrasi/ .
dan Prasarana . . . penyusunan laporan di
Pemerintahan atau bidang lain yang | ;.
Taman . bidang sarana dan
relevan dengan tugas jabatan
prasarana taman
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan rencana
(Diploma-Tiga) bidang yang | pemeliharaan dan
2) Pranata Taman dibutuhkan atau bidang lain yang | pengolahan lahan
relevan dengan tugas jabatan pertamanan
Melakukan kegiatan

3) Pramu Taman

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang yang relevan
dengan tugas jabatan

penyiapan peralatan dan
menjaga taman
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Penghijauan

bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%;iﬁigDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
- Unit Pelaksana
Teknis Daerah
a | UPTD Tegallega
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
1) Pengelola Administrasi/ Teknik Infomatika/ | pengelolaan dan
Keuangan Manajemen Teknik Infomatika atau | penyusunan laporan di
bidang lain yang relevan dengan | bidang keuangan
tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melalukan kegiatan
2) Pengelola Sarana . . .2 | pengelolaan dan
Manajemen/ Administrasi/ .
dan Prasarana . . . penyusunan laporan di
Pemerintahan atau bidang lain yang | ;.
Taman . bidang sarana dan
relevan dengan tugas jabatan
prasarana taman
SLTA/ DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan = kegiatan
3) Juru Pungut . . . pemungutan dan
. . (Diploma-Tiga) bidang yang relevan .
Retribusi . Pelaporan hasil
dengan tugas jabatan . .
pungutanretribusi
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
4) Pramu Taman (Diploma-Tiga) bidang yang relevan | penyiapan peralatan dan
dengan tugas jabatan menjaga taman
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Mat.lagemen. Melakukan kegiatan
. . | Perkantoran/ Administrasi
5) Pengadministrasi pencatatan dan
perkantoran/ Tata Perkantoran .
Umum . . pendokumentasian bahan
atau bidang lain yang relevan
dan dokumen umum
dengan tugas
jabatan
b UPTD Pembibitan
Tanaman
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
1) Pengelola Sarana | Pertanian/ Manajemen/ | pengelolaan dan
Pembibitan dan Administrasi/ Pemerintahan atau | penyusunan laporan di

bidang sarana pembibitan
dan penghijauan

2) Pramu Taman

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penyiapan peralatan dan
menjaga taman
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIII{\ﬁzlml;IigDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Sub Bagian TU
c | UPTD Pembibitan

Tanaman
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen Melakukan kegiatan

. .| Perkantoran/ Administrasi

1) Pengadministrasi pencatatan dan
perkantoran/ Tata Perkantoran .

Umum . . pendokumentasian bahan
atau Dbidang lain yang relevan dan dokumen umum
dengan tugas
jabatan

d | UPTD Rusunawa

1) Pengelola D._3. (Dlpl(?ma—Tlga) bidang Teknik Melakukan kegiatan
Sipil/Teknik Lingkungan atau

Perumahan Dan . . pengelolaan perumahan

. bidang lain yang relevan dengan .

Permukiman . dan permukiman
tugas jabatan
SLTA/ DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan

2) Juru Pungut . . . pemungutan dan

. . (Diploma-Tiga) bidang yang relevan .

Retribusi . Pelaporan hasil pungutan

dengan tugas jabatan . .
retribusi
. SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan

3) Pemelihara . . . . . | pemeliharaan,
(Diploma-Tiga) bidang kualifikasi .

Sarana dan -1 pemeriksaan, dan
pendidikan yang relevan dengan .

Prasarana : perbaikan sarana dan
tugas jabatan

prasarana
e Sub Bagian TU

UPTD Rusunawa
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan

1) Pengelola Administrasi/ Teknik Infomatika/ | pengelolaan dan

Keuangan Manajemen Teknik Infomatika atau | penyusunan laporan di

bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

bidang keuangan

2) Pengadministrasi
Umum

SLTA/DI/ D-2
(Diploma-Tiga)
Perkantoran/

perkantoran/ Tata Perkantoran
atau bidang lain yang relevan
dengan tugasjabatan

(Diploma-Dua)/D-3
bidang Manajemen
Administrasi

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian bahan
dan dokumen umum
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFHI{\ﬁ?H\l;IigDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
£ UPTD Sarana dan

Prasarana
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan

1) Pengelola Sarana | Manajemen/ Administrasi/ | pengelolaan dan

dan Prasarana Pemerintahan atau bidang lain yang | penyusunan laporan di

Taman relevan dengan tugas | bidang sarana dan
jabatan prasarana taman
SLTA/ DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan

2) Teknisi Mesin (]?1ploma—’1j1ga) bidang listrik atau | pemasangan, perbaikan
bidang lain yang relevan dengan | dan pengecekan  serta
tugas jabatan pemeliharaan mesin

Sub Bagian TU

g | UPTD Sarana dan

Prasarana
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Mar.lagemen. Melakukan kegiatan

. . | Perkantoran/ Administrasi

1) Pengadministrasi pencatatan dan
perkantoran/ Tata Perkantoran .

Umum . . pendokumentasian bahan
atau bidang lain yang relevan dan dokumen umum
dengan tugas
jabatan

UPTD Penghijauan

h | dan Pemeliharaan

Pohon
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakulkan kegiatan

1) Pengelola Sarana . . .2 | pengelolaan dan
Manajemen/ Administrasi/ .

dan Prasarana . . . penyusunan laporan di
Pemerintahan atau bidang lain yang | ;.

Taman . bidang sarana dan
relevan dengan tugas jabatan

prasarana taman
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan rencana
(Diploma-Tiga) bidang yang | pemeliharaan dan

2) Pranata Taman dibutuhkan atau bidang lain yang | pengolahan lahan
relevan dengan tugas jabatan pertamanan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan

3) Pramu Taman

(Diploma-Tiga) bidang yang relevan
dengan tugas jabatan

penyiapan peralatan dan
menjaga taman
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NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sub Bagian TU
UPTD Penghijauan
dan Pemeliharaan
Pohon

1) Pengadministrasi
Umum

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen

Perkantoran/ Administrasi
perkantoran/ Tata Perkantoran
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian bahan
dan dokumen umum
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PERANGKAT DAERAH : 4.6 DINAS SOSIAL

NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sekretariat Dinas
Sosial

Sub Bagian Umum
dan Kepegawaian

Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/ | dalam rangka
Pengembangan SDM | Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi | penyusunan
Aparatur atau bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi di bidang
tugas jabatan pengembangan SDM
Aparatur
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | penyusunan dan
2) Penyusun . . .
Empat) bidang Manajemen/ Ekonomi | penelahaan data obyek
Kebutuhan Barang : . . o
. atau bidang lain yang relevan dengan | kerja dibidang
Inventaris .
tugas jabatan kebutuhan barang
inventaris
D-3' (Diploma-Tiga) bidang .Tekmk Melakukan kegiatan
Mesin/ Manajemen/
3) Pengelola L . . .+ | pengelolaan dan
Administrasi/ Pemerintahan/ Teknik .
Pemanfaatan Barang Infomatika /Manajemen Teknik | PERyusunan laporan di
Milik Daerah J bidang pemanfaatan

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

barang milik daerah

b-3 (Biploma-Tiga) bidang | yrejateukan kegiatan
Akuntansi/ Manajemen/
4) Pengelola s . . . pengelolaan dan
. Administrasi/  Teknik Infomatika/ .
Kegiatan dan . ) . penyusunan laporan di
Manajemen Teknik Infomatika atau |;. .
Anggaran . . bidang kegiatan dan
bidang lain yang relevan dengan
; anggaran
tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
. . | Perkantoran/ Administrasi | Melakukan kegiatan
5) Pengadministrasi
Persuratan perkantoran/Tata pencatatan dan
Perkantoran atau bidang lain yang | pendokumentasian surat
relevan dengan tugas
jabatan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%;EIEI??DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 |y 1.1y kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
.. . s . | pencatatan dan
6) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi .
pendokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran
. . bahan dan dokumen
atau bidang lain yang relevan dengan
: umum
tugas jabatan
Sub Bagian
b
Keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Penyusun Empa.t) bidang . Ekogorm/ penyusunan dan
Manajemen/ Akuntansi atau bidang | penelahaan data obyek
Laporan Keuangan . . o
lain yang relevan dengan tugas | kerja dibidang laporan
jabatan keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
2) Bendahara A1_<untan31/ manajemen atau bidang | penerimaan, pengeluara_n
lain yang relevan dengan tugas |dan pembukuan terkait
jabatan transaksi keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) _bidang | o1 kukan kegiatan
Akuntansi/ Manajemen/Administrasi
3) Pengelola . . ) pengelolaan dan
Keuanean /Teknik Infomatika /Manajemen envusunan laporan  di
& Teknik Infomatika atau bidang lain penyu P
. bidang keuangan
yang relevan dengan tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntasi/ | Melakukan kegiatan
4) Verifikator Manajeman/ Administrasi | verifikasi terhadap
Keuangan Perkantoran atau bidang lain yang | dokumen usulan
relevan dengan tugas jabatan pencaian anggaran
Sub Bagian
C
Program
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Penyusun Empat) bidang Ekonomi | penyusunan dan
Program Anggaran pembangunan/ Akuntansi/ | penelahaan data obyek

dan Pelaporan

Manajemen atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

kerja dibidang program
anggaran dan Pelaporan

2) Pengelola Program
dan Kegiatan

D-3 (Diploma-Tiga)
Akuntansi/Manajemen/
Ekonomi Pembangunan atau bidang
lain yang relevan dengan tugas
jabatan

bidang

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang program dan
kegiatan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFII;ﬁ;IHaT:’DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Bidang
2 Perlindungan Dan
Jaminan Sosial
Seksi Perlindungan
a | Sosial Korban
Bencana
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Psikologi Umum/ | analisis dan penelaahan
1) Analis Pelayanan | Psikologi Masyarakat/ Manajemen/ | pelayanan sosial dalam
Sosial Sosiologi/ Administrasi/ Kriminologi | rangka penyusunan
atau bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi kebijakan di
tugas jabatan bidang sosial
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | /1o 1ukan kegiatan
2) Pengelola Kesejahteraan  Sosial/  Sosiologi/ eneelolaan
Perlindungan Sosial | Sosial dan Politik atau bidang lain pens .
. perlindungan sosial
yang relevan dengan tugas jabatan
b Seksi Pelayanan
Rujukan
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Psikologi Umum/ | analisis dan penelaahan
1) Analis Pelayanan | Psikologi Masyarakat/ Manajemen/ | pelayanan sosial dalam
Sosial Sosiologi/ Administrasi/ Kriminologi | rangka penyusunan
atau bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi kebijakan di
tugas jabatan bidang sosial
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | 11 o1ukan kegiatan
2) Pengelola Kesejahteraan  Sosial/  Sosiologi/ eneelolaan
Perlindungan Sosial | Sosial dan Politik atau bidang lain pens .
. perlindungan sosial
yang relevan dengan tugas jabatan
o Seksi Jaminan

Sosial

1) Analis Masalah
Sosial

S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
Empat) bidang Psikologi Umum/
Psikologi Masyarakat/ Manajemen/
Sosiologi/ Administrasi/ Kriminologi
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
masalah sosial
dalamrangka
penyusunan
rekomendasi kebijakan di
bidang sosial
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tugas jabatan

UNIT KERJA KA KA
NO /JABATAN KUALIFI MI;III\I/’IigDIDI N TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | ;1o 1ukan kegiatan
2) Pengelola Kesejahteraan  Sosial/  Sosiologi/ eneelolaan
Perlindungan Sosial | Sosial dan Politik atau bidang lain pens .
. perlindungan sosial
yang relevan dengan tugas jabatan
Bidang Rehabilitasi
3 .
Sosial
Seksi Rehabilitasi
a | Sosial Anak Dan
Lanjut Usia
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- Melgkgkan kegiatan
! . . analisis dan penelaahan
. Empat) bidang Psikologi Umum/ e
1) Analis . . . rehabilitasi masalah
e Psikologi Masyarakat/ Manajemen/ )
Rehabilitasi Masalah . . . . e . | sosial dalam  rangka
. Sosiologi/ Administrasi/ Kriminologi
Sosial . . penyusunan
atau bidang lain yang relevan dengan . .. .
. rekomendasi kebijakan di
tugas jabatan : .
bidang sosial
D-3 . (D1ploma—T}ga) 1_31dar}g Melakukan kegiatan
2) Pengelola Kesejahteraan  Sosial/  Sosiologi/ encelolaan  rehabilitasi
Rehabilitasi Sosial Sosial dan Politik atau bidang lain peng
. sosial
yang relevan dengan tugas jabatan
Seksi Rehabilitasi
b | Sosial Penyandang
Disabilitas
Melakukan kegiatan
S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | analisis dan penelaahan
. Empat) bidang Psikologi Umum/ | rehabilitasi masalah
1) Analis . . : )
e Psikologi Masyarakat/ Manajemen/ | sosial
Rehabilitasi Masalah . . .. . e .
. Sosiologi/ Administrasi/ Kriminologi | dalam rangka
Sosial . .
atau bidang lain yang relevan dengan | penyusunan

rekomendasi kebijakan di
bidang sosial

2) Pengelola
Rehabilitasi Sosial

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Kesejahteraan  Sosial/  Sosiologi/
Sosial dan Politik atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan rehabilitasi
sosial
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFII;ﬁ;i;ﬁgDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Rehabilitasi
Sosial Tuna Sosial
| Dan Korban
Perdagangan Orang
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | analisis dan penelaahan
1 . Empat) bidang Psikologi Umum/ | rehabilitasi masalah
) Analis . . . )
e Psikologi Masyarakat/ Manajemen/ | sosial
Rehabilitasi Masalah . . . . e .
Sosial Sosiologi/ Administrasi/ Kriminologi | dalam rangka
atau bidang lain yang relevan dengan | penyusunan
tugas jabatan rekomendasi kebijakan di
bidang sosial
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | 11 o1ukan kegiatan
2) Pengelola Kesejahteraan  Sosial/  Sosiologi/ encelolaan  rehabilitasi
Rehabilitasi Sosial Sosial dan Politik atau bidang lain Eosiil
yang relevan dengan tugas jabatan
Bidang
4 Pemberdayaan
Sosial
Seksi
Pemberdayaan
a
Perorangan Dan
Keluarga
. Melakukan kegiatan
S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | 6 qan peneliahan
Empat) bidang Psikologi Umum/ masalah sosial
1) Analis Masalah Psikologi Masyarakat/ Manajemen/ dalamraneka
Sosial Sosiologi/ Administrasi/ Kriminologi &
. . penyusunan
atau bidang lain yang relevan dengan rekomendasi kebijakan di
tugas jabatan bidang sosial
2) Pengelola Kescjaterann . Sosia]  Sosiologl/ | pengelolaan
Pemberdayaan & - . g1/ | peng
. Sosial dan Politik atau bidang lain | pemberdayaan lembaga
Lembaga Sosial : .
yang relevan dengan tugas jabatan sosial
Seksi
b Pemberdayaan
Kelembagaan dan
Sumber Sosial
Melakukan kegiatan

1) Analis Program
Pemberdayaan
Masyarakat Dalam
Penanganan
Masalah Sosial

S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
Empat) bidang Psikologi Umum/
Psikologi Masyarakat/ Manajemen/
Sosiologi/ Administrasi/ Kriminologi
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

analisis dan penelaahan
program pemberdayaan

masyarakat dalam
penanganan masalah
sosial dalam  rangka
penyusunan

rekomendasi kebijakan di
bidang sosial
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;ﬁ?I;IigDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
2) Pengelola D-3 . (Dlploma—T}ga) bldar}g Melakukan kegiatan
Kesejahteraan  Sosial/  Sosiologi/ | pengelolaan
Pemberdayaan ) - . i
. Sosial dan Politik atau bidang lain | pemberdayaan lembaga
Lembaga Sosial . .
yang relevan dengan tugas jabatan sosial
Seksi
c | Pendampingan Dan
Pemberdayaan
Melakukan kegiatan
. S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- analisis dan penelaahan
1) Analis Program . . . program pemberdayaan
Empat) bidang Psikologi Umum/
Pemberdayaan . . . masyarakat dalam
Psikologi Masyarakat/ Manajemen/
Masyarakat Dalam . . .. . e . | penanganan masalah
Sosiologi/ Administrasi/ Kriminologi .
Penanganan . . sosial dalam  rangka
. atau bidang lain yang relevan dengan
Masalah Sosial tueas iabatan penyusunan
8as ] rekomendasi kebijakan di
bidang sosial
2) Pengelola D-3 . (D1ploma—T.1ga) bldagg Melakukan kegiatan
Kesejahteraan  Sosial/  Sosiologi/ | pengelolaan
Pemberdayaan . - . .
. Sosial dan Politik atau bidang lain | pemberdayaan lembaga
Lembaga Sosial . .
yang relevan dengan tugas jabatan sosial
5 Bidang Data Dan
Informasi
Seksi Identifikasi
a | Dan Penguatan
Kapasitas
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Melgkgkan kegiatan
. _ : analisis dan penelaahan
. Empat) bidang Statistik/Manajemen/
1) Analis Data dan ik f 1 . dalam rangka
Informasi Tekni Infomatika/ Sistem penyusunan
Informasi/Ekonomi atau bidang lain C 4 g
rekomendasi di bidang

yang relevan dengan tugas jabatan

data dan informasi

2) Pengolah Data

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Informatika/ Manajemen Informatika
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengolahan dan
pendokumentasian serta
penginputan data
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%E;?\QDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
b Seksi Pengelolaan

Data Dan Informasi

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan

Empat) bidang Statistik/Manajemen/ | analisis dan penelaahan
1) Analis Data dan Teknik Infomatika/ Sistem | dalam rangka
Informasi Informasi/Ekonomi atau bidang lain | penyusunan

yang relevan dengan tugas | rekomendasi di bidang

jabatan data dan informasi

D-3 . (D1ploma—.T1.ga) . b1dar}g Melakukan kegiatan
2) Pengelola Data Manajemen/ Administrasi/ Teknik

: . .._ | pengelolaan data dan
Laporan dan Infomatika/ Manajemen Teknik .
. . . penyusunan laporan di
Pengaduan Infomatika atau bidang lain yang |;.
. bidang pengaduan

relevan dengan tugas jabatan
Seksi Pengendalian
Data

S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
1) Penyuluh Empat) . b1‘dang Psikologi Melakukan kegiatan

Umum /Psikologi Masyarakat/
Penanganan penyuluhan penanganan

Masalah Sosial

Manajemen/Sosiologi/Administrasi
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

masalah sosial

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan

Empat) bidang Statistik/Manajemen/ | analisis dan penelaahan
2) Analis Data dan Teknik Infomatika/ Sistem | dalam rangka
Informasi Informasi/Ekonomi atau bidang lain | penyusunan

yang relevan dengan tugas | rekomendasi di bidang

jabatan data dan informasi

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan

Informatika/ Manajemen Informatika | pengolahan dan

3) Pengolah Data

atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

pendokumentasian serta
penginputan data
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Singgah

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%ﬁ;II;IigDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
6 Unit Pelaksana
Teknis Daerah
a UPTD Rumah
Singgah
) Melakukan kegiatan
S-1  (Strata-Satw)/D-4 (Diploma-| . gan penelgahan
. Empat) bidang Psikologi Umum/ e
1) Analis . . rehabilitasi masalah
e Psikologi Masyarakat/ .
Rehabilitasi Masalah . . . . . sosial dalam = rangka
. Manajemen/Sosiologi/Administrasi/
Sosial L . y . penyusunan
Kriminologi atau bidang lain yang rekomendasi kebijakan di
relevan dengan tugas jabatan bidang sosial
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Kesejahteraan Sosial/ | Melakukan kegiatan
2) Pengelola . . . "
Kesei . Sosiologi/Sosial dan Politik atau | pengelolaan
esejahteraan Sosial |, . . . :
bidang lain yang relevan dengan | kesejahteraan sosial
tugas jabatan
Sub Bagian TU
b | UPTD Rumah

1) Pengelola
Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/

Manajemen/Administrasi/ Teknik
Infomatika/ Manajemen  Teknik

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang keuangan

2) Pengadministrasi
Umum

SLTA/DI/ D-2
(Diploma-Tiga)

(Diploma-Dua)/D-3
bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
perkantoran/ Tata Perkantoran
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian
bahan dan dokumen
umum
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PERANGKAT DAERAH : 4.7 DINAS KETENAGAKERJAAN

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIII{VI}:?I;T:‘DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
1 Sekretariat Dinas
Ketenagakerjaan
Sub Bagian Umum
a .
dan Kepegawaian
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/ | dalam rangka
Pengembangan SDM | Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi | penyusunan
Aparatur atau bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi di bidang
tugas jabatan pengembangan SDM
Aparatur
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | penyusunan dan
2) Penyusun . . .
Empat) bidang Manajemen/ Ekonomi | penelahaan data obyek
Kebutuhan Barang : . . .
I . atau bidang lain yang relevan dengan | kerja dibidang
nventaris .
tugas jabatan kebutuhan barang
inventaris
D—3. (Diploma-Tiga) bidang .Tekmk Melakukan kegiatan
Mesin/ Manajemen/
3) Pengelola L . . .. | pengelolaan dan
Administrasi/ Pemerintahan/ Teknik .
Pemanfaatan Barang Infomatika /Manajemen Teknik | PEyusunan laporan di
Milik Daerah J bidang pemanfaatan

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

barang milik daerah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang | \re1akukan kegiatan
Akuntansi/ Manajemen/
4) Pengelola . . . . pengelolaan dan
. Administrasi/  Teknik Infomatika/ .
Kegiatan dan . . . penyusunan laporan di
Manajemen Teknik Infomatika atau | ;. .
Anggaran : . bidang kegiatan dan
bidang lain yang relevan dengan
; anggaran
tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
.. . | Perkantoran/ Administrasi | Melakukan kegiatan
5) Pengadministrasi
Persuratan perkantoran/Tata pencatatan dan
Perkantoran atau bidang lain yang | pendokumentasian surat
relevan dengan tugas
jabatan

https://jdih.bandung.go.id/



https://jdih.bandung.go.id/

120

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFII;;\I?I;IT:’DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | y; 1.y 1xan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
. . s . | pencatatan dan
6) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi .
pendokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran
. . bahan dan dokumen
atau bidang lain yang relevan dengan
. umum
tugas jabatan
Sub Bagian
b
Keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Penyusun Empa.t) bidang . Ekoqoml/ penyusunan dan
Manajemen/ Akuntansi atau bidang | penelahaan data obyek
Laporan Keuangan . . i
lain yang relevan dengan tugas | kerja dibidang laporan
jabatan keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
2) Bendahara Akuntans1/ manajemen atau bidang | penerimaan, pengeluarap
lain yang relevan dengan tugas |dan pembukuan terkait
jabatan transaksi keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
3) Pengelola Administrasi/ Teknik Infomatika/ | pengelolaan dan
Keuangan Manajemen Teknik Infomatika atau | penyusunan laporan di
bidang lain yang relevan dengan | bidang keuangan
tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntasi/ | Melakukan kegiatan
4) Verifikator | Manajeman/ Administrasi | verifikasi terhadap
Keuangan Perkantoran atau bidang lain yang | dokumen usulan
relevan dengan tugas jabatan pencairan anggaran
Sub Bagian
c | Program, Data dan
Informasi
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Penyusun Empat) bidang Ekonomi | penyusunan dan
Program Anggaran pembangunan/ Akuntansi/ | penelahaan data obyek

dan Pelaporan

Manajemen atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

kerja di bidang program
anggaran dan Pelaporan
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Pemagangan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%;EIEHE\?DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
Informatika/ Manajemen Informatika | pengolahan dan
2) Pengolah Data . . .
atau bidang lain yang relevan dengan | pendokumentasian serta
tugas jabatan penginputan data
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakulkan kegiatan
. . . pengelolaan dan
3) Pengelola Program | Akuntansi/Manajemen/Ekonomi .
: . . penyusunan laporan di
dan Kegiatan Pembangunan atau bidang lain yang | ;.
. bidang program dan
relevan dengan tugas jabatan Keoi
eglatan
Bidang Pelatihan
2 dan Produktivitas
Kerja
Seksi Pembinaan
a | Kelembagaan
Pelatihan Kerja
Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
1) Analis Bahan S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | bahan penguatan dan
Penguatan dan Empat) bidang Manajemen/Teknik/ | pemberdayaan
Pemberdayaan Administrasi/Teknologi  Informasi/ | kelembagaan  pelatihan
Kelembagaan Pendidikan atau bidang lain yang | dalam rangka
Pelatihan relevan dengan tugas jabatan penyusunan
rekomendasi kebijakan di
bidang tenaga kerja
2) Pengelola D-3 . (D1p10rpa—T1ga) blqgng Melakukan kegiatan
Manajemen/Sosial dan Politik/ | pengelolaan dan
Kelembagaan U . . . .
Administrasi/ Sosiologi/ | penyusunan laporan di
Kursus dan ) . . )
) Pemerintahan atau bidang lain yang | bidang kelembagaan
Pelatihan . .
relevan dengan tugas jabatan kursus dan pelatihan
Kepala Seksi
b | Pelatihan Kerja dan

1) Analis Tenaga
Kerja

S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
Empat) bidang Psikologi Umum/
Psikologi Masyarakat/ Manajemen/
Sosiologi/ Administrasi atau bidang
lain yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka
penyusunan

rekomendasi kebijakan di
bidang tenaga kerja
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFII;ﬁ;II;Iil;iDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
Erppat) . bidang  Psikologi Umum/ Melakukan kegiatan
2) Penyuluh Tenaga | Psikologi Masyarakat/ Manajemen/ . .
. . . .. . . penyuluhan di bidang
Kerja Sosiologi/ Administrasi atau bidang :
. tenaga kerja
lain yang relevan dengan tugas
jabatan
Kepala Seksi
o Produktifitas dan
Sertifikasi
Kompetensi Kerja
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
1) Penyuluh Tenaga Empat) bidang Tanaman/Hewani/ | Melakukan kegiatan
cnyu & Kesehatan (kecuali Psikologi)/ Teknik | penyuluhan di bidang
Kerja . . .
atau bidang lain yang relevan dengan | tenaga kerja
tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Infomatika/Manajemen Teknik | Melakukan kegiatan
2) Pengolah Bahan . . .
Infomatika/ Administrasi | pengolahan bahan
Perencanaan Tenaga . . S
Keria Perkantoran/Manajemen atau bidang | perencanaan di bidang
J lain yang relevan dengan tugas |tenaga kerja
jabatan
Bidang
3 Penempatan
Tenaga Kerja
a Seksi Perluasan
Kesempatan Kerja
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Psikologi Umum/ | analisis dan penelaahan
1) Analis Tenaga Psikologi Masyarakat/ | dalam rangka
Kerja Manajemen/Sosiologi/Administrasi penyusunan

atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

rekomendasi kebijakan di
bidang tenaga kerja

2) Pengolah Bahan
Perencanaan Tenaga
Kerja

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Infomatika/Manajemen Teknik
Infomatika/ Administrasi

Perkantoran/Manajemen atau bidang
lain yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pengolahan bahan
perencanaan di bidang

tenaga kerja
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UNIT KERJA

NO /JABATAN KUALIFII;ﬁ;II;IilgDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
b Seksi Informasi

Pasar Kerja

1) Analis Tenaga
Kerja

S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
Empat) bidang Psikologi
Umum /Psikologi Masyarakat/

Manajemen/Sosiologi/Administrasi
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka
penyusunan

rekomendasi kebijakan di
bidang tenaga kerja

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Infomatika/Manajemen Teknik | Melakukan kegiatan
2) Pengolah Bahan . . .
Infomatika/ Administrasi | pengolahan bahan
Perencanaan Tenaga . . S
Keria Perkantoran/Manajemen atau bidang | perencanaan di bidang
] lain yang relevan dengan tugas | tenaga kerja
jabatan
Seksi Pembinaan
Kelembagaan dan
c
Penempatan
Tenaga Kerja
Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | dalam rangka
Empat) bidang Psikologi Umum/ | penyusunan
1) Analis Tenaga Psikologi Masyarakat/ | rekomendasi kebijakan di

Kerja

Manajemen/Sosiologi/Administrasi
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

bidang tenaga kerja

2) Pengolah Bahan
Perencanaan
Tenaga Kerja

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Infomatika/Manajemen Teknik
Infomatika/ Administrasi

Perkantoran/Manajemen atau bidang
lain yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pengolahan bahan
perencanaan di bidang

tenaga kerja

https://jdih.bandung.go.id/



https://jdih.bandung.go.id/

124

atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIIEE“\I;II;IEAIEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Bidang Pengupahan
4 dan Jaminan Sosial
Ketenagakerjaan
a | Seksi Pengupahan
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | analisis dan penelaahan
Empat) bidang Psikologi | dalam rangka
1) Analis Tenaga Umum /Psikologi Masyarakat/ | penyusunan
Kerja Manajemen/Sosiologi/Administrasi rekomendasi kebijakan di
atau bidang lain yang relevan dengan | bidang tenaga kerja
tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Administrasi Negara/ .
2) Pengelola Tenaga | Psikologi/Ekonomi Manajemen/ Melakukan keglatgn
. . : . . . . pengelolaan tenaga kerja
Kerja Indonesia Komunikasi/Sosiologi atau bidang |- .
. indonesia
lain yang relevan dengan tugas
jabatan
Seksi Pembinaan
b | Jaminan Sosial
Ketenagakerjaan
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Psikologi | analisis dan penelaahan
1) Analis Tenaga Umum /Psikologi Masyarakat/ | dalam rangka
Kerja Manajemen/Sosiologi/Administrasi penyusunan

rekomendasi kebijakan di
bidang tenaga kerja

2) Pengelola Tenaga
Kerja Indonesia

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Administrasi Negara/
Psikologi/Ekonomi Manajemen /
Komunikasi/Sosiologi atau bidang

lain yang relevan dengan

jabatan

tugas

Melakukan kegiatan
pengelolaan tenaga kerja
indonesia
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIIEE“\I;II;IEAIEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Pembinaan
c | Kesejahteraan
Pekerja/ Buruh
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Psikologi Umum/ | analisis dan penelaahan
1) Analis Tenaga Psikologi Masyarakat/ | dalam rangka
Kerja Manajemen/Sosiologi/Administrasi penyusunan
atau bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi kebijakan di
tugas jabatan bidang tenaga kerja
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Administrasi Negara/ Psikologi | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Tenaga K LM . K Teasi lol ¢ Keri
Kerja Indonesia /E onomi Manajemen / omunikasi | pengelolaan tenaga kerja
/Sosiologi atau bidang lain yang | indonesia
relevan dengan tugas jabatan
Bidang Hubungan
5 Industrial dan
Persyaratan Kerja
Seksi Pembinaan
a Kelembagaan
Hubungan
Industrial
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Psikologi | analisis dan penelaahan
1) Analis Tenaga Umum /Psikologi Masyarakat/ | dalam rangka
Kerja Manajemen/Sosiologi/Administrasi penyusunan
atau bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi kebijakan di
tugas jabatan bidang tenaga kerja
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Infomatika/ Manajemen = Teknik | Melakukan kegiatan
2) Pengolah Data Infomatika/ Administrasi | pendokumentasian dan
Kelembagaan Perkantoran/ Manajemen atau | pengolahan di bidang
bidang lain yang relevan dengan | data kelembagaan
tugas jabatan
b Seksi Persyaratan

Kerja

1) Analis Tenaga
Kerja

S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
Empat) bidang Psikologi Umum/
Psikologi Masyarakat/

Manajemen/Sosiologi/Administrasi
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka
penyusunan

rekomendasi kebijakan di
bidang tenaga kerja
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%;E;FAIEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Infomatika/Manajemen Teknik | Melakukan kegiatan
2) Pengolah Bahan . . .
Infomatika/ Administrasi | pengolahan bahan
Perencanaan Tenaga . . S
Keria Perkantoran/Manajemen atau bidang | perencanaan di bidang
J lain yang relevan dengan tugas | tenaga kerja
jabatan
Seksi Pencegahan
dan Penyelesaian
c | Perselisihan
Hubungan
Industrial
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
1) Penyuluh Tenaga Empat) bidang Tanaman/Hewani/ | Melakukan kegiatan
Ker: yu & Kesehatan (kecuali Psikologi)/ Teknik | penyuluhan di bidang
erja . . :
atau bidang lain yang relevan dengan | tenaga kerja
tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Infomatika/Manajemen Teknik | Melakukan kegiatan
2) Pengolah Bahan . . .
Infomatika/ Administrasi | pengolahan bahan
Perencanaan Tenaga . . S
Kerja Perkantoran/Manajemen atau bidang | perencanaan di bidang
lain yang relevan dengan tugas | tenaga kerja
jabatan
6 Unit Pelaksana
Teknis Daerah
UPTD Balai Latihan
Kerja
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
1) Penyuluh Tenaga Empat) bidang Tanaman/ Hewani/ | Melakukan kegiatan
cnyu & Kesehatan (kecuali Psikologi)/ Teknik | penyuluhan di bidang
Kerja . . .
atau bidang lain yang relevan dengan | tenaga kerja
tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 |y 1.y yan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
.. . . . | pencatatan dan
2) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi .
pendokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran
. . bahan dan dokumen
atau bidang lain yang relevan dengan wmum

tugas jabatan
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PERANGKAT DAERAH : 4.8 DINAS PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN

ANAK
UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIKASI PENDIDIKAN MINIMAL TUGAS JABATAN
PELAKSANA

Sekretariat Dinas
Pemberdayaan
Perempuan Dan
Perlindungan Anak

Sub Bagian Umum
dan Kepegawaian

Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/ Ekonomi/ | dalam rangka
Pengembangan SDM | Administrasi/ Psikologi atau bidang | penyusunan
Aparatur lain yang relevan dengan tugas | rekomendasi di bidang
jabatan pengembangan SDM
Aparatur
Melakukan kegiatan
2) Penyusun S-1 (Str_ata—Satu) / _D-4 (Dlploma—. penyusunan dan
Empat) bidang Manajemen/ Ekonomi | penelahaan data obyek
Kebutuhan Barang . . . s
I . atau bidang lain yang relevan dengan | kerja dibidang
nventaris .
tugas jabatan kebutuhan barang
inventaris
D—3' (Diploma-Tiga) bidang .Tekmk Melakukan kegiatan
Mesin/ Manajemen/
3) Pengelola L . . .. | pengelolaan dan
Administrasi/ Pemerintahan/ Teknik .
Pemanfaatan Barang Infomatika /Manajemen Teknik | PERyusunan laporan di
Milik Daerah J bidang pemanfaatan

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

barang milik daerah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntansi/ | Melakukan kegiatan
4) Pengelola Manajemen/ Administrasi/ Teknik | pengelolaan dan
Kegiatan dan Infomatika/ Manajemen Teknik | penyusunan laporan di
Anggaran Infomatika atau bidang lain yang | bidang kegiatan dan

relevan dengan tugas jabatan anggaran

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3

(Diploma-Tiga) bidang Mapa;emer} Melakukan kegiatan

. . | Perkantoran/ Administrasi

5) Pengadministrasi erkantoran /Tata pencatatan dan
Persuratan 1% . . pendokumentasian

Perkantoran atau bidang lain yang

surat
relevan dengan tugas
jabatan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIKASI PENDIDIKAN MINIMAL TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 Melakukan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen encatatan dan
6) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi pen dokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran atau gahan dan  dokumen
bidang lain yang relevan dengan tugas wmum
jabatan
Sub Bagian
b
Keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Meiaklsllljirelm keglagztri
1) Penyusun Empat) bidang Ekonomi/ Manajemen/ penz}; haan data obvek
Laporan Keuangan Akuntansi atau bidang lain yang Eer'a di bidane la oZan
relevan dengan tugas jabatan ke dangan & ap
Melakukan kegiatan
) . . . ., | penerimaan,
2) Bendahara 3;1,12?6112112?;3?60 bidang Akuntansi/ pengeluaran dan
J pembukuan terkait
transaksi keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakukan kegiatan
3) Pengelola Akuntansi/Manajemen/Administrasi/ enselolaan dan
g Teknik Infomatika/ Manajemen Teknik pens .
Keuangan . . . penyusunan laporan di
Infomatika atau bidang lain yang|;.
. bidang keuangan
relevan dengan tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
4) Verifikator | Akuntasi/Manajeman/Administrasi verifikasi terhadap
Keuangan Perkantoran atau bidang lain yang | dokumen usulan
relevan dengan tugas jabatan pencairan anggaran
Sub Bagian
c
Program
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Penyusun Empat) bidang Ekonomi | penyusunan dan
Program Anggaran pembangunan/ Akuntansi/ | penelahaan data obyek

dan Pelaporan

Manajemen atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

kerja di bidang program
anggaran dan Pelaporan

3) Pengelola Program
dan Kegiatan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/Manajemen /Ekonomi
Pembangunan atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang program dan
kegiatan

https://jdih.bandung.go.id/



https://jdih.bandung.go.id/

129

Anak

dengan tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIKASI PENDIDIKAN MINIMAL TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Bidang
9 Peningkatan
Kualitas Hidup
Perempuan
Seksi Seksi
Pelembagaan
a
Pengarusutamaan
Gender
Melakukan kegiatan
analisis dan pénelaahan
. S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- pemberdayaan
7) Analis . perempuan dan anak
Empat) bidang
Pemberdayaan . . : . dalam rangka
Psikologi/Kesejahteraan Sosial atau
Perempuan Dan bidang lain yang relevan dengan tugas | Doy usunan
Anak . & yang & & rekomendasi kebijakan
jabatan dibidang pemberd
g pemberdayaan
perempuan dan
perlindungan
8) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melaksanakan kegiatan
Penguatan Psikologi/Kesejahteraan Sosial/ | pengelolaan penguatan
Pengarusutamaan Sosiologi atau bidang lainnya yang | pengarusutamaan
Gender relevan dengan tugas jabatan gender
Seksi
b | Pemberdayaan
Perempuan
Melakukan kegiatan
analisis dan pénelaahan
. S1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- |PemPerdayaan
1) Analis . perempuan dan anak
Empat) bidang
Pemberdayaan . . . . dalam rangka
Psikologi/Kesejahteraan Sosial atau
Perempuan Dan bidang lain yang relevan dengan tugas | PS> ounan
Anak . & yang & & rekomendasi kebijakan
jabatan _
dibidang pemberdayaan
perempuan dan
perlindungan
Melakukan kegiatan
2) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang pengelolaan
Pemberdayaan, . . . . pemberdayaan
. Psikologi/Kesejahteraan Sosial/
Perlindungan . . . . perempuan,
Sosiologi atau bidang lain yang relevan .
Perempuan Dan perlindungan anak,

keluarga berencana dan
keluarga sejahtera
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIKASI PENDIDIKAN MINIMAL TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Penguatan
o Lembaga
Pemberdayaan
Perempuan
Melakukan kegiatan
analisis dan pénelaahan
. S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- pemberdayaan
1) Analis . perempuan dan anak
Empat) bidang
Pemberdayaan . . . . dalam rangka
Psikologi/Kesejahteraan Sosial atau
Perempuan Dan bidang lain yang relevan dengan tugas | PSoyusunan
Anak . & yang g & rekomendasi kebijakan
jabatan .
dibidang pemberdayaan
perempuan dan
perlindungan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Infomatika/ Manajemen Teknik | Melakukan kegiatan
2) Pengolah Data Infomatika/ Administrasi | pendokumentasian dan
Kelembagaan Perkantoran/ Manajemen atau bidang | pengolahan dibidang
lain yang relevan dengan tugas | data kelembagaan
jabatan
Bidang
3 Peningkatan
Kualitas Keluarga
a Seksi Seksi
Kualitas Keluarga
1) P.enyuluh 3.1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- Melakukan kegiatan
Peningkatan . . ., | penyuluhan
. Empat) bidang Psikologi/ X .
Kualitas . . . .’ | peningkatan kualitas
. Kesejahteraan Sosial atau bidang lain | .
Hidup Perempuan . hidup perempuan dan
yang relevan dengan tugas jabatan
dan Anak anak

2) Pengelola
Pemberdayaan,
Perlindungan
Perempuan Dan
Anak

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Psikologi/Kesejahteraan Sosial/
Sosiologi atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan
pemberdayaan
perempuan,
perlindungan anak,

keluarga berencana dan
keluarga sejahtera
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIKASI PENDIDIKAN MINIMAL TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Seksi
b | Penguatan
Keluarga
1) Penyuluh S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- Melakukan kegiatan
4 . . ., | penyuluhan
Peningkatan Empat) bidang Psikologi/ X .
. ) . . .’ | peningkatan kualitas
Kualitas Kesejahteraan Sosial atau bidang lain | 7 .
. . hidup perempuan dan
Hidup yang relevan dengan tugas jabatan
anak
Perempuan
dan Anak
Melakukan kegiatan
) . g . pengelolaan
2) Pengelola b 3 . (Dlp.l oma-Tiga) bldgng pemberdayaan
Psikologi/Kesejahteraan Sosial/
Pemberdayaan, . . . . perempuan,
. Sosiologi atau bidang lain yang relevan .
Perlindungan dencan tueas iabatan perlindungan anak,
Perempuan Dan & 838 ] keluarga berencana dan
Anak keluarga sejahtera
c Seksi Data Gender

dan Anak

1) Analis Data dan
Informasi

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Statistik/Manajemen/
Teknik Infomatika / Sistem
Informasi/Ekonomi atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka
penyusunan

rekomendasi di bidang
data dan informasi

2) Pengolah Data

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Informatika/ Manajemen Informatika
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengolahan dan
pendokumentasian

sertapenginputan data

https://jdih.bandung.go.id/



https://jdih.bandung.go.id/

132

NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN MINIMAL

TUGAS JABATAN

Bidang Bidang
Pemenuhan Hak
Anak

Seksi Pengasuhan
Alternatif,
Pendidikan,
Pemanfaatan
Waktu Luang dan
Kegiatan Budaya

Melakukan kegiatan
analisis dan pénelaahan
pemberdayaan
perempuan dan anak
. S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- | dalam rangka
1) Analis .
Pemberdayaan Empat) bidang | penyusunan
Psikologi/Kesejahteraan Sosial atau | rekomendasi kebijakan
Perempuan Dan . . . g
bidang lain yang relevan dengan tugas | di bidang
Anak .
jabatan pemberdayaan
perempuan dan
perlindungan
2) Pgnyuluh 3.1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- Melakukan kegiatan
Peningkatan . . . | penyuluhan
. Empat) bidang Psikologi/ X .
Kualitas . . . .| peningkatan kualitas
. Kesejahteraan Sosial atau bidang lain |, .
Hidup Perempuan . hidup perempuan dan
yang relevan dengan tugas jabatan
dan Anak anak

3) Pengelola
Pemberdayaan,
Perlindungan
Perempuan Dan
Anak

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Psikologi/Kesejahteraan Sosial/
Sosiologi atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan yang
meliputi penyiapan

bahan, koordinasi dan
penyusunan laporan di
bidang pemberdayaan,
perlindungan
perempuan dan anak
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIKASI PENDIDIKAN MINIMAL TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Hak Sipil dan
b Kebebasan,

Kesehatan Dasar
dan Kesejahteraan

1) Analis
Pemberdayaan
Perempuan Dan
Ana

S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma-
Empat) bidang Psikologi
/Kesejahteraan Sosial atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan pénelaahan
pemberdayaan
perempuan dan anak
dalam rangka
penyusunan
rekomendasi kebijakan

dibidang pemberdayaan

2) Penyuluh
Peningkatan
Kualitas

Hidup Perempuan
dan Anak

perempuan dan
perlindungan
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- | penyuluhan
Empat) bidang Psikologi/ | peningkatan kualitas

Kesejahteraan Sosial atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

hidup perempuan dan
anak

3) Pengelola
Pemberdayaan,
Perlindungan
Perempuan Dan
Anak

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Psikologi/Kesejahteraan Sosial/
Sosiologi atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan
pemberdayaan
perempuan,
perlindungan anak,

keluarga berencana dan
keluarga sejahtera
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Anak

Sosiologi atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIKASI PENDIDIKAN MINIMAL TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Penguatan
c Lembaga Penyedia
Layanan Kualitas
Hidup Anak
Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
pemberdayaan
. S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- | perempuan dan anak
1) Analis .
Empat) bidang | dalam rangka
Pemberdayaan . . . .
P Psikologi/Kesejahteraan Sosial atau | penyusunan
erempuan Dan . . . ..
bidang lain yang relevan dengan tugas | rekomendasi kebijakan
Anak . . .
jabatan di bidang
pemberdayaan
perempuan dan
perlindungan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Infomatika/ Manajemen Teknik | Melakukan kegiatan
2) Pengolah Data Infomatika/ Administrasi | pendokumentasian dan
Kelembagaan Perkantoran/ Manajemen atau bidang | pengolahan di bidang
lain yang relevan dengan tugas |data kelembagaan
jabatan
Bidang
Perlindungan
5
Perempuan dan
Anak
a Seksi Perlindungan
Perempuan
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (D1p1.oma— Melakukan kegiatan
1) Pengawas Empat) bidang
) . . ) pengawasan dalam
Perempuan dan Psikologi/ Kesejahteraan Sosial/ .
rangka perlindungan

perempuan dan anak

2) Penyuluh
Peningkatan
Kualitas

Hidup Perempuan
dan Anak

S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma-
Empat) bidang Psikologi/
Kesejahteraan Sosial atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penyuluhan
peningkatan kualitas

hidup perempuan dan
anak
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIKASI PENDIDIKAN MINIMAL TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Melakukan kegiatan
3) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang pengelolaan
Pemberdayaan, . . . . pemberdayaan
. Psikologi/Kesejahteraan Sosial/
Perlindungan . . . . perempuan,
Sosiologi atau bidang lain yang relevan .
Perempuan Dan denean tueas iabatan perlindungan anak,
Anak & 8as ] keluarga berencana dan
keluarga sejahtera
b Seksi Perlindungan
Khusus Anak
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Dlpl.oma— Melakukan kegiatan
1) Pengawas Empat) bidang
. . . . pengawasan dalam
Perempuan dan Psikologi/ Kesejahteraan Sosial/ .
. i . . rangka perlindungan
Anak Sosiologi atau bidang lain yang relevan
. perempuan dan anak
dengan tugas jabatan
g) P.CHWIUh S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- Melakukan kegiatan
eningkatan . . ., | penyuluhan
. Empat) bidang Psikologi/ . .
Kualitas . . . .’ | peningkatan kualitas
. Kesejahteraan Sosial atau bidang lain |, .
Hidup Perempuan . hidup perempuan dan
dan Anak yang relevan dengan tugas jabatan anak
Melakukan kegiatan
3) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang pengelolaan
Pemberdayaan, . . . . pemberdayaan
. Psikologi/Kesejahteraan Sosial/
Perlindungan . . . . perempuan,
Sosiologi atau bidang lain yang relevan .
Perempuan Dan denoan tueas iabatan perlindungan anak,
Anak & g8as] keluarga berencana dan
keluarga sejahtera
Seksi Pencegahan
Kekerasan
c | Terhadap

Perempuan dan
Anak

1) Pengawas
Perempuan dan
Anak

S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma-
Empat) bidang
Psikologi/ Kesejahteraan Sosial/

Sosiologi atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengawasan dalam
rangka perlindungan

perempuan dan anak

2) Pengelola
Pemberdayaan,
Perlindungan
Perempuan Dan
Anak

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Psikologi/Kesejahteraan Sosial/
Sosiologi atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan
pemberdayaan
perempuan,
perlindungan anak,

keluarga berencana dan
keluarga sejahtera
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Perempuan dan
Anak

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIKASI PENDIDIKAN MINIMAL TUGAS JABATAN
PELAKSANA
6 Unit Pelaksana
Teknis Daerah
UPTD Perlindungan
a | Perempuan dan
Anak
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (D1p1.oma— Melakukan kegiatan
1) Pengawas Empat) bidang
) . . . pengawasan dalam
Perempuan dan Psikologi/ Kesejahteraan Sosial/ .
. . . . rangka perlindungan
Anak Sosiologi atau bidang lain yang relevan
d . perempuan dan anak
engan tugas jabatan
Melakukan kegiatan
2) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang pengelolaan
Pemberdayaan, . . . . pemberdayaan
. Psikologi/Kesejahteraan Sosial/
Perlindungan . . . . perempuan,
Sosiologi atau bidang lain yang relevan .
Perempuan Dan denocan tueas iabatan perlindungan anak,
Anak & £as] keluarga berencana dan
keluarga sejahtera
Sub Bagian TU
b UPTD Perlindungan

1) Pengelola
Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntansi/
Manajemen/ Administrasi/ Teknik
Infomatika/Manajemen Teknik
Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang keuangan

2) Pengadministrasi
Pemeliharaan
Gedung Kantor

SLTA/D-1 (Diploma-Satu)/ D-2
(Diploma-Dua/ D-3 (Diploma-Tiga) di
bidang manajemen  perkantoran/
administrasi perkantoran/ tata
perkantoran atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
yang meliputi
penerimaan, pencatatan
dan pendokumentasian
di bidang pemeliharaan
gedung kantor

3) Pengadministrasi
Umum

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
perkantoran/ Tata Perkantoran atau

bidang lain yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian

bahan dan dokumen
umum
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PERANGKAT DAERAH : 4.9 DINAS PENGENDALIAN PENDUDUK DAN KELUARGA

BERENCANA
UNIT KERJA

NO /JABATAN A ey AN TUGAS JABATAN
PELAKSANA

Sekretariat Dinas
Pengendalian
Penduduk dan
Keluarga Berencana

Sub Bagian Umum
dan Kepegawaian

Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/ | dalam rangka
Pengembangan SDM | Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi | penyusunan
Aparatur atau bidang lain yang relevan | rekomendasi di bidang
dengan tugas jabatan pengembangan SDM
Aparatur
Melakukan kegiatan
2) Penyusun S-1 (Strata—Satu) / D-4 (D1.p10ma— penyusunan dan
Empat) bidang Manajemen/ | penelahaan data obyek
Kebutuhan Barang . . . . o
Iventaris Ekonomi atau bidang lain yang | kerja dibidang
relevan dengan tugas jabatan kebutuhan barang
inventaris
D—3. (Diploma-Tiga) bidang .Tekmk Melakukan kegiatan
Mesin/ Manajemen/
3) Pengelola L . . pengelolaan dan
Administrasi/ Pemerintahan/ .
Pemanfaatan Barang Teknik Infomatika /Manajemen penyusunan laporan di
Milik Daerah J bidang pemanfaatan

Teknik Infomatika atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

barang milik daerah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang | yre1akukan kegiatan
Akuntansi/ Manajemen/ enoelolaan dan
4) Pengelola Kegiatan | Administrasi/ Teknik Infomatika/ pens .
: . . penyusunan laporan di
dan Anggaran Manajemen Teknik Infomatika atau | ;. .
. . bidang kegiatan dan
bidang lain yang relevan dengan
; anggaran
tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
. . | Perkantoran/ Administrasi | Melakukan kegiatan
S5) Pengadministrasi
Persuratan perkantoran/Tata pencatatan dan
Perkantoran atau bidang lain yang | pendokumentasian surat
relevan dengan tugas
jabatan

https://jdih.bandung.go.id/



https://jdih.bandung.go.id/

138

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIﬁglml:IigDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
. . Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
6) Pengadministrasi .
perkantoran/ Tata Perkantoran | pendokumentasian
Umum . .
atau bidang lain yang relevan |bahan dan dokumen
dengan tugas | umum
jabatan
Sub Bagian
b
Keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang | penyusunan dan
1) Penyusun Laporan Ekonomi/Manajemen/ Akuntansi | penelahaan data obyek
Keuangan . . . i
atau bidang lain yang relevan | kerja dibidang laporan
dengan tugas jabatan keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakukan kegiatan
. . . penerimaan,
Akuntansi/ manajemen atau bidang
2) Bendahara . pengeluaran dan
lain yang relevan dengan tugas .
. pembukuan terkait
jabatan .
transaksi keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Melakukan kegiatan
3) Pengelola Manajemen/Administrasi/  Teknik | pengelolaan dan
Keuangan Infomatika/ Manajemen | penyusunan laporan di
TeknikInfomatika atau bidang lain | bidang keuangan
yang relevan dengan tugas jabatan
D-3 _ (Diploma-Tiga) bidang | \re1okukan kegiatan
. Akuntasi/ Manajeman/ . .
4) Verifikator . . verifikasi terhadap
Administrasi Perkantoran atau
Keuangan . . dokumen usulan
bidang lain yang relevan dengan .
; pencairan anggaran
tugas jabatan
c Sub Bagian Program,

Data dan Informasi

1) Penyusun Program
Anggaran dan
Pelaporan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Ekonomi
pembangunan/ Akuntansi/

Manajemen atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penyusunan dan
penelahaan data obyek
kerja di bidang program
anggaran dan Pelaporan
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Informasi

dengan tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALlFlﬁgiﬁignlDIMN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
Informatika/ Manajemen | pengolahan dan
2) Pengolah Data Informatika atau bidang lain yang | pendokumentasian serta
relevan dengan tugas jabatan penginputan data
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Nieriale{llcl) Ifsgln kegladtzg
3) Pengelola Program | Akuntansi/Manajemen/Ekonomi pens .
. . ) penyusunan laporan di
dan Kegiatan Pembangunan atau bidang lain yang | ;.
. bidang program dan
relevan dengan tugas jabatan Keoi
eglatan
Bidang Penyuluhan
2
dan Penggerakan
Seksi Penyuluhan,
a Komunikasi,
Informasi dan
Edukasi
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Penyuluhan | Empat) bidang Hukum /Komunikasi | dalam rangka
dan Layanan atau bidang lain yang relevan | penyusunan

rekomendasi di bidang
penyuluhan dan layanan
informasi

2) Pengolah Data
Penyuluhan dan
Layanan Informasi

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Infomatika/ Manajemen  Teknik
Infomatika/ Administrasi
Perkantoran/ Manajemen  atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengolahan dan
pendokumentasian atau
penginputan data

penyuluhan dan layanan
informasi
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%E;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Advokasi dan
b
Penggerakan
Melakukan kegiatan
. analisis dan penelaahan
1) Analis Advokasi S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | /010 dan
o Empat) bidang Hukum/Kebijakan o .
Dan Komunikasi, . . . . . | komunikasi, informasi,
. Publik/Sosiologi atau bidang lain .
Informasi dan ane relevan dencan tueas jabatan dan edukasi dalam
Edukasi yans & 8as ] rangka penyusunan
rekomendasi kebijakan
di bidang transmigrasi
Melakukan kegiatan
2) Pengelola Advokasi | D-3 (Diploma-Tiga) bidang | pengelolaan advokasi
Konseling Dan Kependudukan/Psikologi/Kesehatan | konseling dan
Pembinaan Keluarga | masyarakat atau bidang lain yang | pembinaan keluarga
berencana Dan relevan dengan tugas jabatan berencana dan
Kesehatan kesehatan reproduksi
Reproduksi
Seksi
c Pendayagunaan

Penyuluh dan Kader
KB

1) Penyusun Bahan
Pembinaan Penyuluh
Keluarga Berencana

S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma-
Empat) bidang Filsafat/Sosiologi
Agama /Sosiologi/ Kesejahteraan
Sosial atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penyusunan bahan
pembinaan penyuluh

keluarga berencana

2) Pengelola
Pelayanan Dan
Pembinaan
Kelembagaan
Keluarga Berencana

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Kependudukan /Psikologi/Kesehatan
masyarakat atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan  pelayanan
dan pembinaan
kelembagaan  keluarga
berencana
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Pelayanan KB

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFII;,ﬁgIH\l:ITEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
3 Bidang Keluarga
Berencana
Seksi Pengendalian
a | Distribusi Alat Obat
Kontrasepsi
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Alat dan Empat) bldang Kesehatan | dalam rangka
Obat Kontrasepsi Masyarakat/Kebijakan  Kesehatan | penyusunan
atau bidang lain yang relevan | rekomendasi kebijakan
dengan tugas jabatan di bidang alat dan obat
kontrasepsi
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 |\ 1 pan kegiatan
. . (Diploma-Tiga) bidang Manajemen
2) Pengadministrasi s . | pencatatan dan
Perkantoran/ Administrasi . .
Alat dan Obat pendokumentasian di
. perkantoran/ Tata Perkantoran atau |, .
Kontrasepsi . . bidang alat dan obat
bidang lain yang relevan dengan K .
. ontrasepsi
tugas jabatan
b Seksi Jaminan

1) Pemeriksa
Pelayanan keluarga
berencana

Sarjana (S1)/ Diploma IV di bidang
Kependudukan/ Psikologi/
Kesehatan masyarakat atau bidang
lain yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pemeriksaan pelayanan
keluarga berencana
dalam rangka
penyusunan

rekomendasi kebijakan

di bidang pengendalian
penduduk dan keluarga
berencana

2) Pengelola
Pelayanan Dan
Pembinaan
Kelembagaan
Keluarga Berencana

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Kependudukan/Psikologi/Kesehatan
masyarakat atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan  pelayanan
dan pembinaan
kelembagaan  keluarga
berencana
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;;:?H\I:ITEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Pembinaan
c | dan Peningkatan
Kesertaan KB
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Mee;aklslﬁizn kegla;ZE
1) Penyusun Bahan Empat) bidang Filsafat/ Sosiologi penyu
. . . . penelaahan bahan
Pembinaan Kesertaan | Agama/ Sosiologi/ Kesejahteraan D4 g
. . . rekomendasi di bidang
Keluarga Berencana Sosial atau bidang lain yang relevan :
. pembinaan kesertaan
dengan tugas jabatan
keluarga berencana
2) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakukan kegiatan
Pelayanan Dan . . pengelolaan  pelayanan
. Kependudukan /Psikologi/Kesehatan .
Pembinaan . . dan pembinaan
masyarakat atau bidang lain yang
Kelembagaan . kelembagaan  keluarga
relevan dengan tugas jabatan
Keluarga Berencana berencana
Bidang Ketahanan
4 dan Kesejahteraan
Keluarga
a Seksi Pemberdayaan
Keluarga Sejahtera
Melakukan kegiatan

1) Analis
Kesejahteraan
Keluarga

S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
Empat) bidang Sosial dan Politik/
Sosiologi/Kebijakan

Publik/Psikologi Masyarakat atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

analisis dan penelaahan
kesejahteraan keluarga

dalam rangka
penyusunan
rekomendasi kebijakan

di bidang pengendalian
penduduk dan keluarga
berencan

2) Pengelola Bina
Kesejahteraan
Keluarga

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Psikologi/Kesehatan masyarakat
atau bidang lain yang relevan

dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan bina
kesejahteraan keluarga

https://jdih.bandung.go.id/



https://jdih.bandung.go.id/

143

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;,:}?H\I:ITEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Bina
b Ketahanan Keluarga
Balita, Anak dan
Lansia
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
1) Penyusun Bahan Empat) . bidang kependudukan/ | Melakukan kegiatan
K Psikologi/Kesehatan masyarakat | penyusunan bahan
etahanan Keluarga . .
atau bidang lain yang relevan | ketahanan keluarga
dengan tugas jabatan
2) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang | /1. kukan kegiatan
: Kependudukan /Psikologi/Kesehatan >
Pembinaan . . pengelolaan pembinaan
masyarakat atau bidang lain yang
Ketahanan Keluarga . ketahanan keluarga
relevan dengan tugas jabatan
c Seksi Bina
Ketahanan Remaja
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
Empat) bidang .
1) Penyusun Bahan kependudukan/Psikologi/Kesehatan Melakukan kegiatan
penyusunan bahan
Ketahanan Keluarga | masyarakat atau ketahanan keluarea
bidang lain yang relevan dengan &
tugas jabatan
2) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang | pre1akukan kegiatan
i Kependudukan/Psikologi/Kesehatan ;
Pembinaan . . pengelolaan pembinaan
masyarakat atau bidang lain yang
Ketahanan Keluarga . ketahanan keluarga
relevan dengan tugas jabatan
5 Bidang Pengendalian
Penduduk
Seksi Pemaduan dan
a Sinkronisasi
Kebijakan
Kependudukan

1) Penyusun Analisis
Dampak
Kependudukan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Manajemen/
Pemerintahan/ Ekonomi/Sosial dan
Politik atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penyusunan dan
penelaahan bahan
rekomendasi dampak
kependudukan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIIE::?I;ITEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/ Administrasi/ | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Data . . .
. Pemerintahan/ Teknik Infomatika/ | pengelolaan data
Pengendalian . . .
Masyarakat Manajemen Teknik | pengendalian
Infomatika atau bidang lain yang | masyarakat
relevan dengan tugas jabatan
Seksi Perencanaan
b dan Perkiraan
Pengendalian
Penduduk
1) Penyusun S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Pencatatan dan Empat) bidang | penyusunan pencatatan
Pelaporan Data kependudukan/Psikologi/Kesehatan | dan Pelaporan
Kependudukan dan masyarakat atau bidang lain yang | datakependudukan dan
Keluarga Berencana relevan dengan tugas jabatan keluarga berencana
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/ Administrasi/ | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Data . . .
. Pemerintahan/ Teknik Infomatika/ | pengelolaan data
Pengendalian . . .
Masyarakat Manajemen Teknik | pengendalian
Infomatika atau bidang lain yang | masyarakat
relevan dengan tugas jabatan
Seksi Informasi
¢ | Penduduk dan
Keluarga
1) Penyusun Bahan S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- |y pan kegiatan
Empat) bidang
Data Kependudukan kependudukan /Psikologi /Kesehatan penyusunan bahan data
Dan Keluarga P & kependudukan dan

Berencana

masyarakat atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

keluarga berencana

2) Pengelola Data
Pengendalian
Masyarakat

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/ Administrasi/
Pemerintahan/ Teknik Infomatika/
Manajemen Teknik

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan data
pengendalian
masyarakat
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PERANGKAT DAERAH : 4.10. DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN

NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sekretariat Dinas
Ketahanan Pangan
dan Pertanian

Sub Bagian Umum
dan Kepegawaian

Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/ | dalam rangka
Pengembangan SDM | Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi | penyusunan
Aparatur atau bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi di bidang
tugas jabatan pengembangan SDM
Aparatur
Melakukan kegiatan
2) Penyusun S-1 (Strgta-Satu)/ . D-4 (D1ploma-. penyusunan dan
Empat) bidang Manajemen/ Ekonomi | penelahaan data obyek
Kebutuhan Barang . . . .
I . atau bidang lain yang relevan dengan | kerja dibidang
nventaris .
tugas jabatan kebutuhan barang
inventaris
D—3. (Diploma-Tiga) bidang .Tekmk Melakukan kegiatan
Mesin/ Manajemen/
3) Pengelola L . . .. | pengelolaan dan
Administrasi/ Pemerintahan/ Teknik .
Pemanfaatan Barang . . .. | penyusunan laporan di
o1 Infomatika/Manajemen Teknik | ;.
Milik Daerah bidang pemanfaatan

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

barang milik daerah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang | yreakukan kegiatan
Akuntansi/ Manajemen/ eneelolaan dan
4) Pengelola Kegiatan | Administrasi/  Teknik Infomatika/ pens .
) . . penyusunan laporan di
dan Anggaran Manajemen Teknik Infomatika atau | . .
. . bidang kegiatan dan
bidang lain yang relevan dengan
; anggaran
tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
. . | Perkantoran/ Administrasi | Melakukan kegiatan
5) Pengadministrasi
Persuratan perkantoran/Tata pencatatan dan
Perkantoran atau bidang lain yang | pendokumentasian surat
relevan dengan tugas
jabatan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;;\I?IBI;IT:DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | yro1 1 1ean kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
.. . s . | pencatatan dan
6) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi .
pendokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran
. . bahan dan dokumen
atau bidang lain yang relevan dengan
. umum
tugas jabatan
Sub Bagian
b
Keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang | penyusunan dan
Il<) Penyusun Laporan Ekonomi/Manajemen/ Akuntansi | penelahaan data obyek
euangan . ) ) s
atau bidang lain yang relevan dengan | kerja dibidang laporan
tugas jabatan keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Administrasi/ Teknik Infomatika/ | pengelolaan dan
Keuangan Manajemen Teknik | penyusunan laporan di
Infomatika atau bidang lain yang | bidang keuangan
relevan dengan tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melak.ukan kegiatan
: . . penerimaan, pengeluaran
Akuntansi/ manajemen atau bidang
3) Bendahara . dan pembukuan
lain yang relevan dengan tugas . :
. terkait transaksi
jabatan I
euangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntasi/ | Melakukan kegiatan
4) Verifikator | Manajeman/ Administrasi | verifikasi terhadap
Keuangan Perkantoran atau bidang lain yang | dokumen usulan
relevan dengan tugas jabatan pencairan anggaran
Sub Bagian
c | Program, Data dan
Informasi
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Penyusun Empat) bidang Ekonomi | penyusunan dan
Program Anggaran pembangunan/ Akuntansi/ | penelahaan data obyek

dan Pelaporan

Manajemen atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

kerja di bidang program
anggaran dan Pelaporan
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bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;IAI;IIBI,E\?JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
2) Pengolah Data Informatika/ Manajemen Informatika | pengolahan dan
& atau bidang lain yang relevan dengan | pendokumentasian serta
tugas jabatan penginputan data
. . . Melakukan kegiatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang pengelolaan & dan
3) Pengelola Program | Akuntansi/Manajemen/Ekonomi .
. . . penyusunan laporan di
dan Kegiatan Pembangunan atau bidang lain yang | ;.
. bidang program dan
relevan dengan tugas jabatan kegiatan
Bidang
2 Ketersediaan
Pangan
Seksi Ketersediaan
a | dan Cadangan
Pangan
. Melakukan kegiatan
S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-| .o dan peneliahan
Empat) bidang Ekonomi dalam ranoka
1) Analis Pangan Pertanian/Manajemen/Agribisnis envUSUnAn &
atau bidang lain yang relevan dengan lrjek grl’ln endasi kebijakan di
tugas jabatan bidang pangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Ekonomi
2) Pengelola Pertanian/ Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
& Ekonomi Pembangunan/ | pengelolaan  ketahanan
Ketahanan Pangan .. . . .
Administrasi atau bidang lain yang | pangan
relevan dengan tugas jabatan
Seksi
b | Pengembangan
Pangan Lokal
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
Empat) bidang Ekonomi Pertanian/ .
1) Penyuluh Pangan Akuntansi/ Manajemen/ Ekonomi Meiakllﬁil'?;n di k?fi?;in
yu & Pembangunan/ Administrasi atau gang n &
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Pangan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFII;EI\I;IIBI,’Iil;IJDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Ekonomi
Pertanian/ .
2) Pengelola Akuntansi/Manajemen/Ekonomi Melakukan kegiatan
S . pengelolaan  ketahanan
Ketahanan Pangan Pembangunan/ Administrasi atau
. . pangan
bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan
c Seksi Kerawanan
Pangan
. Melakukan kegiatan
S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-| i dan peneliahan
Empat) bidang Ekonomi dalam rancka
1) Analis Pangan Pertanian/Manajemen/Agribisnis &
atau bidang lai 1 d penyusunan
. § talnl yang relevan dengan | Lo omendasi kebijakan di
tugas jabatan bidang pangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Ekonomi
2) Pengelola Pertanian/ Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
Ketersediaan dan Ekonomi Pembangunan/ | pengelolaan ketersediaan
Kerawanan Pangan Administrasi atau bidang lain yang | dan kerawanan pangan
relevan dengan tugas jabatan
Bidang Distribusi
3 dan Konsumsi
Pangan
a Seksi Distribusi

: Melakukan kegiatan
S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-| i dan peneliahan
Empat) bidang Ekonomi dalam rancka
1) Analis Pangan Pertanian/Manajemen/Agribisnis &
. . penyusunan
atau bidang lain yang relevan dengan rekomendasi kebijakan di
tugas jabatan bidang pangan
2) Pengelola Eég;gﬁ?;ﬁ:;;ﬁga) bidang Ekoréc;rsni;/l Melakukan kegiatan
Distribusi dan d pengelolaan distribusi

Pemasaran

atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

dan pemasaran
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;IAHS\IIIBI;IigDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Konsumsi
b dan
Penganekaragaman
Pangan
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | penyuluhan di bidang
Empat) bidang Ekonomi Pertanian/ | pangan
1) Penyuluh Pangan Akuntansi/ Manajemen/ Ekonomi
yu & Pembangunan/ Administrasi atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan
2) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang Ekonomi/ Melakukan l.<eg1.atar%
A k . .| pengelolaan distribusi
Penganekaragama | kesejahtaraan sosial atau bidang lain
. dan pemasaran
n Pangan yang relevan dengan tugas jabatan
Seksi Kerja Sama
c | dan Promosi
Pangan
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | analisis dan penelaahan
. Empat) bidang Budidaya Pertanian | informasi hasil pertanian
1) Analis . .
. .. |dan Perkebunan/ Sistem Teknik | dalam rangka
Informasi Hasil . . .
Pertanian Infomatika/ atau bidang lain yang | penyusunan

relevan dengan tugas jabatan

rekomendasi kebijakan di
bidang pertanian

2) Pengelola
Informasi
Kerjasama

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/Administrasi/Teknik
Infomatika/ Manajemen  Teknik
Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang informasi
kerjasama
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Tumbuhan dan
Sarana

dan Penyakit Tanaman/ Budidaya
Pertanian dan  Perkebunan/atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;IAHS\IIIBI;IT:DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
4 Bidang Keamanan
Pangan
Seksi Kelembagaan
a
Keamanan Pangan
Melakukan kegiatan
S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- apal1s1s .dan penelaahan
: . . di bidang proses
1) Analis Proses Empat) bidang Pertanian dan e
o . akreditasi lembaga
Akreditasi Lembaga | Perkebunan/Teknologi Dalam . .
. . . . | sertifikasi produk,
Sertifikasi Produk, Tanaman/ Sosiologi . .
. . lembaga sertifikasi
Personel, Halal Pertanian/Agama Islam atau bidang 1 1
Pangan Organik lain yang relevan dengan tugas personet, embaga
o batan sertifikasi halal, lembaga
] sertifikasi pangan
organik
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
2) Pengelola . .
Pertanian/Perkebunan atau bidang | pengelolaan tanaman
Tanaman Pangan . .
. lain yang relevan dengan tugas | pangan dan hortikultura
Dan Hortikultura . o .
jabatan dibidang pertanian
Seksi Pengawasan
b | dan Pembinaan
Keamanan Pangan
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | Melakukan kegiatan
. Empat) bidang BioTeknologi | analisis dan penelaahan
1) Analis . )
. Pertanian dan Perkebunan/ Hama |laboratorium tumbuhan
Laboratorium

dan sarana dalam rangka
penyusunan
rekomendasi kebijakan di
bidang pertanian

2) Pengelola
Tanaman Pangan
Dan Hortikultura

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Pertanian/Perkebunan atau bidang
lain yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan tanaman
pangan dan hortikultura
dibidang pertanian
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2) Pengawas Pupuk

Pertanian /Perkebunan/Manajemen/

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%;i;iI:DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Sumber Daya
c
Keamanan Pangan
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
Empat) b'1dang Ekgnoml Pertanian / Melakukan kegiatan
1) Penyuluh Pangan Akuntansi/ Manajemen/ Ekonomi penyuluhan di bidang
Pembangunan/ Administrasi atau
) . pangan
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
2) Pengelola . .
Pertanian/Perkebunan atau bidang | pengelolaan tanaman
Tanaman Pangan . .
. lain yang relevan dengan tugas | pangan dan hortikultura
Dan Hortikultura . o .
jabatan dibidang pertanian
Bidang Tanaman
5 Pangan dan
Hortikultura
Seksi Sarana dan
a
Prasarana Tanaman
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Alat Dan Empat) b1dang Teknologl dalam alat dan mesin pertanian
. i Tanaman /Teknik Mesin/Teknik | dalam rangka
Mesin Pertanian . . .
Produksi atau bidang lain yang | penyusunan
relevan dengan tugas jabatan rekomendasi  kebijakan
dibidang pertanian
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Dlpl.oma— Melakukan kegiatan
Empat) bidang

pengawasan pupuk dan

Dan Pestisida Administrasi atau bidang lain yang pestlsu':la di bidang
. pertanian
relevan dengan tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
3) Pengelola Alat dan Pertan1a1.'1/ Perkebgnan/ Tekn}k Melakukan kegiatan
. informatika/manajemen Teknik | pengelolaan alat dan
Mesin . . ; . .
Infomatika/ Manajemen/ | mesin pertanian di

Pertanian

Administrasi atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

bidang pertanian
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;IAHS\IIIBI;IT:DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
b | Seksi Penyuluhan
. Melakukan kegiatan
S-1  (Strata-Satw)/D-4  (Diploma- | >~ %550 peneliahan
Empat) bidang Pertanian dan roeram envaluhan
1) Analis Program Perkebunan /Teknologi Dalam galgm P yllf anoka
Penyuluhan Tanaman/ Sosiologi Pertanian atau &
bidang lain yang relevan dengan | PSYusunan . .
toas g'abatan yang & rekomendasi kebijakan di
8as ] bidang pertanian
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
Infomatika/ Manajemen  Teknik | pengolahan dan
I%erl)eniggéiiaztr? Infomatika/ Administrasi | pendokumentasian atau
La Zgan Informasi Perkantoran/ Manajemen atau | penginputan data
Y bidang lain yang relevan dengan | penyuluhan dan layanan
tugas jabatan informasi
Seksi Produksi,
c Perlindungan

Tanaman, dan
Pasca Panen

1) Analis Lahan
Pertanian

S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
Empat) bidang Pertanian dan
Perkebunan/Perencanaan W ilayah
dan Kota/Studi Pembangunan/Sosial
Ekonomi Pertanian /Ekonomi
Pertanian/ Sosiologi Pedesaan/
Agribisnis atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
lahan pertanian dalam
rangka penyusunan
rekomendasi kebijakan di
bidang pertanian

2) Analis Pemasaran
Hasil Pertanian

S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
Empat) bidang Budidaya
Pertanian dan Perkebunan /Sistem
Teknik Infomatika/ Ekonomi

Pertanian/ Pemasaran /Manajemen

Teknik Infomatika/ Kesejahteraan
Sosial/Ketahanan
Nasional/Kebijakan  Publik  atau

bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
pemasaran hasil
pertanian dalam rangka
penyusunan

rekomendasi  kebijakan

dibidang pertanian

3) Pengelola
Perlindungan
Tanaman Pangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Pertanian/Perkebunan atau bidang
lain yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan

perlindungan  tanaman
pangan di

bidang pertanian
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Hasil Peternakan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;IAI?IBIE?:DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Bidang Peternakan
6 dan Kesehatan
Hewan
Seksi Sarana,
a Prasarana dan
Produksi
Peternakan
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Nutrisi dan Makanan | analisis dan penelaahan
1) Analis Pakan Ternak/Produksi Ternak/Budidaya | pakan ternak dalam
Ternak Ternak/Produksi dan  Teknologi | rangka penyusunan
Pakan Ternak atau bidang lain yang | rekomendasi kebijakan di
relevan dengan tugas jabatan bidang pertanian
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
2) Pengelola . .
Peternakan atau bidang lain yang | pengelolaan peternakan
Peternakan . 0
relevan dengan tugas jabatan di bidang peternakan
Seksi Kesehatan
b
Hewan
1) Pengawas Melakukan kegiatan
Pen al%it Dan Sarjana (S1)/ Diploma IV di bidang | pengawasan penyakit
y . . Perikanan atau bidang lain yang | dan pengendali penyakit
Pengendali Penyakit . . .
H relevan dengan tugas jabatan hewan di bidang
ewan
peternakan
Melakukan kegiatan
2) Pengelola S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- Ir)neeriigellloéaan en iZ a;f;{
Kesehatan Ternak Empat) bidang Perikanan atau P penylap
. . . bahan, koordinasi dan
Besar, Kecil Dan bidang lain yang relevan dengan .
Unggas tugas jabatan penyusunan laporan di
bidang kesehatan ternak
besar, kecil dan unggas
Seksi Pengolahan
c | dan Pemasaran

1) Analis Pemasaran
Hasil Pertanian

S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
Empat) bidang Budidaya
Pertanian dan Perkebunan /Sistem
Teknik Infomatika/ Ekonomi

Pertanian/ Pemasaran /Manajemen

Teknik Infomatika/ Kesejahteraan
Sosial/Ketahanan
Nasional/Kebijakan  Publik  atau

bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
pemasaran hasil
pertanian dalam rangka
penyusunan

rekomendasi  kebijakan

dibidang pertanian
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Produksi Perikanan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;IAI?\IIIBI;ITI\{DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
2) Pengelola Ekonomi/Administrasi/Sosiologi Melakukan kegiatan
Pemasaran atau bidang lain yang relevan | pengelolaan pemasaran
dengan tugas jabatan
7 Bidang Perikanan
Seksi Sarana,
a Prasarana dan
Kesehatan
Perikanan
Melakukan kegiatan
. S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- analisis dan penelaahan
1) Analis Kesehatan . . dalam rangka
Empat) bidang Perikanan atau
Ikan dan . . penyusunan
. bidang lain yang relevan dengan . .. .
Lingkungan tuoas ‘abatan rekomendasi kebijakan di
848 ] bidang kesehatan ikan
dan lingkungan
2) Penyusun S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Melalukan kegiatan
. penyusunan dan
Rencana Bahan Empat) bidang
. . . . penelaahan rencana
Teknis Prasarana Manajemen/Perikanan atau bidang bahan teknis di bidan
dan Sarana lain yang relevan dengan tugas g
. . prasarana dan sarana
Budidaya jabatan bud;
udidaya
Melakukan kegiatan
3) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang Perikanan | pengelolaan dan
Pengawasan atau bidang lain yang relevan dengan | penyusunan laporan di
Pembudidayaan Ikan | tugas jabatan bidang pengawasan
pembudidayaan ikan
b Seksi Budidaya dan

1) Analis Budidaya
Perikanan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Perikanan atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka
penyusunan
rekomendasi kebijakan di
bidang budidaya
perikanan
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Potong Hewan

Peternakan atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIﬁzllnﬂigDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Melakukan kegiatan
2) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang Perikanan | pengelolaan dan
Pengawasan atau bidang lain yang relevan dengan | penyusunan laporan di
Pembudidayaan Ikan | tugas jabatan bidang pengawasan
pembudidayaan ikan
Seksi Pengelolaan
c | dan Pemasaran
Hasil Perikanan
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- 32?; ;slls dan peneiZihiI;
1) Analis Mutu Hasil | Empat) bidang Perikanan atau &
. ) ) penyusunan
Perikanan bidang lain yang relevan dengan K dasi kebiiakan di
tugas jabatan rekomendasi kebijakan di
bidang mutu hasil
perikanan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
2) Pengelola Ekonomi/Administrasi/Sosiologi Melakukan kegiatan
Pemasaran atau bidang lain yang relevan | pengelolaan pemasaran
dengan tugas jabatan
s Unit Pelaksana
Teknis Daerah
UPTD Rumah
a | Potong Hewan
(RPH)
. . . Melakukan kegiatan
1) Pengelola Rumah D-3 (Diploma-Tiga) bidang pengelolaan rumah

potong hewan di bidang
peternakan

2) Pengelola
Kesehatan Ternak
Besar, Kecil Dan
Unggas

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Peternakan/Manajemen/Administras
i atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan kesehatan
ternak besar, kecil dan
unggas dibidang
peternakan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;IAI?IBI;IifJDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Sub Bagian TU
b UPTD Rumah
Potong Hewan
(RPH)
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 .
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen M:éii’:iﬁ kegla(‘;zﬁ
1) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi pen dokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran Eahan dan  dokumen
atau bidang lain yang relevan dengan
. umum
tugas jabatan
c | UPTD Klinik Hewan
1) Pengawas Melakukan kegiatan
Penyakit Dan S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- gzrrllga‘gfisig dali pzﬁy 211::
Pengendali Penyakit | Empat) bidang Perikanan pengendal peny
Hewan hewan di bidang
peternakan
2) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang Meialgl‘;lf;;n kéi%ﬁiﬁ
Kesehatan Ternak Peternakan/Manajemen/Administras peng .
. . i . ternak besar, kecil dan
Besar, Kecil Dan i atau bidang lain yang relevan o
Unggas dengan tugas jabatan ungsas dibidang
peternakan
d Sub Bagian TU
UPTD Klinik Hewan
D-3(Diploma-Tiga) bidang Meiale{;(l) lfaa;n keg1a;11n
Akuntansi/Manajemen/Administrasi PENEeio’ yans
1) Pengelola . . . meliputi penyiapan
/ Teknik Infomatika/ Manajemen . ;
Keuangan . . . .| bahan, koordinasi dan
Teknik Infomatika atau bidang lain envusunan laporan di
yang relevan dengan tugas jabatan penyu P
bidang keuangan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 .
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen Meeriiilalizg keglaé:g
2) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi pen dokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran Eahan dan  dokumen
atau bidang lain yang relevan dengan
. umum
tugas jabatan
e UPTD Balai Benih

Ikan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%i;iI:DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Benih Empat) t_ndang Perikanan atau | dalam rangka
bidang lain yang relevan dengan | penyusunan
tugas jabatan rekomendasi kebijakan di
bidang benih
Melakukan kegiatan
2) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang Perikanan | pengelolaan dan
Pengawasan atau bidang lain yang relevan dengan | penyusunan laporan di
Pembudidayaan Ikan | tugas jabatan bidang pengawasan
pembudidayaan ikan
SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan  kegiatan
. . . . persiapan peralatan dan
. (Diploma-Tiga) bidang Perikanan .
2) Pramu Benih Ikan . . penyajian kebutuhan
atau bidang lain yang relevan dengan | ;.. . o :
. dibidang benih ikan di
tugas jabatan :
bidang peternakan
Sub Bagian TU
f | UPTD Balai Benih
Ikan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | yro1 1 1ean kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
.. . s . | pencatatan dan
1) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi .
pendokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran
. . bahan dan dokumen
atau bidang lain yang relevan dengan
. umum
tugas jabatan
UPTD Pembibitan
Tanaman Pangan,
g | Tanaman
Holtikultura dan
Peternakan

1) Penguji Coba

Melakukan kegiatan uji

Perbibitan Dan S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | (. dibidang perbibitan
. Empat) bidang Pertanian dan .
Perbenihan : . dan perbenihan
Perkebunan atau bidang lain yang
Tanaman Pangan relevan denean tueas iabatan tanaman pangan dan
Dan Hortikultura & 8as] hortikult
2) Pengelola Dan Melakukan kegiatan
& y D-3 (Diploma-Tiga) bidang Pertanian/ | pengelolaan kebutuhan
Kebutuhan Bibit . o .
. Perkebunan/ Manajemen | bibit = tanaman  padi,
Tanaman Padi, .. ! . .
Administrasi atau bidang lain yang | buah-buahan serta
Buah-Buahan Serta . . .
relevan dengan tugas jabatan sayuran di bidang
Sayuran .
pertanian
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan

3) Pengelola
Peternakan

Peternakan atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

pengelolaan peternakan
di bidang peternakan
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NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sub Bagian TU
UPTD Pembibitan
Tanaman Pangan,
Tanaman
Holtikultura dan
Peternakan

1) Pengadministrasi
Umum

SLTA/DI/ D-2
(Diploma-Tiga)

(Diploma-Dua)/D-3
bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
perkantoran/ Tata Perkantoran
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian
bahan dan dokumen
umum
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PERANGKAT DAERAH : 4.11 DINAS LINGKUNGAN HIDUP DAN KEBERSIHAN

NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sekretariat Dinas
Lingkungan Hidup
dan Kebersihan

Sub Bagian Umum
dan Kepegawaian

Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/ | dalam rangka
Pengembangan SDM | Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi | penyusunan
Aparatur atau bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi di bidang
tugas jabatan pengembangan SDM
Aparatur
Melakukan kegiatan
2) Penyusun S-1 (Strgta—Satu) / .D—4 (Dlploma—. penyusunan dan
Empat) bidang Manajemen/ Ekonomi | penelahaan data obyek
Kebutuhan Barang . . . o
. atau bidang lain yang relevan dengan | kerja dibidang
Inventaris .
tugas jabatan kebutuhan barang
inventaris
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
3) Sekretaris Sekretaris/ Adm1mstras1/ . Tata | penyiapan bahan. dan
Perkantoran atau bidang lain yang | pengaturan jadwal
relevan dengan tugas jabatan pimpinan
D-3. (Diploma-Tiga) bidang .Teknlk Melakukan kegiatan
Mesin/ Manajemen/
4) Pengelola L . . .+ | pengelolaan dan
Administrasi/ Pemerintahan/ Teknik .
Pemanfaatan Barang Infomatika /Manajemen Teknik | PERyusunan laporan di
Milik Daerah J bidang pemanfaatan

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

barang milik daerah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang

. . Melakukan kegiatan
Akuntansi/ Manajemen/
5) Pengelola .. . . . pengelolaan dan
. Administrasi/ Teknik Infomatika/ .
Kegiatan dan : . . penyusunan laporan di
Manajemen Teknik Infomatika atau | . .
Anggaran . . bidang kegiatan dan
bidang lain yang relevan dengan
X anggaran
tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
. .| Perkantoran/ Administrasi | Melakukan kegiatan
6) Pengadministrasi
Persuratan perkantoran/Tata pencatatan dan
Perkantoran atau bidang lain yang | pendokumentasian surat
relevan dengan tugas
jabatan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;;%IH\I:IT:DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 |y pan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
. ) s . | pencatatan dan
7) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi .
pendokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran
. . bahan dan dokumen
atau bidang lain yang relevan dengan
. umum
tugas jabatan
Sub Bagian
b
Keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Nillakgﬁign kegla;iﬁ
1) Penyusun Empat) bidang Ekonomi/Manajemen/ penyy
. . . penelahaan data obyek
Laporan Keuangan | Akuntansi atau bidang lain yang . .
. kerja dibidang laporan
relevan dengan tugas jabatan
keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melak.ukan kegiatan
: > penerimaan,
Akuntansi/ manajemen atau
2) Bendahara . . pengeluaran dan
bidang lain yang relevan dengan .
> pembukuan terkait
tugas jabatan .
transaksi keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang D/Ieialé; ll{i?n kegla;in
Akuntansi/Manajemen/Administrasi/ pengelo; ,yans
3) Pengelola . . . meliputi penyiapan
Teknik Infomatika/ Manajemen ; 4
Keuangan . . : .| bahan, koordinasi dan
Teknik Infomatika atau bidang lain .
ang relevan dengan tugas jabatan penyusunan laporan  di
y bidang keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntasi/ | Melakukan kegiatan
4) Verifikator Manajeman/ Administrasi | verifikasi terhadap
Keuangan Perkantoran atau bidang lain yang | dokumen usulan
relevan dengan tugas jabatan pencaian anggaran
Sub Bagian
c | Program, Data dan

Informasi

1) Penyusun
Program Anggaran
dan Pelaporan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Ekonomi
pembangunan/ Akuntansi/

Manajemen atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penyusunan dan
penelahaan data obyek
kerja di bidang program
anggaran dan Pelaporan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%E;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
. . . Melakukan kegiatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang pengelolaan & dan
2) Pengelola Program | Akuntansi/Manajemen/Ekonomi .
. . . penyusunan laporan di
dan Kegiatan Pembangunan atau bidang lain yang bidan rooram  dan
relevan dengan tugas jabatan kegiat%l n prog
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
3) Pengolah Data Informatika/ Manajemen Informatika | pengolahan dan
g atau bidang lain yang relevan dengan | pendokumentasian serta
tugas jabatan penginputan data
Bidang Tata
2 .
Lingkungan
Seksi Pelayanan
a dan Penerapan
Dokumen
Lingkungan
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
. Empat) bidang Teknik | dalam rangka
1) Analis Lingkungan/Kesehatan Lingkungan | penyusunan
Lingkungan Hidup gxung . & & penyu . .
atau bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi kebijakan
tugas jabatan di bidang lingkungan
hidup
Melakukan kegiatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik pgggelsllléll’itil la orandac?i
2) Pengelola Lingkungan/ Kesehatan Lingkungan gi d ayrlll gokumen
Dokumen Mengenai | atau bidang lain yang relevan dengan men égnai analisis
Analisis Dampak tugas jabatan mengenai dampak
Lingkungan lin f P
gkungan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 Melakukan kegiatan
. . | (Diploma-Tiga) bidang Manajemen
3) Pengadministrasi P s . | pencatatan dan
O erkantoran/ Administrasi . .
Akreditasi pendokumentasian di
. perkantoran/ Tata Perkantoran atau | ;. e
Lingkungan . . bidang akreditasi
bidang lain yang relevan dengan i
ingkungan

tugas jabatan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFHI{\;:?H\I:ITEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Konservasi
b | Air, Tanah Dan
Hayati
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Konservasi | Empat) bidang Teknik Lingkungan/ | dalam rangka
Air dan Lingkungan | Kesehatan Lingkungan atau bidang | penyusunan
Hidup lain yang relevan dengan tugas | rekomendasi kebijakan
jabatan di bidang konservasi air
dan lingkungan hidup
Melakukan kegiatan
. pengoperasian dan
2) Jur}1 Operasi Dan D.3 Teknik Sipil atau bidang lain | pemeliharaan sumber
Pemeliharaan . . g
. yang relevan dengan tugas jabatan daya air dibidang
Sumber Daya Air .
pekerjaan umum dan
penataan ruang
3) Pengelola Melakukan kegiatan
Pemeliharaan D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | pengelolaan dan
Konservasi Lingkungan/ Kesehatan Lingkungan | penyusunan laporan di
Lingkungan dan atau bidang lain yang relevan dengan | bidang pemeliharaan
Kawasan tugas jabatan konservasi  lingkungan
Konservasi dan kawasan konservasi
Seksi Kajian
c | Lingkungan Hidup

Strategis

Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
. Empat) bidang Teknik | dalam rangka

1) Analis . .

Lingkungan Hidup ngku'ngan /Kgsehatan Lingkungan penyusunan )
atau bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi kebijakan
tugas jabatan di bidang lingkungan

hidup
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan

2) Pengelola Lingkungan/ Kesehatan Lingkungan | pengelolaan dan

Lingkungan atau bidang lain yang relevan dengan | penyusunan laporan di
tugas jabatan bidang lingkungan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFHI{\,ﬁ:IH\l:IiIEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Bidang Rehabilitasi
3 Dan Pencegahan
Pencemaran
Lingkungan Hidup
a Seksi Rehabilitasi
Lingkungan Hidup
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Melakukan kegiatan
Empat) bidang Teknik Lingkungan/ .
1) Penelaah Dampak . . penelaahan bahan di
. Kesehatan Lingkungan atau bidang | ;.
Lingkungan . bidang dampak
lain yang relevan dengan tugas linekunean
jabatan g &
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik Melakukan kegiatan
2) Pengelola Li . pengelolaan dan
ingkungan/ Kesehatan Lingkungan .
Penyehatan . . penyusunan laporan di
. atau bidang lain yang relevan dengan | ;.
Lingkungan . bidang penyehatan
tugas jabatan lingkungan
Seksi Pencegahan
Pencemaran
b | Lingkungan Dan
Dampak Perubahan
Iklim
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Melakukan kegiatan
Empat) bidang Teknik Lingkungan/ .
1) Penelaah Dampak . . penelaahan bahan di
. Kesehatan Lingkungan atau bidang | ;.
Lingkungan . bidang dampak
lain yang relevan dengan tugas linekunoan
jabatan & &
2) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
Pen e}%atan Lingkungan/ Kesehatan Lingkungan | penelaahan bahan di
Li Y atau bidang lain yang relevan dengan | bidang dampak
ingkungan . .
tugas jabatan lingkungan
Seksi Pencegahan
c | Pencemaran
Limbah B3
Sarjana (S1)/ Diploma IV di bidang | Melakukan kegiatan
1) Penelaah Dampak | Teknik Lingkungan/ Kesehatan | penelaahan bahan di
Lingkungan Lingkungan atau bidang lain yang | bidang dampak
relevan dengan tugas jabatan lingkungan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%EBI:I??‘DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
2) Pengelola ok h ool laah bah di
Penyehatan Lingkungan/ Kesehatan Lingkungan | penelaahan ahan 1
. atau bidang lain yang relevan dengan | bidang dampak
Lingkungan . .
tugas jabatan lingkungan
Bidang Pembinaan,
4 Pengawasan Dan
Pengendalian
Lingkungan
Seksi Penyelesaian
a | Pengaduan
Lingkungan Hidup
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
.| Empat) bidang Teknik | dalam rangka
1) Analis | ;. .
Lingkungan Hidup Lingkungan/Kesehatan Lingkungan | penyusunan
atau bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi kebijakan
tugas jabatan di bidang lingkungan
hidup
D-3 (Diploma-Tiga) bidang .
Administrasi/ Komunikasi/Teknik rl\f[eéikgllé all:an keglac‘;zrri
2) Pengelola Infomatika/ Teknik gn gsunan laporan  di
Pengaduan Publik Komputer/ atau bidang lain yang penyu P
bidang pengaduan
relevan dengan tugas .
. publik
jabatan
Seksi Penataan
b| ..
Lingkungan
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis | Empat) bidang Teknik Lingkungan/ | dalam rangka
Pengamanan Kesehatan Lingkungan atau bidang | penyusunan
Lingkungan lain yang relevan dengan tugas | rekomendasi kebijakan
jabatan di bidang pengamanan
lingkungan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Lingkungan/ Kesehatan Lingkungan | pengelolaan dan
Lingkungan atau bidang lain yang relevan dengan | penyusunan laporan di
tugas jabatan bidang lingkungan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%E;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Pembinaan
c | Dan Pengawasan
Lingkungan Hidup
lil(f’err;y;llsun S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Peng awasan Empat) bidang Teknik Lingkungan/ | penyusunan program di
Pra ;garana Wilavah Kesehatan Lingkungan atau bidang | bidang pengawasan
Dan Linekun a}rfl lain yang relevan dengan tugas | prasarana wilayah dan
Hidup & & jabatan lingkungan hidup
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik Melakukan kegiatan
2) Pengelola . . pengelolaan dan
. Lingkungan/ Kesehatan Lingkungan .
Informasi . . penyusunan laporan di
. atau bidang lain yang relevan dengan | ;. . .
Lingkungan . bidang informasi
tugas jabatan i
ingkungan
5 Bidang Kebersihan
Seksi Fasilitasi
2 | Kebersihan
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Teknik | dalam rangka
Linekunean Hidu Lingkungan/Kesehatan Lingkungan | penyusunan
& g P atau bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi kebijakan
tugas jabatan di bidang lingkungan
hidup
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Lingkungan/ Kesehatan Lingkungan | pengelolaan dan
Lingkungan atau bidang lain yang relevan dengan | penyusunan laporan di
tugas jabatan bidang lingkungan
b Seksi Kerjasama
Teknis Operasional
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Teknik | dalam rangka
Linckunean Hidu Lingkungan/Kesehatan Lingkungan | penyusunan
& & p atau bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi kebijakan
tugas jabatan di bidang lingkungan
hidup
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%:E;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
2) Pengelola . . pengelolaan dan
. Lingkungan/ Kesehatan Lingkungan .
Informasi . . penyusunan laporan di
Li atau bidang lain yang relevan dengan | . : .
ingkungan . bidang informasi
tugas jabatan ¥
ingkungan
Seksi Peningkatan
o Kapasitas Dan
Edukasi
Kebersihan
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
. | Empat) bidang Teknik | dalam
1) Analis | . .
Lingkungan Hidup Lingkungan/Kesehatan Lingkungan | rangkapenyusunan
atau bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi kebijakan
tugas jabatan di bidang lingkungan
hidup
D-3 (Dlploma—Tlga) 'bldang Tekn%k Melakukan pengolahan
Infomatika/ Manajemen Teknik .
2) Pengolah Data . . . | dan pendokumentasian
Infomatika/ Administrasi .
Penyuluhan dan . atau penginputan data
. . Perkantoran/ Manajemen atau
layanan informasi . . penyuluhan dan layanan
bidang lain yang relevan dengan |: .
> informasi
tugas jabatan
6 Unit Pelaksana
Teknis
a UPTD Pengelolaan

Sampah

1) Pengawas
Lapangan Petugas
Kebersihan Jalan,
Saluran dan
Selokan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Kesehatan
Masyarakat/ Kebijakan Kesehatan
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengawasan petugas di
bidang kebersihan jalan,
saluran dan selokan

2) Pengawas
Lapangan Petugas
Kebersihan Tempat
Pembuangan Akhir

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Kesehatan
Masyarakat/ Kebijakan Kesehatan
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengawasan lapangan
terhadap petugas
kebersihan tempat
pembuangan akhir

3) Pengelola
Lingkungan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Lingkungan/ Kesehatan Lingkungan
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang

lingkungan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFHI{V::?H\I:ITEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang leiale{;(l) llisglnklf aglllaafir(lian
4) Pengelola Manejemen,/ Administrasi/ Teknik peng sunan
Penataan Sampah Infomatika atau bidang lain yang penyu .
; laporanpenataan di
relevan dengan tugas jabatan .
bidang persampahan
Sub Bagian TU
b | UPTD Pengelolaan

Sampah

1) Bendahara

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ manajemen atau
bidang lain yang relevan dengan

tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penerimaan,

pengeluaran dan
pembukuan terkait

transaksi keuangan

2) Pengelola
Kepegawaian

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/ Administrasi
Negara/Publik atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan bahan dan
penyusunan laporan di
bidang kepegawaian

3) Pengelola
Keuangan

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
perkantoran/ Tata Perkantoran atau
bidang lain yang relevan dengan

tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian

dibidang keuangan

4) Pengelola
Pemanfaatan Barang
Milik Daerah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Mesin/ Manajemen/ Administrasi/
Pemerintahan/ Teknik Infomatika/
Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang pemanfaatan
barang milik daerah

5) Pengadministrasi
Umum

SLTA/DI/ D-2
(Diploma-Tiga)

(Diploma-Dua)/D-3
bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
perkantoran/ Tata Perkantoran
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian
bahan dan dokumen
umum
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PERANGKAT DAERAH : 4.12 DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sekretariat Dinas
Kependudukan dan
Pencatatan Sipil

Sub Bagian Umum
dan Kepegawaian

Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/ | dalam rangka
Pengembangan SDM | Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi | penyusunan
Aparatur atau bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi di bidang
tugas jabatan pengembangan SDM
Aparatur
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | penyusunan dan
2) Penyusun . . .
Empat) bidang Manajemen/ Ekonomi | penelahaan data obyek
Kebutuhan Barang : . . o
. atau bidang lain yang relevan dengan | kerja dibidang
Inventaris .
tugas jabatan kebutuhan barang
inventaris
D—3‘ (Diploma-Tiga) bidang .Tekmk Melakukan kegiatan
Mesin/ Manajemen/
3) Pengelola L . . .. | pengelolaan dan
Administrasi/ Pemerintahan/ Teknik .
Pemanfaatan Barang Infomatika /Manajemen Teknik | PERyusunan laporan di
Milik Daerah J bidang pemanfaatan

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

barang milik daerah

4) Pranata
Kearsipan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Kearsipan
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengolahan, pelayanan
dan evaluasi hasil kerja
dibidang kearsipan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
5) Sekretaris Sekretaris/ Admlplstra31/ . Tata | penyiapan bahan. dan
Perkantoran atau bidang lain yang | pengaturan jadwal
relevan dengan tugas jabatan pimpinan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | \re1ateukan kegiatan
Akuntansi/ Manajemen/
6) Pengelola . . . . pengelolaan dan
. Administrasi/  Teknik Infomatika/ .
Kegiatan dan . . . penyusunan laporan di
Manajemen Teknik Infomatika atau |;. .
Anggaran . . bidang kegiatan dan
bidang lain yang relevan dengan
anggaran

tugas jabatan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIII{\ﬁ;Iml;IiII\IDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
. . | Perkantoran/ Administrasi | Melakukan kegiatan
7) Pengadministrasi
Persuratan perkantoran/Tata pencatatan dan
Perkantoran atau bidang lain yang | pendokumentasian surat
relevan dengan tugas
jabatan
SLTA/DI/ D-2. (Diploma-Dua)/D-3 | \; o1y xan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
.. . s . | pencatatan dan
8) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi .
pendokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran
. . bahan dan dokumen
atau bidang lain yang relevan dengan
: umum
tugas jabatan
Sub Bagian
b
Keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Penyusun .
Laporan Empat) bidang | penyusunan dan
K P Ekonomi/Manajemen/ Akuntansi | penelahaan data obyek
euangan . . ) o
atau bidang lain yang relevan dengan | kerja dibidang laporan
tugas jabatan keuangan
Melakukan kegiatan

2) Bendahara

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ manajemen atau bidang

penerimaan, pengeluaran
dan pembukuan terkait

!am yang relevan dengan tugas transaksi keuangan

jabatan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang

Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
3) Pengelola Administrasi/ Teknik Infomatika/ | pengelolaan dan

Keuangan Manajemen Teknik Infomatika atau | penyusunan laporan di

bidang lain yang relevan dengan | bidang keuangan

tugas jabatan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntasi/ | Melakukan kegiatan
4) Verifikator | Manajeman/ Administrasi | verifikasi terhadap
Keuangan Perkantoran atau bidang lain yang | dokumen usulan

relevan dengan tugas jabatan

pencairan anggaran
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFII;ﬁ;Iml,’IiII\TJDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
c Sub Bagian
Perencanaan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Penyusun Empat) bidang Ekonomi | penyusunan dan
Program Anggaran pembangunan/ Akuntansi/ | penelahaan data obyek
dan Pelaporan Manajemen atau bidang lain yang | kerja di bidang program
relevan dengan tugas jabatan anggaran dan Pelaporan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakukan kegiatan
. . . pengelolaan dan
2) Pengelola Program | Akuntansi/Manajemen/Ekonomi .
. . . penyusunan laporan di
dan Kegiatan Pembangunan atau bidang lain yang | ;.
. bidang program dan
relevan dengan tugas jabatan Keoi
eglatan
2 Bidang Pelayanan
Pendaftaran
Penduduk
a Seksi Identitas
Penduduk
. D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melalukan kegiatan
1) Pengelola Sistem . . pengelolaan dan
. Pemerintahan/ Manajemen / .
Informasi .. . . .| penyusunan laporan di
Kebijakan Publik atau bidang lain | . . . .
Kependudukan ane relevan denean tueas iabatan bidang sistem informasi
yang g gas ] kependudukan
SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
2) Pengadministrasi | (Diploma-Tiga) bidang Manajemen | pencatatan dan
Kependudukan Perkantoran/ Administrasi | pendokumentasian
Perkantoran/Tata Perkantoran kependudukan
b Seksi Pindah
Datang Penduduk
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/ Administrasi/ .
1) Pengelola Mutasi | Pemerintahan/Teknik Infomatika/ Meialgllé i{;;n kiﬁﬁg:;
Penduduk Manajemen Teknik Infomatika atau peng
penduduk

bidang lain yang relevan dengan

tugas jabatan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;;};E;T:JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
2) Pengadministrasi | (Diploma-Tiga) bidang Manajemen | pencatatan dan
Kependudukan Perkantoran/ Administrasi | pendokumentasian
Perkantoran/Tata Perkantoran kependudukan
c | Kepala Seksi
Pendataan
Penduduk
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang  Kependudukan/ | dalam rangka
Kependudukan dan | Pemerintahan/ Manajemen/ | penyusunan
Pencatatan Sipil Kebijakan Publik atau bidang lain | rekomendasi kebijakan di
yang relevan dengan tugas jabatan bidang kependudukan
dan pencatatan sipil
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
Informatika/ Manajemen Informatika | pengolahan dan
2) Pengolah Data . . .
atau bidang lain yang relevan dengan | pendokumentasian serta
tugas jabatan penginputan data
3 Bidang Pelayanan
Pencatatan Sipil
a | Seksi Kelahiran

1) Analis
Kependudukan dan
Pencatatan Sipil

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang  Kependudukan/
Pemerintahan/ Manajemen /

Kebijakan Publik atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

2) Pengelola Sistem
Informasi

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Pemerintahan/ Manajemen/
Kebijakan Publik atau bidang lain

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka
penyusunan
rekomendasi kebijakan di
bidang kependudukan
dan pencatatan sipil
Melakukan kegiatan
pengelolaan dan

penyusunan laporan di

Kependudukan yang relevan dengan tugas jabatan bidang sistem informasi
kependudukan
SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
3) Pengadministrasi | (Diploma-Tiga) bidang Manajemen | pencatatan dan
Kependudukan Perkantoran/ Administrasi | pendokumentasian
Perkantoran/Tata Perkantoran kependudukan

https://jdih.bandung.go.id/



https://jdih.bandung.go.id/

172

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%:EBI;I??DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
b | Seksi Perkawinan
dan Perceraian
. D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melalukan kegiatan
1) Pengelola Sistem . . pengelolaan dan
. Pemerintahan/ Manajemen/ .
Informasi .. . . . | penyusunan laporan di
Kebijakan Publik atau bidang lain | ;. . . .
Kependudukan ano relevan dencan tueas jabatan bidang sistem informasi
yang & gas] kependudukan
SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
2) Pengadministrasi | (Diploma-Tiga) bidang Manajemen | pencatatan dan
Kependudukan Perkantoran/ Administrasi | pendokumentasian
Perkantoran/Tata Perkantoran kependudukan
c | Seksi Perubahan
Status Anak,
Pewarganegaraan
dan Kematian
. D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakulkan kegiatan
1) Pengelola Sistem . . pengelolaan dan
. Pemerintahan/ Manajemen / .
Informasi .. . . . | penyusunan laporan di
Kebijakan Publik atau bidang lain | . . . i
Kependudukan ane relevan denean tueas iabatan bidang sistem informasi
yang g gas ] kependudukan
SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
2) Pengadministrasi | (Diploma-Tiga) bidang Manajemen | pencatatan dan
Kependudukan Perkantoran/ Administrasi | pendokumentasian
Perkantoran/Tata Perkantoran kependudukan
4 Bidang Pengelolaan
Informasi
Administrasi
Kependudukan
a | Seksi Sistem
Informasi
Administrasi
Kependudukan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
. .. | analisis dan penelaahan
. . Empat) bidang Teknik
1) Analis Sistem . . . dalam rangka
. Informatika/Manajemen Informatika
Informasi . . penyusunan
atau bidang lain yang relevan dengan C 4 g
. rekomendasi di bidang
tugas jabatan . . .
sistem informasi
2) Pengelola Sistem D-3 (Diploma-Tiga) bidang Meialg;j)lf;;n keglacijg
g Pemerintahan/ Manajemen/ pens

Informasi
Kependudukan

Kebijakan Publik atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

penyusunan laporan di
bidang sistem informasi
kependudukan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;:}%E;?:JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
b | Seksi Pengolahan
dan Penyajian Data
Kependudukan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Statistik/ | analisis dan penelaahan
1) Analis Data dan Manajemen/ Teknik Infomatika/ | dalam rangka
Informasi Sistem Informasi/ Ekonomi atau | penyusunan
bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi di bidang
tugas jabatan data dan informasi
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
9 Informatika/ Manajemen Informatika | pengolahan dan
) Pengolah Data . . .
atau bidang lain yang relevan dengan | pendokumentasian serta
tugas jabatan penginputan data
c | Seksi Tata Kelola
Dan Sumber Daya
Manusia Teknologi
Informasi Dan
Komunikasi
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Sumber }Empat) .bidang Mangjeman / T ekn%k dalam rangka
Daya Iptek nfomat%ka/ Mangjemen . Teknik penyusunan ) '
Infomatika atau bidang lain yang | rekomendasi kebijakan di
relevan dengan tugas jabatan bidang sumber daya
iptek
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
Infomatika/ Manajemen | pengelolaan dan
2) Pengelola . . . . .
Teknologi Informasi T ekmk. Infome.ltlka/ Telekomunikasi penyusunan laporan d%
atau bidang lain yang relevan dengan | bidang teknologi
tugas jabatan informasi
S Bidang
Pemanfaatan Data
Dan Inovasi
Pelayanan
a | Seksi Kerjasama

1) Analis Kerja Sama

S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma-
Empat) bidang Hukum/ Ekonomi/
Teknik/ Sosial/ Komunikasi atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka
penyusunan
rekomendasi di bidang
kerja sama
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;;};E;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
Manajemen/ Administrasi/ Teknik | pengelolaan dan
2) Pengelola fi tik M j Teknik n nan laporan di
Informasi Kerjasama in omat. a/ anajemmen 1€ penyusuna po .
nfomatika atau bidang lain yang | bidang informasi
relevan dengan tugas jabatan kerjasama
b | Seksi Pemanfaatan
Data dan Dokumen
Kependudukan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Statistik/ | analisis dan penelaahan
1) Analis Data dan Manajemen/ Teknik Infomatika/ | dalam rangka
Informasi Sistem Informasi/ Ekonomi atau | penyusunan
bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi di bidang

tugas jabatan

data dan informasi

2) Pengolah Data

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Informatika/ Manajemen Informatika
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengolahan dan
pendokumentasian serta
penginputan data

Seksi Inovasi
Pelayanan

Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
. Empat) bidang Hukum/ Administrasi | dalam rangka
1) Analis Pelayanan . .
atau bidang lain yang relevan dengan | penyusunan
tugas jabatan rekomendasi di bidang
pelayanan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Infomatika/ ManajemenTeknik | Melakukan kegiatan
2) Pengolah Data Infomatika/ Administrasi | penginputan dan
Pelayanan Perkantoran/ Manajemen atau | pengolahan di bidang

bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

data pelayanan
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PERANGKAT DAERAH : 4.13 DINAS PERHUBUNGAN

NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sekretariat Dinas
Perhubungan

Sub Bagian Umum
dan Kepegawaian

Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/ | dalam rangka
Pengembangan SDM | Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi | penyusunan
Aparatur atau bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi di bidang
tugas jabatan pengembangan SDM
Aparatur
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | penyusunan dan
2) Penyusun . . .
Empat) bidang Manajemen/ Ekonomi | penelahaan data obyek
Kebutuhan Barang . . . o
I . atau bidang lain yang relevan dengan | kerja dibidang
nventaris .
tugas jabatan kebutuhan barang
inventaris
D—3. (Diploma-Tiga) bidang .Tekmk Melakukan kegiatan
Mesin/ Manajemen/
3) Pengelola L . . .. | pengelolaan dan
Administrasi/ Pemerintahan/ Teknik .
Pemanfaatan Barang Infomatika /Manajemen Teknik | PERyusunan laporan di
Milik Daerah J bidang pemanfaatan

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

barang milik daerah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
4) Sekretaris Sekretaris/ Admlr.nstram/. Tata | penyiapan bahan. dan
Perkantoran atau bidang lain yang | pengaturan jadwal
relevan dengan tugas jabatan pimpinan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | e akukan kegiatan
Akuntansi/ Manajemen/
5) Pengelola . . . . pengelolaan dan
. Administrasi/  Teknik Infomatika/ .
Kegiatan dan . . . penyusunan laporan di
Manajemen Teknik Infomatika atau |:. .
Anggaran . . bidang kegiatan dan
bidang lain yang relevan dengan
; anggaran
tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
. . | Perkantoran/ Administrasi | Melakukan kegiatan
6) Pengadministrasi
Persuratan perkantoran/Tata pencatatan dan
Perkantoran atau bidang lain yang | pendokumentasian surat
relevan dengan tugas
jabatan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;ﬁglnﬁigDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | pencatatan dan
Perkantoran/ Administrasi | pendokumentasian
7) Pengadministrasi | perkantoran/ Tata Perkantoran | bahan dan  dokumen
Umum atau bidang lain yang relevan dengan | umum
tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
8) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
Kepegawaian perkantoran/ Tata Perkantoran atau | pendokumentasian di
bidang lain yang relevan dengan | bidang kepegawaian
tugas jabatan
Sub Bagian
b
Keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Penyusun Empat) bidang Ekonomi/ | penyusunan dan

Laporan Keuangan

Manajemen/ Akuntansi atau bidang

penelahaan data obyek

2) Bendahara

lain yang relevan dengan tugas |kerja di bidang laporan
jabatan keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan

Akuntansi/ manajemen atau bidang
lain yang relevan dengan tugas
jabatan

penerimaan, pengeluaran
dan pembukuan terkait
transaksi keuangan

3) Pengelola
Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga)
Akuntansi/ Manajemen /
Administrasi/ Teknik Infomatika/
Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

bidang

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang keuangan

4) Verifikator
Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntasi/
Manajeman/ Administrasi
Perkantoran atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
verifikasi terhadap
dokumen usulan

pencairan anggaran
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;IAI?I;IigDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Sub Bagian
c | Program, Data Dan
Informasi
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Penyusun Empat) bidang Ekonomi | penyusunan dan
Program Anggaran pembangunan/ Akuntansi/ | penelahaan data obyek
dan Pelaporan Manajemen atau bidang lain yang | kerja di bidang program
relevan dengan tugas jabatan anggaran dan Pelaporan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
Informatika/ Manajemen Informatika | pengolahan dan
2) Pengolah Data . ) .
atau bidang lain yang relevan dengan | pendokumentasian serta
tugas jabatan penginputan data
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melalukan kegiatan
. . . pengelolaan dan
3) Pengelola Program | Akuntansi/Manajemen/Ekonomi .
. . . penyusunan laporan di
dan Kegiatan Pembangunan atau bidang lain yang | ;.
. bidang program dan
relevan dengan tugas jabatan Keoi
eglatan
Bidang
Perencanaan Dan
2 .
Pembinaan
Transportasi
Seksi Perencanaan
a | Dan Evaluasi
Transportasi
Melakukan kegiatan
. S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- analisis d.an pegelgahan
1) Analis Rencana . . rencana induk jaringan
Empat) bidang Manajemen

Induk Jaringan
Transportasi Darat

Transportasi atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

transportasi darat dalam
rangka penyusunan
rekomendasi  kebijakan
dibidang perhubungan
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UNIT KERJA KA KA
NO /JABATAN KUALIFI MI%IIIEITI\IDIDI N TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3~  (Diploma-Tiga) bidang | 11 okukan kegiatan
2) Pengelola Data Manajemen/Administrasi/Pemerinta
. . . . pengelolaan data
Jaringan han /Teknik Infomatika/Manajemen rinean transportasi
Transportasi Jalan Teknik Infomatika atau bidang lain J'alang P
yang relevan dengan tugas jabatan J
Seksi Kelaikan dan
b | Keselamatan
Transportasi
1) Pengawas S-1  (Strata-Satw)/D-4  (Diploma- | oy g0 kegiatan
> Empat) bidang Transportasi atau ..
Pengujian ) . pengawasan  pengujian
bidang lain yang relevan dengan
Kendaraan Bermotor ; kendaraan bermotor
tugas jabatan
2) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
Pengujian Transportasi atau bidang lain yang | pengelolaan pengujian
Kendaraan relevan dengan tugas jabatan kendaraan
SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | \ro1 1 ian kegiatan
. . | (Diploma-Tiga) bidang Manajemen
3) Pengadministrasi s . | pencatatan dan
o Perkantoran/ Administrasi .
Pengujian pendokumentasian
Perkantoran/Tata Perkantoran atau ..
Kendaraan Bermotor |, . . pengujian kendaraan
bidang lain yang relevan dengan
. bermotor
tugas jabatan
Seksi Bina
c .
Transportasi
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
1) Pengawas Empat) bidang Transportasi/ | Melakukan kegiatan

Transportasi

Perkeretaapian atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

pengawasan transportasi

2) Pengelola
Angkutan
Kendaraan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Transportasi/Perkeretaapian atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan angkutan
kendaraan
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Angkutan

UNIT KERJA KA KA
NO /JABATAN KUALIFI MI;i;IEAgDIDI N TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Bidang Manajemen
3 Transportasi Dan
Parkir
Seksi Manajemen
a .
Transportasi
. Melakukan kegiatan
S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | /i qan peneliahan
. Empat) bidang Manajemen
1) Analis Angkutan . .| angkutan darat dalam
Transportasi/ Geografi/ Automotif
Darat . . rangka penyusunan
atau bidang lain yang relevan dengan rekomendasi kebijakan di
tugas jabatan bidang perhubungan
2) Pengelola D-3 (D.1p10ma—T1ga) . bidang Melakukan kegiatan
Transportasi/Perkeretaapian atau
Angkutan . . pengelolaan angkutan
bidang lain yang relevan dengan
Kendaraan ; kendaraan
tugas jabatan
Seksi Manajemen
b .
Perparkiran
. Melakukan kegiatan
S-1  (Strata-Satw)/D-4 = (Diploma-| /1. gan peneliahan
. Empat) bidang Manajemen
1) Analis Angkutan . . angkutan darat dalam
Transportasi/Geografi/ Automotif
Darat . . rangka penyusunan
atau bidang lain yang relevan dengan rekomendasi kebijakan di
tugas jabatan bidang perhubungan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakukan kegiatan
Akuntansi/Manajemen/Administrasi
2) Pengelola . . . pengelolaan dan
Perparkiran /. Teknik ~Infomatika/ Manajemen penyusunan laporan di
Teknik Infomatika atau bidang lain | ;. .
. bidang perparkiran
yang relevan dengan tugas jabatan
c Seksi Manajemen

. Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- analisis dan peneliahan
. Empat) bidang Manajemen

1) Analis Angkutan . . angkutan darat dalam
Transportasi/Geografi/ Automotif

Darat . . rangka penyusunan
atau bidang lain yang relevan dengan rekomendasi kebijakan di
tugas jabatan bidang perhubungan

2) Pengelola Usaha D-3 (D.1ploma—T%ga) . bidang | Melakukan kegiatan
Transportasi atau bidang lain yang | pengelolaan usaha

Angkutan .
relevan dengan tugas jabatan angkutan
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Transportasi

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFII;ﬁ;II;IiII\.IIDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Bidang
4 Pengendalian Dan
Ketertiban
Transportasi
Seksi Ketertiban
a .
Transportasi
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
1) Pengawas Empat) . . bidang Melakukan kegiatan
. Transportasi/Perkeretaapian atau .
Transportasi . . pengawasan transportasi
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan
2) Pengelola D-3 (D.1ploma—T1ga) . bldar_lg Melakukan kegiatan
Transportasi atau  bidang lain | pengelolaan pengawasan
Pengawasan LLAJ .
yang relevan dengan tugas jabatan LLAJ
b Seksi Pengamanan
dan Pengawasan
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
1) Pengawas Empat) bidang Transportasi/ | Melakukan kegiatan
Transportasi Perkeretaapian atau bidang lain yang | pengawasan transportasi
relevan dengan tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
2) Pengelola . . .
P Transportasi atau bidang lain yang | pengelolaan pengawasan
engawasan LLAJ .
relevan dengan tugas jabatan LLAJ
c Seksi Pengaturan

S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | Mclakukan kegiatan
) . analisis dan penelaahan
. Empat) bidang Manajemen
1) Analis Angkutan . .| angkutan darat dalam
Transportasi/Geografi/ Automotif
Darat . : rangka penyusunan
atau bidang lain yang relevan dengan . . .
. rekomendasi kebijakan di
tugas jabatan :
bidang perhubungan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan

2) Pengelola
Pengawasan LLAJ

Transportasi atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

pengelolaan pengawasan
LLAJ
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Rencana Pengadaan
Sarana dan

Empat) bidang Manajemen/ Ekonomi
atau bidang lain yang relevan dengan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;ﬁillﬁigDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Bidang Sarana Dan
5 Prasarana
Transportasi
a Seksi
Perlengkapan Jalan
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- ia{relsﬁzllsh;l;n eﬁf;elizhzg
1) Analis Kebutuhan | Empat) bidang Transportasi Darat | . P gLap
. . jalan dalam  rangka
Perlengkapan Jalan | dan bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan penyusunan . .
rekomendasi kebijakan di
bidang transportasi
2) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
Rekayasa Lalu Transportasi atau bidang lain | pengelolaan rekayasa
Lintas yang relevan dengan tugas jabatan lalu lintas
b Seksi Sarana
Angkutan
Melakukan kegiatan
1) Penyusun S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | penyusunan dan

penelahaan data obyek
kerja dibidang rencana

Prasarana tugas jabatan pengadaan sarana dan
prasarana
D-3 (Dlploma—Tlga) . bidang Melakukan kegiatan
2) Pengelola Sarana | Perkeretaapian/Transportasi atau
. . pengelolaan sarana
Angkutan bidang lain yang relevan dengan
angkutan

tugas jabatan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIﬁgll;IigDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
c | Seksi Prasarana
Melakukan kegiatan
1) Penyusun S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | penyusunan dan
Rencana Pengadaan | Empat) bidang Manajemen/ Ekonomi | penelahaan data obyek
Sarana dan atau bidang lain yang relevan dengan | kerja dibidang rencana
Prasarana tugas jabatan pengadaan sarana dan
prasarana
. SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
2) Pemelihara ) : . ) . | pemeliharaan,
(Diploma-Tiga) bidang kualifikasi .
Sarana Dan - 1 pemeriksaan, dan
pendidikan yang relevan dengan .
Prasarana . perbaikan sarana dan
tugas jabatan
prasarana
6 Unit Pelaksana
Teknis Daerah
UPTD Pengelolaan
a .
Perparkiran
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
1) Pengelola Administrasi/ Teknik Infomatika/ | pengelolaan dan
Perparkiran Manajemen Teknik Infomatika atau | penyusunan laporan di
bidang lain yang relevan dengan | bidang perparkiran
tugas jabatan
SLTA/ DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan — keglatan
2) Juru Pungut . . . pemungutan dan
. . (Diploma-Tiga) bidang yang relevan .
Retribusi . Pelaporan hasil pungutan
dengan tugas jabatan . .
retribusi
Sub Bagian TU
b | UPTD Pengelolaan

Perparkiran

1) Bendahara

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ manajemen atau bidang
lain yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
penerimaan, pengeluaran
dan pembukuan terkait
transaksi keuangan

2) Pengelola
Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga)
Akuntansi/ Manajemen/
Administrasi/ Teknik Infomatika/
Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

bidang

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang keuangan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;ﬁglnﬁigDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 Melakukan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen encatatan dan
3) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi pen dokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran Eahan dan  dokumen
atau bidang lain yang relevan dengan wmum
tugas jabatan
UPTD Pengelolaan
c .
Terminal
1) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
Termi fal Transportasi atau bidang lain yang | pengelolaan dan
relevan dengan tugas jabatan penataan terminal
SLTA/ DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
2) Juru Pungut . . . pemungutan dan
. . (Diploma-Tiga) bidang yang relevan .
Retribusi . Pelaporan hasil pungutan
dengan tugas jabatan retribusi
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 Melakukan kegiatan
4) Petugas (Diploma-Tiga) bidang yang | .. camanan dan
Keamanan dibutuhkan atau bidang lain yang pengrtiban
relevan dengan tugas jabatan P
Sub Bagian TU
d | UPTD Pengelolaan
Terminal
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
1) Pengelola Administrasi/ Teknik Infomatika/ | pengelolaan dan

Keuangan

Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

penyusunan laporan di
bidang keuangan

2) Pengadministrasi
Umum

SLTA/DI/ D-2
(Diploma-Tiga)

(Diploma-Dua)/D-3
bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
perkantoran/ Tata Perkantoran
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian
bahan dan dokumen
umum
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;IAI?I;I]::AIEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
e | UPTD Angkutan
1) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang | ;1o 1ukan kegiatan
Transportasi/Perkeretaapian atau
Angkutan . . pengelolaan angkutan
bidang lain yang relevan dengan
Kendaraan ; kendaraan
tugas jabatan
Melakukan kegiatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | pemeriksaan dan
2) Pengemudi (Diploma-Tiga) bidang yang relevan | pelayanan  transportasi
dengan tugas jabatan yang bersifat kedinasan
dengan kendaraan dinas.
£ Sub Bagian TU

UPTD Angkutan

1) Bendahara

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ manajemen atau bidang
lain yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
penerimaan, pengeluaran
dan pembukuan terkait
transaksi keuangan

2) Pengadministrasi

Umum

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3

(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
perkantoran/ Tata Perkantoran

atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian
bahan dan dokumen
umum
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PERANGKAT DAERAH : 4.14 DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFHI{\;:EIH\I;T:‘DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Sekretariat Dinas
1 Komunikasi dan
Informatika
a Sub Bagian Umum

dan Kepegawaian

Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/ | dalam rangka
Pengembangan SDM | Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi | penyusunan
Aparatur atau bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi di bidang
tugas jabatan pengembangan SDM
Aparatur
Melakukan kegiatan
2) Penyusun S-1 (Strgta-Satu)/ . D-4 (D1ploma-. penyusunan dan
Empat) bidang Manajemen/ Ekonomi | penelahaan data obyek
Kebutuhan Barang . . . .
I . atau bidang lain yang relevan dengan | kerja dibidang
nventaris .
tugas jabatan kebutuhan barang
inventaris
D—3. (Diploma-Tiga) bidang .Tekmk Melakukan kegiatan
Mesin/ Manajemen/
3) Pengelola L . . .| pengelolaan dan
Administrasi/ Pemerintahan/ Teknik .
Pemanfaatan Barang Infomatika /Manajemen Teknik | PERyusunan laporan di
Milik Daerah J bidang pemanfaatan

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

barang milik daerah

D-3 (Biploma-Tiga) bidang | ;1o 1ukan kegiatan
Akuntansi/ Manajemen / encelolaan dan
4) Pengelola Kegiatan | Administrasi/  Teknik Infomatika/ pens .
. . . penyusunan laporan di
dan Anggaran Manajemen Teknik Infomatika atau bidan kesiatan  dan
bidang lain yang relevan dengan an aff‘an g
tugas jabatan &8
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
.. . | Perkantoran/ Administrasi | Melakukan kegiatan
5) Pengadministrasi
Persuratan perkantoran/Tata pencatatan dan
Perkantoran atau bidang lain yang | pendokumentasian surat
relevan dengan tugas
jabatan
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UNIT KERJA KA KA
NO /JABATAN KUALIFI Mliln\l;il:lDIDl N TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 |y 1o kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
.. . . . | pencatatan dan
6) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi .
pendokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran
. . bahan dan dokumen
atau bidang lain yang relevan dengan
- umum
tugas jabatan
Sub Bagian
b
Keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Ekonomi/ | penyusunan dan

1) Penyusun laporan
Keuangan

Manajemen/ Akuntansi atau bidang

penelahaan data obyek

2) Bendahara

lain yang relevan dengan tugas |kerja di bidang laporan
jabatan keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan

Akuntansi/ manajemen atau bidang

penerimaan, pengeluaran

lain yang relevan dengan tugas |dan pembukuan terkait

jabatan transaksi keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang

Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
3) Pengelola | Administrasi/ Teknik Infomatika/ | pengelolaan dan
Keuangan Manajemen Teknik | penyusunan laporan di

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

bidang keuangan

4) Verifikator
Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntasi/
Manajeman/ Administrasi
Perkantoran atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
verifikasi terhadap
dokumen usulan

pencaian anggaran

Sub Bagian Program

1) Penyusun Program
Anggaran dan
Pelaporan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Ekonomi
pembangunan/ Akuntansi/

Manajemen atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penyusunan dan
penelahaan data obyek
kerja di bidang program
anggaran dan Pelaporan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%;EBI;IT:DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakukan kegiatan
. . . pengelolaan dan
2) Pengelola Program | Akuntansi/Manajemen/Ekonomi .
. . . penyusunan laporan di
dan Kegiatan Pembangunan atau bidang lain yang | ;.
. bidang program dan
relevan dengan tugas jabatan Keoi
eglatan
Bidang
Perencanaan,
Evaluasi Dan
2 | Pengembangan
Sumberdaya
Teknologi Informasi
Dan Komunikasi
Seksi Perencanaan
Kebijakan Teknologi
a .
Informasi Dan
Komunikasi
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat)/ S-2 (Strata-Dua) bidang | analisis dan penelaahan
. Manajemen Telekomunikasi/ | dalam rangka
1) Analis Standar . . .
Teknologi Informasi Manajemen Teknologi Informasi/ | penyusunan
Teknik  Informatika/  Komputer/ | rekomendasi kebijakan di
Teknik Elektro/ Teknik | bidang standar teknologi
Telekomunikasi/ Hukum informasi
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
Infomatika/ Manajemen  Teknik | pengelolaan dan
2) Pengelola . . . .
. . Infomatika/ Telekomunikasi atau | penyusunan laporan di
Teknologi Informasi . k . .
bidang lain yang relevan dengan | bidang teknologi
tugas jabatan informasi
Seksi Evaluasi
b | Teknologi Informasi
Dan Komunikasi
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Teknik Infomatika/ | Melakukan kegiatan
1) Pengawas . . . . .
Teknologi Informasi Manajemen = Teknik  Infomatika/ | pengawasan di bidang
Telekomunikasi atau bidang lain | teknologi informasi

yang relevan dengan tugas jabatan

2) Pengelola
Teknologi Informasi

D-3 (Diploma-Tiga)
Infomatika/ Manajemen  Teknik
Infomatika/ Telekomunikasi atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

bidang Teknik

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang teknologi
informasi
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NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Seksi

Pengembangan
Sumber Daya
Teknologi Informasi
Dan Komunikasi

Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Sumber Empat) .bldang Manr?geman/ Tekn%k dalam rangka
Daya Iptek Infomatika/ Manajemen  Teknik | penyusunan
Infomatika atau bidang lain yang | rekomendasi kebijakan di
relevan dengan tugasjabatan bidang sumber daya
iptek
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
Infomatika/ Manajemen  Teknik | pengelolaan dan
2) Pengelola . . . .
. . Infomatika/ Telekomunikasi atau | penyusunan laporan di
Teknologi Informasi : k . .
bidang lain yang relevan dengan | bidang teknologi
tugas jabatan informasi
Bidang Infrastruktur
3 | Teknologi Informasi
Dan Komunikasi
Seksi Interkoneksi
a .
dan Jaringan
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
Empat)/ S-2 (Strata-Dua) bidang | penataaan
1) Analis Penataan | Manajemen/ Teknik/ Hukum/ | penyelenggaraan jaringan
Jaringan Akuntansi/ Komunikasi/ | dalam rangka
Administrasi Publik/ | penyusunan
Pemerintahan /Ekonomi rekomendasi  kebijakan

dibidang telekomunikasi

2) Pengelola Sistem
dan Jaringan

D-3 (Diploma-Tiga)
Infomatika/ Manajemen  Teknik
Infomatika/ Telekomunikasi atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

bidang Teknik

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang sistem dan
jaringan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%EBI;I?:IDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Manajemen
b Perangkat Keras

Teknologi Informasi
Dan Komunikasi

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Melakgkan kegiatan
. . . analisis dan penelaahan
. . Empat) bidang Teknik Informatika/
1)  Analis Sistem . . . dalam rangka
. Manajemen Informatika atau bidang
Informasi . penyusunan
lain yang relevan dengan tugas I C 4 g
. batan rekomendasi di bidang
] sistem informasi
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
Infomatika/ Manajemen  Teknik | pengelolaan dan
2) Pengelola

Teknologi Informasi

Infomatika/ Telekomunikasi atau

penyusunan laporan di

bidang lain yang relevan dengan | bidang sistem dan
tugas jabatan jaringan
Seksi Infrastruktur
Teknologi Informasi
| dan Komunikasi
untuk Publik
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Mclakukan kegiatan
. . . analisis dan penelaahan
. . Empat) bidang Teknik Informatika/
1)  Analis Sistem . . . dalam rangka
. Manajemen Informatika atau bidang
Informasi . penyusunan
lain yang relevan dengan tugas K dasi di bid
batan rekomendasi di bidang
] sistem informasi
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
Infomatika/ Manajemen  Teknik | pengelolaan dan
2) Pengelola

Teknologi Informasi

Infomatika/ Telekomunikasi atau

penyusunan laporan di

bidang lain yang relevan dengan | bidang sistem dan
tugas jabatan jaringan
4 Bidang Data Dan
Statistik
a Seksi Survey dan
Akuisisi Data
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Statistik/ | analisis dan penelaahan
1) Analis Data dan | Manajemen/ Teknik Infomatika/ | dalam rangka
Informasi Sistem Informasi/ Ekonomi atau | penyusunan
bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi di bidang

tugas jabatan

data dan informasi
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%;EBIEB\I:IDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/ Administrasi/ .
2) Pengelola Data | Pemerintahan/Teknik Infomatika/ Melalcukan keglataq
_ . : . pengelolaan data di
Statistik Manajemen Teknik Infomatika atau bidane statistik
bidang lain yang relevan dengan &
tugas jabatan
b Seksi Pengolahan
dan Analisa Data
. Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-| . " gon penelgahan
. Empat) bidang Statistik/Manajemen/
1) Analis Data dan ik f 1 . dalam rangka
Informasi Tekni . In omaja a/ . S1stem penyusunan
Informasi/ Ekonomi atau bidang lain rekomendasi di bidang

yang relevan dengan tugas jabatan

data dan informasi

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/ Administrasi/ .
2) Pengelola Data | Pemerintahan/Teknik Infomatika/ Melalcukan keg1ataq
_ . : : pengelolaan data di
Statistik Manajemen Teknik Infomatika atau bidane statistik
bidang lain yang relevan dengan &
tugas jabatan
o Seksi Publikasi dan
Data Terbuka
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | penyusunan dan

1) Penyusun Bahan
Informasi dan
Publikasi

Empat) bidang Komunikasi/ Desain
Komunikasi Visual atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

penelahaan data obyek
kerja dibidang bahan
informasi, kebijakan, dan
publikasi

2) Pengolah Data

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Informatika/ Manajemen Informatika
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengolahan dan
pendokumentasian serta
penginputan data
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%;EBI;IT:’DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Bidang Persandian
5 Dan Aplikasi
Informatik
a Seksi Pengelolaan
Aplikasi
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Melqukan kegiatan
. . . analisis dan penelaahan
. ) Empat) bidang Teknik Informatika/
1)  Analis Sistem . . . dalam rangka
. Manajemen Informatika atau bidang
Informasi . penyusunan
lain yang relevan dengan tugas C 4 g
. batan rekomendasi di bidang
J sistem informasi
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
Infomatika/ Manajemen  Teknik | pengelolaan dan
2) Pengelola . . . .
. . Infomatika/ Telekomunikasi atau | penyusunan laporan di
Teknologi Informasi . ! . .
bidang lain yang relevan dengan | bidang sistem dan
tugas jabatan jaringan
Seksi Persandian
b | Dan Keamanan
Sistem Informasi
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Sosial dan Politik/ | analisis dan penelaahan
. . Kriminologi/Ketahanan Nasional/ | dalam rangka
1) Analis Persandian . .
Hubungan Internasional atau bidang | penyusunan

lain yang relevan dengan tugas | rekomendasi kebijakan di
jabatan bidang persandian
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
2) Pengelola | Infomatika/ Manajemen  Teknik | pengelolaan dan
Keamanan Sistem | Infomatika/ Telekomunikasi atau | penyusunan laporan di
Informasi bidang lain yang relevan dengan | bidang keamanan sistem
tugas jabatan informasi
Melakukan kegiatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | persiapan, pemeriksaan
. | Infomatika/Manajemen Teknik | kelengkapan,
3) Operator Sandi . . . .
o Informatika/ Telekomunikasi atau | pengoperasian, dan
dan Telekomunikasi : . .
bidang lain yang relevan dengan | pemeriksaan  peralatan
tugas jabatan persandian dan
telekomunikasi
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%;EBI;I?\?DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Integrasi

Sistem Informasi

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Melgkgkan kegiatan
. . . analisis dan penelaahan
. . Empat) bidang Teknik Informatika/
1)  Analis  Sistem . . . dalam rangka
. Manajemen Informatika atau bidang
Informasi . penyusunan
lain yang relevan dengan tugas C 4 1
. rekomendasi di bidang
jabatan . . .
sistem informasi
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
Infomatika/ Manajemen  Teknik | pengelolaan dan
2) Pengelola . o .
. . Infomatika/ Telekomunikasi atau | penyusunan laporan di
Teknologi Informasi . k . i
bidang lain yang relevan dengan | bidang sistem dan
tugas jabatan jaringan
Bidang Diseminasi
6 .
Informasi
Seksi Penyuluhan
a|Dan Pengendalian
Informasi
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Teknik Infomatika/ | Melakukan kegiatan
1) Pengawas . . . . .
Teknoloei Informasi Manajemen  Teknik  Infomatika/ | pengawasan di bidang
& Telekomunikasi atau bidang lain | teknologi informasi
yang relevan dengan tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
Infomatika/ Manajemen  Teknik | pengelolaan dan
2) Pengelola . . . .
. . Infomatika/ Telekomunikasi atau | penyusunan laporan di
Teknologi Informasi . k . :
bidang lain yang relevan dengan | bidang sistem dan
tugas jabatan jaringan
Seksi Penguatan
b | Keterbukaan
Informasi Publik
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Melgkgkan kegiatan
. . . analisis dan penelaahan
. . Empat) bidang Teknik Informatika/
1)  Analis  Sistem . . . dalam rangka
. Manajemen Informatika atau bidang
Informasi . penyusunan
lain yang relevan dengan tugas C 4 g
. rekomendasi di bidang
jabatan . . .
sistem informasi
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | penyusunan dan

2) Penyusun Bahan
Informasi
Publikasi

dan

Empat) bidang Komunikasi/ Desain
Komunikasi Visual atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

penelahaan data obyek
kerja dibidang bahan
informasi, kebijakan, dan
publikasi
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UNIT KERJA KA KA
NO /JABATAN KUALIFI Mlgln\l;il:lDIDl N TUGAS JABATAN
PELAKSANA
b-3 ~ (Diploma-Tiga) bidang | \re1o1ukan kegiatan
Administrasi/ Komunikasi/Teknik
3) Pengelola . . pengelolaan dan
) Infomatika/ Teknik Komputer/ atau .
Pengaduan Publik : k penyusunan laporan di
bidang lain yang relevan dengan | . .
. bidang pengaduan publik
tugas jabatan
Seksi Kemitraan
c | Informasi
Masyarakat
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Mclakukan kegiatan
. . . . | pengolahan dan
- Empat) bidang Manajemen/Sosial o
1) Fasilitator - . . . . | kompilasi data atau
. dan Politik/ Administrasi/ Sosiologi/ e
Kemitraan . . . bahan untuk dijadikan
Pemerintahan atau bidang lain yang | . . . .
. informasi di bidang
relevan dengan tugas jabatan Kemi
emitraan
D-3 (D}ploma—Tlga) . bidang Teknik Melakukan kegiatan
Infomatika/ Teknik komputer/
2) Pengelola .. . pengelolaan dan
.. . Administrasi Perkantoran atau .
Partisipasi . . penyusunan laporan di
bidang lain yang relevan dengan |;. .. .
; bidang partisipasi
tugas jabatan
- Unit Pelaksana
Teknis Daerah
a | UPTD Radio Sonata
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Komunikasi/ | analisis dan penelaahan
1) Analis Berita Kebijakan Publik/ | dalam rangka
Pemerintahan/Sosial dan Politik atau | penyusunan
bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi kebijakan di
tugas jabatan bidang berita
b Sub Bagian TU UPTD

Radio Sonata

1) Pengadministrasi
Umum

SLTA/DI/ D-2
(Diploma-Tiga)

(Diploma-Dua)/D-3
bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
perkantoran/ Tata Perkantoran
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian
bahan dan dokumen
umum
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PERANGKAT DAERAH : 4.15 DINAS KOPERASI DAN USAHA KECIL DAN MENENGAH

NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sekretariat Dinas
Koperasi Dan Usaha
Kecil dan Menengah

Sub Bagian Umum
dan Kepegawaian

Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/ | dalam rangka
Pengembangan SDM | Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi | penyusunan
Aparatur atau bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi di bidang
tugas jabatan pengembangan SDM
Aparatur
Melakukan kegiatan
2) Penyusun S-1 (Strgta-Satu)/ . D-4 (D1ploma—. penyusunan dan
Empat) bidang Manajemen/ Ekonomi | penelahaan data obyek
Kebutuhan Barang . . . .
I . atau bidang lain yang relevan dengan | kerja dibidang
nventaris .
tugas jabatan kebutuhan barang
inventaris
D—3. (Diploma-Tiga) bidang .Tekmk Melakukan kegiatan
Mesin/ Manajemen/
3) Pengelola L . . .. | pengelolaan dan
Administrasi/ Pemerintahan/ Teknik .
Pemanfaatan Barang Infomatika /Manajemen Teknik | PERyusunan laporan di
Milik Daerah J bidang pemanfaatan

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

barang milik daerah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
4) Sekretaris Sekretaris/ Admlp1stra31 / . Tata | penyiapan bahan. dan
Perkantoran atau bidang lain yang | pengaturan jadwal
relevan dengan tugas jabatan pimpinan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | yreakukan kegiatan
Akuntansi/ Manajemen/ eneelolaan dan
5) Pengelola Kegiatan | Administrasi/  Teknik Infomatika/ pens .
. : . penyusunan laporan di
dan Anggaran Manajemen Teknik Infomatika atau |;. .
. . bidang kegiatan dan
bidang lain yang relevan dengan
anggaran

tugas jabatan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIII{VI}:?I;T:‘DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
. . Perkantoran/ Administrasi | Melakukan kegiatan
6) Pengadministrasi
Persuratan perkantoran/Tata pencatatan dan
Perkantoran atau bidang lain yang | pendokumentasian surat
relevan dengan tugas
jabatan
SLTA/DI/ D-2  (Diploma-Dua)/D-3 |y 1.y o kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
.. . s . | pencatatan dan
7) Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi .
pendokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran
. . bahan dan dokumen
atau bidang lain yang relevan dengan
: umum
tugas jabatan
Sub Bagian
b
Keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Penyusun Empat) bidang Ekonomi/ | penyusunan dan
Laporan Manajemen/Akuntansi atau bidang | penelahaan data obyek
Keuangan lain yang relevan dengan tugas | kerja dibidang laporan
jabatan keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
Akuntansi/ manajemen atau | penerimaan, pengeluaran

2) Bendahara

bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

dan pembukuan terkait
transaksi keuangan

3) Pengelola
Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/
Administrasi/ Teknik Infomatika/

Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang keuangan

4) Verifikator
Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntasi/
Manajeman/ Administrasi
Perkantoran atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
verifikasi terhadap
dokumen usulan

pencairan anggaran
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NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sub Bagian Program,
Data dan Informasi

1) Penyusun Program
Anggaran dan
Pelaporan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Ekonomi
pembangunan/ Akuntansi/

Manajemen atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penyusunan dan
penelahaan data obyek
kerja di bidang program
anggaran dan Pelaporan

2) Pengolah Data

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Informatika/ Manajemen Informatika
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengolahan dan
pendokumentasian serta
penginputan data

. . . Melakukan kegiatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang pengelolaan & dan
3) Pengelola Program | Akuntansi/Manajemen/Ekonomi .
. . . penyusunan laporan di
dan Kegiatan Pembangunan atau bidang lain yang bidan rooram  dan
relevan dengan tugas jabatan kegia ti a prog
9 Bidang Pengawasan
Koperasi
Seksi Program
a | Pengawasan
Koperasi
. Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- analisis dan peneliahan
Empat) bidang Manajemen/ dalam ranoka
1) Analis Koperasi Akuntansi/ Ekonomi Pembangunan/ envUSUNAn &
Administrasi atau bidang lain yang fekg;;l endasi kebiiakan di
relevan dengan tugas jabatan bidang koperasi J
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Akuntansi/ | penyusunan bahan dan

2) Penyusun Rencana
Pengawasan

Manajemen/ Hukum/ Administrasi
Pemerintahan atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

penelahaan data obyek
kerja di bidang rencana
pengawasan

3) Pranata Koperasi

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/

Administrasi/Pemerintahan/ Teknik
Infomatika/ Manajemen

TeknikInfomatika atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan bahan
dibidang koperasi
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIII{VI}:?IBI;T:‘DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
b Seksi Evaluasi
Pelaporan Koperasi
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Manajemen/ | analisis dan penelaahan
. . Akuntansi/ Ekonomi | dalam rangka
1) Analis Koperasi .. .
Pembangunan/Administrasi atau | penyusunan
bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi kebijakan di
tugas jabatan bidang koperasi
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
ManaJ.emen/ . Admlmstrg si/ Melakukan kegiatan
. Pemerintahan/ Teknik Infomatika/
2) Pranata Koperasi . .. | pengelolaan bahan
Manajemen Teknik dibidane koberasi
Infomatika atau bidang lain yang & xop
relevan dengan tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Melakukan kegiatan
3) Pengelola Manajemen/Administrasi/ Teknik | pengelolaan dan
Pengawasan Infomatika/ Manajemen  Teknik | penyusunan laporan di
Infomatika atau bidang lain yang | bidang pengawasan
relevan dengan tugas jabatan
Seksi Monitoring
c | Penerapan Sanksi
Koperasi
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Manajemen/ | analisis dan penelaahan
. . Akuntansi/ Ekonomi | dalam rangka
1) Analis Koperasi . .
Pembangunan/Administrasi atau | penyusunan
bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi kebijakan di
tugas jabatan bidang koperasi
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
Akuntansi/ Manajemen/ | pengelolaan dan
2) Pengelola . . . . .
. .. | Administrasi/ Pemerintahan/ Teknik | penyusunan laporan di
Penyelesaian Hasil . . . .
Peneawasan Infomatika/ Manajemen = Teknik | bidang
& Infomatika atau bidang lain yang | penyelesaian hasil
relevan dengan tugas jabatan pengawasan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIII{\;:?IBI;ﬁl:DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/ Administrasi/ .
. Pemerintahan/ Teknik Infomatika/ Melalukan kegiatan
3) Pranata Koperasi Manaiemen Teknik pengelolaan bahan
Jer . . dibidang koperasi
Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan
Bidang
3 Pemberdayaan
Koperasi
Seksi Kelembagaan
a | Dan Tatalaksana
Koperasi
. Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- analisis dan peneliahan
Empat) bidang Manajemen/ dalam rancka
1) Analis Koperasi Akuntansi/ Ekonomi Pembangunan/ &
. . . . penyusunan
Administrasi atau bidang lain yang rekomendasi kebiiakan di
relevan dengan tugas jabatan bidang koperasi J
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Manajemen/ | Melakukan kegiatan
2) Penyuluh Koperasi Administrasi/ Pemerintahan/ Teknik | penyuluhan, evaluasi
yu P Infomatika/ Manajemen  Teknik | dan penyusunan laporan
Infomatika atau bidang lain yang | dibidang koperasi
relevan dengan tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/ Administrasi/ .
. Pemerintahan/ Teknik Infomatika/ Melalukan keglatan_
3) Pranata Koperasi . . . pengelolaan bahan di
Manajemen Teknik Infomatika atau bidane koberasi
bidang lain yang relevan dengan & XOPp
tugas jabatan
. . . Melakukan kegiatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang pengelolaan g dan
4) Pengelola Data | Manajemen/ Administrasi/ envusunan  laporan di
Kreativitas dan | Pemerintahan/ Teknik Infomatika/ gi q ayrl: p
Inovasi Manajemen Teknik Infomatika atau data & Kkreativitas  dan
bidang lain yang relevan dengan ‘novasi

tugas jabatan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIII{\ﬁilml;'Iil:‘DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
b Seksi Bina Usaha

Koperasi

1) Analis Bimbingan
Usaha

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Manajemen/
Akuntansi atau bidang lain yang

relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka
penyusunan

rekomendasi kebijakan di
bidang bimbingan usaha

2) Pengelola
Permodalan Koperasi
dan Usaha Kecil,

Mikro dan Menengah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/ Administrasi/
Pemerintahan/ Teknik Infomatika/
Manajemen Teknik

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang

permodalan koperasi dan
usaha kecil, mikro dan
menengah

3) Pengelola
Pengembangan
Inkubasi Bisnis dan
Workshop

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/ Akuntansi/ Ekonomi
Pembangunan/ Administrasi atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang

pengembangan inkubasi

bisnis dan workshop

Seksi Perlindungan
Koperasi dan Peran
Serta Masyarakat

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-

Empat) bidang Manajemen/ | Melakukan kegiatan
1) Penyuluh Koperasi Administrasi/ Pemerintahan/ Teknik | penyuluhan, evaluasi

Infomatika/ Manajemen  Teknik | dan penyusunan laporan

Infomatika atau bidang lain yang | dibidang koperasi

relevan dengan tugas jabatan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- }Vle?la_tkukan 1 Ifleglactian

Empat) bidang Manajemen/ ast 1tias1,.pengo ahan can

kompilasi data  atau

2) Fasilitator Promosi

Akuntansi/ Ekonomi Pembangunan/
Administrasi atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

bahan untuk dijadikan
informasi di bidang
promosi

3) Pranata Koperasi

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/ Administrasi/
Pemerintahan/ Teknik Infomatika/
Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan bahan di
bidang koperasi
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFHI{VI}:?IBI;T:‘DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Bidang Usaha Non
4
Formal
a Seksi Pembinaan
Usaha Non Formal
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | pengolahan dan
1) Fasilitator Empat) ' ‘p1dang Mgnajemen/ 'Sosgﬂ kompilasi data  atau
Kemitraan dan Politik/ Administrasi/ Sosiologi/ | bahan
Pemerintahan atau bidang lain yang | untuk dijadikan
relevan dengan tugas jabatan informasi di  bidang
kemitraan
S-1 (Strata-Satu) / D-4 (Dlploma— Melakukan kegiatan
2) Penelaah | Empat) bidang Manajemen/ .
. . penelaahan bahan di
Pengembangan Akuntansi/ Ekonomi Pembangunan/ | ;.
. . . . bidang pengembangan
Usaha Administrasi atau bidang lain yang
. usaha
relevan dengan tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melalcukan kegiatan
3) Pengelola . . pengelolaan dan
Manajemen /Perikanan atau .
Pengembangan dan |, . . penyusunan laporan di
. bidang lain yang relevan dengan | .
Pembinaan Usaha X bidang pengembangan
tugas jabatan .
dan pembinaan usaha
Seksi Monitoring,
b | Evaluasi, Dan Data
Usaha Non Formal
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Mciakukan = keglatan
! : analisis dan penelaahan
. e Empat) bidang Manajemen/
1) Analis Monitoring, o . o . | dalam rangka
Evaluasi dan Administrasi Negara/ Administrasi penyusunan
Publik/ Ekonomi Studi . . .
Pelaporan . . rekomendasi di bidang
Pembangunan atau bidang lain yang o .
. monoitoring, evaluasi
relevan dengan tugas jabatan
dan Pelaporan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Data Akur.lte}ns1/. . Manajemen/ pengelolaan dag
Administrasi/ Teknik Infomatika/ | penyusunan laporan di
Pencegahan dan . ) . )
Lo Manajemen Teknik Infomatika atau | bidang
Monitoring . .
bidang lain yang relevan dengan |data pencegahan dan
tugas jabatan monitoring
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIII{\;:?I;IT:DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
3) Pengelola | Manajemen/ Administrasi Negara/ | pengelolaan dan
Monitoring dan | Administrasi Publik/ Ekonomi Studi | penyusunan laporan di
Evaluasi Pembangunan atau bidang lain yang | bidang monitoring dan
relevan dengan tugas jabatan evaluasi
5 | Bidang Usaha Mikro
a Seksi Pemberdayaan
Usaha Mikro
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang .
1) Penelaah | Manajemen/ Akuntansi/ Ekonomi Melalukan keglatan_
penelaahan bahan di
Pengembangan Pembangunan/ .
.y . . . bidang pengembangan
Usaha Administrasi atau bidang lain yang
usaha
relevan dengan tugas
jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melalcukan kegiatan
2) Pengelola . . . pengelolaan dan
Manajemen/Perikanan atau bidang .
Pengembangan dan . penyusunan laporan di
. lain yang relevan dengan tugas |;.
Pembinaan Usaha . bidang pengembangan
jabatan .
dan pembinaan usaha
Seksi
b | Pengembangan
Usaha Mikro
S-1 (Strata-Satu) / D-4 (Dlploma- Melakukan kegiatan
1) Penelaah | Empat) bidang Manajemen/ .
. . penelaahan bahan di
Pengembangan Akuntansi/ Ekonomi Pembangunan/ | ;.
. . : . bidang pengembangan
Usaha Administrasi atau bidang lain yang
. usaha
relevan dengan tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakukan kegiatan
2) Pengelola . . . pengelolaan dan
Manajemen/Perikanan atau bidang .
Pengembangan dan lain vane relevan denean tueas | PERyusunan laporan di
Pembinaan Usaha yang g & bidang  pengembangan

jabatan

dan pembinaan usaha
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIII{VI}:?IBI;;T:‘DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Kemitraan
c | Dan Jaringan Usaha
Mikro
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Me@a_lkullian kegiatan
. : fasilitasi, pengolahan dan
- Empat) bidang Manajemen/ o
1) Fasilitator Sarana . . kompilasi data  atau
Akuntansi/ Ekonomi Pembangunan/ o
Pemasaran . . . . bahan untuk dijadikan
Administrasi atau bidang lain yang | . . . .
. informasi di bidang
relevan dengan tugas jabatan
sarana pemasaran
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Manajemen/ | Melakukan kegiatan
2) Penyusun Rencana o . . .

. Administrasi/ Pemerintahan/ Teknik | penyusunan bahan
Kemitraan Usaha . . . . i
Besar Infomatika/ Manajemen  Teknik | rencana di bidang

Infomatika atau bidang lain | kemitraan usaha besar
yang relevan dengan tugas jabatan
6 Unit Pelaksana
Teknis Daerah
UPTD Balai Latihan
a Koperasi, Usaha

Mikro, Kecil dan
Menengah

1) Penyusun Rencana
Bimbingan Teknis
Usaha Mikro, Kecil,

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Manajemen/
Akuntansi/ Ekonomi Pembangunan/
Administrasi atau bidang lain yang

Melakukan kegiatan
penyusunan bahan di
bidang rencana

bimbingan teknis usaha

dan Menengah . mikro, kecil, dan
relevan dengan tugas jabatan
menengah
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melalcukan kegiatan
2) Pengelola . . . . . | pengelolaan bahan dan
Manajemen/ Administrasi/ Psikologi
Penyelenggaraan atau bidang lain yang relevan dengan | Lo wosunan laporan
Diklat g ‘aln yang 840 | dibidang

tugas jabatan

penyelenggaraan diklat
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NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sub Bagian TU UPTD
Balai Latihan
Koperasi, Usaha
Mikro, Kecil dan
Menengah

1) Pengelola
Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen /
Administrasi/ Teknik Infomatika/

Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang keuangan

2) Pengadministrasi
Umum

SLTA/DI/ D-2
(Diploma-Tiga)

(Diploma-Dua)/D-3
bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
perkantoran/ Tata Perkantoran
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian
bahan dan dokumen
umum
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PERANGKAT DAERAH : 4.16 DINAS PERDAGANGAN DAN PERINDUSTRIAN

NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sekretariat Dinas
Perdagangan dan
Perindustrian

Sub Bagian Umum
dan Kepegawaian

Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/ | dalam rangka
Pengembangan SDM | Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi | penyusunan
Aparatur atau bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi di bidang
tugas jabatan pengembangan SDM
Aparatur
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | penyusunan dan
2) Penyusun . . .
Empat) bidang Manajemen/ Ekonomi | penelahaan data obyek
Kebutuhan Barang : . . o
. atau bidang lain yang relevan dengan | kerja dibidang
Inventaris .
tugas jabatan kebutuhan barang
inventaris
D—3' (Diploma-Tiga) bidang ‘Tekmk Melakukan kegiatan
Mesin/ Manajemen/
3) Pengelola L . . .| pengelolaan dan
Administrasi/ Pemerintahan/ Teknik .
Pemanfaatan Barang Infomatika /Manajemen Teknik | PERyusunan laporan di
Milik Daerah J bidang pemanfaatan

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

barang milik daerah

4) Sekretaris

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Sekretaris/ Administrasi/ Tata
Perkantoran atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penyiapan bahan dan
pengaturan jadwal

kegiatan yang pimpinan

5) Pengelola Kegiatan
dan Anggaran

D-3 (Diploma-Tiga)
Akuntansi/ Manajemen/
Administrasi/  Teknik Infomatika/
Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

bidang

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang kegiatan dan
anggaran

https://jdih.bandung.go.id/



https://jdih.bandung.go.id/

205

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;ﬁ;i;igDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
. . | Perkantoran/ Administrasi | Melakukan kegiatan
6) Pengadministrasi
Persuratan perkantoran/Tata pencatatan dan
Perkantoran atau bidang lain yang | pendokumentasian surat
relevan dengan tugas
jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | \ro1 1 ican kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
.. . . . | pencatatan dan
7) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi .
pendokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran
. . bahan dan dokumen
atau bidang lain yang relevan dengan
: umum
tugas jabatan
Sub Bagian
b
Keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
. penyusunan dan
Empat) bidang
. . > | penelahaan data obyek
Ekonomi/Manajemen/ Akuntansi . i
1) Penyusun Laporan . . kerja dibidang laporan
atau bidang lain yang relevan dengan
Keuangan . keuangan
tugas jabatan
Melakukan kegiatan
) . o . penerimaan, pengeluaran
D-3 (Diploma-Tiga) bidang dan  pembukuanterkait

2) Bendahara

Akuntansi/ manajemen ataubidang

transaksi keuangan

lain yang relevan dengan tugas
jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melalcukan kegiatan
. . pengelolaan dan
Akuntansi/ Manajemen/ envusunan laporan  di
Administrasi/ Teknik Infomatika/ penyu P
3) Pengelola M . Teknik bidang
Keuangan anajemen . e keuangan
Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas
jabatan
Melakukan kegiatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntasi/ | verifikasi terhadap
4)Verifikator Manajeman /AdministrasiPerkantora | dokumen usulan
Keuangan n atau bidang lain yang relevan | pencaian anggaran

dengan tugas jabatan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%;EBI;I??DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Sub Bagian
¢ | Program, Data dan
Informasi
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Penyusun Empat) bidang Ekonomi | penyusunan dan
Program Anggaran pembangunan/ Akuntansi/ | penelahaan data obyek
dan Pelaporan Manajemen atau bidang lain yang | kerja di bidang program
relevan dengan tugas jabatan anggaran dan Pelaporan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
Informatika/ Manajemen Informatika | pengolahan dan
2) Pengolah Data . . .
atau bidang lain yang relevan dengan | pendokumentasian serta
tugas jabatan penginputan data
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melalukan kegiatan
. . . pengelolaan dan
3) Pengelola Program | Akuntansi/Manajemen/Ekonomi .
: . . penyusunan laporan di
dan Kegiatan Pembangunan atau bidang lain yang | ;.
. bidang program dan
relevan dengan tugas jabatan Keoi
eglatan
Bidang Usaha dan
2
Sarana Perdagangan
a | Seksi Bina Usaha
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | Melakukan kegiatan
o Empat) bidang Hukum/Hubungan | fasilitasi dan kompilasi
1)Fasilitator . . .
Internasional/Ekonomi atau bidang | data atau bahan untuk
Perdagangan . o o . . .
lain yang relevan dengan tugas |dijadikan informasi di
jabatan bidang perdagangan
Melakukan kegiatan
pencatatan dan
2) Pengadministrasi | SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | pendokumentasian
Pengamanan dan (Diploma-Tiga) bidang Manajemen | pengamanan dan
Perlindungan Akses | Perkantoran/ Administrasi | perlindungan akses
Pasar Perkantoran/ Tata Perkantoran pasar
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIIEE*L}%II;I??DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Sarana
b
Perdagangan
S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | Melakukan kegiatan
. . | analisis dan penelaahan
. | Empat) bidang Ekonomi
1) Analis . . dalam rangka
Perdagangan/Manajemen/Adminstra
Perdagangan . . ) penyusunan
si Perkantoran atau bidang lain yang . .. .
. rekomendasi kebijakan di
relevan dengan tugas jabatan .
bidang perdagangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
2) Pengelola | Manajemen/ Administrasi/ | pengelolaan dan
Penataan Sarana | Pemerintahan/ Teknik Infomatika/ | penyusunan laporan di
dan Manajemen Teknik Infomatika atau | bidang
Prasarana bidang lain yang relevan dengan | penataan sarana dan
tugas jabatan prasarana
3) Pengadministrasi | SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
Sarana dan | (Diploma-Tiga) bidang Manajemen | pencatatan dan
Prasarana Perkantoran/ Administrasi | pendokumentasian di
Perkantoran/ Tata Perkantoran atau | bidang
bidang lain yang relevan dengan |sarana dan prasarana
tugas jabatan
Seksi
c Pengembangan Dan

Promosi
Perdagangan

1) Fasilitator Promosi

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Manajemen/
Akuntansi/ Ekonomi Pembangunan/
Administrasi atau bidang lain yang

Melakukan kegiatan
fasilitasi, pengolahan dan
kompilasi data atau
bahan untuk dijadikan

relevan dengan tugas jabatan 1nformg31 di bidang
promosi
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Ekonomi/
2) Pengelola | Administrasi/Sosiologi atau bidang | Melakukan kegiatan
Pemasaran lain yang relevan dengan tugas | pengelolaan pemasaran

jabatan
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tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%EBI;I??DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Bidang Distribusi
3 Perdagangan dan
Pengawasan
Kemetrologian
a Seksi Distribusi
Barang Penting
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
1) Penyusun Empat) bidang Ekonomi/ | Melakukan kegiatan
Rencana Jaringan Administrasi/ Sosiologi atau bidang | penyusunan rencana
Distribusi lain yang relevan dengan tugas |jaringan distribusi
jabatan
2)Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
Distribusi Dan | Ekonomi/kesejahtaraan sosial atau | pengelolaan distribusi
Pemasaran bidang lain yang relevan dengan | dan pemasaran
tugas jabatan
Seksi Distribusi
b | Barang Kebutuhan
Pokok
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
1) Penyusun Empat) bidang Ekonomi/ | Melakukan kegiatan
Rencana Jaringan Administrasi/ Sosiologi atau bidang | penyusunan rencana
Distribusi lain yang relevan dengan tugas |jaringan distribusi
jabatan
2) Penyusun S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | \popyan kegiatan
Empat) bidang Ekonomi/
Perkembangan o . . . . penyusunan
Administrasi/Sosiologi atau bidang
Harga dan . perkembangan harga dan
.. lain yang relevan dengan tugas .
Pengkajian Pasar . pengkajian pasar
jabatan
3) Pengelola D-3 . (Dlpl.oma—Tlga) . bidang Melakukan kegiatan
o . Ekonomi/kesejahtaraan sosial atau .o .
Distribusi Dan | ,. . pengelolaan distribusi
bidang lain yang relevan dengan
Pemasaran dan pemasaran
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1) Fasilitator

Internasional /Ekonomi atau bidang

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIIIEEAL:%II;I??‘DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
c | Seksi Pengawasan
Kemetrologian
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- | Mc.akukan = kegiatan
. . | analisis dan penelaahan
. | Empat) bidang Ekonomi
1) Analis . . dalam rangka
Perdagangan/Manajemen/Adminstra
Perdagangan . . . penyusunan
si Perkantoran atau bidang lain yang . .. .
. rekomendasi kebijakan di
relevan dengan tugas jabatan .
bidang perdagangan
2) Pengolah Data D-3 (D}ploma-Tlga) .bldang Tekn%k Melakukan .keglatan
Infomatika/ Manajemen  Teknik | pendokumentasian dan
Dukungan . . . : .
Pensawasan Infomatika/ Administrasi | pengolahan di bidang
& Perkantoran/ Manajemen atau | data dukungan
bidang lain yang relevan dengan | pengawasan
tugas jabatan
Bidang Perdagangan
4 .
Luar Negeri
a Seksi Ekspor Impor
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Hukum /Hubungan | fasilitasi dan kompilasi

data atau bahan untuk

Perdagangan lain yang relevan dengan tugas |dijadikan informasi di
jabatan bidang perdagangan
2) Pengelola .
Fasilitasi Dan | D-3 (Diploma-Tiga) bidang Hubungan Melakulkan . .keg.1 atan
L . . . pengelolaan fasilitasi dan
Mediasi Internasional /Ekonomi atau bidang .
. mediasi pembangunan
Pembangunan Usaha | lain yang relevan dengan tugas
usaha perdagangan

Perdagangan Ekspor-
Impor

jabatan

ekspor-impor
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tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFHI{\ﬁ?H\l;IigDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi
b | Pengembangan
Ekspor
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
1) Penyusun | Empat) bidang Hukum /Hubungan | Melakukan kegiatan
Rencana Analisis | Internasional /Ekonomi atau bidang | penyusunan rencana
Pasar Luar Negeri lain yang relevan dengan tugas | analisis pasar luar negeri
jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Ekonomi/
2) Pengelola | Administrasi/Sosiologi atau bidang | Melakukan kegiatan
Pemasaran lain yang relevan dengan tugas | pengelolaan pemasaran
jabatan
c Seksi Fasilitasi
Promosi Ekspor
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | penyusunan,
1 . | Empat) bidang Manajemen/ | pengklasifikasian dan
) Penyusun Promosi . .2 . . .
dan Kerjasama Ekonm;m/ Aglm1n1stra31/ Psikologi | penelahaan . .
atau bidang lain yang relevan dengan | data obyek kerja di
tugas jabatan bidang  promosi dan
kerjasama
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Ekonomi/ | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Pameran | Administrasi/Sosiologi atau bidang | pengelolaan pameran dan
dan Peragaan lain yang relevan dengan tugas | peragaan di bidang
jabatan perdagangan
Bidang Perencanaan
5 Dan Pengembangan
Industri
Seksi Perencanaan
a | dan Pengembangan
Sentra Industri
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | analisis dan penelaahan
. . Empat) bidang Teknik Industri atau | dalam rangka
1) Analis Industri . .
bidang lain yang relevan dengan | penyusunan

rekomendasi kebijakan di
bidang industri
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFII;ﬁ;Iml,’Iill\-IIDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
2) Pengadministrasi | (Diploma-Tiga) bidang Manajemen | pencatatan dan
Identifikasi dan | Perkantoran/ Administrasi | pendokumentasian
Evaluasi Sentra | Perkantoran/Tata Perkantoran atau |identifikasi
Pengolahan Produk | bidang lain yang relevan dengan |dan  evaluasi  sentra
tugas jabatan pengolahan produk
Seksi
b Pengembangan
Industri Kecil dan
Menengah
Melakukan kegiatan
. S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- analisis dan penelaahan
1) Analis Model . . . model pengembangan
Empat) bidang Teknik Industri atau | . .
Pengembangan . . industri dalam rangka
. bidang lain yang relevan dengan
Industri tuoas ‘abatan penyusunan
8as ] rekomendasi kebijakan di
bidang industri
D-3 ~ (Diploma-Tiga) ~  bidang |\, 1.1 1an kegiatan
Manajemen/ Administrasi/
2) Pengelola Data . . . pengelolaan dan
.2, Pemerintahan/ Teknik Infomatika/ .
Kreativitas dan . . . penyusunan laporan di
. Manajemen Teknik Infomatika atau |:. .
Inovasi . . bidang data kreativitas
bidang lain yang relevan dengan . .
: dan inovasi
tugas jabatan
Seksi
c Pengembangan
Sumber Daya

Manusia Industri

1) Analis Industri

S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
Empat) bidang Teknik Industri atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka
penyusunan

rekomendasi kebijakan di
bidang industri

2) Pengelola Unit

Produksi

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Industri atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan unit
produksi di bidang
industri
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tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIIEE‘L:%II;I??‘DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
6 Bidang Sarana dan
Prasarana Industri
Seksi
a | Pengembangan
Teknologi Industri
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | analisis dan penelaahan
. . Empat) bidang Teknik Industri atau | dalam rangka
1) Analis Industri : .
bidang lain yang relevan dengan | penyusunan
tugas jabatan rekomendasi kebijakan di
bidang industri
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Teknik | analisis dan penelaahan
2) Analis | Infomatika/Manajemen Teknik | standardisasi dan
Standardisasi dan | Infomatika/Kebijakan Publik/ | teknologi dalam rangka
Teknologi Hukum/ Ekonomi/ Pemerintahan/ | penyusunan
Administrasi atau bidang lain yang | rekomendasi kebijakan di
relevan dengan tugas jabatan bidang industri
Seksi Sarana,
b | Prasarana dan
Informasi Industri
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- .
1) Pemeriksa | Empat) bidang Teknik Tekstil/Teknik | Mciakukan kegiatan
. . . . pemeriksaan di bidang
Industri Industri atau bidang lain yang | . :
. industri
relevan dengan tugas jabatan
. D-3 (Dlploma-Tlgg) b1dang Teknik Melakukan kegiatan
2) Pengelola Produksi | Industri atau bidang lain yang .
. pengelolaan produksi
relevan dengan tugas jabatan
Seksi Fasilitasi dan
c | Standarisasi
Industri
Melakukan kegiatan
. | S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- analisis _dan' pen_elaahan_
1) Analis . . . standardisasi industri
L Empat) bidang Teknik Industri/ atau
Standardisasi : . dalam rangka
. bidang lain yang relevan dengan
Industri penyusunan

rekomendasi kebijakan di
bidang industri

https://jdih.bandung.go.id/



https://jdih.bandung.go.id/

213

tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIII{VI}:?I;IT:‘DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- Melakukan kegiatan
. .. | penelaahan bahan dan
2) Petugas Empat) bidang Teknik envUSUnNAn laporan
Standarisasi dan Industri/Teknik Produksi atau Eta rif(}llarisasi P dan
Sertifikasi bidang lain yang relevan dengan fikasi di bid
tugas jabatan sertifikasi i idang
industri
7 Unit Pelaksana
Teknis Daerah
a UPTD Balai
Industri
1) Penyusun S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | Melakukan kegiatan
yusun Empat) bidang Teknik Industri atau | penyusunan rencana
Rencana Bimbingan . . . .
. . bidang lain yang relevan dengan | bimbingan teknis
Teknis Industri
tugas jabatan dibidang industri
2) Pengelola | D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
Perindustrian, Manajemen/Sosiologi/ Administrasi | pengelolaan  hubungan
Perdagangan Dan | Negara atau bidang lain yang relevan | kerja sama usaha
Badan Usaha Daerah | dengan tugas jabatan dibidang industri
b Sub Bagian TU
UPTD Balai Industri
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 .
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen Meeriilai‘;lizg keg1ac‘;zg
1) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi pen dokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran atau p
. . bahan dan dokumen
bidang lain yang relevan dengan
: umum
tugas jabatan
UPTD Metrologi
c
Legal
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- arellilil:lsar?an peggzzh:ﬂ
1) Analis Penyiapan | Empat) bidang Teknik Industri atau Stan dalljr dalarrlz ranpka
Penerapan Standar bidang lain yang relevan dengan &
penyusunan

rekomendasi kebijakan di
bidang industri
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%EDI;I??DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Sub Bagian TU
d | UPTD Metrologi

Legal

1) Pengelola
Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen /
Administrasi/ Teknik
Infomatika/Manajemen Teknik

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang keuangan

2) Pengadministrasi
Umum

SLTA/DI/ D-2
(Diploma-Tiga)

(Diploma-Dua)/D-3
bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
perkantoran/ Tata Perkantoran
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian
bahan dan dokumen
umum
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PERANGKAT DAERAH : 4.17 DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU

SATU PINTU
UNIT KERJA
NO /JABATAN A ey D AN TUGAS JABATAN
PELAKSANA

Sekretariat Dinas
Penanaman Modal
dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu

Sub Bagian Umum
dan Kepegawaian

Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/ | dalam rangka
Pengembangan SDM | Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi | penyusunan
Aparatur atau bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi di bidang
tugas jabatan pengembangan SDM
Aparatur
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | penyusunan dan
2) Penyusun . . .
Empat) bidang Manajemen/ Ekonomi | penelahaan data obyek
Kebutuhan Barang : . . o
. atau bidang lain yang relevan dengan | kerja dibidang
Inventaris .
tugas jabatan kebutuhan barang
inventaris

3) Pengelola Kegiatan
dan Anggaran

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/

Manajemen /Administrasi/ Teknik
Infomatika/ Manajemen Teknik
Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang kegiatan dan
anggaran

4) Pengelola
Pemanfaatan Barang
Milik Daerah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Mesin/ Manajemen/
Administrasi/ Pemerintahan/ Teknik
Infomatika/Manajemen Teknik
Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang pemanfaatan

barang milik daerah

5) Pranata Kearsipan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Kearsipan
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengolahan, pelayanan
dan evaluasi hasil kerja
dibidang kearsipan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFII;ﬁ%i;igDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
6) Sekretaris Sekretaris/ Admlr.11stra31/. Tata | penyiapan bahan' dan
Perkantoran atau bidang lain yang | pengaturan jadwal
relevan dengan tugas jabatan kegiatan yang pimpinan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
. . | Perkantoran/ Administrasi | Melakukan kegiatan
7) Pengadministrasi
Persuratan perkantoran/Tata pencatatan dan
Perkantoran atau bidang lain yang | pendokumentasian surat
relevan dengan tugas
jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | yy 1.y 1xan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
.. . s . | pencatatan dan
8) Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi .
pendokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran
. . bahan dan dokumen
atau bidang lain yang relevan dengan
: umum
tugas jabatan
Sub Bagian
b | Keuangan dan
Program
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Penyusun Program | Empat) bidang Ekonomi | penyusunan dan
Anggaran dan pembangunan/ Akuntansi/ | penelahaan data obyek

Pelaporan

Manajemen atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

kerja di bidang program
anggaran dan Pelaporan

2) Penyusun Laporan
Keuangan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Ekonomi/
Manajemen/ Akuntansi atau bidang

Melakukan kegiatan
penyusunan dan
penelahaan data obyek

3) Bendahara

lain yang relevan dengan tugas |kerja dibidang laporan
jabatan keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan

Akuntansi/ manajemen atau bidang
lain yang relevan dengan tugas
jabatan

penerimaan, pengeluaran
dan pembukuan terkait
transaksi keuangan
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NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

4) Pengelola
Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/

Manajemen/Administrasi/ Teknik
Infomatika/ Manajemen  Teknik

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang keuangan

5) Verifikator
Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntasi/
Manajeman/ Administrasi
Perkantoran atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
verifikasi terhadap
dokumen usulan

pencairan anggaran

Sub Bagian Data,
Informasi dan
Evaluasi

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Teknik Sipil/ Teknik | analisis dan penelaahan
. o Lingkungan/ Teknik Arsitektur dan | dalam rangka
1) Analis Monitoring, .
. Perencanaan Wilayah Kota/ | penyusunan
Evaluasi dan . . . K L
Pelaporan Manajgmen/ Adm1n1stras1 Negara/ re omenda31 di bldang
Administrasi Publik/ Ekonomi Studi | monoitoring, evaluasi
Pembangunan atau bidang lain yang | dan
relevan dengan tugas jabatan Pelaporan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Melgkgkan kegiatan
. . . analisis dan penelaahan
. . Empat) bidang Teknik Informatika/
2) Analis  Sistem . . . dalam rangka
. Manajemen Informatika atau bidang
Informasi . penyusunan
lain yang relevan dengan tugas K C 4 g
. batan rekomendasi di bidang
] sistem informasi
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
3) Pengolah Data Informatika/ Manajemen Informatika | pengolahan dan

atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

pendokumentasian serta
penginputan data
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%EBI;I??DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Bidang Perencanaan
2 dan Pengembangan
Penanaman Modal
Seksi Perencanaan
2| Penanaman Modal
Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
. S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | pengembangan  potensi
1) Analis . . .
Empat) bidang Manajemen/ Ekonomi | daerah dalam rangka
Pengembangan : .
Potensi Daerah atau bidang lain yang relevan dengan | penyusunan
tugas jabatan rekomendasi kebijakan di
bidang penanaman
modal
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- analisis dan penelaahan
. . . . | penanaman modal dalam
2) Analis Penanaman | Empat) bidang Manajemen/ Ekonomi
: . rangka penyusunan
Modal atau bidang lain yang relevan dengan . ’. .
: rekomendasi kebijakan di
tugas jabatan :
bidang penanaman
modal
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Ekonomi/ Melakulkan kegiatan
3) Pengelola N . pengelolaan pemetaan
Administrasi Perkantoran atau . . 1
Pemetaan Sumber . . sumber daya investasi di
. bidang lain yang relevan dengan |. .
Daya Investasi ; bidang penanaman
tugas jabatan modal
b Seksi Promosi
Penanaman Modal
Melakukan kegiatan

1) Analis Penanaman
Modal

S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
Empat) bidang Manajemen/ Ekonomi
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

analisis dan penelaahan
penanaman modal dalam

rangka penyusunan
rekomendasi kebijakan di
bidang penanaman
modal
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NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Melakukan kegiatan
2) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang Ekonomi/ | pengelolaan
Pengembangan | Administrasi Perkantoran atau | pengembangan investasi
Investasi bidang lain yang relevan dengan |di bidang
tugas jabatan penanaman modal
Seksi
Penyelenggaraan
¢ Pelayanan

Penanaman Modal

1) Analis Iklim
Usaha Dan
Kerjasama

S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
Empat) bidang Manajemen/ Ekonomi
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
iklim usaha dan
kerjasama dalam rangka
penyusunan

rekomendasi kebijakan di

bidang penanaman
modal
Melakukan kegiatan
pengelolaan  kerjasama
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Ekonomi/ | penanaman modal
2) Pengelola g . o
. Administrasi Perkantoran atau | dibidang penanaman
Kerjasama . .
bidang lain yang relevan dengan | modal
Penanaman Modal .
tugas jabatan
Aol D [D3  DiplomaTign bidang| Meltien | et
Y Manajemen/ Administrasi/ pens Y

Dan Hubungan
Investor

Pemerintahan/ Teknik Infomatika/
Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

publik dan hubungan
investor di
penanaman modal

bidang
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NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Bidang Advokasi,
Pengawasan dan
Pengendalian
Penanaman Modal

Seksi Advokasi Dan
Pelayanan
Pengaduan
Penanaman Modal

S-1 (Strata-Satu) Bidang Hukum Melgkgkan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka
penyusunan

1) Analis Advokasi rekomendasi di bidang
Hukum advokasi hokum

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan

Empat) bidang Pemerintahan/Sosial | analisis dan penelaahan

dan  Politik/  Sosiologi/Kebijakan | dalam rangka

Publik/ Psikologi Masyarakat atau | penyusunan

2) Analis Pengaduan | bidang lain yang relevan | rekomendasi kebijakan di
Masyarakat dengan tugas jabatan bidang pengaduan
masyarakat

D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan

3) Pengelola Data Manajfemen / . Administrasi/ pengelolaan data layanan
Layanan Publik Dan Pemerm_tahan / Tekmk . pubhk dan . hubgngan
Infomatika/Manajemen Teknik | investor di bidang

Hubungan Investor

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

penanaman modal
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFHI{VI}:?IDI;IT:‘DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
b Seksi Pengawasan
Penanaman Modal
1) Pengawas S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | Melakukan kegiatan
Penanaman Empat) bidang Ekonomi | pengawasan penanaman
Modal /Kesejahteraan Sosial/Sosiologi atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan
. Seksi Pengendalian
Penanaman Modal
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- analisis dan penelaahan
: . . . | penanaman modal dalam
1) Analis Penanaman | Empat) bidang Manajemen/ Ekonomi
: . rangka penyusunan
Modal atau bidang lain yang relevan dengan . ..
. rekomendasi  kebijakan
tugas jabatan e
dibidang penanaman
modal
Bidang
Penyelengaraan
4
Pelayanan Perijinan
Dan Non Perijinan A
Seksi Pelayanan
a | Perijinan Dan Non
Perijinan Al
S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | Melakukan kegiatan
. analisis dan penelaahan
. Empat) bidang Hukum/
1) Analis Dokumen . . J dalam rangka
.. Administrasi/Pemerintahan atau
Perizinan . . penyusunan
bidang lain yang relevan

dengan tugas jabatan

rekomendasi di bidang
dokumen perizinan

2) Pengelola
Dokumen Perizinan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Kebijakan
Publik/ Manajemen/Ekonomi/
Pemerintahan/ Administrasi atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan yang
meliputi penyiapan
bahan, koordinasi dan
penyusunan laporan di
bidang dokumen
perizinan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFHI{\;:?I;IT:‘DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 Melakukan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
3) Pengadministrasi Perkant Admini . | pencatatan dan
gadministrasi erkantoran/ ministrasi .
. pendokumentasian
Perizinan perkantoran/ Tata Perkantoran atau bahan
bidang lain yang relevan dengan ..
fu bat perizinan
gas jabatan
Seksi Pelayanan
b | Perijinan Dan Non
Perijinan A2
. Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- analisis dan peneliahan
. Empat) bidang Hukum/
1) Analis Dokumen o . . dalam rangka
.. Administrasi/Pemerintahan atau
Perizinan . . penyusunan
bidang lain yang relevan dengan rekomendasi di bidang
tugas jabatan dokumen perizinan
Melakukan kegiatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Kebijakan | pengelolaan yang
Publik/ Manajemen/ | meliputi penyiapan
QD)Oi?JI;rngfllgerizinan Ekonomi/ Pemerintahan/ | bahan, koordinasi dan
Administrasi atau bidang lain | penyusunan laporan di
yang relevan dengan tugas jabatan bidang dokumen
perizinan
Bidang
Penyelengaraan
S
Pelayanan Perijinan
Dan Non Perijinan B
Seksi Pelayanan
a | Perijinan Dan Non
Perijinan B1
. Melakukan kegiatan
S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | i< dan penelgahan
. Empat) bidang Hukum/
1) Analis Dokumen . . J dalam rangka
.. Administrasi/Pemerintahan atau
Perizinan . . penyusunan
bidang lain yang relevan dengan rekomendasi di bidang

tugas jabatan

dokumen perizinan

2) Pengelola
Dokumen Perizinan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Kebijakan
Publik/ Manajemen/
Ekonomi/ Pemerintahan/
Administrasi atau bidang lain

yang relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan yang
meliputi penyiapan
bahan, koordinasi dan
penyusunan laporan di
bidang dokumen
perizinan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%EDI;I??DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
3) Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
Perizinan perkantoran/Tata Perkantoran atau | pendokumentasian
bidang lain yang relevan dengan | bahan perizinan
tugas jabatan
Seksi Pelayanan
b | Perijinan Dan Non
Perijinan B2
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- Melgkgkan kegiatan
. analisis dan penelaahan
1) Analis Dokumen Empat) bidang dalam rangka
.. Hukum/Administrasi/Pemerintahan
Perizinan . . penyusunan
atau bidang lain yang relevan dengan C 4 g
. rekomendasi di bidang
tugas jabatan ..
dokumen perizinan
Melakukan kegiatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Kebijakan | pengelolaan yang
Publik/Manajemen /Ekonomi meliputi penyiapan
2) Pengelola : . . . )
.. Pemerintahan /Administrasi atau | bahan, koordinasi dan
Dokumen Perizinan . . .
bidang lain yang relevan dengan | penyusunan laporan di
tugas jabatan bidang dokumen
perizinan
Bidang
Penyelengaraan
6
Pelayanan Perijinan
Dan Non Perijinan C
Seksi Pelayanan
a | Perijinan Dan Non
Perijinan C1
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- Melqukan kegiatan
. analisis dan penelaahan
1) Analis Dokumen Empat) bidang dalam rangka
.. Hukum /Administrasi/Pemerintahan &
Perizinan atau bidang lain yang relevan dengan | PSryusunan
g yang g rekomendasi di bidang

tugas jabatan

dokumen perizinan

2) Pengelola
Dokumen Perizinan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Kebijakan
Publik / Manajemen /Ekonomi/
Pemerintahan/ Administrasi atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan yang
meliputi penyiapan
bahan, koordinasi dan
penyusunan laporan di
bidang dokumen
perizinan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFHI{\ﬁ?H\l;IilgDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
3) Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
Perizinan perkantoran/Tata Perkantoran atau | pendokumentasian
bidang lain yang relevan dengan | bahan perizinan
tugas jabatan
Seksi Pelayanan
b | Perijinan Dan Non
Perijinan C2
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- | Mc.akukan = kegiatan
. analisis dan penelaahan
. Empat) bidang Hukum/
1) Analis Dokumen o . J dalam rangka
- Administrasi/Pemerintahan atau
Perizinan . . penyusunan
bidang lain yang relevan C 4 1
d : rekomendasi di bidang
engan tugas jabatan ..
dokumen perizinan
Melakukan kegiatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Kebijakan | pengelolaan yang
Publik/ Manajemen/Ekonomi/ | meliputi penyiapan
2) Pengelola : o . . )
.. Pemerintahan/ Administrasi atau | bahan, koordinasi dan
Dokumen Perizinan . . .
bidang lain yang relevan dengan | penyusunan laporan di
tugas jabatan bidang dokumen
perizinan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
3) Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
Perizinan perkantoran/ Tata Perkantoran atau | pendokumentasian
bidang lain yang relevan dengan | bahan perizinan
tugas jabatan
Bidang
7 Penyelengaraan
Pelayanan Perijinan
Dan Non Perijinan D
Seksi Pelayanan
a | Perijinan Dan Non
Perijinan D1
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- Melgkgkan kegiatan
. analisis dan penelaahan
1) Analis Dokumen Empat) bidang dalam rangka
. Hukum/Administrasi/Pemerintahan &
Perizinan penyusunan

atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

rekomendasi di bidang
dokumen perizinan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%EBI;I??DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Melakukan kegiatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Kebijakan | pengelolaan yang
Publik/ Manajemen/ Ekonomi/ | meliputi penyiapan
2) Pengelola k .. . . )
.. Pemerintahan /Administrasi atau | bahan, koordinasi dan
Dokumen Perizinan . . .
bidang lain yang relevan dengan | penyusunan laporan di
tugas jabatan bidang dokumen
perizinan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
3) Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
Perizinan perkantoran/ Tata Perkantoran atau | pendokumentasian
bidang lain yang relevan dengan | bahan perizinan
tugas jabatan
Seksi Pelayanan
b | Perijinan Dan Non
Perijinan D2
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | Melakukan kegiatan
. analisis dan penelaahan
. Empat) bidang Hukum/
1) Analis Dokumen o . J dalam rangka
. Administrasi/Pemerintahan atau
Perizinan bidan lain an relevan | Peryusunan
g yang rekomendasi di bidang

dengan tugas jabatan

dokumen perizinan

2) Pengelola
Dokumen Perizinan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Kebijakan
Publik/ Manajemen/ Ekonomi/
Pemerintahan/ Administrasi atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan yang
meliputi penyiapan
bahan, koordinasi dan
penyusunan laporan di
bidang dokumen
perizinan
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PERANGKAT DAERAH : 4.18. DINAS PEMUDA DAN OLAHRAGA

NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sekretariat Dinas
Pemuda dan
Olahraga

Sub Bagian Umum
dan Kepegawaian

Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/ | dalam rangka
Pengembangan SDM | Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi | penyusunan
Aparatur atau bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi di bidang
tugas jabatan pengembangan SDM
Aparatur
Melakukan kegiatan
2) Penyusun S-1 (Strgta—Satu) / . D-4 (D1plomaj penyusunan dan
Empat) bidang Manajemen/ Ekonomi | penelahaan data obyek
Kebutuhan Barang . . . o
. atau bidang lain yang relevan dengan | kerja dibidang
Inventaris .
tugas jabatan kebutuhan barang
inventaris
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | \re1akukan kegiatan
Akuntansi/
3) Pengelola . . . .._ | pengelolaan dan
. Manajemen/Administrasi/ Teknik .
Kegiatan dan . . .. | penyusunan laporan di
Infomatika/ Manajemen Teknik | ;. .
Anggaran . . . bidang kegiatan dan
Infomatika atau bidang lain yang
. anggaran
relevan dengan tugas jabatan
D—3. (Diploma-Tiga) bidang .Teknlk Melakukan kegiatan
Mesin/ Manajemen/
4) Pengelola L . . .+ | pengelolaan dan
Administrasi/ Pemerintahan/ Teknik .
Pemanfaatan Infomatika /Manajemen Teknik | PERyusunan laporan di
Barang Milik Daerah J bidang pemanfaatan

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

barang milik daerah

5) Pengadministrasi
Persuratan

SLTA/DI/ D-2
(Diploma-Tiga)
Perkantoran/
perkantoran/Tata

Perkantoran atau bidang lain yang
relevan dengan tugas
jabatan

(Diploma-Dua)/D-3
bidang Manajemen
Administrasi

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian surat
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%?\TII;[E\IFJDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | yyo1.yxan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
. . . s . | pencatatan dan
6) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi .
pendokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran
. . bahan dan dokumen
atau bidang lain yang relevan dengan
. umum
tugas jabatan
Sub Bagian
b
Keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Penyusun Empajc) bidang ' Ekogoml/ penyusunan dan
Manajemen/ Akuntansi atau bidang | penelahaan data obyek
Laporan Keuangan ) . s
lain yang relevan dengan tugas | kerja dibidang laporan
jabatan keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
2) Bendahara A1.<untanS1/ manajemen atau bidang | penerimaan, pengeluarap
lain yang relevan dengan tugas |dan pembukuan terkait
jabatan transaksi keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) | bidang |y kukan kegiatan
Akuntansi/Manajemen/Administrasi
3) Pengelola . . . pengelolaan dan
Keuanwan /Teknik  Infomatika/ Manajemen envusunan  laporan  di
& Teknik Infomatika atau bidang lain penyu P
: bidang keuangan
yang relevan dengan tugas jabatan
ﬁfn E()L]?elgllzrrfl/a—Tlga) bidang Akuntasi/ Melakukan kegiatan
4) Verifikator e . verifikasi terhadap
Administrasi Perkantoran atau
Keuangan . . dokumen usulan
bidang lain yang relevan encairan aneearan
dengan tugas jabatan P &8
Sub Bagian
c | Program, Data dan
Informasi
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Penyusun Empat) bidang Ekonomi | penyusunan dan
Program Anggaran pembangunan/ Akuntansi/ | penelahaan data obyek

dan Pelaporan

Manajemen atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

kerja di bidang program
anggaran dan Pelaporan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%?\III;?\IEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melalkulan kegiatan
2) Pengelola . . . pengelolaan dan
Akuntansi/Manajemen /Ekonomi .
Program dan . . penyusunan laporan di
; Pembangunan atau bidang lain yang | ;.
Kegiatan . bidang program dan
relevan dengan tugas jabatan kegiatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
3) Pengolah Data Informatika/ Manajemen Informatika | pengolahan dan
& atau bidang lain yang relevan dengan | pendokumentasian serta
tugas jabatan penginputan data
Bidang Pembinaan
2
Pemuda
Seksi Pembinaan
Sumber Daya
a | Pemuda dan
Pendidikan
Karakter
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Melakukan kegiatan
Empat) bidang Manajemen/Sosial .
1) Penyuluh - . . . penyuluhan, evaluasi
dan Politik/ Sosiologi atau bidang
Kepemudaan . dan penyusunan laporan
lain yang relevan dengan tugas dibidane kepemudaan
jabatan & XCP
2) Pengelola Profesi D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melaklu 11<an b hkeglaéan
gelola Profesi . s s > | pengelolaan bahan dan
Manajemen/ Administrasi/Psikologi
Sumber Daya . . penyusunan laporan
: atau bidang lain yang relevan dengan | %, . . .
Manusia . dibidang profesi sumber
tugas jabatan daya manusia
Seksi Kemitraan
b | dan Prestasi

Pemuda

1) Fasilitator
Kemitraan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Manajemen/Sosial
dan Politik/ Administrasi/ Sosiologi/
Pemerintahan atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengolahan dan
kompilasi data  atau

bahan untuk dijadikan
informasi di bidang
kemitraan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;ﬁ%II;il:DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/Administrasi
2) Pengelola Negqra/ P31k910g1/ Sosial . dan Melakukan kegiatan
Sertifikasi Politile/ Teknil Infomatika / pengelolaan sertifikasi
manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan
Seksi Organisasi
c | Kepemudaan dan
Kepramukaan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Pemerintahan/Sosial | analisis dan penelaahan
1) Analis Organisasi | dan Politik /Sosiologi/Kebijakan | dalam rangka
Masyarakat Publik /Psikologi Masyarakat atau | penyusunan
bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi kebijakan di
tugas jabatan bidang kemasyarakatan
Melakukan kegiatan
2) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang | pengelolaan dan
Organisasi Politik Manajemen/Sosial dan | penyusunan laporan di
dan Organisasi Politik /Sosiologi atau bidang lain | bidang organisasi politik
kemasyarakatan yang relevan dengan tugas jabatan dan organisasi
kemasyarakatan
Bidang
3 Pengembangan dan
Insfrastuktur
Kepemudaan
Seksi Kreatifitas
a | dan Inovasi
Pemuda
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma-
1) Penyusun Empat) bidang Manajemen/ | Melakukan kegiatan
Program Kreativitas | Administrasi/Psikologi atau bidang | penyusunan program

dan Inovasi lain yang relevan dengan tugas | kreativitas dan inovasi
jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Data Manajemen/Administrasi/Pemerinta | pengelolaan dan

Kreativitas dan
Inovasi

han/Teknik Infomatika/ Manajemen
Teknik Infomatika atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

penyusunan laporan di
bidang data kreativitas
dan inovasi
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH:;}%II;?\IEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Peningkatan
Kapasitas Hidup
b .
Kewirausahaan
Pemuda
Melakukan kegiatan
fasilitasi, pengolahan,
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | dan kompilasi data atau
Empat) bidang Manajemen/ | bahan untuk dijadikan
- Akuntansi/ Ekonomi Pembangunan/ | informasi di bidang
1) Fasilitator . . . . .
. Administrasi atau bidang lain yang | kewirausahaan
Kewirausahaan .
relevan dengan tugas jabatan
Seksi Infrastruktur
c
Kepemudaan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Melgkgkan kegiatan
. . . analisis dan penelaahan
. Empat) bidang Manajemen/Sosial
1) Analis - . . . dalam rangka
dan Politik/ Sosiologi atau bidang
Kepemudaan penyusunan

lain yang relevan dengan

jabatan

tugas

rekomendasi kebijakan di
bidang kepemudaan

2) Pengadministrasi
Pemeliharaan
Gedung Kantor

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
Perkantoran/ Tata Perkantoran atau
bidang lain yang relevan dengan

tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian di
bidang pemeliharaan
gedung kantor
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Raga

tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;ﬁ;II;il:DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Bidang
4 Pembudayaan
Olahraga
a Seksi olahraga
pendidikan
. Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- persiapan penyu{fuhan
Empat) bidang Keolahragaan/
1) Penyuluh Olah . pelaksanaan
Kepelatihan dan Olahraga atau .
Raga . . penyuluhan, evaluasi
bidang lain yang relevan dengan dan Pelaporan di bidang
tugas jabatan olah raga
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan = kegiatan
2) Pengawas Olah . . . penelaahan dan
(Diploma-Tiga) bidang yang relevan . )
Raga . pengawasan di bidang
dengan tugas jabatan olah raga
Seksi olahraga
b rekreasi
masyarakat Dan
tradisional
. Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- persiapan penyugiuhan
Empat) bidang Keolahragaan/ lak
Kepelatihan dan Olahraga atau pelasanaan
1) Penyuluh Olah °p . penyuluhan evaluasi
bidang lain yang relevan dengan ’

dan Pelaporan di bidang
olah raga

2) Pengawas Olah
Raga

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penelaahan dan
pengawasan di bidang
olah raga
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;;}%II;?\IEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Kemitraan
c | dan Pelayanan
Khusus
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Manajemen/Sosial | pengolahan dan
1) Fasilitator dan kompilasi data  atau
Kemitraan Politik/Administrasi/Sosiologi/Pemer | bahan untuk dijadikan
intahan atau bidang lain yang relevan | informasi di bidang
dengan tugas jabatan kemitraan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
2) Pengawas Olah . . . penelaahan dan
(Diploma-Tiga) bidang yang relevan . .
Raga s pengawasan di bidang
dengan tugas jabatan
olah raga
Bidang Pembinaan
5 dan Insfrakstukrur
Olahraga
Seksi
a Pengembangan
IPTEK dan Tenaga
Keolahragaan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Melgkgkan kegiatan
. analisis dan penelaahan
. Empat) bidang Keolahragaan/
1) Analis . dalam rangka
Kepelatihan dan Olahraga atau
Keolahragaan : . penyusunan
bidang lain yang relevan dengan K dasi  kebiiak
tugas jabatan recomendasi cbyaxan
dibidang keolahragaan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melalukan kegiatan
2) Pengelola . . s . pengelolaan
Manajemen /Administrasi/Psikologi
Pengembangan atau bidang lain yang relevan dengan pengembangan satana
Sarana IPTEK . & yang g IPTEK dibidang
tugas jabatan .
pendidikan
Seksi Promosi
b | Kegiatan Olahraga
Prestasi
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Me}e}kukan kegiatan
. : fasilitasi, pengolahan dan
1) Fasilitator Empat) bidang Manajemen/ kompilasi data  atau
Akuntansi/Ekonomi Pembangunan/

Promosi

Administrasi atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

bahan untuk dijadikan
informasi di bidang
promosi
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH:,IAI;II;?\II\IDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan = kegiatan

2) Pengawas Olah . . . penelaahan dan
(Diploma-Tiga) bidang yang relevan . .

Raga . pengawasan di bidang
dengan tugas jabatan olah raga

Seksi Standarisasi

c | Insfrakstuktur dan
Sentra Olahraga
. S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- Melgkgkan kegiatan

1) Analis . . | analisis dan penelaahan
Empat) bidang Planologi

Pengembangan . =" | pengembangan
/Perencanaan Wilayah /Teknik | :

Infrastruktur . . . infrastruktur dalam
Spil/Lansekap atau bidang lain yang rangka penyusunan
relevan dengan tugas jabatan rekomendasi  kebijakan

dibidang pekerjaan
umum dan penataan
ruang
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melalcukan kegiatan
2) Pengelola I . . pengelolaan dan
Bangunan A ur}tgns1/ . Manajemen/ penyusunan laporan
Gedun Administrasi/ Pemerintahan/ Teknik dibidan baneunan
g Infomatika/Manajemen Teknik edun & g4
Infomatika atau bidang lain yang & g
relevan dengan tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
3) Pengadministrasi | (Diploma-Tiga) bidang Manajemen | pencatatan dan
Pemelihara Perkantoran/ Administrasi | pendokumentasian
Gedung Kantor Perkantoran/ Tata Perkantoran atau | dibidang  pemeliharaan

bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

gedung kantor
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Gelanggang
Generasi Muda

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFII:;}%II;?\IEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
6 Unit Pelaksana
Teknis Daerah
UPTD Pengelolaan
a | Gelanggang
Generasi Muda
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
1) Pengelola Administrasi/ Pemerintahan/Teknik | pengelolaan dan
Bangunan Gedung Infomatika/Manajemen Teknik | penyusunan laporan di
Infomatika atau bidang lain yang | bidangbangunan gedung
relevan dengan tugas jabatan
Sub Bagian TU
b UPTD Pengelolaan

1) Pengadministrasi
Umum

SLTA/DI/ D-2
(Diploma-Tiga)

(Diploma-Dua)/D-3
bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
perkantoran/ Tata Perkantoran
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian
bahan dan dokumen
umum
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PERANGKAT DAERAH : 4.19 DINAS KEBUDAYAAN DAN PARIWISATA

NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sekretariat Dinas
Kebudayaan dan
Pariwisata

Sub Bagian Umum
dan Kepegawaian

Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/ | dalam rangka
Pengembangan SDM | Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi | penyusunan
Aparatur atau bidang lain yang relevan | rekomendasi di bidang
dengan tugas jabatan pengembangan SDM
Aparatur
Melakukan kegiatan
2) Penyusun S-1 (Strata—Satu) / D-4 (D1'p10ma— penyusunan dan
Empat) bidang Manajemen/ | penelahaan data obyek
Kebutuhan Barang . . . . o
Inventaris Ekonomi atau bidang lain yang | kerja dibidang
relevan dengan tugas jabatan kebutuhan barang
inventaris
D_3. (D1ploma—.T ig2) b1dang. ’l.“ekml? Melakukan kegiatan
Mesin/ Manajemen/ Administrasi
3) Pengelola . .._ | pengelolaan dan
/Pemerintahan/ Teknik .
Pemanfaatan Barang Infomatika/Manajemen Teknik | PERyusunan laporan di
Milik Daerah J bidang pemanfaatan

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

barang milik daerah

D-3 (Biploma-Tiga) bidang | 11 okukan kegiatan
Sekretaris/  Administrasi/ Tata .
. . . penyiapan bahan dan
4) Sekretaris Perkantoran atau bidang lain yang .
pengaturan jadwal
relevan dengan tugas mpinan
jabatan prmp
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | \rejakukan kegiatan
. Akun‘Fans1/ . . .._ | pengelolaan dan
5) Pengelola Kegiatan | Manajemen/Administrasi/ Teknik .
. . .. | penyusunan laporan di
dan Anggaran Infomatika/ Manajemen  Teknik bidan kesiatan  dan
Infomatika atau bidang lain yang an a%an g
relevan dengan tugas jabatan &8
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
.. . | Perkantoran/ Administrasi | Melakukan kegiatan
6) Pengadministrasi
Persuratan perkantoran/Tata pencatatan dan
Perkantoran atau bidang lain yang | pendokumentasian surat
relevan dengan tugas
jabatan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%E;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
.. . Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
7) Pengadministrasi .
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran | pendokumentasian
atau bidang lain yang relevan | bahan dan dokumen
dengan tugas | umum
jabatan
Sub Bagian
b
Keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang | penyusunan dan
1) Penyusun Laporan Ekonomi/Manajemen/  Akuntansi | penelahaan data obyek
Keuangan . . . s
atau bidang lain yang relevan | kerja dibidang laporan
dengan tugas jabatan keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
2) Bendahara Akuntan&/ manajemen atau bidang | penerimaan, pengeluara_n
lain yang relevan dengan tugas |dan pembukuan terkait
jabatan transaksi keuangan
b-3 (Diploma-Tiga) bidang | ;oo kukan kegiatan
Akuntansi/Manajemen/Administras
3) Pengelola . . : . pengelolaan dan
Keuansan i/ Teknik Infomatika/ Manajemen envusunan lavoran di
& Teknik Infomatika atau bidang lain penyu P
. bidang keuangan
yang relevan dengan tugas jabatan
D-3  (Diploma-Tiga) bidang |\ kukan kegiatan
. Akuntasi/ Manajeman/ . .
4) Verifikator . . verifikasi terhadap
Administrasi = Perkantoran  atau
Keuangan . . dokumen usulan
bidang lain yang relevan dengan .
; pencaian anggaran
tugas jabatan
c Sub Bagian Program,

Data dan Informasi

1) Penyusun Program
Anggaran dan
Pelaporan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Ekonomi
pembangunan/ Akuntansi/
Manajemen atau bidang lain

yang relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penyusunan dan
penelahaan data obyek
kerja dibidang program
anggaran dan Pelaporan

2) Pengolah Data

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Informatika/ Manajemen
Informatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengolahan dan
pendokumentasian serta
penginputan data
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Diplomasi Budaya

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%E;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melaklu 11<an keg1ac‘;an
3) Pengelola Program | Akuntansi/Manajemen/Ekonomi pengelotaan an
dan Kegiatan Pembangunan atau bidang lain penyusinan laporan di
yang relevan dengan tugas jabatan bidang ~ program  dan
kegiatan
Bidang Pengkajian
2
Budaya
Seksi Pelestarian
a | dan Pengembangan
Nilai Budaya
Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | dalam rangka
1) Analis Nilai Empat) bidang Kajian Budaya/ | penyusunan
Budaya Religi dan Budaya atau bidang lain | rekomendasi kebijakan di
yang relevan dengan tugas jabatan | bidang nilai budaya
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/ Administrasi/ | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Data Pemerintahan/ Teknik Infomatika/ | pengelolaan data dan
Nilai Budaya Manajemen Teknik Infomatika atau | penyusunan laporan
bidang lain yang relevan dengan | dibidang nilai budaya
tugas jabatan
b Seksi Warisan dan

1) Analis Warisan
Budaya

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Kajian Budaya/
Religi dan Budaya atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka
penyusunan

rekomendasi kebijakan di
bidang warisan budaya

2) Pengelola Data
Warisan Budaya

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/Administrasi/Pemerint
ahan/ Teknik Infomatika/
Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan data dan
penyusunan laporan di
bidang warisan budaya
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;;}%E;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
o Seksi Cagar Budaya
dan Permuseuman
Melakukan kegiatan
. S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | 2nalisis dan penelaahan
1) Analis Cagar . . dalam rangka
. Empat) bidang Kajian Budaya/
Budaya dan Koleksi . . .’ | penyusunan
Religi dan Budaya atau bidang lain . .. .
Museum . rekomendasi kebijakan di
yang relevan dengan tugas jabatan bidang cagar budaya dan
koleksi museum
2) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang Kajian Melakukan kegiatan
.. pengelolaan dokumen
Dokumen Cagar Budaya/ Religi dan Budaya atau dan penvusunan laporan
Budaya dan Koleksi bidang lain yang relevan dengan dibi dzngyu cagar bg daya
Museum tugas jabatan dan koleksi museum
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 Melakukan kegiatan
. . (Diploma-Tiga) bidang Manajemen
3) Pengadministrasi s . | pencatatan dan
; Perkantoran/ Administrasi .
Kesenian dan Budaya pendokumentasian
perkantoran/ Tata  Perkantoran . .
Daerah . . bahan dibidang kesenian
atau bidang lain yang relevan dan budava daerah
dengan tugas jabatan y
Bidang Produk
3 Budaya dan
Kesenian
Seksi Pengembangan
a | Produk budaya dan
kesenian
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- 32?; ;Slls dan peneﬁihiz
1) Analis Kesenian Empat) bidang Kajian Budaya/ envUSUnAn &
dan Budaya Daerah Religi dan Budaya atau bidang lain fek grun endasi kebiiakan di
yang relevan dengan tugas jabatan bidang keseniai'l dan
budaya daerah
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 Melakukan kegiatan
. . (Diploma-Tiga) bidang Manajemen
2) Pengadministrasi s . | pencatatan dan
Kesenian dan Budaya Perkantoran/ Administrasi pendokumentasian
perkantoran/ Tata  Perkantoran

Daerah

atau bidang lain yang relevan

dengan tugas jabatan

bahan di bidang kesenian
dan budaya daerah
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;;:?IBI;IT:DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Promosi
b | Produk Budaya dan

Kesenian

Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- fa3111t§s1,.pengolahan dan
: ; kompilasi data  atau
Empat) bidang Manajemen/ o
. . | bahan wuntuk dijadikan
o . | Akuntansi/ Ekonomi | . . . .
1) Fasilitator Promosi . . informasi di bidang
Pembangunan/ Administrasi atau .
. . promosi
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan
SL.TA/ DI/ .D_Z (?thloma—Dua)/ b-3 Melakukan kegiatan
. . (Diploma-Tiga) bidang Manajemen
2) Pengadministrasi .Y . | pencatatan dan
Kesenian dan Budaya Perkantoran/ Administrasi pendokumentasian
perkantoran/ Tata  Perkantoran

Daerah

bahan dibidang kesenian

atau bldang. lain yang relevan dan budaya daerah
dengan tugas jabatan
Seksi Sarana dan
c | Prasarana Seni
Budaya
Melakukan kegiatan
1) Penyusun Rencana S-1 (Strata-Satu) / D-4 (Dl.ploma- penyusunan dan
Empat) bidang Manajemen/ | penelahaan data obyek
Kebutuhan Sarana . . . . .
Ekonomi atau bidang lain yang | kerja dibidang rencana

dan Prasarana

relevan dengan tugas jabatan

kebutuhan sarana dan
prasarana

2) Pengelola
Penataan Sarana
dan Prasarana

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/
Administrasi/Pemerintahan/Teknik
Infomatika  Manajemen = Teknik

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang penataan sarana
dan prasarana
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Pariwisata

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;;}%E;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
4 Bidang
Kepariwisataan
Seksi Destinasi
a . .
Pariwisata
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- | Lol penlz‘igfﬁzr;
. . Empat) bidang Manajemen . .
1) Analis Objek .. .. . objek wisata dalam
. Pariwisata/Pariwisata atau bidang
Wisata lai rangka penyusunan
i yang relevan - dengan  tugas rekomendasi kebijakan di
jabatan bidang pariwisata
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Objek pariwisata/ Kajian Budaya/Religi | pengelolaan dan
Wisata dan Budaya atau bidang lain yang | penyusunan laporan di
relevan dengan tugas jabatan bidang objek wisata
b Seksi Usaha Jasa

1) Analis Pariwisata

S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma-
Empat) bidang Manajemen
Pariwisata/Pariwisata atau bidang
lain yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka
penyusunan

rekomendasi kebijakan di
bidang pariwisata

D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Usaha Manajemen  Pariwisata/Pariwisata | pengelolaan usaha
Kepariwisataan atau bidang lain yang relevan | kepariwisataan di bidang
dengan tugas jabatan pariwisata
Seksi Pemberdayaan
c | Masyarakat
Pariwisata
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma-
Empat) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
1) Penyuluh Wisata Pariwisata/Pariwisata atau bidang | penyuluhan di bidang
lain yang relevan dengan tugas | pariwisata

jabatan
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jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;&%E;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 ~ (Diploma-Tiga) bidang | \rejakukan kegiatan
2) Pengelola Informasi Max.laj.emen . . pengelolaan usaha
i Pariwisata/Pariwisata atau bidang - —_
Kepariwisataan lai kepariwisataan di bidang
ain yang relevan dengan tugas o
abat pariwisata
jabatan
5 Bidang Pemasaran
Seksi Analisa
a
Pemasaran
. Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- analisis dan peneliahan
Empat) bidang Manajemen dalam raneka
1) Analis Pariwisata Pariwisata/Pariwisata atau bidang &
lain yang relevan dengan tugas |PCyusunan
'abata{l & ree cng U838 | rekomendasi kebijakan di
J bidang pariwisata
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melalcukan kegiatan
2) Pengelola Usaha . . - pengelolaan usaha
Manajemen Pariwisata /Pariwisata .
Pemasaran Dan . . pemasaran dan promosi
R atau bidang lain yang relevan | . . .
Promosi Wisata . wisata di bidang
dengan tugas jabatan ..
pariwisata
Seksi Kerjasama
b . .
Pariwisata
1) Analis Pariwisata S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Manajemen | analisis dan penelaahan
Pariwisata/Pariwisata atau bidang | dalam rangka
lain yang relevan dengan tugas | penyusunan

rekomendasi kebijakan di
bidang pariwisata

2) Pengelola
Informasi
Kepariwisataan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen Pariwisata /Pariwisata
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan usaha
kepariwisataan di bidang
pariwisata
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%E;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Promosi
C . .
Pariwisata
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Manajemen/ | fasilitasi, pengolahan dan
1) Fasilitator Promosi Akuntansi/ Ekonomi | kompilasi data  atau
Pembangunan/ Administrasi atau | bahan untuk dijadikan
bidang lain yang relevan dengan | informasi di bidang
tugas jabatan promosi
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Promosi | Manajemen Pariwisata /Pariwisata | pengelolaan promosi dan
Dan Informasi Wisata | atau bidang lain yang relevan |informasi wisata di
dengan tugas jabatan bidang pariwisata
6 Bidang Ekonomi
Kreatif
Seksi Pengembangan
a | Kreatif, Media Dan
Teknologi
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- | Mclakukan = kegiatan
. analisis dan penelaahan
. . Empat) bidang . .
1) Analis Ekonomi . . . ekonomi kreatif dalam
. Akuntansi/Manajemen/Ekonomi
Kreatif . . | rangka penyusunan
Pembangunan atau bidang lain K dasi kebiiakan di
ang relevan dengan tugas jabatan rexomendast xebjaxan di
y bidang perekonomian
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Infomatika/ Manajemen Teknik | pengelolaan dan
Penyelenggaraan Infomatika/ Telekomunikasi atau | penyusunan laporan di
Media Elektronik bidang lain yang relevan dengan | bidang penyelenggaraan
tugas jabatan media elektronik
b Seksi Pengembangan

Kreativitas Tradisi

1) Analis Kesenian
dan Budaya Daerah

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Kajian Budaya/
Religi dan Budaya atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka
penyusunan
rekomendasi kebijakan di
bidang kesenian dan
budaya daerah
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%E;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakukan Keoiatan
Manajemen/ Administrasi &
2) Pengelola Data . . . pengelolaan dan
.2 /Pemerintahan/ Teknik Infomatika/ .
Kreativitas dan . i . penyusunan laporan di
: Manajemen Teknik Infomatika atau | ;. .
Inovasi . . bidang data kreativitas
bidang lain yang relevan dengan dan inevasi
tugas jabatan
Seksi Sarana Dan
c | Prasarana Ekonomi
Kreatif
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | penyusunan dan
I?eEE?ZEZEnSI:f;S:na Empat) bidang Manajemen/ | penelahaan data obyek
dan Prasarana Ekonomi atau bidang lain yang | kerja dibidang rencana
relevan dengan tugas jabatan kebutuhan sarana dan
prasarana
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | ;1o 1ukan kegiatan
Manajemen/ Administrasi
2) Pengelola Penataan . . . pengelolaan dan
/Pemerintahan /TeknikInfomatika / .
Sarana dan . . . penyusunan laporan di
Manajemen Teknik Infomatika atau | ;.
Prasarana . . bidang penataan sarana
bidang lain yang relevan dengan dan prasarana
tugas jabatan P
- Unit Pelaksana
Teknis Daerah
UPTD Padepokan
a | Seni Kreativitas dan
Kebudayaan.
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- sz‘;;flls dan peneiiihiz
1) Analis Kesenian Empat) bidang Kajian Budaya/ envUSUNAD &
dan Budaya Daerah Religi dan Budaya atau bidang lain fek grun endasi kebiiakan di
yang relevan dengan tugas jabatan bidang keseniajn dan
budaya daerah
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | \rejakukan kegiatan
Manajemen/
2) Pengelola Data Administrasi/Pemerintahan/ Teknik szgelolllalt’le;r; ljatiandaéli
Lingkungan Budaya Infomatika/ Manajemen  Teknik Ei q grll’l S lirll)okun an
Infomatika atau bidang lain yang - dayga & g

relevan dengan tugas jabatan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;ﬁzlml;IigDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | yyo1.y1xan kegiatan
.. . (Diploma-Tiga) bidang Manajemen
3) Pengadministrasi . s . | pencatatan dan
; Perkantoran/ Administrasi .
Kesenian dan Budaya pendokumentasian
perkantoran/ Tata  Perkantoran . .
Daerah . . bahan dibidang kesenian
atau bidang lain yang relevan
. dan budaya daerah
dengan tugas jabatan
b Sub Bagian TU UPTD
Padepokan Seni
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen | Melakukan kegiatan
1) Pengelola /Administrasi/ Teknik Infomatika/ | pengelolaan dan

Keuangan

Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

penyusunan laporan di
bidang keuangan

2) Pengadministrasi
Umum

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
perkantoran/ Tata Perkantoran
atau bidang lain yang relevan
dengan tugasjabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian
bahan dan dokumen
umum
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PERANGKAT DAERAH : 4.20 DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sekretariat Dinas
Arsip dan
Perpustakaan

Sub Bagian Umum
dan Kepegawaian

Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/ | dalam rangka
Pengembangan SDM | Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi | penyusunan
Aparatur atau bidang lain yang relevan | rekomendasi di bidang
dengan tugas jabatan pengembangan SDM
Aparatur
Melakukan kegiatan
2) Penyusun S-1 (Strata—Satu) / D-4 (D1.ploma— penyusunan dan
Empat) bidang Manajemen/ | penelahaan data obyek
Kebutuhan Barang . . : . o
Iventaris Ekonomi atau bidang lain yang | kerja dibidang
relevan dengan tugas jabatan kebutuhan barang
inventaris
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Melgkgkan kegiatan
. . . analisis dan penelaahan
e Empat) bidang Teknik Informatika/
3) Analis Sistem . . . dalam rangka
. Manajemen Informatika atau bidang
Informasi . penyusunan
lain yang relevan dengan tugas C 4 g
. rekomendasi di bidang
jabatan . . .
sistem informasi
D—3. (Diploma-Tiga) bidang .Teknlk Melakukan kegiatan
Mesin/ Manajemen/
4) Pengelola L . . pengelolaan dan
Administrasi/ Pemerintahan/ .
Pemanfaatan Barang Teknik Infomatika /Manajemen penyusunan laporan di
Milik Daerah © o jeme bidang pemanfaatan

Teknik Infomatika atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

barang milik daerah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang | \re1akukan kegiatan
Akuntansi/
S5) Pengelola Kegiatan | Manajemen/Administrasi/ Teknik pengelolaan dan.
! . .. | penyusunan laporan di
dan Anggaran Infomatika/ Manajemen  Teknik bidan kesiatan  dan
Infomatika atau bidang lain yang an a%an g
relevan dengan tugas jabatan &8
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen Melakukan kegiatan
6) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi
pencatatan dan
Persuratan perkantoran/Tata

Perkantoran atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

pendokumentasian surat
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;;:?I;;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | yyo10yxan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen encatatan dan
7) Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi pen dokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran |P
. . bahan dan dokumen
atau bidang lain yang relevan wmum
dengan tugas jabatan
Sub Bagian
b
Keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Ekonomi/ | penyusunan dan

1) Penyusun Laporan
Keuangan

Manajemen/Akuntansi atau bidang

penelahaan data obyek

lain yang relevan dengan tugas |kerja dibidang laporan

jabatan keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang

Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Administrasi/ Teknik Infomatika/ | pengelolaan dan
Keuangan Manajemen Teknik | penyusunan laporan di

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

bidang keuangan

3) Bendahara

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ manajemen atau bidang
lain yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
penerimaan, pengeluaran
dan pembukuan terkait
transaksi keuangan

4) Verifikator
Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntasi/ Manajeman/
Administrasi Perkantoran atau

bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
verifikasi terhadap
dokumen usulan

pencairan anggaran

Sub Bagian Program

1) Penyusun Program
Anggaran dan
Pelaporan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Ekonomi
pembangunan/ Akuntansi/

Manajemen atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penyusunan dan
penelahaan data obyek
kerja di bidang program
anggaran dan Pelaporan
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1) Pranata Kearsipan

Kearsipan atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;:;E;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
. . . Melakukan kegiatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang pengelolaan & dan
2) Pengelola Program | Akuntansi/Manajemen/Ekonomi .
. . . | penyusunan laporan di
dan Kegiatan Pembangunan atau bidang lain bidan rooram  dan
yang relevan dengan tugas jabatan kegia tga a Prog
9 Bidang Pengelolaan
Kearsipan
Seksi Pengelolaan
a . s .
Arsip Dinamis
. . . Melakukan kegiatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang pengolahan pelaffanan
1) Pranata Kearsipan | Kearsipan atau bidang lain yang dan evalua,si hasil keria
relevan dengan tugas jabatan di bidang kearsipan ]
Melakukan kegiatan
2) Pranata D-3 (Diploma-Tiga) bidang | pengolahan, pelayanan
Reproduksi Arsi Kearsipan atau bidang lain yang | dan evaluasi hasil kerja
P P relevan dengan tugas jabatan dibidang reproduksi
kearsipan
b Seksi Pengelolaan
Arsip Statis
. . . Melakukan kegiatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang pengolahan pela;gfanan

dan evaluasi hasil kerja
di bidang kearsipan

Melakukan kegiatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | pengolahan, pelayanan

2) Pranata . . . . . .
Reproduksi Arsip Kearsipan atau bidang lain yang | dan evaluasi hasil kerja
relevan dengan tugas jabatan dibidang reproduksi

kearsipan

. D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakukan kegiatan

3) Pranata Restorasi Kearsipan atau bidane lain van pemgolahan, pelayanan,
Arsip P & Yahg | evaluasi di bidang

relevan dengan tugas jabatan

restorasi arsip
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%;E;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Otomasi,
c | Layanan dan
Pemanfaatan Arsip
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
. . . analisis dan penelaahan
N Empat) bidang Teknik Informatika/
1) Analis Sistem . . . dalam rangka
. Manajemen Informatika atau bidang
Informasi . penyusunan
lain yang relevan dengan tugas K dasi di bid
o batan rekomendasi di bidang
] sistem informasi
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
. | Manajemen/ Administrasi/Teknik | pengelolaan dan
2) Pengelola Informasi . . . .
. Infomatika/ Manajemen Teknik | penyusunan laporan di
Kerjasama . . . . . .
Infomatika atau bidang lain yang | bidang informasi
relevan dengan tugas jabatan kerjasama
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
3) Pengelola Pustaka | Elektro/Teknik Infomatika atau | pengelolaan pustaka
Elektronik bidang lain yang relevan dengan | elektronik di  bidang
tugas jabatan perpustakaan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakukan kegiatan
: . . . pengolahan, pelayanan
4) Pranata Kearsipan | Kearsipan atau bidang lain yang . ) )
. dan evaluasi hasil kerja
relevan dengan tugas jabatan o .
di bidang kearsipan
Bidang Pembinaan
3 dan Pengawasan
Kearsipan
Seksi Pembinaan
a | Kearsipan Perangkat

Daerah

1) Penyuluh
Kearsipan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Kearsipan atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penyuluhan, evaluasi
dan penyusunan laporan
dibidang kearsipan

2) Pranata Kearsipan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Kearsipan atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengolahan, pelayanan
dan evaluasi hasil kerja
di bidang kearsipan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%:E;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Pembinaan
Kearsipan
b | Perusahaan,
Ormas/Orpol, dan
Masyarakat
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Penyuluh Empat) bidang Kearsipan atau | penyuluhan, evaluasi
Kearsipan bidang lain yang relevan dengan | dan penyusunan laporan
tugas jabatan dibidang kearsipan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
2) Pranata Kearsipan | Kearsipan atau bidang lain yang | pengolahan, pelayanan
relevan dengan tugas jabatan dan evaluasi hasil kerja
di bidang kearsipan
c Seksi Pengawasan
Kearsipan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Penyuluh Empat) bidang Kearsipan atau | penyuluhan, evaluasi
Kearsipan bidang lain yang relevan dengan | dan penyusunan laporan
tugas jabatan dibidang kearsipan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakukan kegiatan
: . . . pengolahan, pelayanan
2) Pranata Kearsipan | Kearsipan atau bidang lain yang . . .
. dan evaluasi hasil kerja
relevan dengan tugas jabatan o .
di bidang kearsipan
4 Bidang Pengelolaan
Perpustakaan
Seksi Pengembangan
a Koleksi dan

Pengolahan Bahan
Perpustakaan

1) Pengawas
Perpustakaan

S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma-
Empat) bidang Perpustakaan atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengawasan di bidang
perpustakaan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;:;E;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Bahan Perpustakaan/Administrasi Negara | pengelolaan bahan
Pustaka /Publik atau bidang lain yang | pustaka di bidang
relevan dengan tugas jabatan perpustakaan
Seksi Otomasi,
b | Layanan dan Kerja
Sama Perpustakaan
1) Penyusun Rencana S-1  (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- Meiak:EEZH 1;2223;?12
yu Empat) bidang Teknik Industri/ penyu
Kehumasan dan . . kehumasan dan
atau bidang lain yang relevan e
Perpustakaan . perpustakaan  dibidang
dengan tugas jabatan
perpustakaan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Melqukan kegiatan
. . . analisis dan penelaahan
e Empat) bidang Teknik Informatika/
2) Analis Sistem . . . dalam rangka
. Manajemen Informatika atau bidang
Informasi . penyusunan
lain yang relevan dengan tugas C s s
. rekomendasi di bidang
jabatan . . .
sistem informasi
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
3) Pengelola Pustaka | Elektro/Teknik Infomatika atau | pengelolaan pustaka
Elektronik bidang lain yang relevan dengan |elektronik di  bidang
tugas jabatan perpustakaan
SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
4) Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
Perpustakaan Perkantoran/Tata Perkantoran atau | pendokumentasian di
bidang lain yang relevan dengan | bidang perpustakaan
tugas jabatan
c Seksi Pelestarian

Bahan Perpustakaan

1) Penyuluh
Perpustakaan

S-1 (Strata-Satu)/D-4

Empat) bidang Teknik
atau bidang lain yang
dengan tugas jabatan

(Diploma-
Industri/
relevan

Melakukan kegiatan
penyuluhan di bidang
perpustakaan

https://jdih.bandung.go.id/



https://jdih.bandung.go.id/

251

bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;:;E;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | \;o1o1ukan kegiatan
2) Pengelola Perpustakaan/Sejarah atau bidang . .
. pengelolaan di bidang
Perpustakaan lain yang relevan dengan tugas
. perpustakaan
jabatan
Bidang
Pengembangan
5 Perpustakaan dan
Pembudayaan
Kegemaran
Membaca
Seksi Pembinaan
a|dan Pengembangan
Perpustakaan
S-1 (Strgta—Satu) /D-4  (Diploma- Melakukan kegiatan
1) Pengawas Empat) bidang Perpustakaan atau . .
. . pengawasan di bidang
Perpustakaan bidang lain yang relevan dengan
; perpustakaan
tugas jabatan
SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
2) Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
Perpustakaan Perkantoran/Tata Perkantoran atau | pendokumentasian di
bidang lain yang relevan dengan | bidang perpustakaan
tugas jabatan
Seksi Pembinaan
b dan Pengembangan
Tenaga
Perpustakaan
S-1  (Strata-Satw)/D-4  (Diploma- |y 0y 00 kegiatan
1) Penyuluh Empat) bidang Teknik Industri/ . .
. . penyuluhan di bidang
Perpustakaan atau bidang lain yang relevan
. perpustakaan
dengan tugas jabatan
SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
2) Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
Perpustakaan Perkantoran/Tata Perkantoran atau | pendokumentasian di

bidang perpustakaan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH:;:;IHI;IT:DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Pengembangan
Pembudayaan
c
Kegemaran
Membaca
S-1  (Strata-Satw)/D-4  (Diploma- |y, 0y yon kegiatan
1) Penyuluh Empat) bidang Teknik Industri/ . y
. . penyuluhan di bidang
Perpustakaan atau bidang lain yang relevan
d . perpustakaan
engan tugas jabatan
SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
2) Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
Perpustakaan Perkantoran/Tata Perkantoran atau | pendokumentasian di

bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

bidang perpustakaan
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PERANGKAT DAERAH : 4.21 DINAS KEBAKARAN DAN PENANGGULANGAN BENCANA

NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sekretariat Dinas
Kebakaran Dan
Penanggulangan
Bencana

Sub Bagian Umum
dan Kepegawaian

Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/ | dalam rangka
Pengembangan SDM Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi | penyusunan
Aparatur atau bidang lain yang relevan | rekomendasi di bidang
dengan tugas jabatan pengembangan SDM
Aparatur
Melakukan kegiatan
2) Penyusun S-1 (Strata-Satu) / D-4 (Dl'ploma- penyusunan dan
Empat) bidang Manajemen/ | penelahaan data obyek
Kebutuhan Barang . . . . o
Inventaris Ekonomi atau bidang lain yang | kerja dibidang
relevan dengan tugas jabatan kebutuhan barang
inventaris
D-3 (Diploma-Tiga) — — bidang | \ro1 1 1an kegiatan
Sekretaris/  Administrasi/  Tata .
. . . penyiapan bahan dan
3) Sekretaris Perkantoran atau bidang lain yang .
pengaturan jadwal
relevan dengan tugas mpinan
jabatan prmp
D—S‘ (Diploma-Tiga) bidang .Tekmk Melakukan kegiatan
Mesin/ Manajemen/
4) Pengelola L . . pengelolaan dan
Administrasi/ Pemerintahan/ .
Pemanfaatan Barang Teknik Infomatika /Manajemen penyusunan laporan di
Milik Daerah J bidang pemanfaatan

Teknik Infomatika atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

barang milik daerah

5) Pengelola Kegiatan
dan Anggaran

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/

Manajemen/Administrasi/  Teknik
Infomatika/ Manajemen Teknik

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang kegiatan dan
anggaran
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFII;,I[:;IIBI;IT:DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 |y 1\ \pan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
.. . s . | pencatatan dan
6) Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi .
pendokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran
. . bahan dan dokumen
atau bidang lain yang relevan umum
dengan tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
7) Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
Kepegawaian perkantoran/ Tata  Perkantoran | pendokumentasian di
atau bidang lain yang relevan | bidang kepegawaian
dengan tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
. . (Diploma-Tiga) bidang Manajemen |\, 1y an kegiatan
8)Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi
pencatatan dan
Persuratan perkantoran/ Tata  Perkantoran .
. . pendokumentasian surat
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan
Sub Bagian
b
Keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang | penyusunan dan
1) Penyusun Laporan Ekonomi/Manajemen/  Akuntansi | penelahaan data obyek
Keuangan . . . s
atau bidang lain yang relevan | kerja dibidang laporan
dengan tugas jabatan keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen | Melakukan kegiatan
2) Pengelola /Administrasi/ Teknik | pengelolaan dan
Keuangan Infomatika/Manajemen Teknik | penyusunan laporan di
Infomatika atau bidang lain yang | bidang keuangan
relevan dengan tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
3) Bendahara Al.cuntan31/ manajemen atau bidang | penerimaan, pengeluarap
lain yang relevan dengan tugas |dan pembukuan terkait
jabatan transaksi keuangan
D-3  (Diploma-Tiga) bidang | 1o vukan kegiatan
: Akuntasi/ Manajeman/ . .
4) Verifikator . . verifikasi terhadap
Administrasi = Perkantoran  atau
Keuangan . . dokumen usulan
bidang lain yang relevan dengan .
; pencairan anggaran
tugas jabatan
c | Sub Bagian Program
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Proteksi Kebakaran

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%;EBI;ITEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Penyusun Program | Empat) bidang Ekonomi | penyusunan dan
Anggaran dan pembangunan/ Akuntansi/ | penelahaan data obyek
Pelaporan Manajemen atau bidang lain yang | kerja di bidang program
relevan dengan tugas jabatan anggaran dan Pelaporan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Meialgllé lfj;n kegla&:ﬁ
2) Pengelola Program | Akuntansi/Manajemen/Ekonomi pens .
. . . | penyusunan laporan di
dan Kegiatan Pembangunan atau bidang lain |;.
. bidang program dan
yang relevan dengan tugas jabatan Keoi
eglatan
2 Bidang Pencegahan
a Seksi Pembinaan
dan Penyuluhan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Sosial dan Politik/ | analisis dan penelaahan
1) Analis Kebakaran So.swlog?/ Kebijakan Publik/ | dalam rangka
Psikologi Masyarakat | penyusunan
atau bidang lain yang relevan | rekomendasi kebijakan di
dengan tugas jabatan bidang kebakaran
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
2) Pengolah Data Infomat;ka/ Manajemen . T ekml? pengolahan . dan
Infomatika Administrasi | pendokumentasian atau
Penyuluhan dan . .
. Perkantoran = /Manajemen  atau | penginputan data
Layanan Informasi . .
bidang lain yang relevan dengan | penyuluhan dan layanan
tugas jabatan informasi
Seksi Pemeriksaan
b | dan Pengawasan Alat

1) Analis Kebakaran

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Sosial dan Politik/
Sosiologi/ Kebijakan Publik/
Psikologi Masyarakat
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka
penyusunan
rekomendasi kebijakan di
bidang kebakaran
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Pemadaman

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;::?I:;IEA?PIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
2)Pemelihara (Diploma-Tiga) bidang kualifikasi | pemeliharaan,
Peralatan pendidikan yang relevan dengan | pemeriksaan dan
tugas jabatan perbaikan peralatan
Seksi Pemberdayaan
c | dan Partisipasi
Masyarakat
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Perancang Bahan Emptat) pldang . Manajemen/ | pengkajian, pemeriksaan
- . Administrasi/ Pemerintahan atau |dan penyusunan konsep
Partisipasi . . . .
bidang lain yang relevan dengan | perancangan di bidang
tugas jabatan bahan partisipasi
D-3 (Dl.ploma—Tlga) .b1dang Teknik Melakukan kegiatan
Infomatika/  Teknik  komputer/
2) Pengelola . . pengelolaan dan
.. . Administrasi = Perkantoran  atau .
Partisipasi . : penyusunan laporan di
bidang lain yang relevan dengan |;. .. .
. bidang partisipasi
tugas jabatan
3 Bidang Pemadaman
dan Penyelamatan
a Seksi Operasi

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan

Empat) bidang Sosial dan Politik/ | analisis dan penelaahan
. Sosiologi/ Kebijakan Publik/ | dalam rangka

1) Analis Kebakaran Psikologi Masyarakat atau bidang | penyusunan

lain yang relevan dengan tugas | rekomendasi kebijakan di

jabatan bidang kebakaran

D-3 (Diploma-Tiga) bidang telah | Melakukan kegiatan

mengikuti pelatihan gada pratama/ | persiapan, pencegahan

2) Pranata Pemadam
Kebakaran

madya/ utama (bersertifikat) atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

dan penanganan yang
berkaitan dengan
kebakaran

https://jdih.bandung.go.id/



https://jdih.bandung.go.id/

257

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%;IIBI;IEAIEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Operasi
b
Penyelamatan
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- 32?; ;Islls dan penellrzihiz
Empat) bidang Sosial dan Politik/ penyusunan &
1) Analis Kebakaran SO.S IOIOg?/ Kebijakan Pgbhk/ rekomendasi kebijakan di
Psikologi Masyarakat atau bidang bidane kebakaran
lain yang relevan dengan tugas &
jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik Meialg; lff;rrll ballf;gllata;
2) Pengolah Bahan Infomatika/ Manajemen  Teknik Ei q agn rencana
Untuk Rencana Infomatika/ Administrasi enang lanean bencana
Penanggulangan Perkantoran/ Manajemen  atau P sguiang
Bencana bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan
Seksi Pengembangan
c | Kapasitas Sumber

Daya Petugas

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Sosial dan Politik/ | analisis dan penelaahan
Sosiologi/ Kebijakan Publik/ | dalam rangka
Psikologi Masyarakat atau bidang | penyusunan
1) Analis Kebakaran lain yang relevan dengan tugas | rekomendasi kebijakan di
jabatan bidang kebakaran
D-3 (Diploma-Tiga) bidang telah Melgkukan kegiatan
persiapan, pencegahan

2) Pranata Pemadam
Kebakaran

mengikuti pelatihan gada pratama/
madya/ utama (bersertifikat) atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

dan penanganan yang
berkaitan dengan
kebakaran
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Administrasi atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%:II;EAII\?'DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Bidang
4 Penanggulangan
Bencana
Seksi Mitigasi
a
Bencana
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Psikologi | analis dan penelaahan
1) Analis Mitigasi Umum /Psikologi Masyarakat | mitigasi bencana dalam
Bencana /Manajemen/Sosiologi/Administras | rangka penyusunan
i/Kriminologi atau bidang lain yang | rekomendasi kebijakan di
relevan dengan tugas jabatan bidang sosial
D-3 (Dlploma—Tlga) bidang Psikologi Melakukan kegiatan
Umum /Psikologi Masyarakat/ | . . d
Manajemen / Iinventarisasi an
2) Pranata Bencana . . . . . . | pengklasifikasian  data,
Sosiologi/Administrasi/Kriminologi .
. . dan penelaahan di
atau bidang lain yang relevan |, .
. bidang Bencana
dengan tugas jabatan
Seksi Tanggap
b Darurat dan Logistik
Penanggulangan
Bencana
S-1 (Stratg—Satu)/ D-4 . (Diploma- Melakukan kegiatan
Empat) bidang Teknik Panas ..
. . . . . | analisis dan penelaahan
Bumi/Teknik Geologi/Psikologi bencana dalam  rancka
1) Analis Bencana Umum/Psikologi = Masyarakat / envuSUnAn &
Manajemen /Sosiologi/ penyu

rekomendasi kebijakan di
bidang sosial

2) Pranata Bencana

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Psikologi
Umum /Psikologi Masyarakat/
Manajemen/ Sosiologi
/Administrasi/Kriminologi atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan
inventarisasi dan
pengklasifikasian  data,
dan penelaahan di
bidang Bencana

kegiatan
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1) Pengelola Penataan
Sarana dan Prasarana

Pemerintahan/ Teknik Infomatika/
Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFHE::?I:;IEA?PIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Kerja Sama
c | Penanggulangan
Bencana
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- Melakukan kegiatan
Empat) bidang Teknik Panas analisis dan laah
. . s : penelaahan
Bumi/Teknik Geologi/Psikologi bencana dalam  rancka
1) Analis Bencana Umum /Psikologi Masyarakat &
/Manajemen/ Sosiologi/ penyusunan . .
s . . . rekomendasi kebijakan di
Administrasi atau bidang lain yang | .. .
. bidang sosial
relevan dengan tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Psikologi .
Umum /Psikologi Masyarakat/ Melakuk.an . kegiatan
Manaiemen /Sosiologi inventarisasi dan
2) Pranata Bencana Jen . o . & pengklasifikasian  data,
/Administrasi/Kriminologi atau dan enelaahan 4
bidang lain yang relevan dengan | .. P
; bidang Bencana
tugas jabatan
Bidang Sarana
5 Prasarana dan Data
Informasi
Seksi Pengadaan
a | Sarana dan
Prasarana
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | penyusunan dan
%)Lgeggz;;lréizr;c:na Empat) bidang Manajemen/ | penelahaan data obyek
dangPrasarana Ekonomi atau bidang lain yang | kerja dibidang rencana
relevan dengan tugas jabatan pengadaan sarana dan
prasarana
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 Melakukan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen encatatan dan
2) Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi pen dokumentasian 4
Sarana dan Prasarana | Perkantoran/ Tata  Perkantoran b
. . bidang sarana dan
atau bidang lain yang relevan
den : o bat prasarana
gan tugas jabatan
Seksi Pemeliharaan
b | Sarana dan
Prasarana
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | \rejakukan kegiatan
Manajemen/ Administrasi /
pengelolaan dan

penyusunan laporan di
bidang penataan sarana
dan prasarana
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1) Pranata Pemadam

madya/ utama (bersertifikat) atau

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIIE::%IIBI,’IEAIEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
2) Montir Teknika (Dlp.loma—Tlga) bidang . Tekn_lk perencanaan, perbalgan,
mesin/Perkapalan atau bidang lain | pemasangan, pengujian,
yang relevan dengan tugas jabatan | dan pemeliharaan mesin
Seksi Data Informasi
c | Kebakaran dan
Bencana
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang | analisis dan penelaahan
1) Analis Data dan Statistik/Manajemen/ Teknik | dalam rangka
Informasi Infomatika/ Sistem | penyusunan
Informasi/Ekonomi atau bidang lain | rekomendasi di bidang
yang relevan dengan tugas jabatan | data dan informasi
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Teknologi Infomat%ka/ Manageme_n _T eknik | pengelolaan daq
I . Infomatika/ Telekomunikasi atau | penyusunan laporan di
nformasi . . . .
bidang lain yang relevan dengan | bidang Teknologi
tugas jabatan Informasi
6 Unit Pelaksana
Teknis Daerah
UPTD DKPB Wilayah
a
Barat
D-3 (Diploma-Tiga) bidang telah | Melakukan kegiatan
mengikuti pelatihan gada pratama/ | persiapan, pencegahan

dan penanganan yang

Kebakaran bidang lain yang relevan dengan | berkaitan dengan
tugas jabatan kebakaran
Melakukan kegiatan

2) Montir Teknika

SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Teknik
mesin/Perkapalan atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

perencanaan, perbaikan,
pemasangan, pengujian,
dan pemeliharaan mesin
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFHE:;?IBI;I?:DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
b Sub Bagian TU UPTD
DKPB Wilayah Barat
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | \po1 1 11an kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
. . s . | pencatatan dan
1) Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi .
pendokumentasian
Umum perkantoran/ Tata  Perkantoran
. . bahan dan dokumen
atau bidang lain yang relevan
. umum
dengan tugas jabatan
o UPTD DKPB Wilayah
Timur
D-3 (Diploma-Tiga) bidang telah | Melakukan kegiatan
1) Pranata Pemadam mengikuti pelatihan gadg pratama/ | persiapan, pencegahan
madya/ utama (bersertifikat) atau | dan penanganan yang
Kebakaran . . .
bidang lain yang relevan dengan | berkaitan dengan
tugas jabatan kebakaran
SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
2) Montir Teknika (Dlp.loma-Tlga) bidang . Tekn.1k perencanaan, perbalkian,
mesin/Perkapalan atau bidang lain | pemasangan, pengujian,
yang relevan dengan tugas jabatan | dan pemeliharaan mesin
d Sub Bagian TU UPTD

DKPB Wilayah Timur

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3

(Diploma-Tiga) bidang Manajemen Melakukan kegiatan
.. . s . | pencatatan dan
1) Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi .
pendokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran
. . bahan dan dokumen
atau bidang lain yang relevan
. umum
dengan tugas jabatan
UPTD DKPB Wilayah
e
Utara
D-3 (Diploma-Tiga) bidang telah | Melakukan kegiatan
mengikuti pelatihan gada pratama/ | persiapan, pencegahan

1) Pranata Pemadam

madya/utama (bersertifikat) atau

dan penanganan yang

Kebakaran bidang lain yang relevan dengan | berkaitan dengan
tugas jabatan kebakaran
SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan

2) Montir Teknika

(Diploma-Tiga) bidang Teknik
mesin/Perkapalan atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

perencanaan, perbaikan,
pemasangan, pengujian,
dan pemeliharaan mesin
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%EI\I;IEA?DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
¢ Sub Bagian TU UPTD
DKPB Wilayah Utara
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | yyo1.y1an kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
.. . s . | pencatatan dan
1) Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi .
pendokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran
. . bahan dan dokumen
atau bidang lain yang relevan wmum
dengan tugas jabatan
UPTD DKPB Wilayah
€ | Selatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang telah | Melakukan kegiatan
1) Pranata Pemadam mengikuti pelatihan gada pratama/ | persiapan, pencegahan
madya/ utama (bersertifikat) atau | dan penanganan yang
Kebakaran . . .
bidang lain yang relevan dengan | berkaitan dengan
tugas jabatan kebakaran
SLTA/DI/D-2  (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
2) Montir Teknika (Diploma-Tiga) bidang Teknik | perencanaan, perbaikan,
mesin/Perkapalan atau bidang lain | pemasangan, pengujian,
yang relevan dengan tugas jabatan | dan pemeliharaan mesin
Sub Bagian TU UPTD
h | DKPB Wilayah

Selatan

1) Pengadministrasi
Umum

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
perkantoran/ Tata Perkantoran
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian
bahan dan dokumen
umum
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PERANGKAT DAERAH : 4.22. SATUAN POLISI PAMONG PRAJA

NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sekretariat Satuan
Polisi Pamong Praja

Sub Bagian Umum
dan Kepegawaian

Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/ | dalam rangka
Pengembangan SDM Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi | penyusunan
Aparatur atau bidang lain yang relevan | rekomendasi di bidang
dengan tugas jabatan pengembangan SDM
Aparatur
Melakukan kegiatan
2) Penyusun S-1 (Strata—Satu) / D-4 (Dl.ploma— penyusunan dan
Kebutuhan Barang Empat) bidang Manajemen/ | penelahaan data obyek
Inventaris Ekonomi atau bidang lain yang | kerja dibidang
relevan dengan tugas jabatan kebutuhan barang
inventaris
D-3. (Diploma-Tiga) bidang .Tekmk Melakukan kegiatan
Mesin/ Manajemen/
3) Pengelola L . . pengelolaan dan
Administrasi/ Pemerintahan/ .
Pemanfaatan Barang Teknik Infomatika /Manajemen penyusunan laporan di
Milik Daerah J bidang pemanfaatan

Teknik Infomatika atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

barang milik daerah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang | \re1okukan kegiatan
Sekretaris/  Administrasi/ Tata .
. : . penyiapan bahan dan
4) Sekretaris Perkantoran atau bidang lain yang .
pengaturan jadwal
relevan dengan tugas mopinan
jabatan pimp
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | \re1akcukan kegiatan
Akuntansi/
5) Pengelola Kegiatan Manajemen/Administrasi/ Teknik pengelolaan dan.
. . .. | penyusunan laporan di
dan Anggaran Infomatika/ Manajemen Teknik bidan kesiatan  dan
Infomatika atau bidang lain yang angga%an g

relevan dengan tugas jabatan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFHI{VIAHS\IIH\I:I?‘IEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
. . | Perkantoran/ Administrasi | Melakukan kegiatan
0) Pengadministrasi
Persuratan perkantoran/Tata pencatatan dan
Perkantoran atau bidang lain yang | pendokumentasian surat
relevan dengan tugas
jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
. . | Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
7) Pengadministrasi .
perkantoran/ Tata Perkantoran | pendokumentasian
Umum . .
atau bidang lain yang relevan | bahan dan dokumen
dengan tugas | umum
jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
8) Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
Kepegawaian perkantoran/ Tata Perkantoran | pendokumentasian di
atau bidang lain yang relevan | bidang kepegawaian
dengan tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | o101 10n kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
. . s . | pencatatan dan
9) Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi . .
pendokumentasian di
Sarana dan Prasarana | Perkantoran/ Tata Perkantoran | .
. ) bidang sarana dan
atau bidang lain yang relevan
q . prasarana
engan tugas jabatan
b | Sub Bagian Keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Ekonomi/ | penyusunan dan

1) Penyusun Laporan
Keuangan

Manajemen Akuntansi atau bidang

penelahaan data obyek

2) Bendahara

lain yang relevan dengan tugas | kerja dibidang laporan
jabatan keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
Akuntansi/ manajemen atau | penerimaan, pengeluaran

bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

dan pembukuan terkait
transaksi keuangan
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NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

3) Pengelola Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/
Administrasi/ Teknik Infomatika/
Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang keuangan

4) Verifikator
Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga)
Akuntasi/
Manajeman/AdministrasiPerkantor
an atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

bidang

Melakukan kegiatan
verifikasi terhadap
dokumen usulan

pencaian anggaran

Sub Bagian Program,
Data dan Informasi

1) Penyusun Program
Anggaran dan
Pelaporan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Ekonomi
pembangunan/ Akuntansi/

Manajemen atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penyusunan dan
penelahaan data obyek
kerja di bidang program
anggaran dan Pelaporan

2) Pengolah Data

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Informatika/ Manajemen
Informatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengolahan dan
pendokumentasian serta
penginputan data

3) Pengelola Program
dan Kegiatan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/Manajemen/Ekonomi
Pembangunan atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang program dan
kegiatan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFHI{VIAHS\IIH\I:IT:DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Bidang Pembinaan
2 Masyarakat dan
Aparatur
Seksi Pembinaan dan
a
Penyuluhan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- |y kegiatan
Empat) bidang Hukum/Sosial dan envuluhan dan
1) Penyuluh Keamanan | Politik/ Politik Ketahanan | PEPYY .
. penyusunan laporan di
Masyarakat Nasional/ .
. . .| bidang keamanan
Pemerintahan atau bidang lain
. masyarakatan
yang relevan dengan tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik Melakukan pengolahan
; . .. | dan pendokumentasian
Infomatika/ Manajemen Teknik .
2) Pengolah Data . . . | atau penginputan data
Infomatika/ Administrasi
Penyuluhan dan . penyuluhan dan layanan
. . Perkantoran/ Manajemen atau |:
layanan informasi . . informa
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan
b Seksi Pengembangan

Kapasitas Aparatur

Melakukan kegiatan
) ) ) . _ | penyusunan,
1) Penyusun Teknis S-1 (Strata Satu) / D-4 (Dl.ploma pengklasifikasian dan
. Empat) bidang Manajemen/
Pelatihan . .S X . . | penelahaan data obyek
. . | Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi . .. .
Fungsional Bagi . . kerja di bidang teknis
atau bidang lain yang relevan . : .
Aparatur dan Non d . pelatihan fungsional bagi
engan tugas jabatan
Aparat aparatur dan non
aparatur
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/Administrasi Negara/ | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Rencana . . : oy :
Penelitian Psikologi/Sosial dan Politik/Teknik | pengelolaan rencana
Peneembanean Infomatika /manajemen Teknik | penelitian pengembangan
g & Infomatika atau bidang lain yang | dibidang pendidikan

relevan dengan tugas jabatan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFHI{VIAHS\IIH\I:I?:DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi Pelayanan
o Pengaduan
Masyarakat dan
Publikasi
Melakukan kegiatan
1) Penyusun Bahan ]?:—1 (Strgta—Satu) / D.—4 (.Diplomg— penyusunan dan
Informasi dan mpat).b1da.1ng Komun1ka§1/ Desa?n pen.elahgan' data obyek
. . Komunikasi Visual atau bidang lain | kerja di bidang bahan
Publikasi . . . ..
yang relevan dengan tugas jabatan | informasi, kebijakan, dan
publikasi
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Infomatika/ Manajemen Teknik | Melakukan kegiatan
2) Pengolah Data Infomatika/ Administrasi | penginputan dan
Pelayanan Perkantoran/ Manajemen  atau | pengolahan di bidang
bidang lain yang relevan dengan | data pelayanan
tugas jabatan
Bidang Ketertiban
3 Umum dan
Ketenteraman
Masyarakat
Seksi Ketertiban
a
Umum
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Hukum/Sosial dan | pengendalian dan
1) Pengendali Teknis Politik / Politik/ Ketahanan | koordinasi Satuan
Keamanan Nasional/ Pemerintahan atau | Pengamanan setingkat
bidang lain yang relevan dengan | Peleton di bidang

tugas jabatan

keamanan dan ketertiban

2) Penata Teknis
Pengamanan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Hukum/Sosial dan
Politik / Politik/ Ketahanan
Nasional/ Pemerintahan atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penataan Satuan
Pengamanan setingkat
Regu di bidang

keamanan dan ketertiban

3) Pengelola Keamanan

dan Ketertiban

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Administrasi Pemerintah/Sosiologi
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang keamanan dan
ketertiban
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIII{VIAHS\IIH\I:I??IDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
b Seksi Ketenteraman

Masyarakat

1) Pengendali Teknis
Keamanan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Hukum/Sosial dan
Politik / Politik / Ketahanan
Nasional/ Pemerintahan atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengendalian dan
koordinasi Satuan
Pengamanan  setingkat
Peleton di bidang

keamanan dan ketertiban

2) Penata Teknis
Pengamanan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Hukum/Sosial dan
Politik / Politik / Ketahanan
Nasional/ Pemerintahan atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penataan Satuan
Pengamanan setingkat
Regu di bidang

keamanan dan ketertiban

3) Pengelola Keamanan
dan Ketertiban

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Administrasi Pemerintah/Sosiologi
atau bidang lain yang relevan

dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang keamanan dan
ketertiban

Seksi Fasilitasi dan
Kerja Sama

Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- 32‘?; ;Islls dan peneij;hiz
Empat) bidang Hukum/ Ekonomi/ envUSUNAn &
1) Analis Kerja Sama Teknik /Sosial/ Komunikasi atau | PEYU C 4 g
. . rekomendasi di bidang
bidang lain yang relevan dengan Kers
> erja sama
tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Informasi | Manajemen/ Administrasi/Teknik | pengelolaan dan
Kerjasama Infomatika/ Manajemen Teknik | penyusunan laporan di
Infomatika atau bidang lain yang | bidang informasi
relevan dengan tugas jabatan kerjasama
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UNIT KERJA KA KA
NO /JABATAN KUALIFI MHS\TIH\I:I?:DIDI N TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Bidang Penegakan
4 Produk Hukum
Daerah
a Seksi Deteksi Dini
dan Pencegahan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Melakukan kegiatan
Empat) bidang Hukum/Sosial dan envuluhan dan
1) Penyuluh Keamanan | Politik/ Politik /Ketahanan penyu .
. . penyusunan laporan di
Masyarakat Nasional/ Pemerintahan atau bidan Keamanan
bidang lain yang relevan dengan mas jrakatan
tugas jabatan y
2) Pen R S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Melakukan b hkeglaéan
yusun Rencana . ., | penyusunan bahan dan
Empat) bidang Akuntansi/
Pencegahan dan M . . . | penelahaan data obyek
. anajemen/Hukum/ Administrasi . A
Penindakan . . .| kerja di bidang rencana
Pemerintahan atau bidang lain
Pelanggaran . pencegahan dan
yang relevan dengan tugas jabatan enindakan pel
P pelanggaran
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakukan kegiatan
3) Pengelola Data . . : ) > | pengelolaan dan
Administrasi Pemerintah/Sosiologi .
Keamanan dan . . penyusunan laporan di
. atau bidang lain yang relevan | .
Ketertiban . bidang keamanan dan
dengan tugas jabatan Kketertiban
b Seksi Pengelolaan
Barang Bukti
. Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satw)/D-4 (Diploma- | "0 5% peneliahan
. . Empat) bidang Hukum/
1) Analis Barang Hasil o . . dalam rangka
. Administrasi/ Pemerintahan atau
Penindakan . . penyusunan
bidang lain yang relevan dengan rekomendasi di bidang

tugas jabatan

barang hasil penindakan
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NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

2) Pengolah Data
Penyidikan dan Barang
Hasil Penindakan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik

Infomatika/ Manajemen Teknik
Infomatika/ Administrasi
Perkantoran/ Manajemen atau

bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pendokumentasian dan
pengolahan data di

bidang penyidikan dan
barang hasil penindakan

Seksi Penyidikan dan

Penindakan
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- pzﬁcaﬁlanulan bjﬁg
Empat) bidang Hukum/ Entilkl: p
1) Penyidik Pemerintahan /Administrasi Negara

atau bidang relevan

dengan tugas jabatan

lain yang

membuat terang tindak
pidana yang terjadi dan

guna menemukan
tersangkanya
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | penindakan sesuai
2) Petugas Penindakan Erppat) bidang Hukum atau bidang | dengan peraturan
lain yang relevan dengan tugas | perundangan yang

jabatan

berlaku terhadap hasil
penangkapan operasi

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik

Infomatika/ Manajemen Teknik Melakukan .keglatan
3) Pengolah Data . . . | pendokumentasian dan
. . Infomatika/ Administrasi . .
Tindak Lanjut . pengolahan di bidang
. Perkantoran/ Manajemen atau . .
Pemeriksaan . . data tindak lanjut
bidang lain yang relevan dengan .
; pemeriksaan
tugas jabatan
5 Bidang Perlindungan
Masyarakat
a | Seksi Bina Potensi
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Perlindungan Empa.t). bidang Sta‘F}stlk/ dalam rangka
Masyarakat Penelitian/ Hukum/  Kebijakan | penyusunan
Publik atau bidang lain yang | rekomendasi kebijakan di
relevan dengan tugas jabatan bidang perlindungan
masyarakat
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFHI{VIAHS\IIH\I:I??IDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Data Infomatika/Teknik komputer/ | pengelolaan dan
Keamanan dan administrasi  Perkantoran atau | penyusunan laporan di
Ketertiban bidang lain yang relevan dengan | bidang data kemanan
tugas jabatan dan ketertiban
b | Seksi Pelatihan
Melakukan kegiatan
i i ) : _ | penyusunan,
1) Penyusun Teknis S-1 (Strata Satu)/ b-4 (D1.ploma pengklasifikasian dan
. . Empat) bidang Manajemen/
Pelatihan Fungsional Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi penelahaan
Bagi Aparatur dan Non & | data obyek kerja di

Aparatur

atau bidang lain yang relevan

dengan tugas jabatan

bidang teknis pelatihan
fungsional bagi aparatur
dan non aparatur

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Data Infomatika/Teknik komputer/ | pengelolaan dan
Keamanan dan administrasi  Perkantoran atau | penyusunan laporan di
Ketertiban bidang lain yang relevan dengan | bidang data kemanan
tugas jabatan dan ketertiban
c | Seksi Mobilisasi

S-1 (Stra.ta—Satu) / D-4 (D%ploma— Melakukan kegiatan
Empat) bidang Hukum/Sosial dan enataan Satuan

1) Penata Teknis Politik/ Politik/ Ketahanan | P .
. . Pengamanan  setingkat

Pengamanan Nasional/ Pemerintahan atau . .
Regu di bidang

bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

keamanan dan ketertiban

2) Pengelola Data
Keamanan dan
Ketertiban

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Infomatika/ Teknik komputer/
administrasi  Perkantoran  atau

bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang data kemanan
dan ketertiban
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PERANGKAT DAERAH : 5.1 BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN, PENELITIAN DAN
PENGEMBANGAN

NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sekretariat Badan
Perencanaan
Pembangunan,
Penelitian dan
Pengembangan

Sub Bagian Umum dan

Kepegawaian
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/ | dalam rangka
Pengembangan SDM Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi | penyusunan
Aparatur atau bidang lain yang relevan | rekomendasi di bidang
dengan tugas jabatan pengembangan SDM
Aparatur
Melakukan kegiatan
2) Penyusun S-1 (Strata—Satu)/ D-4 (D1_p10ma— penyusunan dan
Empat) bidang Manajemen/ | penelahaan data obyek
Kebutuhan Barang Ek . bid lai keri dibid
Inventaris onomi atau bi ang lain yang | kerja ibidang
relevan dengan tugas jabatan kebutuhan barang
inventaris
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | \p 1 1 10n kegiatan
Mesin/ Manajemen/ Administrasi/
3) Pengelola . .1 | pengelolaan dan
Pemerintahan/ Teknik .
Pemanfaatan Barang Infomatika /Manajemen Teknik | PeRyusunan laporan di
Milik Daerah J bidang pemanfaatan

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

barang milik daerah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang | \re1akukan kegiatan
Sekretaris/ Administrasi/ Tata .
. . . penyiapan bahan dan
4) Sekretaris Perkantoran atau bidang lain yang .
pengaturan jadwal
relevan dengan tugas i mbinan
jabatan pimp
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | pre1akukan kegiatan
Akuntansi/
5) Pengelola Kegiatan Manajemen/Administrasi/ Teknik pengelolaan dar}
i . ... | penyusunan laporan di
dan Anggaran Infomatika/ Manajemen Teknik bidan kegiatan  dan
Infomatika atau bidang lain yang angga%an &

relevan dengan tugas jabatan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFII;,I‘;%II;?:DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
. . | Perkantoran/ Administrasi | Melakukan kegiatan
0) Pengadministrasi
Persuratan perkantoran/Tata pencatatan dan
Perkantoran atau bidang lain yang | pendokumentasian surat
relevan dengan tugas
jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | Melakukan kegiatan
. . | Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
7) Pengadministrasi .
perkantoran/ Tata Perkantoran | pendokumentasian
Umum . .
atau bidang lain yang relevan | bahan dan dokumen
dengan tugas | umum
jabatan
b | Sub Bagian Keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Mclakukan — kegiatan
. ., | penyusunan dan
Empat) bidang Ekonomi/
1) Penyusun Laporan . . penelahaan data obyek
Manajemen/ Akuntansi atau . .
Keuangan : : kerja di
bidang lain yang relevan dengan |, .
. bidang laporan
tugas jabatan Kk
euangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakpkan kegiatan
. > penerimaan,
Akuntansi/ manajemen atau
2) Bendahara bidang lain yang relevan dengan pengeluaran dan
& yang g pembukuan terkait

tugas jabatan

transaksi keuangan

3) Pengelola Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen
/Administrasi/Teknik Infomatika
/Manajemen Teknik Infomatika

atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di

bidang keuangan

4) Verifikator Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntasi/ Manajeman
/Administrasi Perkantoran atau

bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
verifikasi terhadap
dokumen usulan

pencaian anggaran
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%;E;?\IEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
c | Sub Bagian Program
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Penyusun Program Empat) bidang Ekonomi | penyusunan dan
Anggaran dan pembangunan/ Akuntansi/ | penelahaan data obyek
Pelaporan Manajemen atau bidang lain yang | kerja di bidang program
relevan dengan tugas jabatan anggaran dan Pelaporan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Meialgll(l) ?:;n keglaézlr’ll
2) Pengelola Program Akuntansi/Manajemen/Ekonomi pens .
: . .| penyusunan laporan di
dan Kegiatan Pembangunan atau bidang lain | .
. bidang program dan
yang relevan dengan tugas jabatan kegiatan
Bidang Perencanaan,
Pengendalian dan
2 .
Evaluasi
Pembangunan Daerah
Sub Bidang
a | Perencanaan
Pembangunan Daerah
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Melgkgkan kegiatan
. . . analisis dan penelaahan
Empat) bidang Ekonomi/Sosial/
. o . dalam rangka
1) Analis Perencanaan, | Administrasi Negara/ envuSUnAn
Evaluasi dan Pelaporan | Pemerintahan/ Kebijakan Publik penyu . .
. . rekomendasi kebijakan
atau bidang lain yang relevan | .. ..
. di bidang perencanaan,
dengan tugas jabatan .
evaluasi dan Pelaporan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Bahan Infomatika/ Akuntansi/ | pengelolaan bahan dan
Perencanaan Manajemen atau bidang lain yang | penyusunan laporan
relevan dengan tugas jabatan dibidang perencanaan
Sub Bidang Data dan
b | Informasi

Pembangunan Daerah

1) Analis Perencanaan,
Evaluasi dan Pelaporan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Ekonomi/Sosial/
Administrasi Negara/
Pemerintahan/ Kebijakan Publik
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka
penyusunan

rekomendasi kebijakan

di bidang perencanaan,
evaluasi dan Pelaporan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;ﬁ?H\l:IigDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik Melakukan kegiatan
2) Pengelola Bahan Infoma‘akg/ . pengelolaan bahan dan
Akuntansi/Manajemen atau
Perencanaan : . penyusunan laporan
bidang lain yang relevan dengan dibidane perencanaan
tugas jabatan &P
Subb Bidang
Pengendalian dan
c .
Evaluasi Perencanaan
Pembangunan Daerah
. Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- analisis dan peneliahan
Empat) bidang Ekonomi/Sosial/ dalam ranoka
1) Analis Perencanaan, | Administrasi Negara/ envUSUNAD &
Evaluasi dan Pelaporan | Pemerintahan/ Kebijakan Publik penyu . .

. . rekomendasi kebijakan
atau bidang lain yang relevan di bidang perencanaan
dengan tugas jabatan evaluasi dan Pelaporan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik Melakukan kegiatan

2) Pengelola Bahan Infomatlkg/ . pengelolaan bahan dan
Akuntansi/Manajemen atau

Perencanaan : ) penyusunan laporan
bidang lain yang relevan dengan dibidane perencanaan
tugas jabatan &P

Bidang Perencanaan

Pemerintahan dan

3

Pembangunan

Manusia

Sub Bidang

a | Perencanaan
Pemerintahan

1) Analis Perencanaan,
Evaluasi dan Pelaporan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Ekonomi/Sosial/
Administrasi Negara/
Pemerintahan/ Kebijakan Publik
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka
penyusunan

rekomendasi kebijakan

di bidang perencanaan,
evaluasi dan Pelaporan

2) Pengelola Bahan
Perencanaan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Infomatika/
Akuntansi/Manajemen atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan bahan dan
penyusunan laporan
dibidang perencanaan
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NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sub Bidang
Perencanaan
Pembangunan
Manusia

1) Analis Perencanaan,
Evaluasi dan Pelaporan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Ekonomi/Sosial/
Administrasi Negara/

Pemerintahan/ Kebijakan Publik
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka
penyusunan

rekomendasi kebijakan

di bidang perencanaan,
evaluasi dan Pelaporan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik

. Melakukan kegiatan
Infomatika/
2) Pengelola Bahan . . pengelolaan bahan dan
Akuntansi/Manajemen atau
Perencanaan : . penyusunan laporan
bidang lain yang relevan dengan | ...
; dibidang perencanaan
tugas jabatan
Sub Bidang

Pengendalian dan
Evaluasi Perencanaan
Pemerintahan dan
Pembangunan
Manusia

1) Analis Perencanaan,
Evaluasi dan Pelaporan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Ekonomi/Sosial/
Administrasi Negara/
Pemerintahan/ Kebijakan Publik
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka
penyusunan

rekomendasi kebijakan

di bidang perencanaan,
evaluasi dan Pelaporan

2) Pengelola Bahan
Perencanaan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Infomatika/ Akuntansi/
Manajemen atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan bahan dan
penyusunan laporan di
bidang perencanaan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;I‘;?H\I;?EDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Bidang Perencanaan
Pembangunan
4 Ekonomi dan
Pembiayaan
Pembangunan
Sub Bidang
Perencanaan
a
Pembangunan
Ekonomi
. Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | - %50 peneliahan
Empat) bidang Ekonomi/Sosial/ dalam rancka
1) Analis Perencanaan, | Administrasi Negara/ envuSUnAan g
Evaluasi dan Pelaporan | Pemerintahan/ Kebijakan Publik penyu . .

. . rekomendasi kebijakan
atau bidang lain yang relevan di bidang perencanaan
dengan tugas jabatan evaluasi dan Pelaporan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik Melakukan kegiatan

2) Pengelola Bahan Infomatlke.l/ . pengelolaan bahan dan
Akuntansi/Manajemen atau

Perencanaan . . penyusunan laporan
bidang lain yang relevan dengan dibidane perencanaan
tugas jabatan &P

Sub Bidang

Perencanaan

b .
Pembiayaan
Pembangunan

1) Analis Perencanaan,
Evaluasi dan Pelaporan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Ekonomi/Sosial/
Administrasi Negara/

Pemerintahan/ Kebijakan Publik
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka
penyusunan

rekomendasi kebijakan

di bidang perencanaan,
evaluasi dan Pelaporan

2) Pengelola Bahan
Perencanaan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Infomatika/
Akuntansi/Manajemen atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan bahan dan
penyusunan laporan
dibidang perencanaan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%:E;?:DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA

Sub Bidang

Pengendalian dan

Evaluasi Perencanaan

c | Pembangunan

Ekonomi dan

Pembiayaan

Pembangunan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- ffiﬁlskzzn peni‘iiﬁzg
Empat) bidang Ekonomi/Sosial/ dalam rangka

1) Analis Perencanaan, | Administrasi Negara/

Evaluasi dan Pelaporan | Pemerintahan/ Kebijakan Publik pell;l yusugan' Kebiiak
atau bidang lain yang relevan 261: %Iirézl;llgas};ererfcatjrlaaaarln
dengan tugas jabatan evaluasi dan Pelaporan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik Melakukan kegiatan

2) Pengelola Bahan Tﬁomaﬂkg/ M . pengelolaan bahan dan

Perencanaan bi untan31./ anajemen atau penyusunan laporan

idang lain yang relevan dengan dibidane perencanan
tugas jabatan EP

Bidang Perencanaan

Pembangunan

5 Infrastruktur dan

Pengembangan

Wilayah

Sub Bidang

Perencanaan

a Pembangunan

Infrastruktur

1) Analis Perencanaan,
Evaluasi dan Pelaporan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Ekonomi/Sosial/
Administrasi Negara/

Pemerintahan/ Kebijakan Publik
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka
penyusunan

rekomendasi kebijakan

di bidang perencanaan,
evaluasi dan Pelaporan

2) Pengelola Bahan
Perencanaan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Infomatika/
Akuntansi/Manajemen atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan bahan dan
penyusunan laporan
dibidang perencanaan
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NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sub Bidang
Perencanaan
Pengembangan
Wilayah

1) Analis Perencanaan,
Evaluasi dan Pelaporan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Ekonomi/Sosial/
Administrasi Negara/

Pemerintahan/ Kebijakan Publik
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka
penyusunan

rekomendasi kebijakan

di bidang perencanaan,
evaluasi dan Pelaporan

2) Pengelola Bahan
Perencanaan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Infomatika/
Akuntansi/Manajemen atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan bahan dan
penyusunan laporan

dibidang perencanaan

Sub Bidang
Pengendalian dan
Evaluasi Perencanaan
Pembangunan
Infrastruktur dan
Pengembangan
Wilayah

1) Analis Perencanaan,
Evaluasi dan
Pelaporan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Ekonomi/Sosial/
Administrasi Negara/
Pemerintahan/ Kebijakan Publik
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka
penyusunan

rekomendasi kebijakan

di bidang perencanaan,
evaluasi dan Pelaporan

2) Pengelola Bahan
Perencanaan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Infomatika/
Akuntansi/Manajemen atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan bahan dan
penyusunan laporan

dibidang perencanaan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFII;,ﬁ;II;?EDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
6 Bidang Penelitian dan
Pengembangan
Sub Penelitian dan
a | Pengembangan Sosial
dan Pemerintahan
S-1 (Strata-Satu)/D-4 - (Diploma- | 5 11100 kegiatan
Empat) bidang Psikologi -
. . analisis dan penelaahan
. Umum /Psikologi .
1) Analis Dampak . . . | dampak sosial dalam
. Masyarakat/Manajemen/Sosiologi
Sosial . . S . rangka penyusunan
/Administrasi/Kriminologi atau . .
. . rekomendasi kebijakan
bidang lain yang relevan dengan | ... .
; di bidang sosial
tugas jabatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Melakgkan kegiatan
. . analisis dan penelaahan
. . Empat) bidang Pemerintahan/
2) Analis Pemerintah . .. .. | dalam rangka
Manajemen/ Kebijakan Publik
Daerah . . penyusunan
atau bidang lain yang relevan Kk dasi di bid
dengan tugas jabatan rexomencasi dibidang
pemerintah daerah
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
3) Pengelola Penelitian Manegemep / Adm1r.11stras1 /Psikolog | pengelolaan  penelitian
i atau bidang lain yang relevan | dan pengembangan
dengan tugas jabatan kebudayaan
Sub Bidang Penelitian
b dan Pengembangan
Ekonomi dan
Pembangunan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Ekonomi/Sosial/ | analisis dan penelaahan
1) Analis Pembangunan Administrasi Negara/ | dalam rangka
g4 Pemerintahan/ Kebijakan Publik | penyusunan
atau bidang lain yang relevan | rekomendasi kebijakan
dengan tugas jabatan di bidang pembangunan
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
2) Analis Perekonomian Empat) . b1dang' Mangjemen/ dalam rangka
Ekonomi atau bidang lain yang | penyusunan
relevan dengan tugas jabatan rekomendasi kebijakan

di bidang perekonomian
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NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN

TUGAS JABATAN

3) Pengelola Penelitian

MINIMAL
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/
Administrasi/Psikologi atau

bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan penelitian

Sub Bidang
Pengembangan Inovasi
dan Teknologi

S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Pendidikan/ | analisis dan penelaahan
Manajemen/Hukum/Administrasi | pemanfaatan teknologi
1) Analis Pemanfaatan | Negara/Psikologi/Sosial dan | dalam rangka
Teknologi Politik /Teknik penyusunan
Infomatika/manajemen Teknik | rekomendasi kebijakan
Infomatika atau bidang lain yang | di bidang
relevan dengan tugas jabatan pendidikan
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma-
2) Penyusun Program Empat) bidang Manajemen/ | Melakukan kegiatan
Administrasi/Psikologi atau | penyusunan program

Kreativitas dan Inovasi

bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

kreativitas dan inovasi

3) Pengelola Penelitian

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/
Administrasi/Psikologi atau

bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan penelitian
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PERANGKAT DAERAH : 5.2 BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA

MANUSIA
UNIT KERJA
NO /JABATAN A ey DAl TUGAS JABATAN
PELAKSANA

Sekretariat Badan
Kepegawaian Dan
Pengembangan
Sumber Daya
Manusia

Sub bagian Umum
dan Kepegawaian

Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/ | dalam rangka
Pengembangan SDM Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi | penyusunan
Aparatur atau bidang lain yang relevan | rekomendasi di bidang
dengan tugas jabatan pengembangan SDM
Aparatur
Melakukan kegiatan
2) Penyusun S-1 (Strata—Satu) / D-4 (Dl.ploma— penyusunan dan
Empat) bidang Manajemen/ | penelahaan data obyek
Kebutuhan Barang . . . . o
Inventaris Ekonomi atau bidang lain yang | kerja dibidang
relevan dengan tugas jabatan kebutuhan barang
inventaris
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | \;o1 a0 kegiatan
Mesin/ Manajemen/ Administrasi/
3) Pengelola . .. | pengelolaan dan
Pemerintahan/ Teknik .
Pemanfaatan Barang Infomatika/Manajemen Teknik | PEyusunan laporan di
Milik Daerah J bidang pemanfaatan

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

barang milik daerah

4) Sekretaris

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Sekretaris/ Administrasi/ Tata
Perkantoran atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penyiapan bahan dan
pengaturan jadwal
pimpinan
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UNIT KERJA
No /JABATAN KUALIFI%%EBI;TEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakukan kegiatan
Akuntansi/
5) Pengelola Kegiatan | Manajemen/Administrasi/ Teknik pengelolaan dan.
. . .. | penyusunan laporan di
dan Anggaran Infomatika/ Manajemen Teknik bidan kegiatan  dan
Infomatika atau bidang lain yang an a%an g
relevan dengan tugas jabatan &8
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen Melakukan kegiatan
0) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi encatatan dan
Persuratan perkantoran/Tata pen dokumentasian surat
Perkantoran atau bidang lain yang P
relevan dengan tugas jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 Melakukan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen encatatan dan
7) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi | P .
pendokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran bahan dan  dokumen
atau bidang lain yang relevan
; umum
dengan tugas jabatan
Sub Bagian
b
Keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Penyusun Laporan Empat) bidang Ekonomi/ | penyusunan dan
yu p Manajemen/ Akuntansi atau | penelahaan data obyek
Keuangan . . . .
bidang lain yang relevan dengan | kerja di

tugas jabatan

bidang laporan keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakpkan kegiatan
. > penerimaan, pengeluaran
Akuntansi/ manajemen atau
2) Bendahara . . dan pembukuan
bidang lain yang relevan dengan . .
. terkaittransaksi
tugas jabatan K
euangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/ | Melakukan kegiatan
3) Pengelola Keuangan Administrasi/ Teknik | pengelolaan dan
g & Infomatika/Manajemen Teknik | penyusunan laporan di

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

bidang keuangan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;;:?I;ITEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
b-3 (Diploma-Tiga) bidang | \ro1oiukan kegiatan
. Akuntasi/ Manajeman/ . .
4) Verifikator . . verifikasi terhadap
Administrasi Perkantoran atau
Keuangan . . dokumen usulan
bidang lain yang relevan dengan .
; pencaian anggaran
tugas jabatan
c | Sub Bagian Program
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Penyusun Program | Empat) bidang Ekonomi | penyusunan dan
Anggaran dan pembangunan/ Akuntansi/ | penelahaan data obyek
Pelaporan Manajemen atau bidang lain yang | kerja di bidang program
relevan dengan tugas jabatan anggaran dan Pelaporan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Meeéalgll(l) lfj;n keglac‘izrri
2) Pengelola Program | Akuntansi/Manajemen/Ekonomi pens .
. . .| penyusunan laporan di
dan Kegiatan Pembangunan atau bidang lain | .
ang relevan dengan tugas jabatan bidang ~ program  dan
y kegiatan
Bidang Pengadaan,
9 Pemberhentian dan
Informasi
Kepegawaian
Sub Bidang
a | Pengadaan dan
Pemberhentian
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Mciakukan kegiatan
. . analisis dan penelaahan
Empat) bidang Manajemen/ dalam rancka
1) Analis Jabatan Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi &
atau bidang lain yang relevan penyusunan
rekomendasi di bidang

dengan tugas jabatan

kebutuhan jabatan

2) Pengelola
Kepegawaian

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/ Administrasi
Negara/Publik atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan bahan dan
penyusunan laporan

dibidang kepegawaian

3) Pengadministrasi
Kepegawaian

SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
perkantoran/ Tata Perkantoran
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian di

bidang kepegawaian
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UNIT KERJA
No /JABATAN KUALIFI%%E;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Sub Bidang Data dan
b . .
Arsip Kepegawaian
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Dipl.oma— Melakukan kegiatan
Empat) . bldar}g analisis dan penelaahan
. Statistik/Manajemen/ Teknik
1) Analis Data dan . . dalam rangka
Informasi Infomatika/ Sistem penyusunan
Informasi/Ekonomi atau bidang rekomendasi di  bidan
lain yang relevan dengan tugas data dan informasi &
jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
Informatika/ Manajemen | pengolahan dan
2) Pengolah Data Informatika atau bidang lain yang | pendokumentasian serta
relevan dengan tugas jabatan penginputan data
Sub Bidang Sistem
Informasi
C .
Manajemen
Kepegawaian

Melakukan kegiatan
1) Analis Sistem S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
Informasi Empat) bidang Teknik | dalam rangka
Informatika/Manajemen penyusunan
Informatika atau bidang lain yang | rekomendasi di bidang
relevan dengan tugas jabatan sistem informasi
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik Melakulan kegiatan
. . .. | pengelolaan dan
Infomatika/ Manajemen Teknik envusunan  laporan  di
Infomatika/ Telekomunikasi atau penyu p .
. . . bidang teknologi
2) Pengelola Teknologi | bidang lain yang relevan dengan informasi

Informasi

tugas jabatan

https://jdih.bandung.go.id/



https://jdih.bandung.go.id/

286

UNIT KERJA
No /JABATAN KUALIFII;ﬁzIml;IigDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
3 Bidang Mutasi dan
Promosi
a | Sub Bidang Mutasi
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/ | dalam rangka
Pengembangan SDM Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi | penyusunan
Aparatur atau bidang lain yang relevan | rekomendasi di bidang
dengan tugas jabatan pengembangan SDM
Aparatur
D-3 ~ (Diploma-Tiga) ~ bidang |y, 1 1an kegiatan
Manajemen/ Administrasi
2) Pengelola . . . | pengelolaan bahan dan
K . Negara/Publik atau bidang lain
epegawaian penyusunan laporan
yang relevan dengan  tugas | .. .
; dibidang kepegawaian
jabatan
b Sub Bidang
Kepangkatan
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/ | dalam rangka
Pengembangan SDM Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi | penyusunan
Aparatur atau bidang lain yang relevan | rekomendasi di bidang
dengan tugas jabatan pengembangan SDM
Aparatur
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Manajemen/ Administrasi Negara/ | pengelolaan bahan dan
Kepegawaian Publik atau bidang lain yang | penyusunan laporan
relevan dengan tugas jabatan dibidang kepegawaian
Sub Bidang
c | Pengembangan
Karier
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
. . analisis dan penelaahan
. Empat) bidang Manajemen/
1) Analis . .2 . . . | dalam rangka
. Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi
Pengembangan Karir atau bidane lain vane relevan | Peryvsunan
g yang rekomendasi di bidang

dengan tugas jabatan

pengembangan karir
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UNIT KERJA
No /JABATAN KUALIFH;;}%E;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Manajemen/ Administrasi Negara/ | pengelolaan bahan dan
Kepegawaian Publik atau bidang lain yang | penyusunan laporan
relevan dengan tugas jabatan dibidang kepegawaian
Bidang
4 Pengembangan
Kompetensi Aparatur
Sub Bidang Pelatihan
a | Penjenjangan dan
Sertifikasi
. Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satw)/ D-4 (Diploma- | "o "0 peneliahan
. Empat) bidang Manajemen/
1) Analis Program . .S . . . | dalam rangka
. Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi
Diklat . . penyusunan
atau bidang lain yang relevan rekomendasi di bidang
dengan tugas jabatan program diklat
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Mela.kukan kegladtan
Manajemen/ pefsll{apan an
2) Pranata Diklat Ekonomi/Administrasi/ Psikologi iz ?afjr?aa;n di dﬂf;ggge;rg
atau bidang lain yang relevan sta P .
dencan tueas iabatan pelatihan sesuai dengan
& 8as] visi dan misi organisasi
Sub Bidang Pelatihan
b .
Teknis
. Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-| .o " g0 peneleglahan
. Empat) bidang Manajemen/
1) Analis Program . Y . . . | dalam rangka
. Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi
Diklat . . penyusunan
atau bidang lain yang relevan rekomendasi di bidang
dengan tugas jabatan program diklat
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melgkukan kegladtan
Manajemen/ persiapan an
pelaksanaan program

2) Pranata Diklat

Ekonomi/Administrasi/ Psikologi
atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

kegiatan pendidikan dan
pelatihan sesuai dengan
visi dan misi organisasi
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UNIT KERJA
No /JABATAN KUALIFI%%E;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Sub Bidang
c | Pengembangan
Kompetensi
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/ | dalam rangka
Pengembangan Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi | penyusunan
Kompetensi atau bidang lain yang relevan | rekomendasi di bidang
dengan tugas jabatan pengembangan
kompetensi
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melgkukan kegiatan
. persiapan dan
Manajemen/ elaksanaan rogram
2) Pranata Diklat Ekonomi/Administrasi/ Psikologi peta . Prog
. . kegiatan pendidikan dan
atau bidang lain yang relevan : .
d . pelatihan sesuai dengan
engan tugas jabatan . . . . g
visi dan misi organisasi
Bidang Penilaian
5 Kinerja Aparatur dan
Penghargaan
a Sub Bidang Penilaian
dan Evaluasi Kinerja
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
Empat) bidang Manajemen/ | dalam rangka
1) Analis Kinerja Administrasi Negara/Publik atau | penyusunan
bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi di bidang
tugas jabatan kinerja sdm dan
organisasi
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Meialgg lfjiln bahlziglaciﬁ
2) Pengelola Penilaian | Manajemen/ Administrasi/ pens
. . : . . . penyusunan laporan
Kinerja Pegawai Psikologi atau bidang lain yang | ... .
. dibidang penilaian
relevan dengan tugas jabatan Kiner: .
inerja pegawai
b Sub Bidang Disiplin
ASN
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Mcakukan kegiatan
. ., | analisis dan penelaahan
. Empat) bidang Akuntansi/
1) Analis Pelanggaran . . dalam rangka
o Manajemen/Hukum atau bidang
Disiplin lain yang relevan dengan tugas | P D oAl
yang g & rekomendasi di bidang

jabatan

pelanggaran disiplin
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UNIT KERJA
No /JABATAN KUALIFI%%E;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Manajemen/ Administrasi Negara/ | pengelolaan bahan dan
Kepegawaian Publik atau bidang lain yang | penyusunan laporan
relevan dengan tugas jabatan dibidang kepegawaian
o Sub Bidang
Penghargaan
Melakukan kegiatan
. S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis . .
. Empat) bidang Manajemen/ | dalam rangka
Kesejahteraan Sumber . . S . . .
. Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi | penyusunan
Daya Manusia . . . . .
atau bidang lain yang relevan | rekomendasi di bidang
Aparatur . .
dengan tugas jabatan kesejahteraan sumber

daya manusia aparatur

2) Pengelola
Kepegawaian

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/ Administrasi
Negara/Publik atau bidang lain
yang relevan dengan  tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan bahan dan
penyusunan laporan

dibidang kepegawaian
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NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sekretaris Badan
Keuangan dan Aset
Daerah

Sub Bagian Umum
dan Kepegawaian

Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/ | dalam rangka
Pengembangan SDM Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi | penyusunan
Aparatur atau bidang lain yang relevan | rekomendasi di bidang
dengan tugas jabatan pengembangan SDM
Aparatur
Melakukan kegiatan
2) Penyusun S-1 (Strata—Satu)/ D-4 (D1.ploma— penyusunan dan
Empat) bidang Manajemen/ | penelahaan data obyek
Kebutuhan Barang . . . . o
Inventaris Ekonomi atau bidang lain yang | kerja dibidang
relevan dengan tugas jabatan kebutuhan barang
inventaris
D—3‘ (Diploma-Tiga) bidang ‘Tekmk Melakukan kegiatan
Mesin/ Manajemen/
3) Pengelola L . . pengelolaan dan
Administrasi/ Pemerintahan/ .
Pemanfaatan Barang Teknik Infomatika/Manajemen penyusunan laporan di
Milik Daerah J bidang pemanfaatan

Teknik Infomatika atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

barang milik daerah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang I\/feeéak;ﬂ;an liegLatan
. . . . pengolahan, pelayanan
4) Pranata Kearsipan Kearsipan atau bidang lain yang dan evaluasi hasil keria
relevan dengan tugas jabatan dibidang kearsipan ]
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakukan kegiatan
Sekretaris/  Administrasi/ Tata .
. . . penyiapan bahan dan
5) Sekretaris Perkantoran atau bidang lain yang .
pengaturan jadwal
relevan dengan tugas moinan
jabatan prmp
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | \rejakcukan kegiatan
Akuntansi/
6) Pengelola Kegiatan Manajemen/Administrasi/ Teknik nggel;l;ail la oranda(?i
dan Anggaran Infomatika/ Manajemen  Teknik penyu P

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

bidang kegiatan dan

anggaran
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%EBI;I??DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen Melakukan kegiatan
. . | Perkantoran/ Administrasi
7) Pengadministrasi pencatatan dan
Persuratan perkantoran/Tata pendokumentasian
Perkantoran atau bidang lain yang surat
relevan dengan tugas
jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 Melakukan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen d
8) Pengadministrasi Perkantoran/ Administrasi pencatatan . an
pendokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran
. . bahan dan dokumen
atau bidang lain yang relevan
. umum
dengan tugasjabatan
Sub Bagian
b
Keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Ekonomi/ | penyusunan dan

1) Penyusun Laporan
Keuangan

Manajemen/ Akuntansi atau bidang
lain yang relevan dengan tugas
jabatan

penelahaan data obyek
kerja dibidang laporan
keuangan

2) Bendahara

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ manajemen atau bidang
lain yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
penerimaan,

pengeluaran dan
pembukuan terkait

transaksi keuangan

3) Pengelola Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/Manajemen/Administras
i/Teknik Infomatika/ Manajemen
Teknik Infomatika atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang keuangan

4) Verifikator
Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntasi/Manajeman /Administrasi
Perkantoran atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
verifikasi terhadap
dokumen usulan

pencairan anggaran

Sub Bagian Program,
Data dan Informasi

1) Penyusun Program
Anggaran dan
Pelaporan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Ekonomi
pembangunan/Akuntansi/Manajem
en atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penyusunan dan
penelahaan data obyek
kerja dibidang program
anggaran dan Pelaporan
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relevan dengan tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH:ﬁgImI;IiIEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
Informatika/ Manajemen | pengolahan dan
2) Pengolah Data Informatika atau bidang lain yang | pendokumentasian
relevan dengan tugas jabatan serta penginputan data
) ) ) Melakukan kegiatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang pengelolaan & dan
3) Pengelola Program Akuntansi/ Manajemen/ Ekonomi envusunan laporan di
dan Kegiatan Pembangunan atau bidang lain Ei d gr? o raI;n dan
yang relevan dengan tugas jabatan kegiat%ln prog
2 Bidang Anggaran
Sub Bidang Anggaran
Pendapatan, Belanja
a | Yang Bersumber Dari
Dana Transfer dan
Pembiayaan
) Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- analisis dan peneliahan
Empat) bidang Ekonomi/Sosial/ dalam ranoka
1) Analis Perencanaan | Administrasi Negara/ envUSUNAT g
Anggaran Pemerintahan/Kebijakan Publik fek (zrrun endasi  kebiiakan
atau bidang lain yang relevan di bidan erenc eJmaan
dengan tugas jabatan anggarang p
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
2) Analis Bagan Akun Emllsat) bldgng .Pclartarliahan / dalam rangka
Standar Hukum/ Notariat/Sosial Ekonomi | penyusunan
Pertanian atau bidang lain yang | rekomendasi kebijakan

di bidang bagan akun
standar

3) Pengelola Anggaran

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen
/Administrasi/Teknik Infomatika /
Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang anggaran
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%E;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Sub Bidang Anggaran
b | Belanja Pegawai dan
Barang / Jasa
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | liclakukan = keglatan
. . . analisis dan penelaahan
Empat) bidang Ekonomi/Sosial/
. . . dalam rangka
1) Analis Perencanaan | Administrasi penyusunan
Anggaran Neg?ra/ Pemermtahan/ . .| rekomendasi kebijakan
Kebijakan Publik atau bidang lain | . ..
. di bidang perencanaan
yang relevan dengan tugas jabatan anggaran
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Anggaran /Administrasi/Teknik Infomatika/ | pengelolaan dan
& &8 Manajemen Teknik Infomatika atau | penyusunan laporan di
bidang lain yang relevan dengan | bidang anggaran
tugas jabatan
Sub Bidang Anggaran
Belanja Modal,
c Belanja Tidak

Terduga, Belanja
Transfer, Belanja
Bantuan dan Subsidi

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang | analisis dan penelaahan
. Ekonomi/Sosial/ Administrasi | dalam rangka

1) Analis Perencanaan .

Anggaran Negara / . Pemgrmtahap / penyusunan )
Kebijakan Publik atau bidang lain | rekomendasi kebijakan
yang relevan dengan | di bidang perencanaan
tugas jabatan anggaran
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Melakukan kegiatan

2) Pengelola Anggaran Manajemen/Administrasi/  Teknik | pengelolaan dan
Infomatika/ Manajemen Teknik | penyusunan laporan di

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

bidang anggaran
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%EBI;ITEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
3 Bidang
Perbendaharaan
Sub Bidang Belanja
Modal, Belanja
a Bantuan, Subsidi,
Belanja Tidak
Terduga dan
Pembiayaan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | hoaoian - keglatan
. . . penelaahan
Empat) bidang Akuntansi/Studi dalam raneka
1) Analis Keuangan Pembangunan/ Manajemen atau &
bidang lain yang relevan dengan penyusunan
tueas iabatan rekomendasi kebijakan
8as ] di bidang keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | \;o1o1ukan kegiatan
Akuntansi/Manajemen/Administras
2) Pengelola . . . . pengelolaan dan
Pendapatan Y Tek.nlk Inf.omatlka/ Manajemgn penyusunan laporan di
Teknik Infomatika atau bidang lain | ;.
. bidang pendapatan
yang relevan dengan tugas jabatan
Sub Bidang Belanja
b | Pegawai dan Barang /

Jasa

1) Analis Keuangan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Akuntansi/ Studi
Pembangunan/ Manajemen atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka
penyusunan

rekomendasi kebijakan

di bidang keuangan

2) Pengelola Data
Belanja dan laporan
Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga)
Akuntansi/
Manajemen/Administrasi/Teknik
Infomatika/Manajemen Teknik
Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

bidang

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang data belanja dan
laporan keuangan

Sub Bidang
Pendapatan Transfer
dan Pengelolaan Kas
Umum Daerah

1) Analis Keuangan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Akuntansi/Studi
Pembangunan/ Manajemen atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka
penyusunan

rekomendasi kebijakan

di bidang keuangan
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Dokumentasi Barang
Milik Daerah

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;::?I:;IT:DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
Akuntansi/ pengelolaan dan
2) Pen'gelola Data Manajemen/Administrasi/ Teknik | penyusunan laporan di
Belanja dan laporan . . . .
Keuanoan Infomatika / Manajemen Teknik | bidang
cuans Infomatika atau bidang lain yang | data belanja dan
relevan dengan tugas jabatan laporan keuangan
4 Bidang Inventarisasi
Barang Milik Daerah
Sub Bidang Analisa
Penyusunan Rencana
a | Kebutuhan dan
Pelaporan Barang
Milik Daerah
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- |y 1o kegiatan
1) Analis Aset Daerah Empat)' . bldgng S.os.1a1/ analisis dan penelaahan
Komunikasi/Manajemen /Administr di bidane aset daerah
asi Negara/Manajemen Aset &
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik Melakukan Kegiatan
Mesin/ Manajemen/ &
2) Pengelola L . . pengelolaan dan
Administrasi/ Pemerintahan/ .
Pemanfaatan Barang . . . penyusunan laporan di
o Teknik Infomatika/Manajemen | ;.
Milik Daerah . . . . | bidang pemanfaatan
Teknik Infomatika atau bidang lain b o
. arang milik daerah
yang relevan dengan tugas jabatan
Sub Bidang Analisa
Standar Harga,
b | Mutasi dan

1) Analis Aset Daerah

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Sosial/ Komunikasi/
Manajemen/ Administrasi
Negara/Manajemen Aset

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
di bidang aset daerah

2) Analis Tuntutan
Ganti Rugi

S-1 (Strata-Satu)/ D-4
Empat)
Hukum/Administrasi/
Pemerintahan atau bidang lain yang
relevan

(Diploma-
bidang

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka
penyusunan

rekomendasi di bidang
tuntutan ganti rugi
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%EBI;ITEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Melakukan kegiatan
) . . . _ | penyusunan dan
3) Penyusun Rencana S-1 (Strata Satu)/ D-4 (D1.ploma penelahaan data obyek
. Empat) bidang Manajemen/ . .
Hasil Telaahan Usul . . . kerja di
Ekonomi atau bidang lain yang|,. .
Penghapusan Barang . bidang rencana hasil
relevan dengan tugas jabatan
telaahan usul
penghapusan barang
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
4) Pengolah Data Infomatika/Manajemen Teknik | Melakukan kegiatan
Permohonan Hak Infomatika/ Administrasi | pengolahan data
Tanah dan Perkantoran/ Manajemen  atau | permohonan hak tanah
Pendaftaran Tanah bidang lain yang relevan dengan | dan pendaftaran tanah
tugas jabatan
Sub Bidang
Pengamanan Barang
c | Milik Daerah dan
Pencatatan Barang
Persediaan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- |\ oj10p 0 kegiatan
. Empat) bidang Sosial/ Komunikasi/ .
1) Analis Aset Daerah . . . | analisis dan penelaahan
Manajemen/ Administrasi | ;. .
. di bidang aset daerah
Negara/Manajemen Aset
2) Pengelola Barang D-3 o (Dl.ploma—T%ga) ‘bldang Melakukan .keg.latan
- Administrasi atau bidang lain yang | pengelolaan di bidang
Persediaan . .
relevan dengan tugas jabatan barang persediaan
Bidang Akuntansi dan
S Pelaporan Keuangan
Daerah
a Sub Bidang Akuntansi

Pendapatan

1) Analis Pendapatan
Daerah

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang
Ekonomi/Manajemen/  Akuntansi
atau bidang lain yang

relevandengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam
rangkapenyusunan
rekomendasi di bidang
pendapatan daerah

2) Pengelola Akuntansi

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/

Manajemen/Administrasi/  Teknik
Infomatika/ Manajemen  Teknik

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang akuntansi
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;::?IBI;ITEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
b Sub Bidang
Akuntansi Belanja
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Laporan Empat) . _ bldang laporan keuangan
Ekonomi/Manajemen/  Akuntansi | dalam rangka
Keuangan . .
atau bidang lain yang relevan | penyusunan
dengan tugas jabatan rekomendasi kebijakan
di bidang keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Melakukan kegiatan
. | Manajemen/Administrasi/ Teknik | pengelolaan dan
2) Pengelola Akuntansi Infomatika/ Manajemen Teknik | penyusunan laporan di

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

bidang akuntansi

Sub Bidang Akuntansi
Pembiayaan dan

Pelaporan
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- f‘;aol;zli dan pe;ii‘;‘lhzg
. Empat) bidang Ekonomi/ P g
1) Analis Laporan . . . dalam rangka
K Manajemen/ Akuntansi atau bidang
cuangan lain an relevan | Peyusunan
yans rekomendasi kebijakan
dengan tugas jabatan di bidang
keuangan
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- 32?; ;Islls dan penelaahan
2) Analis Aplikasi dan | Empat) bidang Tekniknfomatika/ ranekapenvusunan
Pengelolaan Data Akuntansi/ sistem informasi/ reké;mel:r)l dayslil kebiiakan
Sistem Keuangan Teknikkomputer atau bidang lain a4 bidan a Jlikasi
yang relevan dengan tugas jabatan danpengelolian P data

sistem keuangan

3) Pengelola Akuntansi

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/

Manajemen/Administrasi/  Teknik
Infomatika/ Manajemen

TeknikInfomatika atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang akuntansi
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PERANGKAT DAERAH : 5.4 BADAN PENDAPATAN DAERAH

NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sekretariat Badan
Pendapatan
Daerah

Sub Bagian Umum
dan Kepegawaian

Melakukan kegiatan
. S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-Empat) analisis dan penelaahan
1) Analis . . . | dalam rangka
bidang Manajemen/ Ekonomi/
Pengembangan .2 . ) . . penyusunan
Administrasi/ Psikologi atau bidang C e
SDM Aparatur lain vane relevan denean tueas iabatan rekomendasi di bidang
yans g 8as ] pengembangan SDM
Aparatur
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-Empat) | penyusunan dan
2) Penyusun . . .
bidang Manajemen/ Ekonomi atau | penelahaan data obyek
Kebutuhan Barang . . . o
. bidang lain yang relevan dengan tugas | kerja dibidang
Inventaris .
jabatan kebutuhan barang
inventaris
D-3. (Diploma-Tiga) bidang .Teknlk Melakukan kegiatan
3) Pengelola Mesin/ Manajemen/ enoelolaan dan
Pemanfaatan Administrasi/ Pemerintahan/ Teknik peng sunan laporan di
Barang Milik Infomatika/Manajemen Teknik gi d ayrl11 emIe)lnfaa tan
Daerah Infomatika atau bidang lain yang & P

relevan dengan tugas jabatan

barang milik daerah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Sekretaris/

o . Melakukan kegiatan
Administrasi/ Tata enviapan bahan  dan
4) Sekretaris Perkantoran atau bidang lain yang penylap .
pengaturan jadwal
relevan dengan tugas moinan
jabatan pimp
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntansi/ | Melakukan kegiatan
5) Pengelola Manajemen/Administrasi/ Teknik | pengelolaan dan
Kegiatan dan Infomatika/ Manajemen Teknik | penyusunan laporan di

Anggaran Infomatika atau bidang lain yang | bidang kegiatan dan
relevan dengan tugas jabatan anggaran
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Kearsipan Melakukan kegiatan
6) Pranata atau bidan lain an pengolahan, pelayanan
Kearsipan & YaNE | qan evaluasi hasil kerja

relevan dengan tugas jabatan

dibidang kearsipan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIKASI PENDIDIKAN MINIMAL TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen .
. . | Perkantoran/ Administrasi Melakukan kegiatan
7) Pengadministrasi pencatatan dan
perkantoran/Tata .
Persuratan . . pendokumentasian
Perkantoran atau bidang lain yang curat
relevan dengan tugas
jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 .
(Diploma-Tiga) bidang  Manajemen Meerlliigig kegla&:ﬁ
8) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi pen dokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran atau | P
. . bahan dan dokumen
bidang lain yang relevan dengan tugas
: umum
jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang  Manajemen | Melakukan kegiatan
9) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi | pencatatan dan
Kepegawaian perkantoran/ Tata Perkantoran atau | pendokumentasian  di
bidang lain yang relevan dengan tugas | bidang kepegawaian
jabatan
Melakukan kegiatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 nge;fjﬁantrans orf:‘;
10) Pengemudi (Diploma-Tiga) bidang yang relevan peay . b
dengan tugas jabatan yang bersifat kedinasan
dengan kendaraan
dinas
Sub Bagian
b
Keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-Empat) Nillaklslﬁizn kegla(‘iztri
1) Penyusun bidang Ekonomi/Manajemen/ penz}; haan data obvek
Laporan Keuangan | Akuntansi atau bidang lain yang P Y

relevan dengan tugas jabatan

kerja di bidang laporan
keuangan

2) Bendahara

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntansi/
manajemen atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
penerimaan,

pengeluaran dan
pembukuan terkait

transaksi keuangan

3) Verifikator
Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntasi/
Manajeman/Administrasi Perkantoran
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
verifikasi terhadap
dokumen usulan

pencairan anggaran
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIKASI PENDIDIKAN MINIMAL TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 _ (Diploma-Tiga) — ~  bidang | ;o1 4 an kegiatan
5) Pengelola Akuntansi/Manajemen/Administrasi/ pengelolaan dan
Teknik Infomatika/ Manajemen Teknik .
Keuangan . . . penyusunan laporan di
Infomatika atau bidang lain yang|;.
. bidang keuangan
relevan dengan tugas jabatan
Sub Bagian
C
Program
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-Empat) | Melakukan kegiatan
1) Penyusun bidang Ekonomi | penyusunan dan
Program Anggaran | pembangunan/Akuntansi/Manajemen | penelahaan data obyek
dan Pelaporan atau bidang lain yang relevan dengan | kerja dibidang program
tugas jabatan anggaran dan Pelaporan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntansi/ Melakukan kegiatan
2) Pengelola . . pengelolaan dan
Manajemen/ Ekonomi Pembangunan .
Program dan ) . penyusunan laporan di
; atau bidang lain yang relevan dengan | ;.
Kegiatan . bidang program dan
tugas jabatan Keoi
eglatan
Bidang
5 Pengembangan
Pendapatan
Daerah
Sub Bidang
Pengembangan
a | Pengelolaan
Pendapatan
Daerah

1) Analis Pajak

S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma-Empat)
bidang Akuntansi/
Manajemen /Ekonomi Pembangunan
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan

pajak dalam rangka
penyusunan
rekomendasi kebijakan

di bidang keuangan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIKASI PENDIDIKAN MINIMAL TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Manajemen/ | Melakukan kegiatan
Administrasi/ Pemerintahan /Teknik | pengelolaan data dan
2) Pengelola Data Infomatika/Manajemen Teknik | informasi perpajakan di
dan Informasi Infomatika atau bidang lain yang | bidang keuangan
Perpajakan relevan dengan tugas jabatan
SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan — kegiatan
. . . . pencatatan dan
(Diploma-Tiga) bidang  Manajemen .
. . | pendokumentasian
. . | Perkantoran/ Administrasi . o
3) Pengadministrasi pajak dibidang
: Perkantoran/Tata Perkantoran atau
Pajak . . keuangan
bidang lain yang relevan dengan tugas
jabatan
Sub Bidang Data
dan Sistem
b | Informasi
Pendapatan
Daerah
1) Analis Data dan | S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-Empat) Melqukan kegiatan
. . . . ... | analisis dan penelaahan
Informasi bidang Statistik/Manajemen/ Teknik
. . . | dalam rangka
Infomatika/Sistem Informasi/
penyusunan

Ekonomi atau bidang lain yang relevan
dengan tugas jabatan

rekomendasi di bidang
data dan informasi

2) Analis Sistem
Informasi

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-Empat)
bidang Teknik Informatika/Manajemen
Informatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
dalam rangka
penyusunan

rekomendasi di bidang
sistem informasi

3) Pengelola Data
Dan Informasi
Perpajakan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen /Administrasi/
Pemerintahan /Teknik Infomatika/

Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan data dan
informasi perpajakan

dibidang keuangan
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1) Analis Pajak

S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma-Empat)
bidang Akuntansi/
Manajemen/Ekonomi Pembangunan
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIKASI PENDIDIKAN MINIMAL TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Sub Bidang
o Pengembangan
Potensi Pajak
Daerah
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma-Empat) Melgkgkan kegiatan
. . . ! . . | analisis dan penelaahan
1) Analis Pajak bidang Akuntansi Manajemen/Ekonomi ik dalam
Pembangunan atau bidang lain yang paj I
relevan dengan tugas jabatan rangrapenyusunan
rekomendasi kebijakan
di bidang keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen /Administrasi/ Melakukan kegiatan
2) Pengelola Data Pemerintahan/ Teknik Infomatika/ | pengelolaan data dan
Dan Potensi Pajak Manajemen Teknik Infomatika atau | potensi pajak di bidang
bidang lain yang relevan dengan tugas | keuangan
jabatan
SLTA/DI/D-2 _(Diploma-Dua)/D-3 | ;11 1pean kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang  Manajemen encatatan dan
3) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi | P .
. pendokumentasian
Pajak Perkantoran/Tata Perkantoran atau . o
. . pajak dibidang
bidang lain yang relevan dengan tugas keuanean
jabatan &
3 Bidang Pendapatan
Asli Daerah 1
Sub Bidang Pajak
a | Hotel dan Pajak
Restoran
Melakukan kegiatan

analisis dan penelaahan

pajak dalam rangka
penyusunan
rekomendasi kebijakan

di bidang keuangan

2) Pengelola Pajak
Daerah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/Manajemen/Administrasi/T
eknik Infomatika/Manajemen Teknik
Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang pajak daerah
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIKASI PENDIDIKAN MINIMAL TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Melakukan kegiatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | verifikasi kesesuaian
3) Verifikator Pajak Akunta_n31 / manajemen /Administrasi dgkumen pajak di
atau bidang lain yang relevan dengan | bidang keuangan
tugas jabatan
SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang  Manajemen | pencatatan dan
Perkantoran/ Administrasi | pendokumentasian
4) Pengadministrasi | Perkantoran/Tata Perkantoran atau | pajak dibidang
Pajak bidang lain yang relevan dengan tugas | keuangan
jabatan
Sub Bidang Pajak
b | Hiburan dan Pajak
Parkir
Melakukan kegiatan

1) Analis Pajak

S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma-Empat)
bidang Akuntansi/
Manajemen/Ekonomi Pembangunan
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

analisis dan penelaahan

pajak dalam rangka
penyusunan
rekomendasi kebijakan

di bidang keuangan

D-3 . (Dlploma Tiga) . bld.a "8 | Melakukan kegiatan
. Akuntansi/Manajemen/Administrasi/
2) Pengelola Pajak . . . .._ | pengelolaan dan
Teknik Infomatika/ Manajemen Teknik .
Daerah . . . penyusunan laporan di
Infomatika atau bidang lain yang|;. .
. bidang pajak daerah
relevan dengan tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
. . Akuntansi/manajemen/Administrasi verifikasi kesesuaian
3) Verifikator Pajak . . . .
atau bidang lain yang relevan dengan | dokumen pajak di

tugas jabatan

bidang keuangan

4) Pengadministrasi
Pajak

SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3

(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
Perkantoran/Tata Perkantoran atau

bidang lain yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian
pajak di bidang
keuangan
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1) Analis Pajak

S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma-Empat)
bidang Akuntansi/
Manajemen /Ekonomi Pembangunan
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIKASI PENDIDIKAN MINIMAL TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Sub Bidang Bea
Perolehan Hak
atas Tanah dan
C
Bangunan dan
Pajak Penerangan
Jalan
. Melakukan kegiatan
S.—l (Strata-Satu)/D-4 (Dlploma—Empgt) analisis dan peneliahan
bidang Akuntansi/ pajak dalam rangka
1) Analis Pajak Manajemen/Ekonomi Pembangunan
: ) penyusunan
atau bidang lain yang relevan dengan rekomendasi kebijakan
tugas jabatan di bidang keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakukan kegiatan
. Akuntansi/Manajemen/Administrasi/
2) Pengelola Pajak . . . .. | pengelolaan dan
Teknik Infomatika/ Manajemen Teknik :
Daerah . . . penyusunan laporan di
Infomatika atau bidang lain yang bidane paiak daerah
relevan dengan tugas jabatan & paJ
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
. . Akuntansi/manajemen/Administrasi verifikasi kesesuaian
3) Verifikator Pajak . . . .
atau bidang lain yang relevan dengan | dokumen pajak di
tugas jabatan bidang keuangan
SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 Melakukan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang  Manajemen encatatan dan
4) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi | P .
. pendokumentasian
Pajak Perkantoran/Tata Perkantoran atau . . .
. . pajak di bidang
bidang lain yang relevan dengan tugas Keuanean
jabatan &
4 Bidang Pendapatan
Asli Daerah 2
Sub Bidang Pajak
a | Bumi dan
Bangunan
Melakukan kegiatan

analisis dan penelaahan
pajak dalam rangka
penyusunan
rekomendasi kebijakan
di bidang keuangan

2) Pengelola Pajak
Daerah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/Manajemen/Administrasi/
Teknik Infomatika/ Manajemen Teknik
Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang pajak daerah
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIKASI PENDIDIKAN MINIMAL TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
. . Akuntansi/manajemen/Administrasi verifikasi kesesuaian
3) Verifikator Pajak . . . .
atau bidang lain yang relevan dengan | dokumen pajak di
tugas jabatan bidang keuangan
SLTA/DI/D-2 _(Diploma-Dua)/D-3 | ;o1 1 pean kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang  Manajemen
. . . s . | pencatatan dan
4) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi .
. pendokumentasian
Pajak Perkantoran/Tata Perkantoran atau . . .
. . pajak di bidang
bidang lain yang relevan dengan tugas
. keuangan
jabatan
Sub Bidang Pajak
b | Reklame dan Pajak
Air Tanah
Melakukan kegiatan

1) Analis Pajak

S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma-Empat)
bidang Akuntansi/
Manajemen/Ekonomi Pembangunan
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

analisis dan penelaahan

pajak dalam rangka
penyusunan
rekomendasi kebijakan

di bidang keuangan

2) Pengelola Pajak D-3 (Dlploma-Tlga) bldgn.g Akl.lntaIlS.l/ Melakukan kegiatan
Daerah Manajemen/ Administrasi/Teknik | pengelolaan dan
Infomatika/ Manajemen Teknik | penyusunan laporan di
Infomatika atau bidang lain yang | bidang

relevan dengan tugas jabatan pajak daerah
. . . Melakukan kegiatan
3) Verifikator Pajak Db-3 _ (Diploma-Tiga) — bidang| oo e kesesuaian
Akuntansi/manajemen/Administrasi . .
dokumen pajak di

atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

bidang keuangan

4) Pengadministrasi
Pajak

SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3

(Diploma-Tiga) bidangManajemen
Perkantoran/ Administrasi
Perkantoran/Tata Perkantoran atau

bidang lain yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian
pajak dibidang
keuangan
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1) Analis Pajak

S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma-Empat)
bidang
Akuntansi/Manajemen/Ekonomi
Pembangunan atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIKASI PENDIDIKAN MINIMAL TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Sub Bidang
o Pendapatan Asli
Daerah Bukan
Pajak Daerah
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma-Empat) Melakgkan kegiatan
. ., | analisis dan penelaahan
bidang Akuntansi/ siak dalam  raneka
1) Analis Pajak Manajemen/Ekonomi Pembangunan paJ &
: ) penyusunan
atau bidang lain yang relevan dengan I . kebiiak
tugas jabatan rekomendasi kebijakan
di bidang keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntansi/ | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Pajak Manajerpen / Admlnlstra31 / Tekn%k pengelolaan daq
Infomatika/ Manajemen Teknik | penyusunan laporan di
Daerah . . ) .
Infomatika atau bidang lain yang | bidang
relevan dengan tugas jabatan pajak daerah
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
. . Akuntansi/manajemen/Administrasi verifikasi kesesuaian
3) Verifikator Pajak . . . .
atau bidang lain yang relevan dengan | dokumen pajak di
tugas jabatan bidang keuangan
SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | yro1o111an kegiatan
(Diploma-Tiga) bidangManajemen
. . .t . | pencatatan dan
4) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi .
. pendokumentasian
Pajak Perkantoran/Tata Perkantoran atau . o
. . pajak dibidang
bidang lain yang relevan dengan tugas I
. euangan
jabatan
5 Bidang
Pengendalian
Sub Bidang
a | Pengaduan dan
Pembinaan
Melakukan kegiatan

analisis dan penelaahan

pajak dalam rangka
penyusunan
rekomendasi kebijakan

di bidang keuangan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIKASI PENDIDIKAN MINIMAL TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
Administrasi/Komunikasi/Teknik pengelolaan dan
2) Pengelola . . :
. Infomatika/ Teknik Komputer/ atau | penyusunan laporan di
Pengaduan Publik . . .
bidang lain yang relevan dengan tugas | bidang pengaduan
jabatan publik
SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | yro11 1o kegiatan
(Diploma-Tiga) bidangManajemen
.. . . . | pencatatan dan
3) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi .
. pendokumentasian
Pajak Perkantoran/Tata Perkantoran atau . o
. . pajak dibidang
bidang lain yang relevan dengan tugas
. keuangan
jabatan
Sub Bidang
b | Pemeriksaan dan
Pengawasan
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma-Empat) anahsl-s dan penelaahan
. pemeriksaan pajak
. bidang
1) Analis . . . dalam rangka
. . Akuntansi/Manajemen/Ekonomi
Pemeriksaan Pajak . . penyusunan
Pembangunan atau bidang lain yang . .
. rekomendasi kebijakan
relevan dengan tugas jabatan . .
di bidang
keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
. . Akuntansi/manajemen/Administrasi verifikasi kesesuaian
2) Verifikator Pajak . . . .
atau bidang lain yang relevan dengan | dokumen pajak di
tugas jabatan bidang keuangan
SLTA/DI/D-2 _(Diploma-Dua)/D-3 | ;o1 1 ipean kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang  Manajemen
.. . . . | pencatatan dan
3) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi .
. pendokumentasian
Pajak Perkantoran/Tata Perkantoran atau . o
. . pajak dibidang
bidang lain yang relevan dengan tugas K
. euangan
jabatan
o Sub Bidang
Penindakan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
1) Pengolah Data Infomat}ka/ Manajemen . Tekmk pengo%ahan . data.l
Penagihan Pajak Infomatika/ Administrasi | penagihan  pajak di
Perkantoran/Manajemen atau bidang | bidang
lain yang relevan dengan tugas jabatan | keuangan

https://jdih.bandung.go.id/



https://jdih.bandung.go.id/

308

tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIKASI PENDIDIKAN MINIMAL TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-Empat) penindakan sesual
2) Petugas . . . dengan peraturan
. bidang Hukum atau bidang lain yang
Penindakan . perundangan yang
relevan dengan tugas jabatan berlaku terhadap hasil
penangkapan operasi
SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 Melakukan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen encatatan dan
3) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi pen dokumentasian
Pajak Perkantoran/Tata Perkantoran atau pa'ak dibidan
bidang lain yang relevan dengan tugas Eeil anean g
jabatan &
6 Unit Pelaksana
Teknis Daerah
UPTD Pengelolaan
a Pendapatan
Daerah Wilayah
Bandung Barat
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntansi/ .
. Manajemen/  Administrasi/  Teknik Melakukan kegiatan
1) Pengelola Pajak : : .._ | pengelolaan dan
Infomatika/ Manajemen Teknik .
Daerah . . . penyusunan laporan di
Infomatika atau bidang lain yang bidane oaiak daerah
relevan dengan tugas jabatan & P&
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
. . Akuntansi/manajemen/Administrasi verifikasi kesesuaian
2) Verifikator Pajak . . . .
atau bidang lain yang relevan dengan | dokumen pajak di

bidang keuangan

3) Pengadministrasi
Pajak

SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3

(Diploma-Tiga) bidang  Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
Perkantoran/Tata Perkantoran atau

bidang lain yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian
pajak dibidang
keuangan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIKASI PENDIDIKAN MINIMAL TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Sub Bagian UPTD
Pengelolaan
b | Pendapatan
Daerah Wilayah
Bandung Barat
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen | pencatatan dan
Perkantoran/ Administrasi | pendokumentasian
. . | perkantoran/ Tata Perkantoran atau |bahan dan dokumen
1) Pengadministrasi . .
Umum p1dang lain yang relevan dengan tugas | umum
jabatan
UPTD Pengelolaan
c Pendapatan

Daerah Wilayah
Bandung Utara

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntansi/ | Melakukan kegiatan
Manajemen/  Administrasi/ Teknik | pengelolaan dan
Infomatika/ Manajemen Teknik | penyusunan laporan di
1) Pengelola Pajak Infomatika atau bidang lain yang | bidang pajak daerah
Daerah relevan dengan tugas jabatan
. . . Melakukan kegiatan
2) Verifikator Pajak b-3 _ (Diploma-Tiga) ~ ~ bidang| oo jm - Lesesuaian
Akuntansi/manajemen/Administrasi . .
dokumen pajak di

atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

bidang keuangan

3) Pengadministrasi
Pajak

SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3

(Diploma-Tiga) bidang  Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
Perkantoran/Tata Perkantoran atau

bidang lain yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian
pajak dibidang
keuangan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIKASI PENDIDIKAN MINIMAL TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Sub Bagian TU
UPTD Pengelolaan
d | Pendapatan
Daerah Wilayah
Bandung Utara
SLTA/DI/ ~ D-2  (Diploma-Dua)/D-3 | ;o1 1 ipan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang  Manajemen encatatan dan
1) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi pen dokumentasian
Umum perkantoran/ TataPerkantoran atau P
. . bahan dan dokumen
bidang lain yang relevan dengan tugas
. umum
jabatan
UPTD Pengelolaan
R Pendapatan

Daerah Wilayah
Bandung Selatan

1) Pengelola Pajak
Daerah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntansi/
Manajemen/  Administrasi/  Teknik
Infomatika/ Manajemen Teknik
Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang pajak daerah

2) Verifikator Pajak

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/manajemen/Administrasi
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
verifikasi kesesuaian
dokumen pajak di

bidang keuangan

3) Pengadministrasi
Pajak

SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3

(Diploma-Tiga) bidang  Manajemen
Perkantoran/ Administrasi
Perkantoran/Tata Perkantoran atau

bidang lain yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian
pajak dibidang
keuangan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIKASI PENDIDIKAN MINIMAL TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Sub Bagian TU
UPTD Pengelolaan
f | Pendapatan
Daerah Wilayah
Bandung Selatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang  Manajemen | pencatatan dan
1) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi | pendokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran atau |bahan dan dokumen
bidang lain yang relevan dengan tugas | umum
jabatan
UPTD Pengelolaan
Pendapatan
€ | Daerah Wilayah
Bandung Tengah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntansi/

. Manajemen/  Administrasi/  Teknik Melakulan kegiatan
1) Pengelola Pajak : : .._ | pengelolaan dan
Infomatika/ Manajemen Teknik .
Daerah . . . penyusunan laporan di
Infomatika atau bidang lain yang|:. .
. bidang pajak daerah
relevan dengan tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
. . Akuntansi/manajemen/Administrasi verifikasi kesesuaian
2) Verifikator Pajak . . . .
atau bidang lain yang relevan dengan | dokumen pajak di
tugas jabatan bidang keuangan
SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
3) Pengadministrasi | (Diploma-Tiga) bidang  Manajemen | pencatatan dan
Pajak Perkantoran/ Administrasi | pendokumentasian
Perkantoran/Tata Perkantoran atau | pajak dibidang
bidang lain yang relevan dengan tugas | keuangan

jabatan
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NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sub Bagian TU
UPTD Pengelolaan
Pendapatan
Daerah Wilayah
Bandung Tengah

1) Pengadministrasi
Umum

SLTA/DI/ D-2  (Diploma-Dua)/D-3
(Diploma-Tiga) bidang  Manajemen
Perkantoran/ Administrasi

perkantoran/ Tata Perkantoran atau
bidang lain yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian

bahan dan dokumen
umum

UPTD Pengelolaan
Pendapatan
Daerah Wilayah
Bandung Timur

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntansi/

. Manajemen/  Administrasi/  Teknik Melakukan kegiatan
1) Pengelola Pajak . : .._ | pengelolaan dan
Infomatika/ Manajemen Teknik .
Daerah . . ) penyusunan laporan di
Infomatika atau bidang lain yang|;. .
. bidang pajak daerah
relevan dengan tugas jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
. . Akuntansi/manajemen/Administrasi verifikasi kesesuaian
2) Verifikator Pajak . . . .
atau bidang lain yang relevan dengan | dokumen pajak di

tugas jabatan

bidang keuangan

SLTA/DI/D-2 (Diploma-Dua)/D-3

Umum

perkantoran/ Tata Perkantoran atau
bidang lain yang relevan dengan tugas
jabatan

(Diploma-Tiga) bidang  Manajemen Melakukan kegiatan

3) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi pen;:a‘;atan . dan

Pajak Perkantoran/Tata Perkantoran atau pen ko umentas?g‘ d
bidang lain yang relevan dengan tugas Eaja tbidang
jabatan cuangan

Sub Bagian TU

UPTD Pengelolaan

j | Pendapatan

Daerah Wilayah

Bandung Timur
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 .
(Diploma-Tiga) bidang  Manajemen Melakukan kegladtan

1) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi pencatatan . an

pendokumentasian

bahan dan dokumen
umum
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PERANGKAT DAERAH : 5.5 BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sekretariat Badan
Kesatuan Bangsa
dan Politik

Sub Bagian Umum
dan Kepegawaian

Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan
1) Analis Empat) bidang Manajemen/ | dalam rangka
Pengembangan Ekonomi/ Administrasi/ Psikologi | penyusunan
SDM Aparatur atau bidang lain yang relevan dengan | rekomendasi di bidang
tugas jabatan pengembangan SDM
Aparatur
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | penyusunan dan
2) Penyusun . . .
Empat) bidang Manajemen/ Ekonomi | penelahaan data obyek
Kebutuhan Barang . . . o
. atau bidang lain yang relevan dengan | kerja dibidang
Inventaris .
tugas jabatan kebutuhan barang
inventaris
D—3. (Diploma-Tiga) bidang .Teknlk Melakukan kegiatan
3) Pengelola Mesin/ Manajemen/ enselolaan dan
Pemanfaatan Administrasi/ Pemerintahan/ Teknik peng sunan laporan di
Barang Milik Infomatika/Manajemen Teknik Ei q g;l'l en?an faatan
Daerah Infomatika atau bidang lain yang g P

relevan dengan tugas jabatan

barang milik daerah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Sekretaris/

N . Melakukan kegiatan
Administrasi/ Tata enviapan bahan . dan
4) Sekretaris Perkantoran atau bidang lain yang penyiap .
pengaturan jadwal
relevan dengan tugas moinan
jabatan pHnp
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntansi/ | Melakukan kegiatan
5) Pengelola Manajemen /Administrasi/ Teknik | pengelolaan dan
Kegiatan dan Infomatika/ Manajemen Teknik | penyusunan laporan di
Anggaran Infomatika atau bidang lain yang | bidang kegiatan dan
relevan dengan tugas jabatan anggaran
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFIII{VIAI?\III;?\I;IDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 .
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen Meiiiﬁiﬁ keglac‘;zg
. . | Perkantoran/ Administrasi | P .

6) Pengadministrasi erkantoran /Tata pendokumentasian surat

Persuratan p . .
Perkantoran atau bidang lain yang
relevan dengan tugas
jabatan
SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 Meiiﬁiﬂ keglactle
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen pen dokumentasian

.. . | Perkantoran/ Administrasi | P

7) Pengadministrasi bahan dan dokumen
perkantoran/ Tata Perkantoran atau

Umum . . umum
bidang lain yang relevan dengan tugas
jabatan

Sub Bagian

b

Keuangan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- Meiaklsllljf'?;n keglaézg

1) Penyusun Empat) bidang Ekonomi/ Manajemen penyu

penelahaan data obyek

Laporan Keuangan | Akuntansi atau bidang lain yang keria  dibidane laporan
relevan dengan tugas jabatan ke dangan & P
Melakukan kegiatan

2) Bendahara

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntansi/
manajemen atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

penerimaan, pengeluaran
dan pembukuan terkait
transaksi keuangan

3) Pengelola
Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntansi/
Manajemen/ Administrasi/ Teknik
Infomatika/ Manajemen Teknik
Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang keuangan

4) Verifikator
Keuangan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntasi/
Manajeman /AdministrasiPerkantoran
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
verifikasi terhadap
dokumen usulan

pencaian anggaran
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Kebijakan Publik atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%?\III;??‘DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Sub Bagian
c | Program, Data dan
Informasi
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
1) Penyusun Empat) bidang Ekonomi | penyusunan dan
Program Anggaran pembangunan/ Akuntansi/ | penelahaan data obyek
dan Pelaporan Manajemen atau bidang lain yang | kerja di bidang program
relevan dengan tugas jabatan anggaran dan Pelaporan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
Informatika/ Manajemen Informatika | pengolahan dan
2) Pengolah Data . . .
atau bidang lain yang relevan dengan | pendokumentasian serta
tugas jabatan penginputan data
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melalukan kegiatan
3) Pengelola . . . pengelolaan dan
Akuntansi/Manajemen/Ekonomi .
Program dan i . penyusunan laporan di
; Pembangunan atau bidang lain yang | ;.
Kegiatan . bidang program dan
relevan dengan tugas jabatan Keoi
eglatan
Bidang Ideologi,
9 Wawasan
Kebangsaan Dan
Karakter Bangsa
Sub Bidang
Ideologi Dan
a
Wawasan
Kebangsaan
S-1 (Strata—. Satu)/D-4 (D1.p10ma— Melakukan kegiatan
Empat) bidang Manajemen/ .
2 ! . . analisis dan penelaahan
Manajemen Teknik Infomatika/Sistem | . .
. . . . ideologi dalam rangka
- . Informasi/ Teknologi Informasi/Sosial
1) Analis ideologi - .9 . penyusunan
dan Politik /Kriminologi/Ketahanan . .. .
: . rekomendasi kebijakan di
Nasional/Hubungan  Internasional/

bidang penanggulangan
terorisme

2) Pengelola Data
Pemberdayaan
Masyarakat dan
Kelembagaan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/
Administrasi/Pemerintahan /Teknik
Infomatika/ Manajemen Teknik

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan data
pemberdayaan
masyarakat
dankelembagaan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%E;?TIDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Sub Bidang Bela
b | Negara Dan

Karakter Bangsa

Melakukan kegiatan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan

1 . Empat) bidang Sosial dan Politik/ | dalam rangka

) Analis Forum . . b . . .

Kerukunan Umat Sosiologi/ Kebijakan .Pubhk/ P31kolog1 penyusunan ) .
Masyarakat atau bidang lain yang | rekomendasi kebijakan di
relevan dengan tugas jabatan bidang forum kerukunan

umat
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan

5) Pengolah Data Informatika/ Manajemen Informatika | pengolahan dan
atau bidang lain yang relevan dengan | pendokumentasian serta
tugas jabatan penginputan data

3 Bidang Politik
Dalam Negeri
Sub Bidang
a Pendidikan Politik
Dan Peningkatan
Demokrasi
Melakukan kegiatan

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | analisis dan penelaahan

1) Analis Politik Empat) bic:la}ng Hukum/ Sosial' dan | dalam rangka

Dalam Negeri Pol1t1k/ Politik/ Ketahanan Ne.1s1onal/ penyusunan ) .
Pemerintahan atau bidang lain yang | rekomendasi kebijakan di
relevan dengan tugas jabatan bidang  politik dalam

negeri
D-3 (Dl'ploma—Tlga) bidang ’Ijekmk Melakukan kegiatan
Informatika/ Manajemen lahan dan
2) Pengolah Data Informatika atau bidang lain yang pengoraha .
pendokumentasian serta
relevan dengan tugas eneinputan data
jabatan pengsiip
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1) Analis Ketahanan
Ekonomi

S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-
Empat) bidang Akuntansi/
Manajemen/ Ekonomi Pembangunan
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%E;?TIDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Sub Bidang
Fasilitasi
b Kelembagaan
Pemerintahan,
Perwakilan Dan
Partai Politik
. Melakukan kegiatan
S-1  (Strata-Satu)/ D-4  (Diploma- | . gan penelgahan
. Empat) bidang Pemerintahan/
1) Analis . . . dalam rangka
Hukum/ Administrasi Negara/Sosial
Kelembagaan " . . penyusunan
Politik atau bidang lain yang relevan rekomendasi di  bidan
dengan tugas jabatan kelembagaan &
Melakukan kegiatan
2) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang nggelglii& la orandac?i
Organisasi Politik Manajemen/Sosial dan Politik/ Ei q grll'l P
dan Organisasi Sosiologi atau bidang lain yang or anzigsasi olitik  dan
Kemasyarakatan relevan dengan tugas jabatan orzanisasi P
kemasyarakatan
Bidang Ketahanan
Ekonomi, Sosial,
4 Budaya, Agama,
Dan Organisasi
Kemasyarakatan
Sub Bidang
a Ketahanan
Ekonomi, Sosial,
Budaya Dan Agama
Melakukan kegiatan

analisis dan penelaahan

ketahanan ekonomi
dalam rangka
penyusunan

rekomendasi kebijakan di
bidang keuangan

2) Pengelola Data
Kekayaan Budaya

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/ Administrasi/
Pemerintahan/ Teknik Infomatika/

Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan data dan
penyusunan laporan di
bidang kekayaan budaya
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Kebijakan Publik atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%%E;?TIDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Sub Bidang
b | Organisasi
Kemasyarakatan
. Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma-| _° o %% penelgahan
Empat) bidang Pemerintahan/Sosial dalam rancka
1) Analis Organisasi | dan Politik/ Sosiologi/ Kebijakan envuSUnan &
Masyarakat Publik/ Psikologi Masyarakat atau fek grun endasi kebiiakan di
bidang lain yang relevan dengan tugas bidang orJg Anisasi
jabatan masyarakat
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | \ro1okukan kegiatan
2) Pengelola Data Manajemen/ Administrasi/ Teknik lo] d d
La d Inf Hk M : Teknik | Pengelolaan ata an
poran dan nfomatika/ anajemen ekni .
. . . penyusunan laporan di
Pengaduan Infomatika atau bidang lain yang bidane peneaduan
relevan dengan tugas jabatan & peng
Bidang
Kewaspadaan
S Nasional Dan
Penanganan
Konflik
Sub Bidang
Kewaspadaan Dini
a .
Dan Kerjasama
Intelijen
S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma-
Empa.t ) bidgng Huk‘m?/ Melakukan kegiatan
Manajemen/Manajemen Teknik analisis dan penelaghan
. Infomatika/Sistem Informasi/
1) Analis Data . . . data dalam rangka
Intelijen Teknologi Informasi/Sosial dan penyusunan
Politik / Kriminologi/Ketahanan rekomendasi kebiiakan di
Nasional/Hubungan  Internasional/ J

bidang intelijen

2) Pengelola Data
Laporan dan
Pengaduan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Manajemen/ Administrasi/
Teknik Infomatika/ Manajemen
Teknik Infomatika atau

bidang lain yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan data dan
penyusunan laporan di
bidang

pengaduan
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NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sub Bidang
Penanganan
Konflik

1) Analis Masalah
Sosial

S-1 (Strata-Satu)/D-4 (Diploma-
Empat) bidang Psikologi
Umum /Psikologi Masyarakat/

Manajemen/ Sosiologi/ Administrasi/
Kriminologi atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
analisis dan penelaahan
masalah sosial dalam
rangka penyusunan
rekomendasi kebijakan di
bidang sosial

2) Pengelola Data
Kemanan dan
Ketertiban

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Infomatika/ Teknik komputer
/administrasi Perkantoran atau

bidang lain yang relevan dengan tugas
jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang data

kemanan dan ketertiban
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PERANGKAT DAERAH : 31. KECAMATAN

NO

UNIT KERJA
/JABATAN
PELAKSANA

KUALIFIKASI PENDIDIKAN
MINIMAL

TUGAS JABATAN

Sekretariat
Kecamatan

Sub Bagian Umum,
Kepegawaian, Data
Dan Informasi

Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | penyusunan dan
1) Penyusun . . .
Empat) bidang Manajemen/ Ekonomi | penelahaan data obyek
Kebutuhan Barang . . . .
. atau bidang lain yang relevan dengan | kerja dibidang
Inventaris .
tugas jabatan kebutuhan barang
inventaris
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Manajemen/ Administrasi Negara/ | pengelolaan bahan dan
Kepegawaian Publik atau bidang lain yang relevan | penyusunan laporan

dengan tugas jabatan

dibidang kepegawaian

3) Pengelola
Pemanfaatan
Barang Milik Daerah

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Mesin/ Manajemen/
Administrasi/ Pemerintahan/ Teknik
Infomatika/Manajemen Teknik
Infomatika atau bidang lain yang
relevan dengan tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang pemanfaatan

barang milik daerah

4) Pengolah Data

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Informatika/ Manajemen Informatika
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengolahan dan
pendokumentasian serta
penginputan data

5) Pengelola
Kegiatan dan
Anggaran

D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akuntansi/ Manajemen/
Administrasi/ Teknik Infomatika/

Manajemen Teknik Infomatika atau
bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
bidang kegiatan dan
anggaran

6) Pengadministrasi
Persuratan

SLTA/DI/ D-2
(Diploma-Tiga)
Perkantoran/
perkantoran/Tata

Perkantoran atau bidang lain yang
relevan dengan tugas
jabatan

(Diploma-Dua)/D-3
bidang Manajemen
Administrasi

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian surat
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;:EIIBI;IT:DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2  (Diploma-Dua)/D-3 | s 1 1 1o kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
.. . s . | pencatatan dan
7) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi .
pendokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran
. . bahan dan dokumen
atau bidang lain yang relevan dengan
. umum
tugas jabatan
Sub Bagian
b | Program dan
Keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
1) Bendahara Al.iuntans1/ manajemen atau bidang | penerimaan, pengeluarap
lain yang relevan dengan tugas |dan pembukuan terkait
jabatan transaksi keuangan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
Akur}tgns1/ . . Manajemen/ Melakukan kegiatan
Administrasi/ Teknik Infomatika/
2) Pengelola . .. | pengelolaan dan
Manajemen Teknik .
Keuangan . . . penyusunan laporan di
Infomatika atau bidang lain yang | ;.
bidang keuangan
relevan dengan tugas
jabatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Melakukan kegiatan
3) Pengelola . . > | pengelolaan dan
Akuntansi/ Manajemen/ Ekonomi .
Program dan . : penyusunan laporan di
: Pembangunan atau bidang lain yang | .
Kegiatan . bidang program dan
relevan dengan tugas jabatan Keoi
eglatan
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Akuntasi/ | Melakukan kegiatan
4) Verifikator | Manajeman/ Administrasi | verifikasi terhadap
Keuangan Perkantoran atau bidang lain yang | dokumen usulan
relevan dengan tugas jabatan pencaian anggaran
9 Seksi
Pemerintahan
Melakukan kegiatan
Sarjana (S1)/ Diploma IV di bidang | analisis dan penelaahan
1) Analis [Imu Pemerintahan/ Manajemen/ | dalam rangka
Pemerintah Daerah | Kebijakan Publik atau bidang lain | penyusunan
yang relevan dengan tugas jabatan rekomendasi di bidang

pemerintah daerah
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1) Fasilitator
Kewirausahaan

Akuntansi/ Ekonomi Pembangunan/
Administrasi atau bidang lain yang

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;::EII;??‘DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
D-3 (Diploma-Tiga) bidang | Melakukan kegiatan
2) Pengelola Manajemen/ Ekonomi/ | pengelolaan dan
Administrasi Pemerintahan /Administrasi/ penyusunan laporan di
Pemerintahan Kebijakan Publik atau bidang lain | bidang administrasi
yang relevan dengan tugas jabatan pemerintahan
3 Seksi Ketentraman
dan Ketertiban
Sarjana (S1)/ Diploma IV di bidang | Melakukan kegiatan
1) Penyuluh IIlmu Hukum/ Sosial dan politik/ | penyuluhan dan
Keamanan [Imu politik/ Ketahanan Nasional/ | penyusunan laporan di
Masyarakat [Imu Pemerintahan atau bidang lain | bidang
yang relevan dengan tugas jabatan keamanan masyarakatan
2) Pranata SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 Melakukan keglgtan
. . . . pengamanan, penertiban
Perlindungan (Diploma-Tiga) bidang yang relevan lind
Masyarakat dengan tugas jabatan dan perinaungan
masyarakat
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik | Melakukan kegiatan
3) Pengelola Data Infomatika/ Teknik komputer/ | pengelolaan dan
Keamanan dan administrasi Perkantoran atau bidang | penyusunan laporan di
Ketertiban lain yang relevan dengan tugas |bidang data keamanan
jabatan dan ketertiban
Seksi Ekonomi dan
4
Pembangunan
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- lf\ggﬁglslfan pengsi iﬁln
Empat) bidang Manajemen/ ’ ’

dan kompilasi data atau
bahan untuk dijadikan

2) Pengelola
Perekonomian,
Pembangunan Dan
Lingkungan Hidup

. informasi di = bidang
relevan dengan tugas jabatan .
kewirausahaan
Melakukan kegiatan
pengelolaan dan

D-3 (Diploma-Tiga) bidang Teknik
Lingkungan/ Kesehatan Lingkungan
atau bidang lain yang relevan dengan
tugas jabatan

penyusunan laporan di
bidang
perekonomian,
pembangunan
lingkungan hidup

dan
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Teknik Infomatika atau bidang lain
yang relevan dengan tugas jabatan

UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;;}EIIBI;ITEDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi
S Kesejahteraan
Sosial
Melakukan kegiatan
S-1 (Strata-Satu)/D-4  (Diploma- | 208liSis dan penelaahan
. . kesejahteraan rakyat
. | Empat) bidang Sosial dan
1) Analis . . . .. dalam rangka
Kesejahteraan POhtl.k/ So.s1olog1‘/ Kebijakan penyusunan
Publik/Psikologi Masyarakat . .
Rakyat . : rekomendasi  kebijakan
atau bidang lain yang relevan dengan dibid dal;
tugas jabatan ibidang  pengendalian
penduduk dan keluarga
berencana
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
2) Pengelola Kesejahteraan Sosial/ | Melakukan kegiatan
Kesejahteraan Sosiologi/Sosial dan Politik atau | pengelolaan
Sosial bidang lain yang relevan dengan | kesejahteraan sosial
tugas jabatan
Seksi
6 Pemberdayaan
Masyarakat
S-1 (Strata-Satu)/ D-4 (Diploma- | Melakukan kegiatan
Empat) bidang Pemerintahan/Sosial | analisis dan penelaahan
1) Analis dan Politik/ Sosiologi/ Kebijakan | dalam rangka
Pemberdayaan Publik/ Psikologi Masyarakat atau | penyusunan
Masyarakat bidang lain yang relevan | rekomendasi kebijakan
dengan tugas jabatanyang relevan |di bidang pemberdayaan
dengan tugas jabatan masyarakat
D-3 (Diploma-Tiga) bidang Sosiologi | Melakukan kegiatan
2) Pengelola . . .
Pedesaan/manajemen/Administrasi pengelolaan
Pemberdayaan . .
atau bidang lain yang relevan dengan | pemberdayaan
Masyarakat .
tugas jabatan masyarakat
7 Lurah
a | Sekretaris Lurah
D-3 (Diploma-Tiga) bidang bidang Melakukan kegiatan
. J s .2 | pengelolaan yang
Akuntansi/Manajemen/Administrasi/ SR .
1) Pengelola . . . meliputi penyiapan
Teknik Infomatika/ Manajemen . .
Keuangan bahan, koordinasi dan

penyusunan laporan di
bidang keuangan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFH;;}EE;??JDIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
SLTA/DI/ D-2  (Diploma-Dua)/D-3 | s 1 1 1o kegiatan
(Diploma-Tiga) bidang Manajemen
. . s . | pencatatan dan
2) Pengadministrasi | Perkantoran/ Administrasi .
pendokumentasian
Umum perkantoran/ Tata Perkantoran atau bahan dan  dokumen
bidang lain yang relevan dengan
. umum
tugas jabatan
b Seksi
Pemerintahan
1) Pengelola D-3 (Diploma-Tiga) bidang Meillaleill(l) ?:;1 keglaézg
Administrasi Manajemen/ Ekonomi/ peng sunan laporan di
Pemerintahan Pemerintahan/ Administrasi/ gi d ayrlll p
Kebijakan Publik atau bidang lain admi fistrasi
yang relevan dengan tugas jabatan pemerintahan
2) Pranata SLTA/DI/ D-2 (Diploma-Dua)/D-3 | Melakukan kegiatan
Perlindungan (Diploma-Tiga) bidang yang relevan | pengamanan, penertiban
Masyarakat dengan tugas jabatan dan perlindungan
masyarakat
Seksi Ekonomi dan
C
Pembangunan
Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan di
1) Pengelola D-S (Diploma-Tiga) bidang Teknik | bidang '
. Lingkungan/ Kesehatan | perekonomian,
Perekonomian, i . .
Lingkungan atau bidang lain yang | pembangunan dan
Pembangunan Dan . .
. . relevan dengan tugas | lingkungan hidup
Lingkungan Hidup .
jabatan
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UNIT KERJA
NO /JABATAN KUALIFI%:IIBI,’Iil:DIDIKAN TUGAS JABATAN
PELAKSANA
Seksi
d | Kesejahteraan
Sosial
D-3 (Diploma-Tiga) bidang
1) Pengelola Kesejahteraan Sosial/ | Melakukan kegiatan
Kesejahteraan Sosiologi/Sosial dan Politik atau | pengelolaan
Sosial bidang lain yang relevan dengan | kesejahteraan sosial
tugas jabatan
WALI KOTA BANDUNG,
TTD.
ODED MOHAMAD DANIAL
Salinan sesuai dengan aslinya
ALA BAGIAN HUKUM
PADA S DAERAH KOTA BANDUNG,

8

537021 199603 1 001
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