
SALINAN 

PERATURAN MENTERI PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 
REPUBLIK INDONESIA 

NOMOR 12 TAHUN 2014 

TENTANG 

RINCIAN TUGAS PUSAT-PUSAT 
DI LINGKUNGAN KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA, 

MENTERI PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN REPUBLIK INDONESIA, 

M e n i m b a n g : b a h w a d a l a m r a n g k a me laksanakan Pasal 1002 Pera turan 
M e n t e r i Pend id ikan d a n Kebudayaan Nomor 1 t a h u n 2012 
t e n t a n g Organisas i d a n Tata Kerja Kementer ian Pendid ikan d a n 
Kebudayaan , p e r l u mene tapkan Pera turan M e n t e r i Pendid ikan 
d a n Kebudayaan t en tang Rinc ian Tugas U n i t Kerja Pusat-Pusat 
d i L i n g k u n g a n Kementer ian Pendid ikan d a n Kebudayaan; 

Mengingat : 1. U n d a n g - U n d a n g Nomor 20 T a h u n 2003 t en tang Sistem 
Pend id i kan Nasional (Lembaran Negara Repub l i k Indonesia 
T a h u n 2003 Nomor 78, T a m b a h a n Lembaran Negara Republ ik 
Indones ia Nomor 4301); 

2. U n d a n g - U n d a n g Nomor 39 T a h u n 2008 t e n t a n g Kementer ian 
Negara (Lembaran Negara Repub l i k Indones ia T a h u n 2003 
Nomor 78 , T a m b a h a n Lembaran Negara Repub l i k Indonesia 
Nomor 4 3 0 1 ; 

3. Pera turan Presiden Nomor 47 T a h u n 2009 t en tang 
P e m b e n t u k a n d a n Organisasi Kementer ian Negara 
sebagaimana te lah beberapa k a l i d i u b a h t e r a k h i r dengan 
Pera turan Presiden Nomor 55 T a h u n 2 0 1 3 ; 

4. Pera turan Presiden Nomor 24 T a h u n 2010 t en tang 
K e d u d u k a n , Tugas, d a n Fungs i Kementer ian Negara serta 
S u s u n a n Organisasi , Tugas, d a n Fungs i Eselon I Kementer ian 
Negara sebagaimana te lah beberapa k a l i d i u b a h , t e r a k h i r 
dengan Pera turan Presiden Nomor 56 T a h u n 2 0 1 3 ; 

5. K e p u t u s a n Presiden Nomor 84/P T a h u n 2009 mengenai 
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MEMUTUSKAN: 

M e n e t a p k a n : PERATURAN MENTERI PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

TENTANG RINCIAN TUGAS UNIT KERJA PUSAT-PUSAT DI 

LINGKUNGAN KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN 

KEBUDAYAAN. 

BAB I 

PUSAT TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMUNIKASI PENDIDIKAN 

Pasal 1 

R inc ian Tugas Bag ian Tata Usaha: 

a. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n program kerja Bagian d a n konsep program 

kerja Pusat; 

b. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n rencana, program, d a n anggaran d i l i n g k u n g a n 

Pusat; 

c. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n rancangan b a h a n n o t a k e u a n g a n Pusat; 

d . m e l a k s a n a k a n u r u s a n p e r s u r a t a n d a n kears iapan Pusat; 

e. m e l a k s a n a k a n u r u s a n ke ta ta laksanaan d i l i n g k u n g a n Pusat; 

f. m e l a k s a n a k a n pengelolaan kepegawaian d i l i n g k u n g a n Pusat; 

g. m e l a k s a n a k a n u r u s a n a d m i n i s t r a s i pen i la ian d a n penetapan angka k r e d i t 

j a b a t a n fungs iona l Pengembang Teknologi Pembelajaran; 

h . m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n b a h a n p e m b i n a a n j a b a t a n fungsional 

Pengembang Teknologi Pembelajaran; 

i . m e l a k s a n a k a n pengelolaan keuangan d i l i n g k u n g a n Pusat; 

j . m e l a k s a n a k a n u r u s a n k e r u m a h t a n g g a a n d a n barang m i l i k negara Pusat; 

k . m e l a k s a n a k a n k o o r d i n a s i ker ja sama d i b i d a n g teknologi i n formas i d a n 

k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

1. m e l a k s a n a k a n u r u s a n p u b l i k a s i d a n d o k u m e n t a s i Pusat; 

m . m e l a k s a n a k a n pengembangan s is tem in fo rmas i mana jemen d i b idang 

teknologi i n f o r m a s i d a n k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

n . m e l a k s a n a k a n u r u s a n r a p a t d inas d a n pener imaan t a m u Pusat; 

o. m e l a k s a n a k a n p e m a n t a u a n d a n evaluasi pe laksanaan rencana, program, 

d a n anggaran Pusat; 

p. m e l a k s a n a k a n pengelolaan p e r p u s t a k a a n d a n p o l i k l i n i k Pusat; 

q. m e l a k s a n a k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Pusat; d a n 

r. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n laporan Bagian d a n konsep l aporan Pusat. 

Pasal 2 

R inc ian Tugas Subbag ian R u m a h Tangga: 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m kerja Subbagian d a n konsep program 

kerja Bag ian; 

b. m e l a k u k a n pener imaan , pencata tan , d a n p e n d i s t r i b u s i a n s u r a t m a s u k d a n 

s u r a t k e l u a r Pusat; 

c. m e l a k u k a n u r u s a n pena taan , pemel iharaan , d a n u s u l p e n y u s u t a n ars ip d i 

l i n g k u n g a n Pusat; 

d . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n rencana k e b u t u h a n , pengadaan, perawatan , dan 

peme l iharaan b a r a n g m i l i k negara d i l i n g k u n g a n Pusat; 
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e. m e l a k u k a n u r u s a n pengadaan barang d a n j a s a d i l i n g k u n g a n Pusat; 

f. m e l a k u k a n p e n e r i m a a n , p e n y i m p a n a n , d a n p e n d i s t r i b u s i a n barang m i l i k 

negara d i l i n g k u n g a n Pusat; 

g. m e l a k u k a n u r u s a n p e n g a t u r a n penggunaan pera la tan k a n t o r , kendaraan 

d inas , d a n gedung k a n t o r serta sarana d a n p r a s a r a n a l a i n n y a d i 

l i n g k u n g a n Pusat; 

h . m e l a k u k a n u r u s a n peme l iharaan d a n perawatan sarana d a n prasarana d i 

l i n g k u n g a n Pusat; 

i . m e l a k u k a n u r u s a n inven tar i sas i barang m i l i k negara d i l i n g k u n g a n Pusat; 

j . m e l a k u k a n u s u l penghapusan barang m i l i k negara d i l i n g k u n g a n Pusat; 

k . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n laporan barang m i l i k negara d i l i n g k u n g a n Pusat; 

1. m e l a k u k a n u r u s a n p e n g a t u r a n penggunaan telepon, l i s t r i k , penyejuk 

u d a r a d a n a i r d i l i n g k u n g a n Pusat; 

m . m e l a k u k a n u r u s a n kepro toko lan , upacara , pener imaan t a m u , d a n rapa t 

d inas Pusat; 

n . m e l a k u k a n u r u s a n k e a m a n a n , k e t e r t i b a n , kebers ihan , d a n k e i n d a h a n d i 

l i n g k u n g a n Pusat; 

0 . m e l a k u k a n pengelolaan p e r p u s t a k a a n d a n p o l i k l i n i k Pusat; 

p. m e l a k u k a n pengembangan s is tem in fo rmas i mana jemen d i b idang 

teknologi i n f o r m a s i d a n k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

q. m e l a k u k a n u r u s a n p u b l i k a s i d a n d o k u m e n t a s i keg ia tan Pusat; 

r. m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subbagian; d a n 

s. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n laporan Subbagian d a n konsep l a p o r a n Bagian. 

Pasal 3 

R inc ian Tugas Subbag ian Ta ta laksana d a n Kepegawaian: 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n program kerja Subbagian; 

b. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n p r o g r a m ker ja Pusat; 

c. m e l a k u k a n anal i s i s j a b a t a n d a n anal is is organisasi d i l i n g k u n g a n Pusat; 

d . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n konsep p e n y e m p u r n a a n organisas i d a n u s u l 

pelembagaan d i l i n g k u n g a n Pusat; 

e. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n konsep s is tem d a n prosedur ker ja d i l i n g k u n g a n 

Pusat; 

f. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n te laahan p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n 

d a n h u k u m d i b i d a n g teknologi i n fo rmas i d a n k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

g. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n rancangan p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n d i 

l i n g k u n g a n Pusat; 

h . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n p e r t i m b a n g a n d a n fas i l i tas i b a n t u a n 

h u k u m pegawai Pusat; 

1. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n koord inas i d a n ker ja sama d i b idang 

teknologi i n f o r m a s i d a n k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

j . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n formasi d a n rencana pengembangan 

pegawai d i l i n g k u n g a n Pusat; 

k . m e l a k u k a n pener imaan , pengangkatan , penempatan , kepangka tan , d a n 

p e m i n d a h a n pegawai serta m u t a s i l a i n n y a d i l i n g k u n g a n Pusat; 

1. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n u s u l pengangka tan d a l a m j a b a t a n 

s t r u k t u r a l d a n fungs ional ; 

m . m e l a k u k a n pe laksanaan p e l a n t i k a n d a n serah t e r i m a j a b a t a n , 
s u m p a h / j a n j i pegawai negeri s ip i l ; 
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n . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n s u r a t pernya taan m e n d u d u k i j a b a t a n d a n s u r a t 

pe rnya taan m e l a k s a n a k a n tugas; 

0 . m e l a k u k a n a d m i n i s t r a s i pen i la ian d a n penetapan a n g k a k r e d i t j a b a t a n 

fungs ional d i l i n g k u n g a n Pusat; 

p. m e l a k u k a n a d m i n i s t r a s i pen i la ian d a n penetapan angka k r e d i t j a b a t a n 

fungs ional Pengembang Teknologi Pembelajaran; 

q. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n p e m b i n a a n j a b a t a n fungs iona l Pengembang 

Teknologi Pembelajaran; 

r. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n da ta d a n in formas i pegawai d a n a d m i n i s t r a s i 

pen i la ian pres tas i d a n k iner ja pegawai d i l i n g k u n g a n Pusat; 

s. m e l a k u k a n pen5nasunan u s u l pegawai yang a k a n m e n g i k u t i l a t i h a n 

pra jaba tan , u j i a n d inas , p e n d i d i k a n d a n p e l a t i h a n penjenjangan d a n t ekn i s 

pegawai, i j i n belajar, tugas belajar, d a n u j i a n penyesuaian ijazah d i 

l i n g k u n g a n Pusat; 

t. m e l a k u k a n u r u s a n p e m b u a t a n k a r t u pegawai, k a r t u i s t r i / k a r t u s u a m i , 

a s u r a n s i keseha tan , t a b u n g a n a s u r a n s i p e n s i u n , t a b u n g a n p e r u m a h a n , 

d a n p e m e r i k s a a n keseha tan pegawai d i l i n g k u n g a n Pusat; 

u . m e l a k u k a n u r u s a n penegakan kode e t ik , d i s i p l i n , d a n pendayagunaan 

pegawai d i l i n g k u n g a n Pusat; 

V. m e l a k u k a n u r u s a n pember ian c u t i pegawai d i l i n g k u n g a n Pusat; 

w. m e l a k u k a n pemberdayaan /pen ingka tan kompe tens i pegawai d i l i n g k u n g a n 

Pusat; 

X . m e l a k u k a n u s u l pember ian penghargaan d a n t a n d a j a s a pegawai d i 

l i n g k u n g a n Pusat; 

y. m e l a k u k a n u s u l p e m b e r h e n t i a n d a n p e m e n s i u n a n pegawai d i l i n g k u n g a n 

Pusat; 

z. m e l a k u k a n p e n d o m u m e n t a s i a n d a n penyebar luasan p e r a t u r a n perundang-

u n d a n g a n d i b i d a n g teknologi d a n in formas i d a n k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

aa. m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subbagian; 

bb . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n laporan subbagian; d a n 

cc. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n konsep laporan Pusat. 

Pasal 4 

R inc ian Tugas Subbag ian Keuangan: 

a. m e l a k u k a n p e n j o i s u n a n p r o g r a m kerja Subbagian; 

b. m e l a k u k a n penjnj isunan rencana, program, d a n anggaran d i l i n g k u n g a n 

Pusat; 

c. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n s a t u a n biaya d i b i d a n g teknologi i n formas i d a n 

k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

d. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n rancangan b a h a n n o t a k e u a n g a n d i b idang 

teknologi i n f o r m a s i d a n k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

e. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n u s u l rencana, p rogram, keg ia tan , sasaran d a n 

anggaran d i b i d a n g teknologi i n fo rmas i d a n k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

f. m e l a k u k a n penyesuaian d a n revis i rencana, p rogram, keg ia tan , sasaran, 

d a n anggaran d i b i d a n g teknologi i n fo rmas i d a n k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

g. m e l a k u k a n p e m b u k u a n d a n ver i f ikas i k euangan Pusat; 

h . m e l a k u k a n pengu j ian d o k u m e n penca i ran anggaran d i l i n g k u n g a n Pusat; 

1. m e l a k u k a n pemer i k saan ketersediaan d a n a sesuai dengan d o k u m e n 

anggaran d i l i n g k u n g a n Pusat; 



- 5 -

j . m e l a k u k a n pengesahan d o k u m e n penca i ran anggaran d i l i n g k u n g a n Pusat; 

k . m e l a k u k a n u r u s a n penca i ran , pener imaan , d a n p e n y i m p a n a n keuangan 

Pusat; 

1. m e l a k u k a n pembayaran belanja pegawai, belanja barang , belanja modal , 

d a n pembayaran belanja l a i n n y a d i l i n g k u n g a n Pusat; 

m . m e l a k u k a n pene l i t i an d a n penguj ian b u k t i d a n / a t a u d o k u m e n pener imaan 

d a n penge luaran k e u a n g a n Pusat; 

n . m e l a k u k a n a d m i n i s t r a s i pener imaan negara b u k a n pajak d i l i n g k u n g a n 

Pusat; 

0 . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n per tanggungjawaban pener imaan d a n 

penge luaran k e u a n g a n Pusat; 

p. m e l a k u k a n u r u s a n a d m i n i s t r a s i pe laporan pajak pegawai d i l i n g k u n g a n 

Pusat; 

q. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n penyelesaian t u n t u t a n 

pe rbendaharaan /gan t i r u g i d i l i n g k u n g a n Pusat; 

r. m e l a k u k a n u s u l pejabat perbendaharaan d i l i n g k u n g a n Pusat; 

s. m e l a k u k a n k o o r d i n a s i pe laksanaan tugas s a t u a n pengendal ian i n t e r n d i 

l i n g k u n g a n Pusat; 

t . m e l a k u k a n p e m a n t a u a n d a n evaluasi pe laksanaan rencana, program, d a n 

anggaran Pusat d a n u n i t pe laksana t ekn i s ; 

u . m e l a k u k a n u r u s a n a k u n t a n s i k euangan Pusat; 

V. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l a p o r a n keuangan Pusat; 

w. m e l a k u k a n u r u s a n t i n d a k l a n j u t has i l pemer iksaan; 

X . m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subbagian; d a n 

y . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan Subbagian . 

Pasal 5 

R inc ian Tugas B i d a n g Pengembangan Teknologi Pembelajaran Berbasis Radio, 

Televisi, d a n F i l m : 

a. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m kerja B idang; 

b. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n b a h a n keb i j akan t ekn i s pengembangan 

teknologi pembela jaran berbasis radio , televisi , d a n film; 

c. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n rancangan s is tem pembelajaran berbasis radio , 

televisi , d a n film; 

d . m e l a k s a n a k a n pengembangan s is tem pembelajaran berbasis radio , televisi, 

d a n film; 

e. m e l a k s a n a k a n anal i s i s p r o g r a m pembelajaran berbasis radio , televisi, d a n 

film; 

f. m e l a k s a n a k a n perancangan d a n p r o d u k s i p rogram pembela jaran berbasis 

radio, televisi , d a n film; 

g. m e l a k s a n a k a n pengembangan protot ipe d a n format b a h a n belajar berbasis 

radio , televisi , d a n film; 

h . m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n s tandar t ekn i s p r o d u k s i p r o g r a m pembelajaran 

berbasis rad io , televisi , d a n film; 

1. m e l a k s a n a k a n q u a l i t y con t ro l t ekn i s t erhadap h a s i l p r o d u k s i p rogram 

pembela jaran berbasis radio , televisi, d a n film; 

j . m e l a k s a n a k a n revis i h a s i l p r o d u k s i p r o g r a m pembelajaran berbasis radio , 

televisi, d a n film; 
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k . m e l a k s a n a k a n anal i s i s k e b u t u h a n d a n pengkaj ian s i s tem s iaran d a n 

pengendal ian p r o g r a m pembelajaran berbasis radio , televisi , d a n film; 

1. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n pola pemanfaatan p r o g r a m pembelajaran 

berbasis rad io , televisi , d a n film; 

m . m e l a k s a n a k a n fas i l i tas i pengembangan d a n pendayagunaan teknologi 

pembela jaran berbasis rad io , televisi , d a n film; 

n . m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n b a h a n p e n i n g k a t a n kompe tens i tenaga d i 

b idang pendayagunaan teknologi pembelajaran berbasis rad io , televisi, d a n 

film; 

0 . m e l a k s a n a k a n p e m b e r i a n layanan d i b i d a n g pengembangan teknologi 

pembela jaran berbasis radio , televisi , d a n film; 

p. m e l a k s a n a k a n preview terhadap program pembelajaran berbasis radio , 

televisi, d a n film; 

q. m e l a k s a n a k a n p e n y i a r a n p r o g r a m pembelajaran berbasis radio , televisi, 

d a n film; 

r. m e l a k s a n a k a n ker ja sama d i b i d a n g pendayagunaan teknologi 

pembela jaran berbasis radio , televisi , d a n film; 

s. m e l a k s a n a k a n p e m a n t a u a n d a n evaluasi pe laksanaan pengembangan 

teknologi pembela jaran berbasis radio , televisi , d a n film; 

t . m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n laporan pe laksanaan pengembangan teknologi 

pembela jaran berbasis radio , televisi, d a n film; 

u . m e l a k s a n a k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n B idang; d a n 

v. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n l aporan B idang . 

Pasal 6 

R inc ian Tugas S u b b i d a n g Perancangan d a n Produks i : 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m kerja S u b b i d a n g d a n konsep program 

kerja B i d a n g ; 

b. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n keb i jakan t ekn i s pengembangan teknologi 

pembela jaran berbasis radio , televisi , d a n film; 

c. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n rancangan s is tem pembela jaran berbasis radio , 

televisi, d a n f i l m ; 

d . m e l a k u k a n pengembangan s is tem pembelajaran berbasis radio , televisi, 

d a n film; 

e. m e l a k u k a n anal i s i s p r o g r a m pembelajaran berbasis rad io , televisi, d a n 

film; 

f. m e l a k u k a n perancangan program pembelajaran berbasis radio , televisi, 

d a n film; 

g. m e l a k u k a n pengembangan proto t ipe d a n format b a h a n belajar berbasis 

radio , televisi , d a n film; 

h . m e l a k u k a n penjoasunan s tandar t ekn i s p r o d u k s i p r o g r a m pembelajaran 

berbasis radio , televisi , d a n film; 

1. m e l a k u k a n p r o d u k s i p r o g r a m pembelajaran berbasis radio , televisi, d a n 

film; 

j . m e l a k u k a n q u a l i t y con t ro l t ekn i s t e rhadap has i l p r o d u k s i p rogram 

pembela jaran berbasis radio , televisi, d a n film; 
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k. m e l a k u k a n revis i h a s i l p r o d u k s i p rogram pembelajaran berbasis radio , 

televisi , d a n film; 

1. m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subb idang; d a n 

m . m e l a k u k a n penyx i sunan l aporan Subbidang . 

Pasal 7 

R inc ian Tugas S u b b i d a n g Penyiaran d a n Pengendalian: 

a. m e l a k u k a n p e n j o i s u n a n p r o g r a m ker ja Subb idang; 

b. m e l a k u k a n anal i s i s k e b u t u h a n d a n pengkaj ian s i s tem s iaran d a n 

pengendal ian p r o g r a m pembela jaran berbasis rad io , televisi , d a n film; 

c. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n pola pemanfaatan p r o g r a m pembela jaran berbasis 

radio , televisi , d a n film; 

d . m e l a k u k a n fas i l i tas i pengembangan d a n pendayagunaan teknologi 

pembela jaran berbasis radio , televisi, d a n film; 

e. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n p e n i n g k a t a n kompe tens i tenaga d i b idang 

pendayagunaan tekno log i pembelajaran berbasis rad io , televisi , d a n film; 

f. m e l a k u k a n p e m b e r i a n layanan d i b idang pengembangan teknologi 

pembela jaran berbasis radio , televisi, d a n film; 

g. m e l a k u k a n preview t e rhadap p r o g r a m pembela jaran berbasis radio , 

televisi, d a n film; 

h . m e l a k u k a n p e n y i a r a n p r o g r a m pembelajaran berbasis rad io , televisi, d a n 

film; 

i . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n kerja sama d i b i d a n g pendayagunaan 

teknologi pembela jaran berbasis radio , televisi , d a n film; 

j . m e l a k u k a n p e m a n t a u a n d a n evaluasi pe laksanaan pengembangan d a n 

pendayagunaan teknologi pembelajaran berbasis radio , televisi , d a n film; 

k . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n laporan pe laksanaan pengembangan teknologi 

pembela jaran berbasis rad io , televisi , d a n film; 

1. m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel ihara d o k u m e n Subb idang; d a n 

m . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan Subb idang d a n konsep l a p o r a n Bidang. 

Pasal 8 

R inc ian Tugas B i d a n g Pengembangan Teknologi Pembelajaran Berbasis 

M u l t i m e d i a d a n Web: 

a. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n program ker ja B idang; 

b. m e l a k s a n a k a n pen j ru sunan b a h a n keb i jakan t e k n i s pengembangan 

teknologi pembela jaran berbasis m u l t i m e d i a d a n web; 

c. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n rancangan s is tem pembela jaran berbasis 

m u l t i m e d i a d a n web; 

d. m e l a k s a n a k a n pengembangan s is tem pembelajaran berbasis m u l t i m e d i a 

d a n web; 

e. m e l a k s a n a k a n anal i s i s p r o g r a m pembelajaran berbasis m u l t i m e d i a d a n 

web; 

f. m e l a k s a n a k a n perancangan d a n p r o d u k s i p r o g r a m pembela jaran berbasis 

m u l t i m e d i a d a n web; 

g. m e l a k s a n a k a n pengembangan protot ipe d a n format b a h a n belajar berbasis 

m u l t i m e d i a d a n web; 



- 8 -

h . m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n s tandar t ekn i s p r o d u k s i p r o g r a m pembelajaran 

berbasis m u l t i m e d i a d a n web; 

i . m e l a k s a n a k a n q u a l i t y con t ro l t ekn i s t e rhadap h a s i l p r o d u k s i p rogram 

pembela jaran berbasis m u l t i m e d i a d a n web; 

j . m e l a k s a n a k a n rev is i h a s i l p r o d u k s i p r o g r a m pembela jaran berbasis 

m u l t i m e d i a d a n web; 

k . m e l a k s a n a k a n anal i s i s k e b u t u h a n d a n pengkaj ian s i s tem ap l i kas i 

pembela jaran berbasis m u l t i m e d i a d a n web; 

1. m e l a k s a n a k a n pengembangan ap l i kas i p rogram pembela jaran berbasis 

m u l t i m e d i a d a n web; 

m . m e l a k s a n a k a n peme l iharaan ap l i kas i p r o g r a m pembela jaran berbasis 

m u l t i m e d i a d a n web; 

n . m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n pola pemanfaatan p r o g r a m pembelajaran 

berbasis m u l t i m e d i a d a n web; 

o. m e l a k s a n a k a n fas i l i tas i pengembangan d a n pendayagunaan teknologi 

pembela jaran berbasis m u l t i m e d i a d a n web; 

p. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n b a h a n p e n i n g k a t a n kompe tens i tenaga d i 

b idang pendayagunaan teknologi pembelajaran berbasis m u l t i m e d i a d a n 

web; 

q. m e l a k s a n a k a n pember ian layanan d i b idang pengembangan teknologi 

pembela jaran berbasis m u l t i m e d i a d a n web; 

r. m e l a k s a n a k a n q u a l i t y con t ro l t e rhadap ap l i kas i p r o g r a m pembelajaran 

berbasis m u l t i m e d i a d a n web; 

s. m e l a k s a n a k a n ker ja sama d i b i d a n g pendayagunaan teknologi 

pembela jaran berbasis m u l t i m e d i a d a n web; 

t . m e l a k s a n a k a n p e m a n t a u a n d a n evaluasi pe laksanaan pengembangan 

teknologi pembela jaran berbasis m u l t i m e d i a d a n web; 

u . m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n laporan pe laksanaan pengembangan teknologi 

pembela jaran berbasis m u l t i m e d i a d a n web; 

V. m e l a k s a n a k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n B idang; d a n 

w. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n laporan Bidang . 

Pasal 9 

R inc ian Tugas S u b b i d a n g Perancangan d a n Produks i : 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m ker ja Subb idang d a n konsep program 

ker ja B i d a n g ; 

b. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n keb i jakan t ekn i s pengembangan teknologi 

pembela jaran berbasis m u l t i m e d i a d a n web; 

c. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n rancangan s is tem pembela jaran berbasis 

m u l t i m e d i a d a n web; 

d. m e l a k u k a n pengembangan s is tem pembelajaran berbasis m u l t i m e d i a d a n 

web; 

e. m e l a k u k a n anal i s i s p r o g r a m pembelajaran berbasis m u l t i m e d i a d a n web; 

f. m e l a k u k a n perancangan p r o g r a m pembelajaran berbasis m u l t i m e d i a d a n 

web; 

g. m e l a k u k a n pengembangan proto t ipe d a n format b a h a n belajar berbasis 

m u l t i m e d i a d a n web; 

h . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n s tandar t ekn i s p r o d u k s i p r o g r a m pembelajaran 

berbasis m u l t i m e d i a d a n web; 
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i . m e l a k u k a n p r o d u k s i p r o g r a m pembelajaran berbasis m u l t i m e d i a d a n web; 

j . m e l a k u k a n q u a l i t y c o n t r o l t ekn i s t erhadap h a s i l p r o d u k s i p rogram 

pembela jaran berbasis m u l t i m e d i a d a n web; 

k . m e l a k u k a n revis i h a s i l p r o d u k s i p rogram pembela jaran berbasis 

m u l t i m e d i a d a n web; 

1. m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subb idang; d a n 

m . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n laporan Subbidang . 

Pasal 10 

R inc ian Tugas S u b b i d a n g A p l i k a s i d a n Pengendalian: 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m kerja Subb idang; 

b. m e l a k u k a n anal i s i s k e b u t u h a n d a n pengkaj ian s i s tem ap l ikas i 

pembela jaran berbasis m u l t i m e d i a d a n web; 

c. m e l a k u k a n pengembangan ap l i kas i p rogram pembela jaran berbasis 

m u l t i m e d i a d a n web; 

d . m e l a k u k a n peme l iharaan ap l i kas i p rogram pembela jaran berbasis 

m u l t i m e d i a d a n web; 

e. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n pola pemanfaatan program pembelajaran berbasis 

m u l t i m e d i a d a n web; 

f. m e l a k u k a n fas i l i tas i pengembangan d a n pendayagunaan teknologi 

pembela jaran berbasis m u l t i m e d i a d a n web; 

g. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n p e n i n g k a t a n kompe tens i tenaga d i b idang 

pendayagunaan tekno log i pembelajaran berbasis m u l t i m e d i a d a n web; 

h . m e l a k u k a n p e m b e r i a n layanan d i b idang pengembangan teknologi 

pembela jaran berbasis m u l t i m e d i a d a n web; 

i . m e l a k u k a n q u a l i t y con t ro l t e rhadap ap l i kas i p r o g r a m pembelajaran 

berbasis m u l t i m e d i a d a n web; 

j . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n ker ja sama d i b i d a n g pengembangan 

teknologi pembela jaran berbasis m u l t i m e d i a d a n web; 

k . m e l a k u k a n p e m a n t a u a n d a n evaluasi pe laksanaan pengembangan 

teknologi pembela jaran berbasis m u l t i m e d i a d a n web; 

1. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n laporan pengembangan teknologi pembelajaran 

berbasis m u l t i m e d i a d a n web; 

m . m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subbagian; d a n 

n . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan Subb idang d a n konsep l aporan Bidang. 

Pasal 11 

R inc ian Tugas B i d a n g Pengembangan Je jar ing: 

a. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n program kerja B idang; 

b. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n b a h a n keb i jakan t ekn i s pengembangan j e jar ing 

teknologi i n f o r m a s i d a n k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

c. m e l a k s a n a k a n pengka j ian k e b u t u h a n s is tem d a n i n f r a s t r u k t u r j e jar ing 

teknologi i n f o r m a s i d a n k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

d . m e l a k s a n a k a n perancangan s is tem j e ja r ing teknologi i n fo rmas i d a n 

k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

e. m e l a k s a n a k a n pengembangan s is tem j e ja r ing teknologi i n formas i d a n 

k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 
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f. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n b a h a n p e n i n g k a t a n kompe tens i tenaga t ekn i s 

pengembangan d a n pendayagunaan j e j a r i n g teknologi i n formas i d a n 

k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

g. m e l a k s a n a k a n pen5msunan b a h a n s tandar t ekn i s j e j a r i n g teknologi 

i n f o r m a s i d a n k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

h . m e l a k s a n a k a n peme l iharaan , pengendal ian, d a n pengamanan j e jar ing 

teknologi i n f o r m a s i d a n k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

i . m e l a k s a n a k a n fas i l i tas i pemanfaatan j e ja r ing teknologi i n formas i d a n 

k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

j . m e l a k s a n a k a n pendayagunaan j e ja r ing teknologi i n fo rmas i d a n 

k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

k . m e l a k s a n a k a n ker ja sama pengembangan j e j a r i n g teknologi i n formas i d a n 

k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

1. m e l a k s a n a k a n p e m a n t a u a n d a n evaluasi pe laksanaan pengembangan 

j e ja r ing t ekno log i i n f o r m a s i d a n k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

m . m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n laporan pe laksanaan pengembangan d a n 

pendayagunaan j e j a r i n g teknologi i n fo rmas i d a n k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

n . m e l a k s a n a k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n B idang; d a n 

0 . m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n laporan Bidang . 

Pasal 12 

R inc ian Tugas S u b b i d a n g Pengkajian d a n Perancangan: 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n program kerja s u b b i d a n g d a n konsep program 

ker ja B i d a n g ; 

b. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n keb i jakan t e k n i s j e j a r i n g teknologi 

i n f o r m a s i d a n k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

c. m e l a k u k a n pengka j ian k e b u t u h a n s i s tem d a n i n f r a s t r u k t u r j e jar ing 

teknologi i n f o r m a s i d a n k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

d. m e l a k u k a n perancangan s is tem j e ja r ing teknologi i n formas i d a n 

k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

e. m e l a k u k a n pengembangan s is tem j e j a r i n g teknologi i n formas i d a n 

k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

f. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n p e n i n g k a t a n kompe tens i tenaga tekn is 

pengembangan d a n pendayagunaan j e j a r i n g teknologi i n formas i d a n 

k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

g. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n s tandar t ekn i s j e j a r i n g teknologi in formas i 

d a n k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

h . m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subb idang; d a n 

1. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n laporan Subb idang d a n konsep l aporan Bidang . 

Pasal 13 

R inc ian Tugas S u b b i d a n g Pemel iharaan d a n Pengendalian: 

a. m e l a k u k a n p e n j o i s u n a n p r o g r a m kerja Subb idang; 

b. m e l a k u k a n peme l iharaan j e ja r ing teknologi i n f o r m a s i d a n k o m u n i k a s i 

p e n d i d i k a n ; 

c. m e l a k u k a n pengendal ian d a n pengamanan j e j a r i n g teknologi i n formas i d a n 

k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 
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d. m e l a k u k a n fas i l i tas i pemanfaa tan j e j a r i n g teknologi i n fo rmas i d a n 

k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

e. m e l a k u k a n pendayagunaan j e ja r ing teknologi i n f o r m a s i d a n k o m u n i k a s i 

p e n d i d i k a n ; 

f. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n kerja sama pengembangan j e jar ing 

teknologi i n f o r m a s i d a n k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

g. m e l a k u k a n p e m a n t a u a n d a n evaluasi pe laksanaan pengembangan d a n 

pendayagunaan j e j a r i n g teknologi i n fo rmas i d a n k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

h . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n laporan pe laksanaan pengembangan d a n 

pendayagunaan j e j a r i n g teknologi i n formas i d a n k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

i . m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subb idang ; d a n 

j . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n laporan Subb idang d a n konsep l a p o r a n Bidang . 

Pasal 14 

R inc ian Tugas S u b b i d a n g Pemel iharaan d a n Pengendalian: 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m kerja Subb idang; 

b. m e l a k u k a n p e m e l i h a r a a n d a n pengendal ian j e j a r i n g tekno log i i n formas i 

d a n k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

c. m e l a k u k a n fas i l i tas i pengembangan d a n pendayagunaan j e j a r i n g teknologi 

i n fo rmas i d a n k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

d . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n ker ja sama pengembangan j e jar ing 

teknologi i n f o r m a s i d a n k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

e. m e l a k u k a n p e m a n t a u a n d a n evaluasi pe laksanaan pengembangan j e jar ing 

teknologi i n f o r m a s i d a n k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

f. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n laporan pe laksanaan pengembangan j e jar ing 

teknologi i n f o r m a s i d a n k o m u n i k a s i p e n d i d i k a n ; 

g. m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subb idang; d a n 

h . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan Subbagian d a n konsep l aporan Bidang . 

BAB 11 

PUSAT INFORMASI DAN HUBUNGAN MASYARAKAT 

Pasal 15 

R inc ian tugas Bag ian Ta ta Usaha: 

a. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m kerja Bagian d a n konsep program 

ker ja Pusat; 

b. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n rencana, program, d a n anggaran Pusat; 

c. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n rancangan b a h a n n o t a k e u a n g a n Pusat; 

d . m e l a k s a n a k a n u r u s a n p e r s u r a t a n d a n kears ipan P u s a t ; 

e. m e l a k s a n a k a n u r u s a n ke ta ta laksanaan d i l i n g k u n g a n Pusat; 

f. m e l a k s a n a k a n pengelolaan kepegawaian d i l i n g k u n g a n Pusat; 

g. m e l a k u k a n pengelolaan keuangan d i l i n g k u n g a n Pusat; 

h . m e l a k s a n a k a n u r u s a n k e r u m a h t a n g g a a n d a n barang m i l i k negara Pusat; 

i . m e l a k s a n a k a n k o o r d i n a s i kerja sama d i b i d a n g i n f o r m a s i d a n h u b u n g a n 

masyaraka t ; 

j . m e l a k s a n a k a n u r u s a n p u b l i k a s i d a n d o k u m e n t a s i Pusat; 

k . m e l a k s a n a k a n s i s tem in fo rmas i manajemen d i b i d a n g in formas i d a n 

h u b u n g a n masyaraka t ; 
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1. m e l a k s a n a k a n u r u s a n rapa t d inas d a n pener imaan t a m u Pusat; 

m . m e l a k s a n a k a n p e m a n t a u a n d a n evaluasi pe laksanaan rencana , program, 

d a n anggaran Pusat; 

n . m e l a k s a n a k a n pengelolaan p e r p u s t a k a a n Pusat; 

0 . m e l a k s a n a k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Pusat; d a n 

p. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n laporan Bagian d a n konsep l a p o r a n Pusat. 

Pasal 16 

R inc ian tugas Subbag ian R u m a h Tangga: 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m ker ja Subbagian d a n konsep program 

kerja Bag ian; 

b. m e l a k u k a n pener imaan , penca ta tan , d a n p e n d i s t r i b u s i a n s u r a t m a s u k d a n 

s u r a t k e l u a r ; 

c. m e l a k u k a n u r u s a n pena taan , pemel iharaan , d a n u s u l pen5nasutan ars ip d i 

l i n g k u n g a n p u s a t ; 

d . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n rencana k e b u t u h a n , pengadaan, perawatan , dan 

peme l iharaan , b a r a n g m i l i k negara d i l i n g k u n g a n Pusat; 

e. m e l a k u k a n u r u s a n pengadaan barang d a n j a s a d i l i n g k u n g a n Pusat; 

f. m e l a k u k a n pener imaan , p e n y i m p a n a n , d a n p e n d i s t r i b u s i a n barang m i l i k 

negara d i l i n g k u n g a n Pusat; 

g. m e l a k u k a n u r u s a n p e n g a t u r a n penggunaan pera la tan k a n t o r , kendaraan 

d inas , gedung k a n t o r serta sarana d a n prasarana l a i n n y a d i l i n g k u n g a n 

Pusat; 

h . m e l a k u k a n u r u s a n pemel iharaan d a n perawatan sarana d a n prasarana d i 

l i n g k u n g a n Pusat; 

1. m e l a k u k a n u r u s a n inven tar i sas i barang m i l i k negara d i l i n g k u n g a n Pusat; 

j . m e l a k u k a n u s u l penghapusan barang m i l i k negara d i l i n g k u n g a n Pusat; 

k . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan barang m i l i k negara d i l i n g k u n g a n Pusat; 

1. m e l a k u k a n u r u s a n p e n g a t u r a n penggunaan telepon, l i s t r i k , penyejuk 

u d a r a , d a n a i r d i l i n g k u n g a n Pusat; 

m . m e l a k u k a n u r u s a n kepro toko lan , upacara , pener imaan t a m u , d a n rapa t 

d inas Pusat; 

n . m e l a k u k a n u r u s a n k e a m a n a n , k e t e r t i b a n , kebers ihan , d a n k e i n d a h a n d i 

l i n g k u n g a n Pusat; 

o. m e l a k u k a n pengembangan s is tem in fo rmas i mana jemen d i b idang 

i n f o r m a s i d a n h u b u n g a n masyaraka t ; 

p. m e l a k u k a n u r u s a n p u b l i k a s i d a n d o k u m e n t a s i keg ia tan Pusat; 

q. m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subbagian; d a n 

r. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n laporan Subbagian d a n konsep l a p o r a n Bagian. 

Pasal 17 

R inc ian tugas Subbag ian Ta ta laksana d a n Kepegawaian: 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m kerja Subbagian; 

b. m e l a k u k a n anal i s i s j a b a t a n d a n anal is is organisas i d i l i n g k u n g a n Pusat; 

c. m e l a k u k a n pen5rusunan konsep p e n y e m p u r n a a n organisas i d a n u s u l 

pelembagaan d i l i n g k u n g a n Pusat; 

d . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n konsep s is tem d a n prosedur ker ja d i l i n g k u n g a n 
Pusat; 
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e. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n te laahan p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n 

d a n h u k u m d i b i d a n g i n f o r m a s i d a n h u b u n g a n masyaraka t ; 

f. m e l a k u k a n pen5rusunan rancangan p e r a t u r a n p e r u n d a n g d i l i n g k u n g a n 

Pusat; 

g. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n p e r t i m b a n g a n d a n fas i l i tas i b a n t u a n 

h u k u m pegawai Pusat; 

h . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n koord inas i kerja sama d i b i d a n g in formas i 

d a n h u b u n g a n masyaraka t ; 

i . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n formasi d a n rencana pengembangan 

pegawai d i l i n g k u n g a n Pusat; 

j . m e l a k u k a n pener imaan , pengangkatan , penempatan , k epangka tan , d a n 

p e m i n d a h a n pegawai serta m u t a s i l a i n n y a d i l i n g k u n g a n Pusat; 

k . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n u s u l pengangka tan d a l a m j a b a t a n 

s t r u k t u r a l d a n fungs ional ; 

1. m e l a k u k a n pe laksanaan p e l a n t i k a n d a n serah t e r i m a j a b a t a n , 

s u m p a h / j a n j i pegawai negeri s i p i l ; 

m . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n s u r a t pernya taan m e n d u d u k i j a b a t a n d a n s u r a t 

pe rnya taan m e l a k s a n a k a n tugas; 

n . m e l a k u k a n a d m i n i s t r a s i pen i la ian d a n penetapan angka k r e d i t j a b a t a n 

fungs ional d i l i n g k u n g a n Pusat; 

o. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n da ta d a n in formas i kepegawaian d a n a d m i n i s t r a s i 

pen i la ian pres tas i d a n k i n e r j a pegawai d i l i n g k u n g a n Pusat; 

p. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n u s u l pegawai y a n g a k a n m e n g i k u t i l a t i h a n 

pra jaba tan , u j i a n d inas , p e n d i d i k a n d a n p e l a t i h a n penjenjangan d a n tekn is 

pegawai, i j i n belajar, tugas belajar, d a n u j i a n penyesuaian ijazah d i 

l i n g k u n g a n Pusat; 

q. m e l a k u k a n u r u s a n p e m b u a t a n k a r t u pegawai, k a r t u i s t r i / k a r t u s u a m i , 

a s u r a n s i keseha tan , t a b u n g a n a s u r a n s i p e n s i u n , t a b u n g a n perumahsm 

d a n p e m e r i k s a a n kesehatan pegawai d i l i n g k u n g a n Pusat; 

r. m e l a k u k a n u r u s a n penegakan kode e t ik , d i s i p l i n , d a n pendayagunaan 

pegawai d i l i n g k u n g a n Pusat; 

s. m e l a k u k a n u r u s a n pember ian c u t i pegawai d i l i n g k u n g a n Pusat; 

t . m e l a k u k a n pemberdayaan /pen ingka tan kompe tens i pegawai d i l i n g k u n g a n 

Pusat; 

u . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n u s u l pember ian penghargaan d a n t a n d a jasa 

pegawai d i l i n g k u n g a n Pusat; 

V. m e l a k u k a n u s u l p e m b e r h e n t i a n d a n p e m e n s i u n a n pegawai d i l i n g k u n g a n 

Pusat; 

w. m e l a k u k a n p e n d o k u m e n t a s i a n d a n penyebar luasan p e r a t u r a n perundang-

u n d a n g a n d i b i d a n g i n f o r m a s i d a n h u b u n g a n masyaraka t ; 

X . m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subbagian; d a n 

y. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan Subbagian. 

Pasal 18 

R inc ian tugas Subbag ian Keuangan: 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m ker ja Subbagian; 

b. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n p r o g r a m ker ja Pusat; 

c. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n rencana, program, d a n anggaran Pusat; 

d . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n s a t u a n biaya d i b i d a n g i n f o r m a s i d a n h u b u n g a n 
masyaraka t ; 
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e. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n rancangan b a h a n n o t a k e u a n g a n d i b idang 

i n f o r m a s i d a n h u b u n g a n masyaraka t ; 

f. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n u s u l rencana program, keg ia tan , sasaran, dan 

anggaran d i b i d a n g i n f o r m a s i d a n h u b u n g a n masyaraka t ; 

g. m e l a k u k a n penyesuaian d a n revisi rencana, p rogram, keg ia tan , sasaran, 

d a n anggaran d i b i d a n g i n fo rmas i d a n h u b u n g a n masyaraka t ; 

h . m e l a k u k a n p e m b u k u a n d a n ver i f ikas i k euangan Pusat; 

i . m e l a k u k a n pengu j ian d o k u m e n penca iran anggaran d i l i n g k u n g a n Pusat; 

j . m e l a k u k a n pemer i k saan ketersediaan dana sesuai dengan d o k u m e n 

anggaran d i l i n g k u n g a n Pusat; 

k . m e l a k u k a n pengesahan d o k u m e n penca i ran anggaran d i l i n g k u n g a n Pusat; 

1. m e l a k u k a n u r u s a n penca i ran , pener imaan , d a n p e n y i m p a n a n keuangan 

Pusat; 

m . m e l a k u k a n p e m b a y a r a n belanja pegawai, belanja barang , belanja modal , 

d a n pembayaran belanja l a i n n y a d i l i n g k u n g a n Pusat; 

n . m e l a k u k a n pene l i t i an d a n penguj ian b u k t i d a n / a t a u d o k u m e n pener imaan 

d a n penge luaran k e u a n g a n Pusat; 

o. m e l a k u k a n a d m i n i s t r a s i pener imaan negara b u k a n pajak d i l i n g k u n g a n 

Pusat; 

p. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n per tanggungjawaban pener imaan d a n 

penge luaran k e u a n g a n Pusat; 

q. m e l a k u k a n u r u s a n a d m i n i s t r a s i pe laporan pajak pegawai d i l i n g k u n g a n 

Pusat; 

r. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n penyelesaian t u n t u t a n 

pe rbendaharaan /gan t i r u g i d i l i n g k u n g a n Pusat; 

s. m e l a k u k a n u s u l pejabat perbendaharaan d i l i n g k u n g a n Pusat; 

t . m e l a k u k a n k o o r d i n a s i pe laksanaan tugas s a t u a n pengendal ian i n t e r n d i 

l i n g k u n g a n Pusat; 

u . m e l a k u k a n p e m a n t a u a n d a n evaluasi pe laksanaan rencana , program, d a n 

anggaran Pusat; 

V. m e l a k u k a n u r u s a n a k u n t a n s i k euangan Pusat; 

w. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan keuangan Pusat; 

X . m e l a k u k a n u r u s a n t i n d a k l a n j u t h a s i l pemer iksaan; 

y. m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subbagian; d a n 

z. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan Subbagian. 

aa. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n konsep l aporan Pusat. 

Pasal 19 

R inc ian tugas B i d a n g In fo rmas i : 

a. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m ker ja B idang; 

b. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n b a h a n keb i j akan t e k n i s d i b i d a n g in formas i 

p e n d i d i k a n d a n kebudayaan; 

c. m e l a k s a n a k a n p e n g u m p u l a n d a n pengolahan i n f o r m a s i b i d a n g p e n d i d i k a n 

d a n k e b u d a y a a n ; 

d. m e l a k s a n a k a n k o o r d i n a s i pen5aisunan b a h a n in fo rmas i p e n d i d i k a n d a n 

kebudayaan; 

e. m e l a k s a n a k a n p e l i p u t a n kegia tan , acara, d a n k u n j u n g a n ker ja p i m p i n a n 

Kementer ian; 
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f. m e l a k s a n a k a n penyaj ian d a n layanan in fo rmas i b i d a n g p e n d i d i k a n d a n 

k e b u d a y a a n ; 

g. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n b a h a n medias i d a n a j u d i k a s i d a l a m sengketa 

i n fo rmas i ; 

h . m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n b a h a n p e m b i n a a n kear s ipan d a n d o k u m e n d i 

l i n g k u n g a n Kementer ian; 

i . m e l a k s a n a k a n pengelolaan d a n p e m b i n a a n kears ipan d a n d o k u m e n d i 

l i n g k u n g a n Kemen ter ian ; 

j . m e l a k s a n a k a n pengelolaan Perpus takaan Kementer ian; 

k . m e l a k s a n a k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n B idang; 

1. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n laporan Bidang . 

Pasal 20 

R inc ian tugas S u b b i d a n g In tegras i In formas i : 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m kerja S u b b i d a n g d a n konsep program 

kerja B i d a n g ; 

b. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n keb i jakan t e k n i s d i b i d a n g in formas i 

p e n d i d i k a n d a n kebudayaan; 

c. m e l a k u k a n p e n g u m p u l a n d a n pengolahan in fo rmas i b i d a n g p e n d i d i k a n 

d a n k e b u d a y a a n ; 

d. m e l a k u k a n penya j ian i n f o r m a s i b idang p e n d i d i k a n d a n kebudayaan d i 

l i n g k u n g a n Kemen ter ian ; 

e. m e l a k u k a n k o o r d i n a s i p e n y u s u n a n b a h a n i n f o r m a s i b i d a n g p e n d i d i k a n 

d a n k e b u d a y a a n ; 

f. m e l a k u k a n p e l i p u t a n keg ia tan , acara, d a n k u n j u n g a n ker ja p i m p i n a n 

Kementer ian; 

g. m e l a k u k a n p e m b e r i a n layanan in fo rmas i b i d a n g p e n d i d i k a n d a n 

kebudayaan; 

h . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n medias i d a n a j u d i k a s i d a l a m sengketa 

i n fo rmas i ; 

i . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n penerb i tan i n f o r m a s i p e n d i d i k a n d a n 

kebudayaan t 

j . m e l a k u k a n p e n d o k u m e n t a s i a n kegiatan, acara, d a n k u n j u n g a n kerja 

p i m p i n a n Kemen ter ian ; 

k . m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n t a s i Subb idang; d a n 

1. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan Subbidang . 

Pasal 2 1 

R inc ian tugas S u b b i d a n g Ar s ip d a n D o k u m e n t a s i : 

a. m e l a k u k a n pen5njsunan p r o g r a m ker ja Subb idang; 

b. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n p e m b i n a a n kears ipan d a n d o k u m e n 

Kementer ian; 

c. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n pengembangan s is tem kears ipan d a n 

d o k u m e n Kementer ian; 

d. m e l a k u k a n p e n e r i m a a n d a n p e m i l a h a n ars ip d a r i u n i t ker ja d i l i n g k u n g a n 

Kementer ian; 
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e. m e l a k u k a n penca ta tan d a n p e n y i m p a n a n ars ip d a r i u n i t ker ja d i 

l i n g k u n g a n Kementer ian; 

f. m e l a k u k a n perawatan d a n pemel iharaan ars ip d a n d o k u m e n Kementer ian; 

g. m e l a k u k a n p e n y u s u t a n d a n p e m u s n a h a n ars ip Kementer ian; 

h . m e l a k u k a n penyerahan ars ip s ta t is Kementer ian ke Ar s ip Nasional 

Repub l ik Indones ia; 

i . m e l a k u k a n p e m b e r i a n layanan p e m i n j a m a n ars ip d a n d o k u m e n 

Kementer ian; 

j . m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subb idang; d a n 

k. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan Subbidang . 

Pasal 22 

R inc ian tugas S u b b i d a n g Perpus takaan: 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m ker ja subb idang; 

b. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n rencana k e b u t u h a n d a n pengembangan b a h a n 

ko leks i ; 

c. m e l a k u k a n pengadaan b a h a n ko leks i ; 

d . m e l a k u k a n pengo lahan b a h a n ko leks i ; 

e. m e l a k u k a n pengembangan k e p u s t a k a a n ; 

f. m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n b a h a n ko leks i ; 

g. m e l a k u k a n peme l iharaan d a n perawatan b a h a n ko leks i ; 

h . m e l a k u k a n pengawasan d a n pengamanan b a h a n ko leks i ; 

i . m e l a k u k a n p e m b e r i a n layanan b a h a n p u s t a k a ; 

j . m e l a k u k a n keg ia tan d i s k u s i d a n p e m u t a r a n f i l m d i b i d a n g p e n d i d i k a n d a n 

kebudayaan; 

k . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n fas i l i tas i pengelolaan p e r p u s t a k a a n d i 

l i n g k u n g a n Kemen ter ian ; 

1. m e l a k u k a n ker ja sama d a n promos i p e r p u s t a k a a n ; 

m . m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subb idang; d a n 

n . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan Subb idang . 

Pasal 23 

R inc ian tugas B i d a n g Pengembangan K e m i t r a a n : 

a. m e l a k s a n a k a n pen5njsunan p r o g r a m kerja B idang; 

b. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n b a h a n keb i jakan t e k n i s d i b idang 

pengembangan k e m i t r a a n dengan lembaga negara, media , d a n lembaga 

masyaraka t ; 

c. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n rencana pengembangan k e m i t r a a n dengan 

lembaga negara, media , d a n lembaga masyaraka t ; 

d . m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n b a h a n in fo rmas i Kementer ian da lam 

pe laksanaan k e m i t r a a n dengan lembaga negara, m e d i a massa, d a n 

lembaga m a s y a r a k a t d i b i d a n g p e n d i d i k a n d a n kebudayaan; 

e. m e l a k s a n a k a n k o o r d i n a s i pe laksanaan k e m i t r a a n dengan lembaga negara, 

media, d a n masyaraka t ; 

f. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n b a h a n tanggapan p i m p i n a n Kementer ian 

da lam pe laksanaan k e m i t r a a n kepada lembaga negara, med ia massa, dan 

lembaga m a s y a r a k a t d i b idang p e n d i d i k a n d a n kebudayaan; 
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g. m e l a k s a n a k a n fas i l i tas i pe laksanaan k e m i t r a a n d i l i n g k u n g a n 

Kementer ian; 

h . m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n tanggapan p i m p i n a n Kementer ian d a l a m 

pe laksanaan k e m i t r a a n kepada lembaga negara, media , d a n masyaraka t ; 

i . m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n laporan h a s i l pe laksanaan k e m i t r a a n dengan 

lembaga negara, media , d a n masyaraka t ; 

j . m e l a k s a n a k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n B idang; d a n 

k. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n laporan B idang . 

Pasal 24 

R inc ian tugas S u b b i d a n g K e m i t r a a n Lembaga Negara: 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m kerja Subb idang; 

b. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n keb i jakan t ekn i s d i b i d a n g k e m i t r a a n 

dengan lembaga negara; 

c. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n rencana pengembangan k e m i t r a a n dengan 

lembaga negara; 

d. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n in fo rmas i Kementer ian d a l a m pelaksanaan 

k e m i t r a a n dengan lembaga negara; 

e. m e l a k u k a n k o o r d i n a s i pe laksanaan k e m i t r a a n dengan lembaga negara; 

f. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n tanggapan p i m p i n a n Kementer ian da lam 

pe laksanaan k e m i t r a a n kepada lembaga negara; 

g. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n fas i l i tas i pe laksanaan k e m i t r a a n dengan 

lembaga negara d a n pengelola serta penyelenggara p e n d i d i k a n d a n 

kebudayaan; 

h . m e l a k u k a n fas i l i tas i k u n j u n g a n ker ja lembaga negara dengan pengelola 

d a n penyelenggara p e n d i d i k a n d a n kebudayaan; 

i . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n laporan h a s i l pe laksanaan k e m i t r a a n dengan 

lembaga negara; 

j . m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subb idang; d a n 

k . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan Subbidang . 

Pasal 25 

R inc ian tugas S u b b i d a n g K e m i t r a a n Media: 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m ker ja subb idang; 

b. m e l a k u k a n pen5aasunan b a h a n keb i jakan t e k n i s d i b i d a n g k e m i t r a a n 

dengan m e d i a massa; 

c. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n rencana pengembangan k e m i t r a a n dengan 

media massa; 

d. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n in formas i Kementer ian d a l a m pe laksanaan 

k e m i t r a a n dengan med ia massa; 

e. m e l a k u k a n k o o r d i n a s i pe laksanaan kon f rens i pers, gelar wicara , 

k u n j u n g a n media , d a n k e m i t r a a n l a i n n y a dengan med ia massa; 

f. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n tanggapan p i m p i n a n Kementer ian d a l a m 

pe laksanaan k e m i t r a a n kepada media massa; 

g. m e l a k u k a n k o o r d i n a s i p e l i p u t a n kegia tan p i m p i n a n Kementer ian oleh 

media massa; 

h . m e l a k u k a n fas i l i tas i p e r t e m u a n p i m p i n a n Kementer ian d a l a m pe laksanaan 

k e m i t r a a n dengan media massa; 
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i . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n laporan has i l pe laksanaan k e m i t r a a n dengan 

media massa; 

j . m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subb idang; d a n 

k. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan Subbidang . 

Pasal 26 

R inc ian tugas S u b b i d a n g K e m i t r a a n Lembaga Masyaraka t : 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m ker ja Subb idang; 

b. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n keb i jakan t e k n i s d i b i d a n g k e m i t r a a n 

dengan lembaga masyaraka t ; 

c. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n rencana pengembangan k e m i t r a a n dengan 

lembaga masyaraka t ; 

d . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n in formas i Kementer ian d a l a m pe laksanaan 

k e m i t r a a n dengan lembaga masyaraka t ; 

e. m e l a k u k a n k o o r d i n a s i pe laksanaan k e m i t r a a n dengan lembaga 

masyaraka t ; 

f. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n tanggapan p i m p i n a n Kementer ian da lam 

pe laksanaan k e m i t r a a n kepada lembaga masyaraka t ; 

g. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n fas i l i tas i pe laksanaan k e m i t r a a n dengan 

lembaga masyaraka t , d a n pengelola serta penyelenggara p e n d i d i k a n d i 

daerah; 

h . m e l a k u k a n fas i l i tas i p e r t e m u a n lembaga m a s y a r a k a t dengan pengelola d a n 

penyelenggara p e n d i d i k a n ; 

i . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n laporan has i l pe laksanaan k e m i t r a a n dengan 

lembaga masyaraka t ; 

j . m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subb idang ; d a n 

k . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n laporan Subbidang . 

Pasal 27 

R inc ian tugas B i d a n g Penci t raan Pub l i k : 

a. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m kerja B idang; 

b. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n b a h a n keb i jakan t e k n i s d i b i d a n g penc i t raan 

p u b l i k ; 

c. m e l a k s a n a k a n p e n g u m p u l a n d a n pengolahan asp iras i masyaraka t ; 

d . m e l a k s a n a k a n p e n j o i s u n a n b a h a n ka j i an asp iras i m a s y a r a k a t d i b idang 

p e n d i d i k a n d a n kebudayaan; 

e. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n tanggapan terhadap pengaduan masyaraka t ; 

f. m e l a k s a n a k a n p e m a n t a u a n d a n anal is is d a n p e n y u s u n a n b a h a n in formas i 

b i d a n g p e n d i d i k a n d a n kebudayaan m e l a l u i media; 

g. m e l a k s a n a k a n k o o r d i n a s i d a n p e n y u s u n a n b a h a n p u b l i k a s i d i b idang 

p e n d i d i k a n d a n k e b u d a y a a n d a n penc i t raan Kementer ian; 

h . m e l a k s a n a k a n penyebar luasan keb i jakan d a n keg ia tan Kementer ian 

kepada m a s y a r a k a t ; 

i . m e l a k s a n a k a n peny iapan pe laksanaan p a m e r a n b i d a n g p e n d i d i k a n d a n 

kebudayaan; 

j . m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n B idang; d a n 

k . m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n laporan Bidang . 
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Pasal 28 

R inc ian tugas S u b b i d a n g Pengelolaan Asp iras i Masyaraka t : 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m ker ja S u b b i d a n g d a n konsep program 

ker ja B i d a n g ; 

b. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n keb i j akan t ekn i s d i b i d a n g pengelolaan 

aspiras i m a s y a r a k a t ; 

c. m e l a k u k a n p e m a n t a u a n d a n penelaahan ber i ta d a n a r t i k e l b idang 

p e n d i d i k a n d a n kebudayaan yang d i m u a t d i med ia massa; 

d. m e l a k u k a n k l i p i n g ber i t a d a n a r t i k e l b i d a n g p e n d i d i k a n d a n kebudayaan 

yang d i m u a t d i m e d i a cetak; 

e. m e l a k u k a n p e n g u m p u l a n d a n pengolahan asp iras i m a s y a r a k a t d i b idang 

p e n d i d i k a n d a n kebudayaan; 

f. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n ka j i an asp iras i m a s y a r a k a t d i b i d a n g 

p e n d i d i k a n d a n k e b u d a y a a n ; 

g. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n tanggapan p i m p i n a n Kementer ian terhadap 

aspiras i m a s y a r a k a t d i b i d a n g p e n d i d i k a n d a n kebudayaan; 

h . m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subb idang; d a n 

i . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n laporan Subb idang d a n konsep l aporan Bidang; 

Pasal 29 

R inc ian tugas S u b b i d a n g Pengelolaan Konten Media: 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m ker ja Subb idang; 

b. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n keb i jakan t ekn i s d i b i d a n g pengelolaan 

k o n t e n media; 

c. m e l a k u k a n anal i s i s d a n t e laahan ber i ta d a n a r t i k e l p e n d i d i k a n d a n 

k e b u d a y a a n y a n g d i m u a t d i in terne t ; 

d . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n tanggapan p i m p i n a n Kemen ter ian terhadap 

ber i ta d a n a r t i k e l y a n g d i m u a t d i i n t e rne t ; 

e. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n in formas i d i b i d a n g p e n d i d i k a n d a n 

kebudayaan m e l a l u i med ia i n t e rne t ; 

f. m e l a k u k a n pengembangan perwajahan d a n i s i p o r t a l l a y a n a n b idang 

p e n d i d i k a n d a n kebudayaan; 

g. m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subb idang; d a n 

h . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan Subbidang . 

Pasal 30 

R inc ian tugas S u b b i d a n g Pub l i kas i : 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m kerja Subb idang; 

b. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n keb i jakan t ekn i s d i b i d a n g p e n c i t r a a n 

p u b l i k ; 

c. m e l a k u k a n k o o r d i n a s i p u b l i k a s i d i b idang p e n d i d i k a n d a n kebudayaan d a n 

p e n c i t r a a n Kemen ter ian ; 

d . m e l a k u k a n pen5nasunan b a h a n p u b l i k a s i b i d a n g p e n d i d i k a n d a n 

kebudayaan d a n p e n c i t r a a n Kementer ian; 

e. m e l a k u k a n ker ja sama d a l a m penyebar luasan p u b l i k a s i b i d a n g p e n d i d i k a n 

d a n k e b u d a y a a n dengan media massa, u n i t ker ja d a n i n s t a n s i t e rka i t ; 

f. m e l a k u k a n penyebar luasan keb i j akan d a n keg ia tan Kementer ian kepada 

masyaraka t ; 
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g. m e l a k u k a n peny iapan pe laksanaan pameran b i d a n g p e n d i d i k a n d a n 

k e b u d a y a a n ; 

h . m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subb idang; d a n 

i . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n laporan Subb idang . 

BAB I I I 

PUSAT DATA DAN STATISTIK PENDIDIKAN 

Pasal 3 1 

R inc ian Tugas Bag ian Ta ta Usaha: 

a. m e l a k s a n a k a n p e n j o i s u n a n p r o g r a m kerja Bagian d a n konsep program 

kerja Pusat; 

b. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n rencana, program, d a n anggaran Pusat; 

c. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n rancangan b a h a n n o t a k e u a n g a n Pusat; 

d . m e l a k s a n a k a n u r u s a n p e r s u r a t a n d a n kears ipan Pusat; 

e. m e l a k s a n a k a n u r u s a n ke ta ta laksanaan d i l i n g k u n g a n Pusat; 

f. m e l a k s a n a k a n pengelolaan kepegawaian d i l i n g k u n g a n Pusat; 

g. m e l a k s a n a k a n pengelolaan k e u a n g a n d i l i n g k u n g a n Pusat; 

h . m e l a k s a n a k a n u r u s a n k e r u m a h t a n g g a a n d a n b a r a n g m i l i k negara Pusat; 

i . m e l a k s a n a k a n k o o r d i n a s i kerja sama d i b i d a n g da ta d a n s ta t i s t i k 

p e n d i d i k a n ; 

j . m e l a k s a n a k a n u r u s a n p u b l i k a s i d a n d o k u m e n t a s i Pusat; 

k . m e l a k s a n a k a n u r u s a n r a p a t d inas d a n pener imaan t a m u Pusat; 

1. m e l a k s a n a k a n p e m a n t a u a n d a n evaluasi pe laksanaan rencana, program, 

d a n anggaran Pusat; 

m . m e l a k s a n a k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Bagian; d a n 

n . m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n l aporan Bagian d a n konsep l a p o r a n Pusat. 

Pasal 32 

R inc ian Tugas Subbag ian R u m a h Tangga: 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m ker ja Subbagian d a n konsep program 

ker ja Bag ian; 

b. m e l a k u k a n pener imaan , penca ta tan , d a n p e n d i s t r i b u s i a n s u r a t m a s u k d a n 

s u r a t k e l u a r Pusat; 

c. m e l a k u k a n u r u s a n pena taan , pemel iharaan , d a n u s u l p e n y u s u t a n ars ip d i 

l i n g k u n g a n Pusat; 

d . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n rencana k e b u t u h a n , pengadaan, perawatan , d a n 

peme l iharaan b a r a n g m i l i k negara d i l i n g k u n g a n Pusat; 

e. m e l a k u k a n u r u s a n pengadaan barang d a n j a s a d i l i n g k u n g a n Pusat; 

f. m e l a k u k a n pener imaan , p e n y i m p a n a n , d a n p e n d i s t r i b u s i a n barang m i l i k 

negara d i l i n g k u n g a n Pusat; 

g. m e l a k u k a n u r u s a n p e n g a t u r a n penggunaan pera la tan k a n t o r , kendaraan 

d inas , d a n gedung k a n t o r serta sarana d a n p r a s a r a n a l a i n n y a d i 

l i n g k u n g a n Pusat; 

h . m e l a k u k a n u r u s a n peme l iharaan d a n perawatan sarana d a n prasarana d i 
l i n g k u n g a n Pusat; 

i . m e l a k u k a n u r u s a n inven tar i sas i barang m i l i k negara d i l i n g k u n g a n Pusat; 
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j . m e l a k u k a n u s u l p e n g h a p u s a n barang m i l i k negara d i l i n g k u n g a n Pusat; 

k . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan barang m i l i k negara d i l i n g k u n g a n Pusat; 

1. m e l a k u k a n u r u s a n p e n g a t u r a n penggunaan telepon, l i s t r i k , penyejuk 

u d a r a , d a n a i r d i l i n g k u n g a n Pusat; 

m . m e l a k u k a n u r u s a n k e p r o t o k o l a n , upacara , pener imaan t a m u , d a n rapa t 

d inas Pusat; 

n . m e l a k u k a n u r u s a n k e a m a n a n , k e t e r t i b a n , kebers ihan , d a n k e i n d a h a n d i 

l i n g k u n g a n Pusat; 

0 . m e l a k u k a n p u b l i k a s i d a n d o k u m e n t a s i kegia tan Pusat; 

p. m e l a k u k a n penyebar luasan s t a t i s t i k d a n h a s i l anal is is d a t a p e n d i d i k a n ; 

q. m e l a k u k a n penggandaan s u r a t d a n d o k u m e n Pusat; 

r. m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subbagian; d a n 

s. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan Subbagian d a n konsep l a p o r a n Bagian. 

Pasal 33 

R inc ian Tugas Subbag ian Tata Laksana d a n Kepegawaian: 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m kerja Subbagian; 

b. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n konsep p r o g r a m ker ja Pusat; 

c. m e l a k u k a n anal i s i s j a b a t a n d a n anal is is organisasi d i l i n g k u n g a n Pusat; 

d . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n konsep p e n y e m p u r n a a n organisas i d a n u s u l 

pelembagaan d i l i n g k u n g a n Pusat; 

e. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n konsep s is tem d a n prosedur ker ja d i l i n g k u n g a n 

Pusat; 

f. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n te laahan p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n 

d a n h u k u m d i b i d a n g d a t a d a n s t a t i s t i k p e n d i d i k a n ; 

g. m e l a k u k a n pen5aisunan rancangan p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n d i 

l i n g k u n g a n Pusat; 

h . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n p e r t i m b a n g a n d a n fas i l i tas i b a n t u a n 

h u k u m pegawai Pusat; 

1. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n koord inas i ker ja sama d i b i d a n g da ta d a n 

s t a t i s t i k p e n d i d i k a n ; 

j . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n formasi d a n rencana pengembangan 

pegawai d i l i n g k u n g a n Pusat; 

k . m e l a k u k a n pener imaan , pengangkatan , penempatan , k epangka tan , d a n 

p e m i n d a h a n pegawai serta m u t a s i l a i n n y a d i l i n g k u n g a n Pusat; 

1. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n u s u l pengangka tan d a l a m j a b a t a n 

s t r u k t u r a l d a n fungs iona l ; 

m . m e l a k u k a n pe laksanaan p e l a n t i k a n d a n serah t e r i m a j a b a t a n d a n 

s u m p a h / j a n j i pegawai negeri s i p i l ; 

n . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n s u r a t pernya taan m e n d u d u k i j a b a t a n d a n s u r a t 

pe rnya taan m e l a k s a n a k a n tugas; 

o. m e l a k u k a n a d m i n i s t r a s i pen i la ian d a n penetapan a n g k a k r e d i t j a b a t a n 

fungs ional d i l i n g k u n g a n Pusat; 

p. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n da ta d a n in formas i pegawai d a n a d m i n i s t r a s i 

pen i la ian pres tas i / k iner ja pegawai d i l i n g k u n g a n Pusat; 

q. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n u s u l pegawai yang a k a n m e n g i k u t i l a t i h a n 

pra jaba tan , u j i a n d inas , p e n d i d i k a n d a n p e l a t i h a n penjenjangan d a n tekn is 

pegawai, i j i n belajar, tugas belajar, d a n u j i a n penyesuaian ijazah d i 

l i n g k u n g a n Pusat; 
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r. m e l a k u k a n u r u s a n p e m b u a t a n k a r t u pegawai, k a r t u i s t e r i / k a r t u s u a m i , 

a s u r a n s i keseha tan , t a b u n g a n a s u r a n s i p e n s i u n , t a b u n g a n p e r u m a h a n , 

d a n pemer i k saan kesehatan pegawai d i l i n g k u n g a n Pusat; 

s. m e l a k u k a n u r u s a n penegakan kode e t ik , d i s i p l i n d a n pendayagunaan 

pegawai d i l i n g k u n g a n Pusat; 

t . m e l a k u k a n u r u s a n pember ian c u t i pegawai d i l i n g k u n g a n Pusat; 

u . m e l a k u k a n pemberdayaan /pen ingka tan kompe tens i pegawai d i l i n g k u n g a n 

Pusat; 

V. m e l a k u k a n u s u l pember ian penghargaan d a n t a n d a j a s a pegawai d i 

l i n g k u n g a n Pusat; 

w. m e l a k u k a n u s u l p e m b e r h e n t i a n d a n p e m e n s i u n a n pegawai d i l i n g k u n g a n 

Pusat; 

X . m e l a k u k a n p e n d o k u m e n t a s i a n d a n penyebar luasan p e r a t u r a n peundang-

u n d a n g a n d i b i d a n g d a t a d a n s t a t i s t i k p e n d i d i k a n ; 

y. m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subbagian; 

z. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan Subbagian; d a n 

aa. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n konsep l aporan Pusat. 

Pasal 34 

R inc ian Tugas Subbag ian Keuangan: 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m kerja Subbagian; 

b. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n rencana, p rogram, d a n anggaran Pusat; 

c. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n s a t u a n biaya d i b i d a n g d a t a d a n s ta t i s t i k 

p e n d i d i k a n ; 

d. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n rancangan b a h a n n o t a k e u a n g a n d i b idang da ta 

d a n s t a t i s t i k p e n d i d i k a n ; 

e. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n u s u l rencana, p rogram, keg ia tan , sasaran, d a n 

anggaran, d i b i d a n g da ta d a n s t a t i s t i k p e n d i d i k a n ; 

f. m e l a k u k a n penyesua ian d a n revis i rencana, p r o g r a m , keg ia tan , sasaran, 

d a n anggaran d i b i d a n g da ta d a n s t a t i s t i k p e n d i d i k a n ; 

g. m e l a k u k a n p e m b u k u a n d a n ver i f ikas i k euangan Pusat; 

h . m e l a k u k a n p e n g u j i a n d o k u m e n penca i ran anggaran d i l i n g k u n g a n Pusat; 

i . m e l a k u k a n pemer i k saan ketersediaan d a n a sesuai dengan d o k u m e n 

anggaran d i l i n g k u n g a n Pusat; 

j . m e l a k u k a n pengesahan d o k u m e n penca i ran anggaran d i l i n g k u n g a n Pusat; 

k . m e l a k u k a n u r u s a n penca i ran , pener imaan , d a n p e n y i m p a n a n keuangan 

Pusat; 

1. m e l a k u k a n u r u s a n pembayaran belanja pegawai, belanja barang , belanja 

modal , d a n pembayaran belanja l a i n n y a d i l i n g k u n g a n Pusat; 

m . m e l a k u k a n pene l i t i an d a n penguj ian b u k t i d a n / a t a u d o k u m e n pener imaan 

d a n penge luaran k e u a n g a n Pusat; 

n . m e l a k u k a n a d m i n i s t r a s i pener imaan negara b u k a n pajak d i l i n g k u n g a n 
Pusat; 

o. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n per tanggungjawaban pener imaan dan 

penge luaran k e u a n g a n Pusat; 

p. m e l a k u k a n u r u s a n a d m i n i s t r a s i pe laporan pajak pegawai d i l i n g k u n g a n 
Pusat; 

q. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n penyelesaian t u n t u t a n 

pe rbendaharaan /gan t i r u g i d i l i n g k u n g a n Pusat; 
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r. m e l a k u k a n u s u l pejabat perbendaharaan d i l i n g k u n g a n Pusat; 

s. m e l a k u k a n k o o r d i n a s i pe laksanaan tugas s a t u a n pengendal ian i n t e r n d i 

l i n g k u n g a n Pusat; 

t . m e l a k u k a n p e m a n t a u a n d a n evaluasi pe laksanaan rencana , program, d a n 

anggaran Pusat; 

u . m e l a k u k a n u r u s a n a k u n t a n s i k euangan Pusat; 

V. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan keuangan Pusat; 

w. m e l a k u k a n u r u s a n t i n d a k l a n j u t h a s i l pemer iksaan; 

X . m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subbagian; d a n 

y. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan Subbagian d a n konsep l a p o r a n Bagian. 

Pasal 35 

R inc ian tugas B i d a n g Da ta Peserta D i d i k , Pendidik , d a n Tenaga Kependid ikan: 

a. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m kerja B idang; 

b. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n b a h a n keb i jakan t e k n i s pengelolaan da ta 

peserta d i d i k , p e n d i d i k , d a n tenaga k e p e n d i d i k a n p a d a semua j en i s , 

j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n ; 

c. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n pedoman pengelolaan da ta peserta d i d i k , 

p e n d i d i k d a n tenaga p e n d i d i k a n pada semua j en i s , j en jang , d a n j a l u r 

p e n d i d i k a n ; 

d . m e l a k s a n a k a n p e n j o i s u n a n b a h a n k o o r d i n a s i d a n fas i l i tas i pengelolaan 

da ta peserta d i d i k , p e n d i d i k d a n tenaga k e p e n d i d i k a n pada semua j en i s , 

j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n ; 

e. m e l a k s a n a k a n k o m p i l a s i d a n val idas i da ta peserta d i d i k , p e n d i d i k d a n 

tenaga k e p e n d i d i k a n pada semua j en i s , j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n d a r i 

U n i t U t a m a , D i n a s Pend id i kan , d a n S a t u a n Pend id ikan; 

f. m e l a k s a n a k a n in tegras i da ta peserta d i d i k , p e n d i d i k , d a n tenaga 

k e p e n d i d i k a n pada semua j en i s , j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n d i 

l i n g k u n g a n Kementer ian; 

g. m e l a k s a n a k a n pengembangan s is tem in tegras i d a n va l idas i da ta peserta 

d i d i k , p e n d i d i k , d a n tenaga k e p e n d i d i k a n ; 

h . m e l a k s a n a k a n p e m u t a k h i r a n da ta peserta d i d i k , p e n d i d i k , d a n tenaga 

k e p e n d i d i k a n p a d a semua j en i s , j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n ; 

i . m e l a k s a n a k a n ker ja sama pengelolaan da ta peserta d i d i k , pend id ik , d a n 

tenaga k e p e n d i d i k a n ; 

j . m e l a k s a n a k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n B i d a n g ; d a n 

k. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n l aporan B idang . 

Pasal 36 

R inc ian Tugas S u b b i d a n g Va l idas i d a n In tegras i Da ta Peserta D i d i k : 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m kerja Subb idang d a n konsep program 

ker ja B i d a n g ; 

b. m e l a k u k a n penjnasunan b a h a n keb i jakan t ekn i s pengelolaan da ta peserta 

d i d i k pada semua j e n i s , j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n ; 

c. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n pedoman pengelolaan d a t a peserta d i d i k pada 

semua j e n i s , j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n ; 

d. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n k o o r d i n a s i d a n fas i l i tas i pengelolaan da ta 

peserta d i d i k pada semua j en i s , j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n ; 
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e. m e l a k u k a n k o m p i l a s i d a n va l idas i da ta peserta d i d i k pada semua j en i s , 

j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n d a r i U n i t U t a m a , Dinas Pend id ikan , d a n 

S a t u a n Pend id i kan ; 

f. m e l a k u k a n in tegras i da ta peserta d i d i k pada semua j e n i s , j en jang , d a n 

j a l u r p e n d i d i k a n d i l i n g k u n g a n Kementer ian; 

g. m e l a k u k a n pengembangan s is tem in tegras i d a n va l idas i d a t a peserta d i d i k 

pada semua j e n i s , j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n ; 

h . m e l a k u k a n p e m u t a k h i r a n da ta peserta d i d i k pada semua j en i s , j en jang , 

d a n j a l u r p e n d i d i k a n ; 

i . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n ker ja sama pengelolaan d a t a peserta d i d i k 

pada semua j e n i s , j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n ; 

j . m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subb idang; d a n 

k. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan Subb idang; 

Pasal 37 

R inc ian Tugas S u b b i d a n g Va l idas i d a n In tegras i D a t a Pendid ik d a n Tenaga 

Kepend id ikan: 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m kerja Subb idang; 

b. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n keb i jakan t e k n i s pengelolaan da ta pend id i k 

d a n tenaga k e p e n d i d i k a n pada semua j en i s , j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n ; 

c. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n pedoman pengelolaan d a t a p e n d i d i k d a n tenaga 

k e p e n d i d i k a n p a d a semua j en i s , j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n ; 

d. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n k o o r d i n a s i d a n fas i l i tas i pengelolaan da ta 

p e n d i d i k d a n tenaga k e p e n d i d i k a n pada semua j e n i s , j en jang , d a n j a l u r 

p e n d i d i k a n ; 

e. m e l a k u k a n k o m p i l a s i d a n val idas i da ta p e n d i d i k d a n tenaga k e p e n d i d i k a n 

d a r i U n i t U t a m a , Dinas Pend id ikan , d a n S a t u a n Pend id ikan; 

f. m e l a k u k a n in tegras i d a t a p e n d i d i k d a n tenaga k e p e n d i d i k a n pada semua 

j en i s , j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n d i l i n g k u n g a n Kementer ian; 

g. m e l a k u k a n pengembangan s is tem in tegras i d a n va l idas i da ta p e n d i d i k dan 

tenaga k e p e n d i d i k a n ; 

h . m e l a k u k a n p e m u t a k h i r a n da ta p e n d i d i k d a n tenaga k e p e n d i d i k a n pada 

semua j e n i s , j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n ; 

i . m e l a k u k a n pen5rusunan b a h a n ker ja sama pengelolaan d a t a p e n d i d i k d a n 

tenaga k e p e n d i d i k a n pada semua j en i s , j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n ; 

j . m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subb idang; d a n 

k. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n laporan Subb idang d a n konsep l aporan Bidang . 

Pasal 38 

R inc ian tugas B i d a n g D a t a S a t u a n Pend id ikan d a n Proses Pembelajaran: 

a. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m ker ja B idang; 

b. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n b a h a n keb i jakan t ekn i s pengelolaan da ta 

s a t u a n p e n d i d i k a n d a n proses pembelajaran pada semua j en i s , j en jang , 

d a n j a l u r p e n d i d i k a n ; 

c. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n pedoman pengelolaan da ta s a t u a n p e n d i d i k a n 

d a n proses pembela jaran pada semua j en i s , j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n ; 

d. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n b a h a n koord inas i d a n fas i l i tas i pengelolaan 

da ta s a t u a n p e n d i d i k a n d a n proses pembela jaran pada semua j en i s , 

j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n ; 
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e. m e l a k s a n a k a n k o m p i l a s i d a n val idas i da ta s a t u a n p e n d i d i k a n d a n proses 

pembela jaran pada semua j en i s , j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n d a r i u n i t 

u t a m a , D i n a s Pend id i kan , d a n Sa tuan Pend id ikan; 

f. m e l a k s a n a k a n in tegras i da ta s a t u a n p e n d i d i k a n d a n proses pembelajaran 

pada s e m u a j e n i s , j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n d i l i n g k u n g a n 

Kementer ian; 

g. m e l a k s a n a k a n pengembangan s is tem in tegras i d a n va l idas i da ta sa tuan 

p e n d i d i k a n d a n proses pembelajaran; 

h . m e l a k s a n a k a n p e m u t a k h i r a n da ta s a t u a n p e n d i d i k a n d a n proses 

pembela jaran pada semua j en i s , j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n ; 

i . m e l a k s a n a k a n ker ja sama pengelolaan da ta s a t u a n p e n d i d i k a n d a n proses 

pembela jaran; 

j . m e l a k s a n a k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n B idang; d a n 

k. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n laporan Bidang . 

Pasal 39 

R inc ian Tugas S u b b i d a n g Va l idas i d a n In tegras i Da ta S a t u a n Pend id ikan: 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m kerja Subb idang d a n konsep program 

ker ja B idang; 

b. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n keb i jakan t ekn i s pengelolaan da ta s a t u a n 

p e n d i d i k a n pada semua j e n i s , j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n ; 

c. m e l a k u k a n penjnasunan pedoman pengelolaan d a t a s a t u a n p e n d i d i k a n 

pada semua j e n i s , j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n ; 

d. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n k o o r d i n a s i d a n fas i l i tas i pengelolaan da ta 

s a t u a n p e n d i d i k a n pada semua j en i s , j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n ; 

e. m e l a k u k a n k o m p i l a s i d a n va l idas i da ta s a t u a n p e n d i d i k a n pada semua 

j en i s , j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n d a r i U n i t U t a m a , Dinas Pendid ikan , 

d a n S a t u a n Pend id i kan ; 

f. m e l a k u k a n in tegras i da ta s a t u a n p e n d i d i k a n pada semua j en i s , j en jang , 

d a n j a l u r p e n d i d i k a n d i l i n g k u n g a n Kementer ian; 

g. m e l a k u k a n pengembangan s is tem in tegras i d a n va l idas i da ta sa tuan 

p e n d i d i k a n ; 

h . m e l a k u k a n p e m u t a k h i r a n da ta s a t u a n p e n d i d i k a n p a d a semua j en i s , 

j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n ; 

i . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n ker ja sama pengelolaan da ta s a t u a n 

p e n d i d i k a n pada semua j en i s , j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n ; 

j . m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subb idang; d a n 

k . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan Subbidang . 

Pasal 40 

R inc ian Tugas S u b b i d a n g Va l idas i d a n In tegras i Da ta Proses Pembelajaran: 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m ker ja Subb idang; 

b. m e l a k u k a n pen5rusunan b a h a n keb i jakan t ekn i s pengelolaan da ta proses 

pembela jaran pada semua j en i s , j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n ; 

c. m e l a k u k a n pen3aisunan pedoman pengelolaan da ta proses pembelajaran 

pada semua j e n i s , j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n ; 

d . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n koord inas i d a n fas i l i tas i pengelolaan da ta 

proses pembela jaran pada semua j en i s , j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n ; 
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e. m e l a k u k a n k o m p i l a s i d a n val idas i da ta proses pembela jaran pada semua 

j en i s , j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n d a r i U n i t U t a m a , D i n a s Pendid ikan , 

d a n S a t u a n Pend id ikan; 

f. m e l a k u k a n in tegras i da ta proses pembelajaran pada semua j en i s , j en jang , 

d a n j a l u r p e n d i d i k a n d i l i n g k u n g a n Kementer ian; 

g. m e l a k u k a n pengembangan s is tem in tegras i d a n va l idas i d a t a proses 

pembela jaran; 

h . m e l a k u k a n p e m u t a k h i r a n da ta proses pembelajaran pada semua j en i s , 

j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n ; 

i . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n kerja sama pengelolaan da ta proses 

pembela jaran p a d a semua j en i s , j en jang , d a n j a l u r p e n d i d i k a n ; 

j . m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subb idang; d a n 

k. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan Subb idang d a n konsep l aporan Bidang . 

Pasal 4 1 

R inc ian Tugas B i d a n g Pendayagunaan D a n Pelayanan D a t a D a n S ta t i s t i k 

Pendid ikan: 

a. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m kerja B idang; 

b. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n b a h a n keb i jakan t ekn i s pendayagunaan d a n 

pe layanan da ta d a n s t a t i s t i k p e n d i d i k a n ; 

c. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n pedoman pendayagunaan d a n pelayanan da ta 

d a n s t a t i s t i k p e n d i d i k a n ; 

d. m e l a k s a n a k a n pengembangan i n d i k a t o r t i n g k a t perkembangan , d i spar i tas , 

d a n t i n g k a t keberhas i lan p e n d i d i k a n ; 

e. m e l a k s a n a k a n pengembangan metode proyeks i da ta d a n s ta t i s t i k 

p e n d i d i k a n ; 

f. m e l a k s a n a k a n anal i s i s d a t a p e n d i d i k a n ; 

g. m e l a k s a n a k a n penyaj ian s t a t i s t i k p e n d i d i k a n ; 

h . m e l a k s a n a k a n p e m b e r i a n layanan da ta d a n s t a t i s t i k p e n d i d i k a n ; 

i . m e l a k s a n a k a n pengembangan s is tem p e n d u k u n g p e n g a m b i l a n k e p u t u s a n 

(Decision Support System) d a n s i s tem pe layanan da ta d a n s t a t i s t i k 

p e n d i d i k a n ; 

j . m e l a k s a n a k a n k o o r d i n a s i d a n fas i l i tas i p e n y u s u n a n program 

pendayagunaan d a n pe layanan da ta d a n s t a t i s t i k p e n d i d i k a n ; 

k . m e l a k s a n a k a n ker ja sama p e n y u s u n a n p r o g r a m pendayagunaan d a n 

pe layanan d a t a d a n s t a t i s t i k p e n d i d i k a n ; 

1. m e l a k s a n a k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n B idang; d a n 

m . m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n laporan Bidang . 

Pasal 42 

R inc ian Tugas S u b b i d a n g Pendayagunaan d a n Pelayanan D a t a d a n S ta t i s t i k 

Pend id ikan Dasar d a n Menengah: 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m kerja S u b b i d a n g d a n konsep program 

ker ja B i d a n g ; 

b. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n keb i jakan t ekn i s pendayagunaan d a n 

pe layanan d a t a d a n s t a t i s t i k p e n d i d i k a n dasar d a n menengah; 

c. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n pedoman pendayagunaan d a n pe layanan da ta d a n 

s t a t i s t i k p e n d i d i k a n dasar d a n menengah; 
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d . m e l a k u k a n pengembangan i n d i k a t o r t i n g k a t perkembangan , d ispar i tas , 

d a n t i n g k a t keberhas i lan p e n d i d i k a n dasar d a n menengah; 

e. m e l a k u k a n pengembangan metode proyeks i da ta d a n s t a t i s t i k p e n d i d i k a n 

dasar d a n menengah; 

f. m e l a k u k a n anal i s i s da ta p e n d i d i k a n dasar d a n menengah; 

g. m e l a k u k a n penyaj ian s t a t i s t i k p e n d i d i k a n dasar d a n menengah; 

h . m e l a k u k a n p e m b e r i a n layanan da ta d a n s t a t i s t i k p e n d i d i k a n dasar d a n 

menengah; 

i . m e l a k u k a n pengembangan s is tem p e n d u k u n g p e n g a m b i l a n k e p u t u s a n 

{Decision Support System) d a n s is tem pelayanan d a t a d a n s ta t i s t i k 

p e n d i d i k a n dasar d a n menengah; 

j . m e l a k u k a n pen5aisunan b a h a n k o o r d i n a s i d a n fas i l i tas i pendayagunaan 

d a n pe layanan da ta d a n s t a t i s t i k p e n d i d i k a n dasar d a n menengah; 

k . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n ker ja seima pendayagunaan d a n pelayanan 

da ta d a n s t a t i s t i k p e n d i d i k a n dasar d a n menengah; 

1. m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subb idang; d a n 

m . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan Subb idang; 

Pasal 43 

Rinc ian Tugas S u b b i d a n g Pendayagunaan d a n Pelayanan D a t a d a n S ta t i s t i k 

Pend id ikan Tinggi , Pend id i kan A n a k Usia D i n i , Nonformal , d a n I n f o r m a l : 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m ker ja Subb idang; 

b. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n keb i jakan t ekn i s pendayagunaan d a n 

pe layanan d a t a d a n s t a t i s t i k p e n d i d i k a n t inggi , p e n d i d i k a n a n a k u s i a d i n i , 

n o n f o r m a l , d a n i n f o r m a l ; 

c. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n pedoman pendayagunaan d a n pe layanan da ta d a n 

s t a t i s t i k p e n d i d i k a n t ingg i , p e n d i d i k a n a n a k u s i a d i n i , non fo rma l , d a n 

i n f o r m a l ; 

d . m e l a k u k a n pengembangan i n d i k a t o r t i n g k a t pe rkembangan , d ispar i tas , 

d a n t i n g k a t keberhas i l an p e n d i d i k a n t ingg i , p e n d i d i k a n a n a k u s i a d i n i , 

n o n f o r m a l , d a n i n f o r m a l ; 

e. m e l a k u k a n pengembangan metode proyeks i da ta d a n s t a t i s t i k p e n d i d i k a n 

t ingg i , p e n d i d i k a n a n a k u s i a d i n i , non fo rma l , d a n i n f o r m a l ; 

f. m e l a k u k a n anal i s i s da ta p e n d i d i k a n t inggi , p e n d i d i k a n a n a k u s i a d i n i , 

n o n f o r m a l , d a n i n f o r m a l ; 

g. m e l a k u k a n penyaj ian s t a t i s t i k p e n d i d i k a n t ingg i , p e n d i d i k a n a n a k u s i a 

d i n i , n o n f o r m a l , d a n i n f o r m a l ; 

h . m e l a k u k a n p e m b e r i a n layanan da ta d a n s t a t i s t i k p e n d i d i k a n t inggi , 

p e n d i d i k a n a n a k u s i a d i n i , non fo rma l , d a n i n f o r m a l ; 

i . m e l a k u k a n pengembangan s is tem p e n d u k u n g p e n g a m b i l a n k e p u t u s a n 

[Decision Support System) d a n s is tem pe layanan da ta d a n s ta t i s t i k 

p e n d i d i k a n t i ngg i , p e n d i d i k a n a n a k u s i a d i n i , n o n f o r m a l , d a n i n fo rma l ; 

j . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n k o o r d i n a s i d a n fas i l i tas i pendayagunaan 

d a n pe layanan d a t a d a n s t a t i s t i k p e n d i d i k a n t ingg i , p e n d i d i k a n a n a k u s i a 

d i n i , n o n f o r m a l , d a n i n f o r m a l ; 

k . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n kerja sama pendayagunaan d a n pelayanan 

da ta d a n s t a t i s t i k p e n d i d i k a n t ingg i , p e n d i d i k a n a n a k u s i a d i n i , non forma l , 

d a n i n f o r m a l ; 

1. m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subb idang; d a n 

m . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan Subb idang d a n konsep l a p o r a n Bidang. 
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BAB IV 

PUSAT ARKEOLOGI NASIONAL 

Pasal 44 

R inc ian tugas Bag ian Ta ta Usaha: 

a. m e l a k s a n a k a n p e n j o i s u n a n program kerja Bagian d a n konsep program 

kerja Pusat; 

b. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n rencana, p rogram, d a n anggaran Pusat; 

c. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n rancangan b a h a n n o t a k e u a n g a n Pusat; 

d . m e l a k u k a n pengelolaan keuangan d i l i n g k u n g a n Pusat; 

e. m e l a k s a n a k a n u r u s a n kepegawaian d i l i n g k u n g a n Pusat; 

f. m e l a k s a n a k a n u r u s a n p e r s u r a t a n d a n kears ipan P u s a t ; 

g. m e l a k s a n a k a n u r u s a n ke ta ta laksanaan d i l i n g k u n g a n Pusat; 

h . m e l a k s a n a k a n u r u s a n k e r u m a h t a n g g a a n d a n barang m i l i k negara Pusat; 

i . m e l a k s a n a k a n u r u s a n d o k u m e n t a s i Pusat; 

j . m e l a k s a n a k a n u r u s a n r a p a t d inas d a n pener imaan t a m u Pusat; 

k . m e l a k s a n a k a n p e m a n t a u a n d a n evaluasi pe laksanaan rencana , program, 

d a n anggaran Pusat; 

1. m e l a k s a n a k a n pengelolaan p e r p u s t a k a a n Pusat; 

m . m e l a k s a n a k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Pusat; d a n 

n . m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n laporan Bagian d a n konsep l a p o r a n Pusat. 

Pasal 45 

R inc ian tugas Subbag ian Kepegawaian d a n Keuangan: 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m ker ja Subbagian; 

b. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n p r o g r a m kerja Pusat; 

c. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n rencana, p rogram, d a n anggaran Pusat; 

d . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n s a t u a n biaya d i b i d a n g arkeologi; 

e. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n rancangan b a h a n n o t a k e u a n g a n d i b idang 

arkeologi; 

f. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n u s u l rencana p rogram, keg ia tan , sasaran, d a n 

anggaran d i b i d a n g arkeologi; 

g. m e l a k u k a n penyesua ian d a n revis i rencana, p rogram, keg ia tan , sasaran, 

d a n anggaran d i b i d a n g arkeologi; 

h . m e l a k u k a n p e m b u k u a n d a n ver i f ikas i k euangan Pusat; 

i . m e l a k u k a n p e n g u j i a n d o k u m e n penca i ran anggaran d i l i n g k u n g a n Pusat; 

j . m e l a k u k a n pemer i k saan ketersediaan d a n a sesuai dengan d o k u m e n 

anggaran d i l i n g k u n g a n Pusat; 

k . m e l a k u k a n pengesahan d o k u m e n penca i ran anggaran d i l i n g k u n g a n Pusat; 

1. m e l a k u k a n u r u s a n penca i ran , pener imaan , d a n p e n y i m p a n a n keuangan 

Pusat; 

m . m e l a k u k a n pembayaran belanja pegawai, belanja barang , belanja modal , 

d a n p e m b a y a r a n belanja l a i n n y a d i l i n g k u n g a n Pusat; 

n . m e l a k u k a n pene l i t i an d a n penguj ian b u k t i d a n / a t a u d o k u m e n pener imaan 

d a n penge luaran k e u a n g a n Pusat; 

o. m e l a k u k a n a d m i n i s t r a s i pener imaan negara b u k a n pajak d i l i n g k u n g a n 

Pusat; 
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p. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n per tanggungjawaban pener imaan dan 

penge luaran k e u a n g a n Pusat; 

q. m e l a k u k a n u r u s a n a d m i n i s t r a s i pe laporan pajak pegawai d i l i n g k u n g a n 

Pusat; 

r. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n penyelesaian t u n t u t a n 

pe rbendaharaan /gan t i r u g i d i l i n g k u n g a n Pusat; 

s. m e l a k u k a n u s u l pejabat perbendaharaan d i l i n g k u n g a n Pusat; 

t . m e l a k u k a n k o o r d i n a s i pe laksanaan tugas s a t u a n pengendal ian i n t e r n d i 

l i n g k u n g a n Pusat; 

u . m e l a k u k a n p e m a n t a u a n d a n evaluasi pe laksanaan rencana , program, d a n 

anggaran Pusat; 

V. m e l a k u k a n u r u s a n a k u n t a n s i k euangan Pusat; 

w. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan keuangan Pusat; 

X . m e l a k u k a n u r u s a n t i n d a k l a n j u t h a s i l pemer iksaan; 

y . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n formas i d a n rencana pengembangan 

pegawai d i l i n g k u n g a n Pusat; 

z. m e l a k u k a n pener imaan , pengangkatan , penempatan , kepangka tan , d a n 

p e m i n d a h a n pegawai serta m u t a s i l a i n n y a d i l i n g k u n g a n Pusat; 

aa. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n u s u l pengangka tan d a l a m j a b a t a n 

s t r u k t u r a l d a n fungs ional ; 

bb . m e l a k u k a n pe laksanaan p e l a n t i k a n d a n serah t e r i m a j a b a t a n , 

s u m p a h / j a n j i pegawai negeri s ip i l ; 

cc. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n s u r a t pernya taan m e n d u d u k i j a b a t a n d a n s u r a t 

pe rnya taan m e l a k s a n a k a n tugas; 

d d . m e l a k u k a n a d m i n i s t r a s i pen i la ian d a n penetapan a n g k a k r e d i t j a b a t a n 

fungs ional d i l i n g k u n g a n Pusat; 

ee. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n da ta d a n in formas i kepegawaian d a n a d m i n i s t r a s i 

pen i la ian pres tas i d a n k i n e r j a pegawai d i l i n g k u n g a n Pusat; 

ff. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n u s u l pegawai yang a k a n m e n g i k u t i l a t i h a n 

pra jaba tan , u j i a n d inas , p e n d i d i k a n d a n p e l a t i h a n penjenjangan d a n 

t ekn i s pegawai, i j i n belajar, tugas belajar, d a n u j i a n penyesuaian ijazah d i 

l i n g k u n g a n Pusat; 

gg. m e l a k u k a n u r u s a n p e m b u a t a n k a r t u pegawai, k a r t u i s t r i / k a r t u s u a m i , 

a s u r a n s i kesehatan , t a b u n g a n a s u r a n s i p e n s i u n , t a b u n g a n p e r u m a h a n , 

d a n pemer i k saan kesehatan pegawai d i l i n g k u n g a n Pusat; 

h h . m e l a k u k a n u r u s a n penegakan kode e t ik , d i s i p l i n , d a n pendayagunaan 

pegawai d i l i n g k u n g a n Pusat; 

i i . m e l a k u k a n u r u s a n pember ian c u t i pegawai d i l i n g k u n g a n Pusat; 

j j . m e l a k u k a n pemberdayaan /pen ingka tan kompe tens i pegawai d i l i n g k u n g a n 

Pusat; 

k k . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n u s u l pember ian penghargaan d a n t a n d a j a s a 

pegawai d i l i n g k u n g a n Pusat; 

11. m e l a k u k a n u s u l p e m b e r h e n t i a n d a n p e m e n s i u n a n pegawai d i l i n g k u n g a n 

Pusat; 

m m . m e l a k u k a n anal i s i s j a b a t a n d a n anal is is organisasi d i l i n g k u n g a n Pusat; 

n n . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n konsep p e n y e m p u r n a a n organisas i d a n u s u l 

pelembagaan d i l i n g k u n g a n Pusat; 

oo. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n konsep s is tem d a n prosedur ker ja d i l i n g k u n g a n 

Pusat; 

pp . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n te laahan p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n 

d a n k a j i a n h u k u m d i b i d a n g arkeologi; 
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qq. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n rancangan p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n d i 

l i n g k u n g a n Pusat; 

r r . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n p e r t i m b a n g a n d a n fas i l i tas i b a n t u a n 

h u k u m pegawai Pusat; 

ss. m e l a k u k a n p e n d o k u m e n t a s i a n d a n penyebar luasan p e r a t u r a n perundang-

u n d a n g a n d i b i d a n g arkeologi; 

t t . m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subbagian; 

u u . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan Subbagian; d a n 

Pasal 46 

R inc ian tugas Subbag ian R u m a h Tangga: 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m ker ja Subbagian d a n konsep program 

kerja Bag ian; 

b. m e l a k u k a n pener imaan , penca ta tan , d a n p e n d i s t r i b u s i a n s u r a t m a s u k d a n 

s u r a t ke luar ; 

c. m e l a k u k a n u r u s a n pena taan , pemel iharaan , d a n u s u l p e n y u s u t a n ars ip d i 

l i n g k u n g a n pusa t ; 

d . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n rencana k e b u t u h a n , pengadaan, perawatan , d a n 

peme l iharaan , b a r a n g m i l i k negara d i l i n g k u n g a n Pusat; 

e. m e l a k u k a n u r u s a n pengadaan barang d a n j a s a d i l i n g k u n g a n Pusat; 

f. m e l a k u k a n pener imaan , p e n y i m p a n a n , d a n p e n d i s t r i b u s i a n barang m i l i k 

negara d i l i n g k u n g a n Pusat; 

g. m e l a k u k a n u r u s a n p e n g a t u r a n penggunaan pera la tan k a n t o r , k endaraan 

d inas , gedung k a n t o r serta sarana d a n prasarana l a i n n y a d i l i n g k u n g a n 

Pusat; 

h . m e l a k u k a n u r u s a n peme l iharaan d a n perawatan sarana d a n prasarana d i 

l i n g k u n g a n Pusat; 

i . m e l a k u k a n u r u s a n inven tar i sas i barang m i l i k negara d i l i n g k u n g a n Pusat; 

j . m e l a k u k a n u s u l p e n g h a p u s a n b a r a n g m i l i k negara d i l i n g k u n g a n Pusat; 

k . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan barang m i l i k negara d i l i n g k u n g a n Pusat; 

1. m e l a k u k a n u r u s a n p e n g a t u r a n penggunaan telepon, l i s t r i k , penyejuk 

u d a r a , d a n a i r d i l i n g k u n g a n Pusat; 

m . m e l a k u k a n u r u s a n kepro toko lan , upacara , pener imaan t a m u , d a n rapa t 

d inas Pusat; 

n . m e l a k u k a n u r u s a n k e a m a n a n , ke t e r t i ban , kebers ihan , d a n k e i n d a h a n d i 

l i n g k u n g a n Pusat; 

o. m e l a k u k a n pengelolaan p e r p u s t a k a a n Pusat; 

p. m e l a k u k a n u r u s a n d o k u m e n t a s i kegia tan Pusat; 

q. m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subbagian; d a n 

r. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan Subbagian d a n konsep l a p o r a n Bagian. 

Pasal 47 

R inc ian tugas B i d a n g Program d a n Kerja Sama: 

a. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n program kerja B idang; 

b. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n b a h a n keb i jakan t ekn i s d i b i d a n g program d a n 

kerja sama; 
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c. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m pene l i t ian d i b i d a n g arkeologi; 

d . m e l a k s a n a k a n k o o r d i n a s i pe laksanaan pene l i t ian d i b i d a n g arkeologi; 

e. m e l a k s a n a k a n konservas i d a n arkeome t r i d i b i d a n g arkeologi; 

f. m e l a k s a n a k a n fas i l i tas i pe laksanaan pene l i t ian d a n ker ja sama d i b idang 

arkeologi; 

g. m e l a k s a n a k a n ker ja sama pene l i t ian d i b i d a n g arkeologi; 

h . m e l a k s a n a k a n p e m a n t a u a n d a n evaluasi p r o g r a m d a n kerja sama 

pene l i t ian d i b i d a n g arkeologi; 

i . m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n laporan pe laksanaan pene l i t i an d i b idang 

arkeologi 

j . m e l a k s a n a k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n B idang; 

k . m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n laporan Bidang . 

Pasal 48 

R inc ian tugas S u b b i d a n g Program: 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m kerja subb idang; 

b. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n keb i jakan t ekn i s d i b i d a n g program 

pene l i t ian arkeologi; 

c. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m pene l i t ian d i b i d a n g arkeologi; 

d . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n koord inas i pe laksanaan pene l i t ian d i 

b idang arkeologi; 

e. m e l a k u k a n konservas i d a n arkeome t r i d i b i d a n g arkeologi; 

f. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n fas i l i tas i pe laksanaan pene l i t i an d i b idang 

arkeologi; 

g. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n p e m a n t a u a n d a n evaluasi pe laksanaan 

program pene l i t i an d i b i d a n g arkeologi; 

h . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan has i l pene l i t ian d i b i d a n g arkeologi; 

i . m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n t a s i Subb idang; d a n 

j . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n l aporan Subbidang . 

Pasal 49 

R inc ian tugas S u b b i d a n g Kerja Sama: 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n p r o g r a m kerja S u b b i d a n g d a n konsep program 

kerja B i d a n g ; 

b. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n keb i jakan t ekn i s d i b i d a n g ker ja sama 

pene l i t ian arkeologi; 

c. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n ker ja sama d i b i d a n g pene l i t i an arkeologi; 

d . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n fas i l i tas i pe laksanaan ker ja sama d i b idang 

pene l i t ian arkeologi; 

e. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n p e m a n t a u a n d a n evaluasi pe laksanaan 

kerja sama d i b i d a n g pene l i t ian arkeologi; 

f. m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subb idang; d a n 

g. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n laporan Subb idang d a n konsep l a p o r a n Bidang . 

Pasal 50 

R inc ian tugas B i d a n g Da ta d a n In formas i : 

a. m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n program kerja B idang; 
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b. m e l a k s a n a k a n pen5aisunan b a h a n koord inas i pe laksanaan p e n g u m p u l a n 

d a n pengolahan d a t a has i l pene l i t ian d i b idang arkeologi; 

c. m e l a k s a n a k a n pena taan ko leks i has i l penel i t ian d i b i d a n g arkeologi; 

d . m e l a k s a n a k a n pemel iharaan d a n perawatan ko leks i h a s i l penel i t ian d i 

b idang arkeologi; 

e. m e l a k s a n a k a n p e m b u a t a n rep l i ka , pemetaan, d a n perekaman has i l 

pene l i t ian d i b i d a n g arkeologi; 

f. m e l a k s a n a k a n penyaj ian da ta d a n in formas i has i l pene l i t ian d i b idang 

arkeologi; 

g. m e l a k s a n a k a n p u b l i k a s i h a s i l penel i t ian d i b idang arkeologi; 

h . m e l a k s a n a k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n B idang; d a n 

i . m e l a k s a n a k a n p e n y u s u n a n laporan Bidang . 

Pasal 51 

Rinc ian tugas S u b b i d a n g Data: 

a. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n program kerja Subb idang d a n konsep program 

kerja B idang; 

b. m e l a k u k a n p e n y u s u n a n b a h a n koord inas i pe laksanaan p e n g u m p u l a n d a n 

pengolahan da ta h a s i l pene l i t ian d i b idang arkeologi; 

c. m e l a k u k a n penca ta tan ke d a l a m data base has i l pene l i t i an d i b idang 

arkeologi; 

d . m e l a k u k a n pena taan ko leks i has i l penel i t ian d i b idang arkeologi; 

e. m e l a k u k a n peme l iharaan d a n perawatan ko leks i has i l pene l i t ian d i b idang 

arkeologi; 

f. m e l a k u k a n p e m b u a t a n rep l i ka has i l penel i t ian d i b i d a n g arkeologi; 

g. m e l a k u k a n penggambaran , pemetaan, pemotre tan , d a n perekaman has i l 

pene l i t ian d i b i d a n g arkeologi; 

h . m e l a k u k a n k o m p i l a s i d a n val idas i data has i l pene l i t ian selain artefak; 

i . m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subb idang; d a n 

j . m e l a k u k a n p e n y u s u n a n laporan Subbidang . 

Pasal 52 

R inc ian tugas S u b b i d a n g In formas i : 

a. m e l a k u k a n pen)rusunan program kerja Subb idang; 

b. m e l a k u k a n penyaj ian da ta has i l pene l i t ian d i b idang arkeologi; 

c. m e l a k u k a n pen5nasunan b a h a n in formas i has i l pene l i t ian d i b idang 

arkeologi: 

d . m e l a k u k a n pember ian layanan in formas i has i l pene l i t ian d i b idang 

arkeologi; 

e. m e l a k u k a n p u b l i k a s i h a s i l pene l i t ian d i b idang arkeologi; 

f. m e l a k u k a n p e n y i m p a n a n d a n pemel iharaan d o k u m e n Subb idang; d a n 

g. m e l a k u k a n pen5rusunan laporan Subb idang d a n konsep l aporan Bidang. 
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BAB V 

KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 53 

Pera turan M e n t e r i i n i m u l a i b e r l a k u pada tanggal d i u n d a n g k a n . 

Agar setiap orang menge tahu inya , m e m e r i n t a h k a n pengundangan Pera turan 

Menter i i n i dengan penempa tannya da lam Ber i ta Negara Repub l i k Indonesia. 

D i t e t a p k a n d i J a k a r t a 
Pada tanggal 11 Februar i 2014 

MENTERI PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

REPUBLIK INDONESIA, 

TTD. 

M O H A M M A D NUH 

D i u n d a n g k a n d i J a k a r t a 
Pada tanggal 14 F e b r u a r i 2014 

MENTERI H U K U M DAN HAK ASASI MANUSIA 

REPUBLIK INDONESIA, 

TTD. 

AMIR SYAMSUDIN 

BERITA NEGARA REPUBLIK INDONESIA TAHUN 2014 NOMOR 216 

Sal inan sesuai dengan as l inya , 
Kepala B i ro H u k u m d a n Organisas i 
Kementer ian Pend id i kan d a n Kebudayaan, 

A n i N u r d i a n i Azizah 
NIP 1 9 5 8 1 2 0 1 1 9 8 5 0 3 2 0 0 1 


