
PEMERINTAH   KOTA   BANDUNG

SEKRETARIAT DAERAH
JALAN WASTUKANCANA NO. 2 Telp. 432338 – 432339 – 432369 – 432370 BANDUNG

SALINAN

KEPUTUSAN WALIKOTA BANDUNG

NOMOR : 800/Kep.256-DisDukCaPil/2012

TENTANG

PEMBENTUKAN TIM PELAKSANAAN DAN PELAYANAN PENERAPAN e-KTP

DI KOTA BANDUNG TAHUN 2012

WALIKOTA BANDUNG,

Membaca : Surat Edaran Menteri Dalam Negeri Nomor

471.13/1565A/SJ tanggal 29 April 2011 perihal

Penerbitan NIK Tahun 2011 dan Pemantapan Persiapan

Penerapan KTP Elektronik Tahun 2012;

Menimbang : a. bahwa berdasarkan Surat Edaran Menteri Dalam

Negeri Nomor 471.13/1565A/SJ tanggal 29 April

2011 sebagaimana dimaksud dalam Konsideran

Membaca, Pemerintah Kabupaten/Kota mempunyai

tugas dan tanggung jawab untuk penerbitan Nomor

Induk Kependudukan dan Penerapan e-KTP, dimana

untuk menunjang kelancaran pelaksanaan dan

pelayanan e-KTP termaksud perlu dibentuk Tim;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana

dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan

Keputusan Walikota Bandung tentang Pembentukan

Tim Pelaksanaan dan Pelayanan Penerapan e-KTP di

Kota Bandung Tahun 2012;

Mengingat : 1. Undang-Undang  Nomor 32 Tahun  2004 tentang

Pemerintahan Daerah sebagaimana telah

beberapakali diubah terakhir dengan Undang-Undang

Nomor 12 Tahun 2008 tentang Perubahan Kedua

Atas Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang

Pemerintahan Daerah;

2. Undang-Undang …
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2. Undang-Undang  Nomor 23 Tahun  2006 tentang
Administrasi Kependudukan;

3. Peraturan Pemerintah Nomor 37 Tahun 2007 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006
tentang Administrasi Kependudukan;

4. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang
Pembagian Urusan Pemerintahan Antara Pemerintah,
Pemerintahan Daerah Provinsi, dan Pemerintahan
Daerah Kabupaten/Kota;

5. Peraturan Daerah Kota Bandung Nomor 08 Tahun
2007 tentang Urusan Pemerintahan Daerah Kota
Bandung;

Memperhatikan : 1. Keputusan Presiden Nomor 88 Tahun 2004 tentang
Pengolahan Administrasi Kependudukan;

2. Peraturan Presiden Nomor 26 Tahun 2009 yang telah
diubah dengan Peraturan Presiden Nomor 35 Tahun
2010 tentang Penerapan Kartu Tanda Penduduk
Berbasis Nomor Induk Kependudukan secara
Nasional;

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 9 Tahun
2011 tentang Pedoman Penerbitan Kartu Tanda
Penduduk Berbasis Nomor Induk Kependudukan
Secara Nasional;

MEMUTUSKAN:

Menetapkan :

KESATU : Pembentukan Tim Pelaksanaan dan Pelayanan

Penerapan e-KTP di Kota Bandung Tahun 2012.

KEDUA : Susunan keanggotaan Tim sebagaimana dimaksud

Diktum KESATU tercantum dalam Lampiran I yang

merupakan bagian tidak terpisahkan dari Keputusan ini.

KETIGA : Uraian Tugas Tim sebagaimana dimaksud Diktum

KEDUA tercantum dalam Lampiran II yang merupakan

bagian tidak terpisahkan dari Keputusan ini.

KEEMPAT : Tim Pelayanan e-KTP Kecamatan kegiatan pelaksanaan e-

KTP sebagaimana dimaksud dalam Diktum KESATU dan

KEDUA mempunyai tugas, fungsi dan kewenangan

sebagai berikut:

1. melakukan pelayanan registrasi, verifikasi dan validasi

data, serta melakukan perekaman pas photo, tanda

tangan, sidik jari dan iris penduduk dalam rangka

penerbitan dokumen penduduk e-KTP di masing-

masing Kecamatan;

2. menyusun ...
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2. menyusun dan merekap hasil pelayanan e-KTP serta

mendistribusikan hasil pencetakan di 30 Kecamatan.

KELIMA : Biaya pelaksanaan Keputusan ini dibebankan kepada

Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Kota Bandung.

KEENAM : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Bandung

pada tanggal 10 April 2012

WALIKOTA BANDUNG,

TTD

DADA ROSADA

Untuk  Salinan Resmi,
SEKRETARIS DAERAH KOTA BANDUNG,

Dr. H. EDI SISWADI, M.Si
Pembina Utama Madya

NIP. 19631221 198503 1 007

Tembusan, Salinan Keputusan ini disampaikan Kepada Yth :

1. Gubernur Jawa Barat;
2. Wakil Walikota Bandung;
3. Pimpinan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kota Bandung;
4. Para Pimpinan Daerah Kota Bandung;
5.   Para Asisten di Lingkungan Sekretariat Daerah Kota Bandung;
6.   Inspektur Kota Bandung;
7.   Sekretaris Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kota Bandung;
8. Para Kepala Dinas, Badan, Kantor di Lingkungan Pemerintah Kota

Bandung;
9.   Kepala Satuan Polisi Pamong Praja Kota Bandung;
10. Para Kepala Bagian di Lingkungan Pemerintah Kota Bandung;
11. Para Direktur Utama Perusahaan Daerah se-Kota Bandung;
12. Para Camat se-Kota Bandung;
13. Para Lurah se-Kota Bandung.



LAMPIRAN I : SALINAN KEPUTUSAN WALIKOTA BANDUNG

NOMOR : 800/Kep.256-DisDukCaPil/2012
TANGGAL : 10 April 2012

SUSUNAN KEANGGOTAAN TIM PELAKSANAAN DAN PELAYANAN

PENERAPAN e-KTP DI KOTA BANDUNG TAHUN 2012

I. Susunan Keanggotaan Tim Pelaksanaan Penerapan e-KTP :

Pembina : Walikota Bandung.

Pengarah : Wakil Walikota Bandung.

Penanggung Jawab : Sekretaris Daerah Kota Bandung.

Ketua : Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kota Bandung.

Wakil Ketua : Sekretaris Dinas Kependudukan dan Pencatatan

Sipil Kota Bandung.

Koordinator : Kepala Bidang Mobilitas Penduduk pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Bandung.

Sekretaris : Kepala Seksi Pendaftaran dan Penanganan

Urbanisasi Dinas Kependudukan dan Pencatatan

Sipil Kota Bandung.

Anggota : 1. Asisten Pemerintahan pada Sekretariat Daerah

Kota Bandung;

2. Kepala Dinas Pengelolaan Keuangan dan Aset

Daerah pada Sekretariat Daerah Kota Bandung;

3. Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika pada

Sekretariat Daerah Kota Bandung;

4. Kepala Bagian Hukum dan Hak Asasi Manusia

pada Sekretariat Daerah Kota Bandung;

5. Kepala Bagian Pemerintahan Umum pada

Sekretariat Daerah Kota Bandung;

6. Sekretaris Dinas Pengelolaan Keuangan dan Aset

Daerah pada Sekretariat Daerah Kota Bandung;

7. Kepala Bidang Pencatatan Sipil pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

8. Kepala Bidang Data dan Evaluasi pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

9. Kepala ...
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9. Kepala Bidang Pengendalian Penduduk pada

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

10. Kepala Sub Bagian Keuangan dan Program pada

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

11. Kepala Sub Bagian Umum dan Kepegawaian

pada Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kota Bandung;

12. Kepala Sub Bagian Peraturan Perundang-

undangan dan Hak Asasi Manusia pada Bagian

Hukum dan Hak Asasi Manusia Sekretariat

Daerah Kota Bandung;

13. Kepala Seksi Anggaran Belanja, Pembiayaan dan

Investasi pada Dinas Pengelolaan Keuangan dan

Aset Daerah pada Sekretariat Daerah Kota

Bandung;

14. Kepala Seksi Belanja Tidak Langsung pada Dinas

Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah pada

Sekretariat Daerah Kota Bandung;

15. Kepala Seksi Mutasi Penduduk pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

16. Kepala Seksi Perkawinan, Perceraian, Pengakuan

dan Pengesahan Anak pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

17. Kepala Seksi Pencatatan, Kelahiran dan

Kematian pada Dinas Kependudukan dan

Pencatatan Sipil Kota Bandung;

18. Kepala Seksi Evaluasi dan Pelaporan pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

19. Kepala Seksi Pengolahan Data dan Statistik pada

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

20. Kepala Seksi Pengawasan dan Yustisi pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

21. Kepala ...
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21. Kepala Seksi Penyuluhan Tertib Administrasi

Penduduk pada Dinas Kependudukan dan

Pencatatan Sipil Kota Bandung;

22. Marya Artha Paulina, SH, pelaksana pada Bagian

Hukum dan Hak Asasi Manusia pada Sekretariat

Daerah Kota Bandung;

23. Gaos Permana Siswa, pelaksana pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

24. Rd. Ekawati Kosasih, SIP, pelaksana pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

25. Ahmad Mulyana, pelaksana pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

26. Dadan Darisman, Amd, pelaksana pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

27. Ateng Rosamsi, pelaksana pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

28. Asep Efendy, pelaksana pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

29. Siswanto, pelaksana pada Dinas Kependudukan

dan Pencatatan Sipil Kota Bandung;

30. Neti Herawati, SH, pelaksana pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

31. Ade Sasmita, pelaksana pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

32. Any Mawarya Wear, SE, pelaksana pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

33. Yuanda Gustazi, pelaksana pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

34. Gilang ...
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34. Gilang Firmaduddin.S.Si, pelaksana pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

35. Dodi Sudrajat, pelaksana pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

36. Yana Sutriana, pelaksana pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

37. Febriyani Damayanti, SE. Ak, pelaksana pada

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

38. Eti Budiastuti, S.Sos, pelaksana pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

39. I Putu Robin Sunjaya, ST, pelaksana pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

40. Suharto, pelaksana pada Dinas Kependudukan

dan Pencatatan Sipil Kota Bandung;

41. Anthony Setiawan, ST, pelaksana pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

42. Lulut Bangkit Setiadi, pelaksana pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

43. Kuntjoro Giri Wiharmoko, pelaksana pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

44. Ida Farida, S.Sos, pelaksana pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

45. Agus Triadi, pelaksana pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

46. Dedi Supriadi, pelaksana pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

47. Rustandi ...
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47. Rustandi, pelaksana pada Dinas Kependudukan

dan Pencatatan Sipil Kota Bandung;

48. Tati Juwita, ST, pelaksana pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

49. Dadi Ahmad Setiadi, pelaksana pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

50. Lia Sofi Amalia, SE, pelaksana pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

51. Meiliyana Sarah, pelaksana pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

52. Widiaryati, SIP, pelaksana pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

53. Christina Susilowati, pelaksana pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

54. Ropik Hidayat, pelaksana pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Bandung;

II. Susunan ...
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II. Susunan Keangotaan Tim Pelayanan Penerapan e-KTP :

1.   Kecamatan Sukasari:

Pengarah : Camat.

Penanggung Jawab : Sekretaris Kecamatan.

Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.

Sekretaris : Kepala Seksi Kemasyarakatan dan Pendidikan

Kecamatan.

Anggota : 1.   Pelaksana pada Seksi Pemerintahan;

2.   Lurah Isola;

3.   Lurah Gegerkalong;

4.   Lurah Sarijadi;

5. Lurah Sukarasa;

6. Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sebagai

berikut:

6.1   Tuty Yuntari;

6.2   Tb. Agus Darmawan.

7.   Operator e-KTP sebagai berikut:

7.1.  Erwin Fansori, S.IP;

7.2.  Nana Taryana;

7.3.  Asep Ruhiyat;

7.4.  Hasan Sobri.

8.   Operator Reguler sebagai berikut:

8.1   Nandang Suherman;

8.2   Ruslan Adijaja, ST.

2.   Sukajadi:

Pengarah : Camat.

Penanggung Jawab : Sekretaris Kecamatan.

Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.

Sekretaris : Kepala Seksi Pemerintahan Kecamatan.

Anggota : 1.   Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban;

2.   Lurah Pasteur;

3.   Lurah Cipedes;

4.   Lurah Sukawarna;

5.   Lurah Sukagalih;

6. Lurah Sukabungah;

7. Pelaksana ...
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7. Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sebagai

berikut:

7.1.   Kuraesin, SE;

7.2.   Uus.

8.   Operator e-KTP sebagai berikut:

8.1.  Arlan Wibisono, A.Md;

8.2.  Nia Astuti, S.IP;

8.3.  Andri Kusnadi;

8.4.  Nur Amir Nurdin.

9.   Operator Reguler sebagai berikut:

9.1 Omang Rohman;

9.2 Tjipto Artono.

3.   Cicendo:

Pengarah : Camat.

Penanggung Jawab : Sekretaris Kecamatan.

Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.

Sekretaris : Kepala Seksi Pemerintahan Kecamatan.

Anggota : 1.   Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban;

2.   Lurah Husein Sastranegara;

3.   Lurah Arjuna;

4.   Lurah Pajajaran;

5.   Lurah Pasirkaliki;

6. Lurah Pamoyanan;

7.   Lurah Sukaraja;

8. Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sebagai

berikut:

8.1.   Erbin Saleh;

8.2.   Sensus Susanawati.

9.   Operator e-KTP sebagai berikut:

9.1. Silvania Meranti, S.IP;

9.2.  Asep Suhendar;

9.3. Erwin Herdiana;

9.4. Dadan Sutisna, S.IP.

10.  Operator Reguler sebagai berikut:

10.1. Budhy Rachayu;

10.2.  Ati.

4. Andir ...
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4.   Andir:

Pengarah : Camat.

Penanggung Jawab : Sekretaris Kecamatan.

Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.

Sekretaris : Kepala Seksi Pemerintahan Kecamatan.

Anggota : 1.   Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban;

2.   Lurah Maleber;

3.   Lurah Dunguscariang;

4.   Lurah Ciroyom;

5. Lurah Kebonjeruk;

6.   Lurah Garuda;

7.   Lurah Campaka;

8. Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sebagai

berikut:

8.1.   Akhmad Sofyan;

8.2.   Acep Suratman.

9.   Operator e-KTP sebagai berikut:

9.1.  Dikdik Buldansyah, SE;

9.2. Aditia Eka Purnama, S.IP;

9.3. Tedy Sutaryat;

9.4.  Ade Rustaman.

10.  Operator Reguler sebagai berikut:

10.1. Dian Fardiansyah;

10.2. Lina Herlina.

5.   Cidadap:

Pengarah : Camat.

Penanggung Jawab : Sekretaris Kecamatan.

Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.

Sekretaris : Kepala Seksi Pemerintahan Kecamatan.

Anggota : 1.   Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban;

2.   Lurah Hegarmanah;

3.   Lurah Ciumbuleuit;

4.   Lurah Ledeng;

5. Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sebagai

berikut:

5.1.  Aminin;

5.2. Miftah.
6. Operator ...
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6.   Operator e-KTP sebagai berikut:

6.1. Tunjung Darujati, S.IP;

6.2. Yadi Supriadi;

6.3.  Asep Arif Budiman;

6.4. Jojo, S.Pd.

7.   Operator Reguler sebagai berikut:

7.1. Tatang Mulyana.

6.   Coblong:

Pengarah : Camat.

Penanggung Jawab : Sekretaris Kecamatan.

Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.

Sekretaris : Kepala Seksi Pemerintahan Kecamatan.

Anggota : 1.   Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban;

2.   Lurah Cipaganti;

3.   Lurah Lebak Gede;

4.   Lurah Sadang Serang;

5.   Lurah Dago;

6.   Lurah Sekeloa;

7.   Lurah Lebak Siliwangi;

8. Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sebagai

berikut:

8.1.   Yana Supriatna, SP;

8.2.   Pancariny.

9.  Operator e-KTP sebagai berikut:

9.1.  Agus Purnama;

9.2.  Teti Atmayanti Sari, S.IP;

9.3.  Ika Rastika.

10. Operator Reguler sebagai berikut:

10.1.  Wahyudi;

10.2.  Adang.

7. Bandung Wetan:

Pengarah : Camat.

Penanggung Jawab : Sekretaris Kecamatan.

Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.

Sekretaris : Kepala Seksi Pemerintahan Kecamatan.

Anggota : 1.   Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban;

2. Lurah ...
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2.   Lurah Cihapit;

3.   Lurah Tamansari;

4.   Lurah Citarum;

5. Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sebagai

berikut:

5.1.  Sukma Yuga Santana, SH;

5.2.  Vera Thosandhi Setiawan.

6.  Operator e-KTP sebagai berikut:

6.1. Andi Ferdiansyah;

6.2. Suwardi;

6.3. Soni Sumitro;

6.4. Bahrum Ramdlan M.

7.   Operator Reguler sebagai berikut:

7.1 Jejen.

8.   Cibeunying Kidul:

Pengarah : Camat.

Penanggung Jawab : Sekretaris Kecamatan.

Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.

Sekretaris : Kepala Seksi Pemerintahan Kecamatan.

Anggota : 1.   Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban;

2. Lurah Padasuka;

3.   Lurah Cikutra;

4.   Lurah Cicadas;

5.   Lurah Sukamaju;

6.   Lurah Sukapada;

7.   Lurah Pasirlayung;

8. Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sebagai
berikut:
8.1.   Dana Yoga;

8.2.   Ira Kuswara.

9. Operator e-KTP sebagai berikut:

9.1.  Beben Rubianto, S.Sos;

9.2.  Cepi Haryanto Sopandi, S.Sos, M.Si;

9.3.  Maman Rochman;

9.4.  Itang Mubarok.

10.  Operator Reguler sebagai berikut:

10.1 Noer;

10.2 Usep Kusnadi.

9. Kiaracondong ...
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9.   Kiaracondong:

Pengarah : Camat.

Penanggung Jawab : Sekretaris Kecamatan.

Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.

Sekretaris : Kepala Seksi Pemerintahan Kecamatan.

Anggota : 1.   Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban;

2.   Lurah Sukapura;

3.   Lurah Kebon Jayanti;

4.   Lurah Babakan Surabaya;

5.   Lurah Cicaheum;

6.   Lurah Babakan Sari;

7.   Lurah Kebon Kangkung;

8. Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sebagai

berikut:

8.1.   Narno;

8.2.   Boyke Maulana.

9.   Operator e-KTP sebagai berikut:

9.1. Heri Heryadi, A.Md;

9.2. Busye Chantony;

9.3. N.Yulianti;

9.4. Santi Indriyani.

10.  Operator Reguler sebagai berikut:

10.1 Erwin Nurhidayat;

10.2 Rani Siti Hasanah.

10. Batununggal:

Pengarah : Camat.

Penanggung Jawab : Sekretaris Kecamatan.

Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.

Sekretaris : Kepala Seksi Pemerintahan Kecamatan.

Anggota : 1.   Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban;

2.   Lurah Gumuruh;

3.   Lurah Maleer;

4.   Lurah Cibangkong;

5.   Lurah Kacapiring;

6.   Lurah Kebonwaru;

7.   Lurah Kebongedang;

8. Lurah Samoja ...
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8.   Lurah Samoja;

9.   Lurah Binong;

10. Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sebagai

berikut:

10.1.   Erry Gandana, S.Sos;

10.2.   Agus Suhayat, SE.

11. Operator e-KTP sebagai berikut:

11.1. Wahab;

11.2. Wahyudin;

11.3. Mulyana;

11.4. Sodikin.

12.  Operator Reguler sebagai berikut:

12.1.  Rd. Revi Erviana Koswara;

12.2. Iwan Setiawan.

11. Lengkong:

Pengarah : Camat.

Penanggung Jawab : Sekretaris Kecamatan.

Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.

Sekretaris : Kepala Seksi Pemerintahan Kecamatan;

Anggota : 1.   Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban;

2.   Lurah Cijagra;

3.   Lurah Lingkar Selatan;

4.   Lurah Burangrang;

5.   Lurah Paledang;

6.   Lurah Turangga;

7. Lurah Malabar;

8.   Lurah Cikawao;

9. Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sebagai

berikut:

9.1.   Susi Rochaesuci, SPd, M.Si;

9.2.   Erwan Setiawan.

10. Operator e-KTP sebagai berikut:

10.1. Drs. Slamet Suprijanto;

10.2. Ade Karyawan;

10.3. Nurji;

10.4. Ohan Barja.

11. Operator Reguler sebagai berikut:

11.1. A. Drajat Mario;

11.2. Oki Rahmilia.

12. Regol ...
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12. Regol:

Pengarah : Camat.

Penanggung Jawab : Sekretaris Kecamatan.

Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.

Sekretaris : Kepala Seksi Pemerintahan Kecamatan.

Anggota : 1.   Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban;

2.   Lurah Cigereleng;

3.   Lurah Ancol;

4.   Lurah Pungkur;

5.   Lurah Balonggede;

6.   Lurah Ciseureuh;

7.   Lurah Ciateul;

8.   Lurah Pasirluyu;

9. Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sebagai

berikut:

9.1.  Drs. Mohammad Indratno;

9.2.  Asep Dudih Dj.

10.  Operator e-KTP seagai berikut:

10.1. Rohyadi Wahyudin, A.Md;

10.2. Ari Rosadi Permana;

10.3. Diki Nurdin;

10.4. Riki Harisuhandi.

11.  Operator Reguler sebagai berikut:

11.1. Ate Arifin;

11.2. Agus Suganda.

13. Bojongloa Kaler:

Pengarah : Camat.

Penanggung Jawab : Sekretaris Kecamatan.

Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.

Sekretaris : Kepala Seksi Pemerintahan Kecamatan.

Anggota : 1.   Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban;

: 2.   Lurah Kopo;

3.   Lurah Babakan Tarogong;

4.   Lurah Jamika;

5.   Lurah Babakan Asih;

6.   Lurah Sukaasih;

7. Pelaksana ...
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7. Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sebagai

berikut:

7.1.   Nandang;

7.2.   Yuyu Yuana.

8.   Operator e-KTP sebagai berikut:

8.1.  Asep Supriadi, S.AP;

8.2.  Lili Rizali;

8.3.  Budiana, SE;

8.4.  Ade Rahayu.

9.   Operator Reguler sebaai berikut:

9.1   Rudi Arisandy;

9.2   Nenti.

14. Babakan Ciparay:

Pengarah : Camat.

Penanggung Jawab : Sekretaris Kecamatan.

Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.

Sekretaris : Kepala Seksi Pemerintahan Kecamatan.

Anggota : 1.   Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban;

2.   Lurah Babakan Ciparay;

3.   Lurah Babakan;

4.   Lurah Sukahaji;

5.   Lurah Margahayu Utara;

6.   Lurah Margasuka;

7.   Lurah Cirangrang;

8.   Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sbb:

8.1.  Teddy Siswaya;

8.2.  Dadan Kurnia.

9.   Operator e-KTP sebagai berikut:

9.1.  Deni Marwan;

9.2.  Asep Pipin Fahruroji;

9.3.  Iyep Supriatna;

9.4.  Sri Slamat Santosa, S.Kom.

10. Operator Reguler sebagai berikut:

10.1   Dedi Mulyana;

10.2   Endah.

15. Bojongloa Kidul:

Pengarah : Camat.

Penanggung Jawab : Sekretaris Kecamatan.

Ketua ...
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Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.

Sekretaris : Kepala Seksi Pemerintahan Kecamatan.

Anggota : 1.   Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban;

2.   Lurah Situ Saeur;

3.   Lurah Kebon Lega;

4.   Lurah Cibaduyut;

5.   Lurah Mekarwangi.

6.   Lurah Cibaduyut Kidul;

7.   Lurah Cibaduyut Wetan;

8. Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sebagai

berikut:

8.1.   Agus Nurjaman;

8.2.   Suhendi.

9. Operator e-KTP sebagai berikut:

9.1. Yusep Juhanda;

9.2. Alek Komarudin;

9.3. Asep Dedi Asmara Priatna;

9.4. Agus Sugiri.

10. Operator Reguler sebagai berikut:

10.1.  Sukirman;

10.2.  Eti.

16. Bandung Kulon:

Pengarah : Camat.

Penanggung Jawab : Sekretaris Kecamatan.

Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.

Sekretaris : Kepala Seksi Pemerintahan Kecamatan.

Anggota : 1.   Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban;

2.   Lurah Cijerah;

3.   Lurah Cibuntu;

4.   Lurah Warung Muncang;

5.   Lurah Caringin;

6.   Lurah Cigondewah Kaler;

7.   Lurah Gempol Sari;

8.   Lurah Cigondewah Rahayu;

9.   Lurah Cigondewah Kidul;

10. Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sebagai

berikut:

101. Asep ...
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10.1. Asep Wawan;

10.2. Dra. Imas Masliani.

11. Operator e-KTP sebagai berikut:

11.1.  Andri;

11.2.  Indra Gunawan;

11.3.  Setiawan Johari;

11.4.  Suryana.

12. Operator Reguler sebagai berikut:

12.1.  Djaelani;

12.2.  Dewi.

17. Antapani:

Pengarah : Camat.

Penanggung Jawab : Kepala Seksi Pemerintahan Kecamatan.

Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.

Sekretaris : Kepala Seksi Ekbang dan LH Kecamatan.

Anggota : 1. Pelaksana pada Seksi Ketentraman dan

Ketertiban;

2.   Lurah Antapani Kulon;

3.   Lurah Antapani Wetan;

4.   Lurah Antapani Tengah;

5.   Lurah Antapani Kidul;

6. Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sebagai

berikut:

6.1.  Saripudin;

6.2.  Hidayat.

7.   Operator e-KTP sebagai berikut:

7.1. Ajat Sudrajat;

7.2. Maman Nuryaman;

7.3. Dida Aditya;

7.4. Tresna Setiawan.

8.   Operator Reguler sebagai berikut:

8.1 Yanto Sutantio Syachyar.

18. Arcamanik:

Pengarah : Camat.

Penanggung Jawab : Sekretaris Kecamatan.

Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.

Sekretaris : Kepala Seksi Pemerintahan Kecamatan.

Anggota ...
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Anggota : 1.   Kepala Seksi Ketentraman dan Keterbitan;

2.   Lurah Sukamiskin;

3.   Lurah Cisaranten Bina Harapan;

4.   Lurah Cisaranten Kulon;

5.   Lurah Cisaranten Endah;

6. Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sebagai

berikut:

6.1.  Heri Agustiadi, SE;

6.2.  Hendi Suhendar.

7.   Operator e-KTP sebagai berikut:

7.1. Achmad Deddik;

7.2. Suranto;

7.3. Sulaeman;

7.4. Una Junaedi.

8.   Operator Reguler sebagai berikut:

8.1.   Rahmadi.

19. Ujung Berung:
Pengarah : Camat.
Penanggung Jawab : Sekretaris Kecamatan.
Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.
Sekretaris : Kepala Seksi Pemerintahan Kecamatan.
Anggota : 1.   Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban;

2.   Lurah Cigending;
3.   Lurah Pasanggrahan;
4.   Lurah Pasirendah;
5.   Lurah Pasirjati;
6.   Lurah Pasirwangi;
7. Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sebagai

berikut:
7.1.  Dede Sumitra;
7.2.  Dikdik Lukman.

8.   Operator e-KTP sebagai berikut:
8.1.  Irawan Subekti
8.2. Hari Agung;
8.3. Rachmat;
8.4. Ronny Hilman.

9.   Operator Reguler sebagai berikut:
9.1. Diah;
9.2.  Budin.

20. Cibiru ..



18

20. Cibiru:

Pengarah : Camat.

Penanggung Jawab : Sekretaris Kecamatan.

Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.

Sekretaris : Kepala Seksi Pemerintahan Kecamatan.

Anggota : 1.   Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban;

2.   Lurah Cipadung;

3.   Lurah Cisurupan;

4.   Lurah Palasari;

5.   Lurah Pasirbiru;

6. Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sebagai

berikut:

6.1.  R. Heri Suhartiwan;

6.2.  Yudistira.

7.   Operator e-KTP sebagai berikut:

7.1. Agus Widodo;

7.2. Sulbeni;

7.3. Dian Firmansyah;

7.4. Taryadi.

8.   Operator Reguler sebagai berikut:

8.1   Sumarna.

21. Rancasari:

Pengarah : Camat.

Penanggung Jawab : Sekretaris Kecamatan.

Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.

Sekretaris : Kepala Seksi Pemerintahan Kecamatan.

Anggota : 1.   Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban;

2.   Lurah Cipamokolan;

3.   Lurah Derwati;

4.   Lurah Manjahlega;

5.   Lurah Mekarjaya;

6. Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sebagai

berikut:

6.1.  Dalail;

6.2.  Dini Eriati.

7.   Operator e-KTP sebagai berikut:

7.1. Asep Kamaludin Aziz;

7.2. Cucu ...
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7.2. Cucu Sopian;

7.3. Joharudin Soleh;

7.4. Teten.

8.   Operator Reguler sebagai berikut:

8.1.   Muhamad Mukti.

22. Buah Batu:

Pengarah : Camat.

Penanggung Jawab : Sekretaris Kecamatan.

Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.

Sekretaris : Kepala Seksi Pemerintahan Kecamatan.

Anggota : 1.   Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban;

2.   Lurah Sekejati;

3.   Lurah Margasari;

4.   Lurah Cijawura;

5.   Lurah Jatisari;

6. Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sebagai

berikut:

6.1.  H. Juliman;

6.2.  Maman Suherman.

7. Operator e-KTP sebagai berikut:

7.1.  Deni Saffendi;

7.2.  Yudi Gunawan;

7.3.  Ayi;

7.4. Suherman.

8.   Operator Reguler sebagai berikut:

8.1 Haryono.

23. Sumur Bandung:

Pengarah : Camat.

Penanggung Jawab : Sekretaris Kecamatan.

Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.

Sekretaris : Kepala Seksi Pemerintahan Kecamatan.

Anggota : 1.   Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban;

2.   Lurah Braga;

3.   Lurah Merdeka;

4.   Lurah Kebon Pisang;

5.   Lurah Babakan Ciamis;

6. Pelaksana ...
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6. Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sebagai

berikut:

6.1.  Entin, S.Pd;

6.2.  Dudeng.

7.   Operator e-KTP sebagai berikut:

7.1. Ema;

7.2.  Suwadi;

7.3. Kristianto;

7.4. Firman Nugraha, S.Ip.

8.   Operator Reguler sebagai berikut:

8.1 Adang Kurnia.

24. Astana Anyar:

Pengarah : Camat.

Penanggung Jawab : Sekretaris Kecamatan.

Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.

Sekretaris : Kepala Seksi Pemerintahan Kecamatan.

Anggota : 1.   Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban;

2.   Lurah Karasak;

3.   Lurah Pelindung Hewan;

4.   Lurah Nyengseret

4.   Lurah Panjunan;

5.   Lurah Cibadak;

6. Lurah Karanganyar;

8. Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sebagai

berikut:

8.1.   Cecep Aji Saepuloh;

8.2.   Eulis Fitri Juasari.

9.   Operator e-KTP sebagai berikut:

9.1.  Mamat, S.Pd;

9.2. Jamari;

9.3.  Ade Ruhimat;

9.4.  Thomas Bayu Aji.

10. Operator Reguler sebagai berikut:

10.1 Rudianto;

10.2   Juli.

25. Cibeunying Kaler:
Pengarah : Camat.

Penanggung ...
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Penanggung Jawab : Sekretaris Kecamatan.
Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.
Sekretaris : Kepala Seksi Pemerintahan Kecamatan.
Anggota : 1.   Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban;

2.   Lurah Cigadung;
3.   Lurah Neglasari;
4.   Lurah Sukaluyu;
5.   Lurah Cihaurgeulis.
6. Operator e-KTP sebagai berikut:

6.1. Trifanti Andayani;
6.2.  Tantan Hadiansyah;
6.3.  Isep Wahyu Nugraha;
6.4. Ceppy Herpiawan.

7.   Operator Reguler sebagai berikut:
7.1 Deden

26. Bandung Kidul:

Pengarah : Camat.

Penanggung Jawab : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.

Ketua : Kepala Seksi Pemerintahan Kecamatan.

Sekretaris : Kepala Seksi Ekbang dan LH Kecamatan.

Anggota : 1.   Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban;

2.   Lurah Batununggal;

3.   Lurah Wates;

4.   Lurah Mengger;

5.   Lurah Kujangsari;

6. Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sebagai

berikut:

6.1.  Garmina, Hj. SH;

6.2.  Asep Suryanto.

7.   Operator e-KTP sebagai berikut:

7.1. Adang Darulmana, SE;

7.2. Gimgim Wahyu;

7.3. Watna Mulya Nugraha, SH;

7.4. Ganda Mulyadi.

8.   Operator Reguler sebagai berikut:

8.1   Muzanni Ali Mahmud, S.Sos.

27. Mandalajati:

Pengarah : Camat.

Penanggung ...
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Penanggung Jawab : Sekretaris Kecamatan.

Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.

Sekretaris : Kepala Seksi Ekbang dan LH Kecamatan.

Anggota : 1.   Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban;

2.   Lurah Jatihandap;

3.   Lurah Karang Pamulang;

4.   Lurah Pasir Impun;

5.   Lurah Sindangjaya;

6. Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sebagai

berikut:

6.1.  Iwan Suyadi;

6.2.  Lina Lustiani.

7.   Operator e-KTP sebagai berikut:

7.1. Yusuf Iskandar;

7.2. Sumarno, S.Pd;

7.3. Kusnadi;

7.4. Erick Sony Hadian.

8.   Operator Reguler sebagai berikut:

8.1   Dadang Mucharam.

28. Cinambo:

Pengarah : Camat.

Penanggung Jawab : Sekretaris Kecamatan.

Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.

Sekretaris : Kepala Seksi Pemerintahan Kecamatan.

Anggota : 1.   Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban;

2.   Lurah Pakemitan;

3.   Lurah Sukamulya;

4.   Lurah Cisaranten Wetan;

5.   Lurah Babakan Penghulu;

6. Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sebagai

berikut:

6.1.  Jaja Jamaludin;

6.2.  Wawan Darmawan.

7.   Operator e-KTP sebagai berikut:

7.1. Warman Gunawan;

7.2.  Apep Heryana;

7.3. Ayi Rinalia.

8. Operator ...
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8.   Operator Reguler sebagai berikut:

8.1   Yan Tulus Bachtiar.

29. Panyileukan:

Pengarah : Camat.

Penanggung Jawab : Sekretaris Kecamatan.

Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.

Sekretaris : Kepala Seksi Pemerintahan Kecamatan.

Anggota : 1.   Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban;

2.   Lurah Mekarmulya;

3.   Lurah Cipadung Kulon;

4.   Lurah Cipadung Kidul;

5.   Lurah Cipadung Wetan;

6. Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sebagai

berikut:

6.1.  Pigur Supranoto;

6.2.  Adi Hadiansyah.

7.   Operator e-KTP sebagai berikut:

7.1. Agus Firmansyah;

7.2. Dindin;

7.3. Usman Herdi;

7.4. Sugiana.

8.   Operator Reguler sebagai berikut:

8.1. Hendriyana, SH.

30. Gede Bage:

Pengarah : Camat.

Penanggung Jawab : Sekretaris Kecamatan.

Ketua : Kepala Seksi Pelayanan Kecamatan.

Sekretaris : Kepala Sub Bagian Umum dan Kepegawaian

Kecamatan.

Anggota : 1.   Kepala Seksi Ketentraman dan Ketertiban;

2.   Lurah Cisaranten Kidul;

3.   Lurah Cimincrang;

4.   Lurah Rancanumpang;

5.   Lurah Rancabalong;

6. Pelaksana Kecamatan/Kelurahan sebagai

berikut:

6.1. Jaenah ...
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6.1.  Jaenah;

6.2.  Ayi Susilawati.

7.   Operator e-KTP sebagai berikut:

7.1. Hendris;

7.2. Irpan Kurnia;

7.3. Ali Umar;

7.4. Sri Hastuti Gantini.

8.   Operator Reguler sebagai berikut:

8.1 Midi Gustisulistianah, S.Pd.
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LAMPIRAN II : SALINAN KEPUTUSAN WALIKOTA BANDUNG

NOMOR : 800/Kep.256-DisDukCaPil/2012

TANGGAL : 10 April 2012

URAIAN TUGAS TIM PELAKSANAAN DAN PELAYANAN PENERAPAN e-KTP

DI KOTA BANDUNG TAHUN 2012

I.   TIM PELAKSANAAN PENERAPAN e-KTP :

A. Pembina:

1. memberikan arahan kepada Tim Pelaksana dalam rangka perumusan

kebijakan dan tindak   lanjut atas pelaksanaan tugas Tim Pelaksana;

2. menerima laporan pelaksanaan tugas Tim Pelaksana dari Pengarah.

B. Pengarah:

1. mengkoordinasikan penyusunan Rencana Kerja Pelaksanaan

Penerapan e-KTP;

2. Memimpin, mengkoordinasikan dan mengendalikan pelaksanaan

tugas Tim Pelaksana;

3. Mengevaluasi pelaksanaan tugas Tim Pelaksana;

4. Menyampaikan laporan pelaksanaan tugas tim Pelaksana kepada

Pembina berdasarkan laporan  dari Ketua.

C. Penanggung Jawab:

1. Mengkomunikasikan kebijakan Pengarah terhadap seluruh anggota Tim

dalam Pelaksanaan Penerapan e-KTP;

2. Mempertanggung-jawabkan seluruh kegiatan Pelayanan perekaman e-

KTP kepada Pengarah;

3. Mengambil keputusan  dan kebijakan Teknis Operasional setelah

berkonsultasi dengan Pengarah;

4. Mengawasi dan memantau terhadap seluruh pelaksanaan kegiatan

perekaman e-KTP di Kecamatan seluruh Kecamatan;

5. Melaksanakan koordinasi dengan Instansi terkait, Konsorsium dan

Pemerintah Pusat cq Kementerian Dalam Negeri RI;

6. Menyampaikan ...
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6. Menyampaikan progress report hasil pelaksanaan kegiatan Tim

Pelayanan Penerapan e-KTP Kecamatan kepada Walikota Bandung

melalui Pengarah;

7. Melakukan evaluasi kerja dan pelaporan terhadap kegiatan perekaman

e-KTP yang telah dilaksanakan oleh Seluruh Tim pelaksana diseluruh

Kecamatan.

D. Ketua:

1. Menetapkan rumusan kebijakan dan keputusan yang berkaitan

dengan pelaksanaan dan pelayanan penerapan e-KTP:

2. Melakukan konsolidasi terhadap seluruh Tim yang berkaitan dengan

Pelaksanaan dan Pelayanan Penerapan e-KTP, guna menunjang

kelancaran perekaman e-KTP di Pemerintah Kota Bandung.

E. Wakil Ketua:

1. Membantu tugas Ketua dalam membuat kebijakan dan keputusan

yang berkaitan dengan pelaksanaan kegitan Program e-KTP;

2. Membantu tugas Ketua dalam melakukan koordinasi dengan instansi

terkait untuk melancarkan kegitan Program e-KTP.

F. Koordinator:

1. Mengkoordinasikan kebijakan teknis operasional kepada seluruh

anggota tim pelaksanaan dan penerapan e-KTP dilapangan;

2. Mengkoordinir hasil pelayanan perekaman e-KTP dari seluruh

Kecamatan ditindaklanjuti dengan laporan secara periodik kepada

Ketua melalui wakil Ketua.

G. Sekretaris:

1. Menyelenggarakan urusan kesekretariatan Tim Pelaksanaan

Penerapan e-KTP;

2. Melaksanakan pelayanan administrasi dari seluruh pelaksanaan

kegiatan anggota Tim Pelaksanaan Penerapan e-KTP;

3. Melakukan rapat-rapat evaluasi dalam rangka kegiatan Pelaksanaan

Penerapan e-KTP;

4. Menerima dan menghimpun laporan hasil pelaksanaan penerapan

perekaman e-KTP dari seluruh anggota tim;

5. Menyampaikan laporan hasil pelaksanaan kegiatan Tim Pelaksanaan

Penerapan e-KTP kepada koordinator.

H. Anggota ...
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H. Anggota:

1. Pengatur dan mengarahkan peserta undangan untuk dilakukan

perbaikan elemen bio data penduduk pada system SIAK sesuai

otentifikasi validitas datanya agar dapat dilakukan perekaman data

ulang pada system e-KTP;

2. Mengawasi, memantau serta mensinergikan tatacara kerja operator e-

KTP dengan operator reguler beserta anggota tim lainnya;

3. Melakukan komunikasi dan koordinasi intensif dengan anggota tim

lainnya;

4. Menyampaikan laporan hasil pelayanan perekaman e-KTP kepada

Koordinator melalui Sekretaris.



II.  TIM PELAYANAN PENERAPAN e-KTP :

A. Pengarah:

1. Merumuskan arah dan sasaran kegiatan;

2. Mengawasi dan memantau tahapan pelaksanaan serta jadual kegiatan

Tim;

3. Melakukan konsultasi internal kepada Ketua Tim Pelayanan

Penerapan e-KTP Kecamatan jika terjadi kendala teknis yang

dihadapi oleh Tim Pelayanan Penerapan e-KTP Kecamatan;

4. Merumuskan serta mengambil Keputusan dan Kebijakan Teknis

dalam proses penyelenggaraan Pelayanan Penerapan e-KTP di

Kecamatan.

B. Penanggung Jawab:

1. Mengkomunikasikan kebijakan Pengarah terhadap seluruh anggota

Tim Pelayanan Penerapan e-KTP;

2. Mempertanggung-jawabkan seluruh kegiatan Pelayanan perekaman e-

KTP kepada Pengarah;

3. Mengambil keputusan  dan kebijakan Teknis Operasional setelah

berkonsultasi dengan Pengarah;

4. Mengawasi dan memantau terhadap seluruh pelaksanaan kegiatan

perekaman e-KTP di Kecamatan;

5. Melaksanakan koordinasi dengan Instansi terkait, Konsorsium dan

Pemerintah Pusat cq Kementerian Dalam Negeri RI;

6. Menyampaikan progress report hasil pelaksanaan kegiatan Tim

Pelayanan Penerapan e-KTP Kecamatan kepada Walikota Bandung

melalui Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Bandung;

7. Melakukan Evaluasi kerja dan pelaporan terhadap seluruh kegiatan

Pelayanan Penerapan e-KTP yang telah dilaksanakan oleh Seluruh Tim

pelayanan perekaman e-KTP di Kecamatan.

C. Ketua:

1. Menyusun tahapan dan jadwal kegiatan pelaksanaan Tim Pelayanan

Penerapan e-KTP Kecamatan;

2. Melakukan pembagian tugas pekerjaan terhadap seluruh anggota

pelayanan dalam rangka pelaksanaan kegiatan Pelayanan Perekaman

e-KTP di Kecamatan;
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3. Menyusun ...

3. Menyusun  dan merumuskan prosedur/petunjuk teknis mekanisme

kerja Tim Pelayanan perekaman e-KTP di Kecamatan bersama seluruh

anggota tim;

4. Mengatur dan merumuskan kebutuhan operasional terhadap seluruh

tim pelayanan perekaman e-KTP di Kecamatan;

5. Mengawasi dan memantau pelaksanaan kegiatan pelaksanaan

perekaman e-KTP di Kecamatan;

D.    Sekretaris

1. Menyelenggarakan urusan kesekretariatan Tim Pelayanan Penerapan

e-KTP di Kecamatan;

2. Melaksanakan pelayanan administrasi terhadap seluruh pelaksanaan

kegiatan anggota Tim Pelayanan Penerapan e-KTP di Kecamatan;

3. Melakukan rapat-rapat evaluasi dalam rangka kegiatan Pelayanan

Penerapan e-KTP di Kecamatan;

4. Menerima dan menghimpun laporan hasil pelaksanaan kegiatan

pelayanan perekaman e-KTP dari seluruh anggota tim;

5. Menyampaikan laporan hasil pelaksanaan kegiatan Tim Pelayanan

Penerapan e-KTP Kecamatan kepada Penanggung Jawab Pelayanan

Penerapan e-KTP Kecamatan.

E. Anggota

1. Melakukan validasi dan verifikasi data penduduk sebelum dilakukan

perekaman bio metrik;

2. Mengirimkan hasil perekaman data ke Pemerintah Pusat melalui

jaringan komunikasi data online system;

3. Pengatur dan mengarahkan peserta undangan untuk dilakukan

perbaikan elemen bio data penduduk pada system SIAK sesuai

otentifikasi validitas datanya agar dapat dilakukan perekaman data

ulang pada system e-KTP;

4. Menerima, menyusun dan menyimpan berkas peserta undangan pasca

perekaman data e-KTP;

5. Mengawasi, memantau serta mensinerjikan tatacara kerja operator e-

KTP dengan operator reguler beserta anggota tim lainnya;

6. Melakukan komunikasi dan koordinasi intensif dengan anggota tim

lainnya;
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7. Melakukan ...

7. Melakukan komunikasi, koordinasi dan konsultasi kepada Ketua Tim

melalui sekretaris tim untuk memenuhi kebutuhan logistik kegiatan

dimasing-masing Kecamatan;

8. Mengatur seluruh kebutuhan logistik berdasarkan skala prioritas;

9. Menyampaikan laporan hasil pelayanan perekaman e-KTP kepada

Ketua Tim melalui Sekretaris.
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