
 
 

 
SALINAN 

 
KEPUTUSAN WALIKOTA BANDUNG 

NOMOR : 470/Kep.396 – DisDukCaPil/2015 

TENTANG 

PENGELOLA SISTEM  INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN  

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KOTA BANDUNG 

 
WALIKOTA BANDUNG, 

 

Menimbang  : a. bahwa dalam rangka tertib administrasi 

kependudukan diperlukan pengelolaan 

sisteminformasi yang memanfaatkan teknologi 

informasi dan komunikasi untuk memfasilitasi 

pengelolaan informasi administrasi kependudukan di 

tingkat Penyelenggara dan Instansi Pelaksana sebagai 

satu ke satuan; 

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana 

dimaksud padahuruf a, perlu membentuk pengelola 

Sistem Informasi Administrasi Kependudukan dengan 

Keputusan Walikota Bandung;  

 

Menimbang    : 1. Undang–Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang 

Administrasi Kependudukan sebagaimana telah 

diubah dengan Undang-UndangNomor 24 Tahun 

2013 Tentang Perubahan Atas Undang-UndangNomor 

23 Tahun 2006 Tentang Administrasi Kependudukan; 

 

 

2. Undang-Undang ... 

 

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 

Pemerintahan Daerah sebagaimana telah diubah 

 

PEMERINTAH   KOTA   BANDUNG 

SEKRETARIAT DAERAH 
JALAN WASTUKANCANA NO. 2 Telp. 432338 – 432339 – 432369 – 432370 BANDUNG 



2 
 

dengan Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2015 

tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti 

Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2014 tentang 

Perubahan atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 

2014 tentang Pemerintahan Daerah menjadi Undang-

Undang; 

3.  Peraturan Pemerintah Nomor 37 Tahun 2007 tentang 

Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 

tentang Administrasi Kependudukan sebagaimana 

telah diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 

102 Tahun 2012 tentang Perubahan Atas Peraturan 

Pemerintah Nomor 37 Tahun 2007 tentang 

Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 

Tentang Administrasi Kependudukan; 

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 25 Tahun 

2011 Tentang Pedoman Pengkajian, Pengembangan 

Dan Pengelolaan Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan; 

5.  Peraturan Daerah Nomor 08 Tahun 2012 Tentang 

Penyelenggaraan Administrasi Kependudukan; 

 

MEMUTUSKAN: 
 
 

Menetapkan: 
 
KESATU  : Pembentukan Pengelola Sistem Informasi Administrasi 

Kependudukan (SIAK) Kota Bandung; 

KEDUA    : Susunan Pengelola SIAK Kota Bandungdan Rincian Tugas 

Pengelola SIAK sebagaimana dimaksud dictum KESATU, 

tercantum dalam Lampiran Idan Lampiran II yang merupakan 

bagian tidak terpisahkan dari Keputusanini; 

KETIGA      :    Pengelola Sistem Informasi Administrasi Kependudukan (SIAK) 

Kota Bandung sebagaimana dimaksud mempunyai tugas 

Mengelola Database Kependudukan dan PencatatanSipil Kota 

Bandung yang meliputi: 

 

a. perekaman ... 
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a. perekaman Data Pendaftaran Penduduk dan Pencatatan 

Sipil; 

b. Melakukan Verifikasi dan Validasi Data; 

c. Mengirimkan Data ke Direktorat Jenderal Kependudukan 

dan Pencatatan Sipil Kementerian Dalam Negeri dan ke 

Provinsi Jawa Barat; 

d. Menyajikan dan mendistribusikan Data Kependudukan Kota 

Bandung. 

KEEMPAT   : Biaya pelaksanaan Keputusan ini dibebankan kepada Anggaran 

Pendapatan Belanja Daerah. 

KELIMA       : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 

Ditetapkan di Bandung 

Padatanggal 30 April 2015  

WALIKOTA BANDUNG, 

TTD 

MOCHAMAD RIDWAN KAMIL 

 

 

UntukSalinanResmi 
SEKRETARIS DAERAH KOTA BANDUNG, 

 
 
 
 

Drs. H. YOSSI IRIANTO, M.Si. 
Pembina Utama Madya  

Nip. 19620429 198509 1 001 
 
 
 

Tembusan, Salinan Keputusan ini disampaikan Kepada Yth : 
1. GubernurJawa Barat; 
2. Wakil Walikota Bandung; 
3. Pimpinan DewanPerwakilan Rakyat Daerah Kota Bandung; 
4. Para PimpinanDaerahKota Bandung; 
5. Para Asisten di Lingkungan Sekretaris Daerah Kota Bandung; 
6. Inspektur Kota Bandung; 
7. Sekretaris Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kota Bandung; 
8. Para Kepala Dinas, Badan, Kantor di Lingkungan Pemerintah Kota Bandung; 
9. Komandan Satuan Polisi Pamong Praja Kota Bandung; 
10. Para Kepala Bagian di Lingkungan Pemerintah Kota Bandung; 
11. Para Direktur Utama Perusahaan Daerah se-Kota Bandung; 
12. Para Camat se-Kota Bandung; 
13. Para Lurah se-Kota Bandung.           



 
 

LAMPIRAN I : SALINAN KEPUTUSAN WALIKOTA BANDUNG 
NOMOR : 470/Kep.396 – Disdukcapil/2015 
TANGGAL : 30 April 2015 

 
SUSUNAN PENGELOLA SISTEM INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN 

(SIAK) DI KOTA BANDUNG 

 
 

No NAMA/NIP JABATAN STRUKTURAL JABATAN 
PENGELOLA SIAK 

1. Dra. Popong W. Nuraeni, 
M.M.Pd 
NIP. 19601025 198603 2 003 

Kepala Dinas 
Kependudukan dan 

Pencatatan Sipil 

PenanggungJawab 

2. Suhetin, SH 
19581004 198603 2 006 

Sekretaris Dinas Pengarah 

3. Hj. SittiWahyuni, SH 
NIP.19620526 198603 2 006 

Kepala Bidang Data Dan 
Evaluasi 

KepalaPusat Data 
 

4. Avip Wahyudi Hamel, SH 
NIP. 19650322 199702 1 003 

Kepala Seksi Pengolahan 
Data Dan statistik 

Supervisor 
Aplikasi SIAK 

5. Anthony Setiawan, ST 
NIP. 19860124 201101 1 001 

Pelaksana Programer 
 

6. Gilang Firmanudin, S.Si 
NIP. 19831215 201101 1 003 

Pelaksana Administrator 
Database 

7. Yuanda Gustazi 
NIP. 19810808 200901 1 006 

Pelaksana Administrator 
Perangkat Keras 

8. I Putu Robin Sunjaya, ST 
NIP. 19820324 201101 1 004 

Pelaksana Administrator 
Jaringan 

9. Sihabudin 
NIP. 19770506 200901 1 004 

Pelaksana Teknisi 

10. Dedi Cahyadi,SE 
NIP. 19771207 200902 1 003 

Pelaksana Operator 

11. Dedi Supardi 
NIP.19600214 198403 1 004 

Pelaksana Operator 

12. Widi Munajat, SH 
NIP.19840803 2008011 0010 

Pelaksana Operator 

13. Neti Nurbaety 
NIP.19800323 201001 2 003 

Pelaksana Operator 

14. Ida Farida,SSos 
NIP. 19650119 199109 2 001 

Pelaksana Operator 

15. 
 

Sri Rahayu, S.Sos 
NIP.19741010  200701 2 012  

Pelaksana Operator 

16. 
 

Dewi Rachmi 
NIP. 19731006 200701 2 005  

Pelaksana Operator 

17. Yoyo 
NIP. 19770925 200901 1 002 

Pelaksana Operator 

18. Mattah Arizan Tan Sulaeman 
NIP. 19850907  201411 1001 

Pelaksana Operator 

19. Gugi Priawan 
NIP. 19820418  201411 1001 

Pelaksana Operator 

20. Hendra Nugraha 
NIP. 19850514 201411 1 001 

Pelaksana Operator 
 

    
 

21. Yayan ... 



5 
 

21. Yayan Mulyana, S.IP 
NIP. 19741110 201406 1 003 

Pelaksana Operator 
 
 

22. Rachim Hidayat 
NIP. 19820421 201411 1 001 

Pelaksana Operator 
 

23. Dicky Rachmadie 
NIP. 19760513 201410 1 001 

Pelaksana Operator 

24. Inna Herlina, S.Sos 
NIP. 19810819 201410 2 001 

Pelaksana Operator 

25. Teguh Santosa 
NIP. 19801002 201411` 1 002 

Pelaksana Operator 

26. Raden Adjeng Sekarwati, S.IP 
19820728 201411 2 003 

Pelaksana Operator 

27. David Muslim Mulya 
19771202 201410 1 001 

Pelaksana Operator 

28. Rani SitiHasanah, SE 
NIP. 19711020 199403 2 002 

Pelaksana Operator 

29. NurKhodijah, SE 
NIP. 19720709 199902 2 001 

Pelaksana Operator 
 

30. Juliati Marminingsih, S.Sos 
NIP.19700712 199902 2 001 

Pelaksana Operator 
 

31. Oki Rachmilia, SE  
NIP. 19721028 200701 2 002 

Pelaksana Operator 
 

32. DiahKaniawati Sambas, SE  
NIP. 19680811 200701 2 012 

Pelaksana Operator 
 

33. TatangMulyana, SE  
NIP. 19661009 200701 1 006 

Pelaksana Operator 
 

34. Omang Rochman, SE  
NIP. 19681029 200701 1 006 

Pelaksana Operator 
 

35. Nandang Suherman, SE  
NIP. 19660992 200701 1 005 

Pelaksana Operator 
 

36. YantoSutantioSyachriar, SE 
NIP.19700107 200701 1 011 

Pelaksana Operator 
 

37. Nenty Afriantini Jusuf, SE 
NIP. 19720418 200701 2 009 

Pelaksana Operator 
 

38. Ate Arifin, SE 
NIP. 19620216 200701 1 007 

Pelaksana Operator 
 

39. DewiSusilawati, SE 
NIP. 19710308 200701 2 006 

Pelaksana Operator 
 

40. Handriyana,SH 
NIP.19761230 201001 1 004 

Pelaksana Operator 
 

41. Muzanni Ali Muhmud,S.Sos 
NIP.19760909 201001 1 004 

Pelaksana Operator 
 

42. Raden Revy ErvianiKoswara 
NIP. 19760117 200901 1 005 

Pelaksana Operator 

43. Ruslan Adidjaja,ST 
NIP.19750621 201001 1 003 

Pelaksana Operator 

44. Dodi Sudrajat 
NIP. 19700226 200801 1 001 

Pelaksana Operator 

45. Haryono 
NIP. 19670617 199103 1 010 

Pelaksana Operator 

46. A. Drajat Mario 
Nip. 19620223 200701 1 003 

Pelaksana Operator 
 

47. Yan TulusBahtiar 
NIP. 19650620 200701 1 008 

Pelaksana Operator 
 

    
48. Deden ... 
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48. Deden 
NIP. 19660415 200701 1 015 

Pelaksana Operator 

49. Budhy Rachayu 
NIP. 19680826 200701 1 013 

Pelaksana Operator 

50. Djaelani 
NIP. 19680927 200701 1 006 

Pelaksana Operator 

51. Eti Setiasih 
NIP.19631128 200701 2 004 

Pelaksana Operator 

52. Dedi Mulyana 
NIP. 19690720 200701 1 012 

Pelaksana Operator 

53. Endah Djubaedah 
NIP. 19730629 200801 2 006 

Pelaksana Operator 
 

54. Tata Sulaeman 
NIP. 19670322 200701 1 010 

Pelaksana Operator 

55. TisnaDinangun 
NIP.19690717 200801 1 004 

Pelaksana Operator 

56. Iwan Rohendi 
NIP. 19750323 200801 1 006 

Pelaksana Operator 

57. Dadang Rusmana 
NIP. 19691013 200801 1 002 

Pelaksana Operator 

58. Adang Kurnia 
NIP.19760422009011003 

Pelaksana Operator 

59. Sukirman 
NIP.19690308 201001 1 002 

Pelaksana Operator 

60. Erwin Nurhidayat 
NIP.19780703 201001 1 001 

Pelaksana Operator 

61. Dadang Mucharam 
NIP.19801113 201001 1 004 

Pelaksana Operator 

62. Tjipto Artono 
NIP.19700415 201001 1 002 

Pelaksana Operator 

63. Dian Fardiansyah 
NIP.19801028 201001 1 002 

Pelaksana Operator 

64. Rudi Arisandy 
NIP.19790712 201001 1 001 

Pelaksana Operator 

65. Wahyudin 
NIP. 19691217 200701 1 009 

Pelaksana Operator 

66. UjangDedi 
NIP. 19770510 200801 1004 

Pelaksana Operator 

67. Rahmadi 
NIP. 19791203 200801 1 003 

Pelaksana Operator 

68. Adang 
NIP.19700910 200801 1 007 

Pelaksana Operator 

69. Sumarna 
NIP.19800701 201001 1 004 

Pelaksana Operator 

 
     WALIKOTA BANDUNG 
                     TTD 
MOCHAMAD  RIDWAN KAMIL 
 

UntukSalinanResmi 
SEKRETARIS DAERAH KOTA BANDUNG, 

 
 
 

Drs. H. YOSSI IRIANTO, M.Si. 
Pembina Utama Madya  

Nip. 19620429 198509 1 001  
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LAMPIRANII : SALINAN KEPUTUSAN WALIKOTA BANDUNG 
NOMOR : 470/Kep.396 – Disdukcapil/2015 
TANGGAL : 30 April 2015 

 
RINCIAN TUGAS PENGELOLA SISTEM INFORMASI ADMINISTRASI 

KEPENDUDUKAN (SIAK) KOTA BANDUNG 
 
 
 
 

NO NAMA JABATAN 
PENGELOLA SIAK 

RINCIAN TUGAS 

1. Penanggung 
Jawab 

a. BERTANGGUNG JAWAB TERHADA PKELEMBAGAAN SIAK; 
b. MENSELARASKAN PELAKSANAAN MEKANISME KELEMBAGAAN SIAK 

SECARA KESELURUHAN; 
c. MELAPORKAN HASIL PELAKSANAAN KEPADA GUBERNUR MELALUI 

KEPALA BIRO PEMERINTAHAN UMUM SEKRETARIAT DAERAH 
PROVINSI JAWA BARAT U.B BAGIAN KEPENDUDUKAN DAN 
PENCATATAN SIPIL; DAN 

d. MELAPORKAN HASIL PELAKSANAAN KEPADA WALIKOTA BANDUNG; 
2. Pengarah a. MELAKSANAKAN SEBAGIANTUGAS PENANGGUNG JAWAB LINGKUP 

KESEKRETARIATAN; 
b. MERUMUSKAN DATA DAN INFORMASI LINGKUP KESEKRETARIATAN; 
c. MELAKSANAKAN PENGKOORDINASIAN PERUMUSAN, FORMULASI DAN 

PERENCANAAN KEBIJAKAN LINGKUP KELEMBAGAAN SIAK. 
 

3. Kepala Pusat Data a. BERTANGGUNGJAWAB TERHADAP PUSAT DATA AGAR DAPAT 
BERFUNGSI DENGAN BAIK; 

b. MENGKOORDINASIKAN DAN MENSELARASKAN PENGELOLAAN PUSAT 
DATA; 

c. MENYUSUN BAHAN LAPORAN HASIL PELAKSANAAN,  
 

4. Supervisor 
Aplikasi SIAK 

a. MELAKUKAN PENGAWASAN DAN MEMASTIKAN BEKERJANYA 
APLIKASI SIAK UNTUK DATA WAREHOUSE; 

b. MEMASTIKAN BEKERJANYAA PLIKASI SIAK UNTUK LAYANAN 
DOKUMEN KEPENDUDUKAN DAN KONSOLIDASI DATA DENGAN 
LAYANANBERBASIS SOA(SERVICE ORIENTED ARCHITECTURE). 

 
5. Programer Melakukan penyempurnaan, pengembangan dan 

pengujian aplikasi SIAK setelah mendapat perintah dari 
Kepala Pusat Data. 
 

6 Administrator 
database 

melakukan: 
a. PEMELIHARAAN INTEGRITAS DATA DAN SISTEM DATABASE; 
b. PENGAMANAN DAN PENGAWASANSISTEMDATABASE; 

 

 
 c. Pemantauan ... 
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  c. PEMANTAUAN TERHADAP AKSES DAN KINERJA 
DATABASE; 

d. PENYELARASAN UNJUK KERJA (PERFORMANCE 
TUNING); 

e. PEMBARUAN DATA KEPENDUDUKAN DAN DATA SIDIK 
JARI YANG SUDAH TERIDENTIFIKASI 
KETUNGGALANNYA; 

f. PENYIMPANAN DATA CADANGAN KE DALAM SERVER 
CADANGAN ATAU MEDIA PENYIMPAN DATA LAINNYA; 

g. PEMULIHAN DATABASE DAN DRC; DAN 
h. PROSES PENERBITAN HAK AKSES ATAS PEMBERIAN 

IZIN HAK AKSES OLEH MENTERI ATAU GUBERNUR. 
7. Administrator 

perangkatkeras 
 

Melakukan: 
a. IDENTIFIKASI PERANGKAT KERAS YANG DIGUNAKAN 

SECARA KOMPREHENSIF; 
b. PEMANTAUAN TERHADAP KINERJA PERANGKAT KERAS 

SECARA OPTIMAL; 
c. PEMELIHARAAN, PENGAMANAN DAN PENGAWASAN 

BEROPERASINYA PERANGKAT KERAS YANG DIGUNAKAN; 
d. PELAPORAN TERHADAP KINERJA PERANGKAT KERAS; 
e. PEMBERIAN REKOMENDASI PENAMBAHAN DAN/ATAU 

PENGGANTIAN KEPADA KEPALA PUSAT DATA DINAS 
KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KOTA 
BANDUNG. 

8. Administrator jaringan Melakukan: 
a. IDENTIFIKASI JARINGAN KOMUNIKASI DATA YANG 

DIGUNAKAN SECARA KOMPREHENSIF; 
b. PEMANTAUANTERHADAPKINERJAJARINGANKOMUNIKASI 

DATA SECARA OPTIMAL; 
c. PEMELIHARAAN, PENGAMANAN DAN PENGAWASAN 

BEROPERASINYA JARINGAN KOMUNIKASI DATA YANG 
DIGUNAKAN; 

d. PELAPORAN TERHADAP KINERJA JARINGAN KOMUNIKASI 
DATA KEPADA KEPALA PUSAT; DAN 

e. PEMBERIKAN REKOMENDASI PENAMBAHAN DAN/ATAU 
PENGGANTIAN KEPADAKEPALA PUSAT DATA. 

9. Operator a. PENGOPERASIAN DATA WAREHOUSE; 
b. PENCETAKAN DATA AGREGAT. 
c. PEREKAMAN DATA, SIDIK  JARI TANGAN, PASPHOTO DAN 

TANDA TANGAN PENDUDUK. 
d. VERIFIKASI DATA DAN SIDIK JARI TANGAN PENDUDUK. 
e. PENCETAKAN DOKUMEN KEPENDUDUKAN.  
f. MENARIK DATA DEMOGRAFI DARI KECAMATAN KE 

INSTANSI PELAKSANA. 
g. MENARIK DATA BIOMETRIK DARI KECAMATAN KE DATA 

KEMENTERIAN DALAM NEGERI. 
h. MENCETAK DAN MENGAKTIFASI KTP-EL 

 
 
 

10. Teknisi 
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10. Teknisi Melakukan perbaikan:  

a. PERANGKATKERAS; 
b. PERANGKAT JARINGAN KOMUNIKASI DATA NOMOR INDUK 

KEPENDUDUKAN; 
c. PERANGKAT PENDINGIN RUANGAN;  
d. PERANGKAT CATUDAYALISTRIK; 
e. PEMADAM KEBAKARAN; 
f. RUANGAN PUSAT DATA; DAN 
g. RUANGAN PUSAT DATA PENGGANTI. 

 
 
WALIKOTA BANDUNG 

 
 
                                                                                            TTD 
 

MOCHAMAD RIDWAN KAMIL 
 
 
 
 
 

UntukSalinanResmi 
SEKRETARIS DAERAH KOTA BANDUNG, 

 
 
 
 

Drs. H. YOSSI IRIANTO, M.Si. 
Pembina Utama Madya  

Nip. 19620429 198509 1 001 
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